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1. Propésito

Definir las actividades necesarias para realizar las tranferencias de recursos financieros
para el apoyo a voluntarios que participan en las diversas aplicaciones de las

evaluaciones del Instituto

2. Fundamento Legal

Ordenamiento y/o Documento

Apartado

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la
Educacion

Estatuto Organico del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por objeto
del Gasto para la Administracion Publica Federal,
vigente.

Norma para el ejercicio del presupuesto del Instituto
Nacional para la Evaluacién de la Educacion

Manual de Organizacion del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion

Articulo 38 fraccion |; 44 fraccion VI
y demas aplicables.

Articulo 57 fraccion X; 58 fraccion
X; 79 fracciones IV y V; 80, fraccion
VI y demas aplicables.

Todas las partidas del gasto
aplicables

Arts. 5, fraccion lll; 13, 14, 16 al 30,
40 al 49y 68 al 73 y demas
aplicables.

Apartados 15 Unidad de
Administracion, 1.5.1  Direccion
General de Administracion y
Finanzas, 1.5.1.2 Direcciébn de
Presupuesto y Recursos
Financieros, y los demés aplicables

3. Alcance

Es aplicable a las Unidades Administrativas o Direcciones Generales que realizan
operativos para levantamiento de datos mediante instrumentos de evaluaciéon y a la
Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros como responsable del registro del

ejercicio del gasto.
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4. Politicas de Operacion

4.1La Direccibn de Presupuesto y Recursos Financieros asesorara a las
Unidades Administrativas en el desarrollo del documento de la cuantificacion
de los recursos financieros requeridos para el pago de voluntarios
participantes en los levantamientos de informacion.

4.2 La Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros procedera, a solicitud de
la Unidad Administrativa, a realizar la gestion de la reinstalacion de los apoyos
no cobrados, cuya vigencia de los 21 dias naturales establecidos en el
Convenio haya concluido, siempre y cuando los recursos hayan sido
reintegrados en la cuenta bancaria del INEE.

4.3 La Direccion de Presupuesto y Recursos Finanacieros registrara como
presupuesto pre comprometido la cuantificacion del monto total del pago a
voluntarios que la Unidad Administrativa, previo al inicio del levantamiento de
informacion, le proporcione.

4.4Con la finalidad de agilizar la ejecucibn de los pagos, las firmas
mancomunadas se autorizan de la siguiente manera:

Firmas Concurrentes
Jefatura de Subdi'rector Dirqctor de
Tipo de operacion Monto Departamento de Area Area Observacién
% % %
de de de
autorizacion | autorizacién | autorizacion
El monto
; Hasta o o i considera
Pagos via Telecomm $ 50,000.00 50% 50% cada
individual.
Superiores Eénsgggpgo
Pagos via Telecomm a - 50% 50% cada
$ 50,000.01

individual.
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5 Descripcién del Procedimiento

SECUENCIA DE

ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE

1. Recepcion e 1.1. Recibe de la Unidad Administrativa el
instruccién de la archivo electronico con la cuantificacién de | Director de
revision de la los recursos financieros y la guia de | Presupuestoy
cuantificacion de cuantificacion. Recursos
recursos 1.2. Instruye al Subdirector de Programacion y | Financieros
financieros Control Presupuestario para su revision.

2.1. Recibe del Director de Presupuesto y
L, Recursos Financieros la instruccion de ,

2. Instruccion para revision de archivo electrénico con la Subdirector de
la validacion de i cacion de | p . Programacion y
la cuantificacion cuantificacion de los recursos financieros. Control

2.2. Instruye al Jefe de Departamento de :
de los recursos , - Presupuestario
Programacion y Seguimiento Presupuestal
para su validacion.
3.1. Recibe del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario el archivo
electrénico con la cuantificacion de los
recursos financieros y la instruccion de la
validacion. Jefe de
3. Validacion de 3.2. Valida la cuantificacion de los recursos
P \ . Departamento de
cuantificacion de contra lo establecido en la guia. L
. : L Programacion y
recursos 3.3. Envia al Subdirector de Programaciéon vy s
. : . . Seguimiento
financieros Control Presupuestario el archivo
- ; L , Presupuestal
electronico con la informacion validada.
3.4. Comunica el monto cuantificado por
Entidad Federativa correspondiente al Jefe
de Departamento de Registro y Control
Presupuestal.
4.1. Recibe la comunicacion del Jefe de
Departamento  de  Programaciéon vy
o Jefe de
. Seguimiento Presupuestal sobre el monto
4. Registro del o ) . Departamento de
resuUDLESto cuantificado por Entidad Federativa. Reqistro
P P ) 4.2. Registra en los sistemas correspondientes 9 y
comprometido . . Control
el recurso comprometido e informa al Presupuestal
Subdirector de Programacion y Control P
Presupuestario.
5.1. Recibe del Jefe de Departamento de
5. Rey|S|on del Programamon y §egwmlento P'resupues_t,al Subdirector de
registro del el archivo electrénico con la informacion .
. Programacion y
presupuesto validada
) ) . Control
comprometidoy | 5.2. Revisa el registro del presupuesto P :
. : resupuestario
resultado. comprometido en los sistemas con base en

el archivo electrénico con la cuantificacion
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SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.3.

Ver

validada.
Comunica a la Unidad Administrativa el
resultado de la revision de la cuantificacion
de sus recursos.
procedimiento

de la Unidad

Administrativa

Recepcién de
solicitud de

pago.

6.1.

6.2.

Recibe solicitud de pago de la Unidad
Administrativa y el archivo electrénico.
Instruye al Subdirector de Programacién y
Control Presupuestario el  registro
presupuestal, la revision del archivo y la
gestion del envio a Telecomm para
dispersion de recursos.

Director de
Presupuesto y
Recursos
Financieros

Verificacion de
importes.

7.1.

7.2.
7.3.

Recibe del Director de Presupuesto y
Recursos Financieros la solicitud de pago y
el archivo electrénico.

Verifica los importes solicitados.

Instruye al Jefe de Departamento de
Programacion y Seguimiento Presupuestal
la integracion del archivo electrénico con
base en los requerimientos de Telecomm,
para realizar el procesamiento previo a la
dispersion de recursos.

Subdirector de
Programacion y
Control
Presupuestario

Integracion del
archivo
electrénico para
validacion de
Telecomm

8.1.

8.2.

8.3.

Recibe del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario la solicitud de pago
con el archivo electrénico de la
cuantificacién de recursos.

Integra el archivo electrénico con base en
los requerimientos de Telecomm.

Envia por correo electrénico el archivo a
Telecomm para validacion

Jefe de
Departamento de
Programacion y
Seguimiento
Presupuestal

Integracion de
solicitud de

pago

9.1.

9.2.

9.3.

Recibe de Telecomm archivo electrénico
validado.
Integra
contiene:

— Oficio de solicitud,

— Impresion del contenido del archivo
electronico recibido de la Unidad
Administrativa y

— Formato de depoésito de recursos a
Telecomm.

Envia al Jefe de Departamento de Registro
y Control Presupuestal, la documentacion
generada.

la solicitud de pago, la cual

Jefe de
Departamento de
Programacion y
Seguimiento
Presupuestal
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
10.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Programacion y Seguimiento Presupuestal, Jefe de
. la documentacion generada

10. Registro del 10.2. Registra en el sistema el presupuesto Departamento de
presupuesto - Registro y
devengado deve_n gado. , . Control

10.3. Remite la documentacion al Subdirector de Presupuestal
Programacion y Control Presupuestario,
para revisién y validacion de registros

11.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Registro y Control Presupuestal la
documentacion generada. .

11. Revision del 11.2. Revisa el registro del presupuesto g?gdr';?;l:;%zédne
registro del devengado en el sistema. Con%rol y
presupuesto 11.3. Revisa y valida el contenido de Ia Presupuestario

documentacion recibida.

11.4. Turna la solicitud de pago al Subdirector de
Tesoreria y Operaciones Financieras.

12.1. Recibe del Subdirector de Programacion y

12. Envio de gcr)erl\tir;); Presupuestario la solicitud de pago Subdirector de
solicitud de 12.2. Envia al Jefe de Departamento de Ingresos Tesorer_la y
pago para y Egresos la solicitud de pago e instruye la O_peraqones
captura . . Financieras

captura de la transferencia bancaria en el
portal de la Institucion Bancaria.
13.1. Recibe instruccion para la captura de la
transferencia en la banca electrénica de la
Institucién Bancaria.
13.2. Realiza la captura de trasferencias de pago
en la banca electronica
¢El monto y la operacién corresponden
a su rango de autorizacién?
Sl
13. Captura de 13.3. Ejecuta_ la firma parcial en la banca | Jefe de
' - electrénica Departamento de
transferencia de . :
pago 13.4. Informa la captura y ) firma parugl al | Ingresos y
Subdirector de Tesoreria y Operaciones | Egresos
Financieras.
Pasa a la etapa 14
NO
13.5. Informa la captura al Subdirector de

Tesoreria y Operaciones Financieras para
firma parcial.
Pasa a la siguiente etapa
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SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

14.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Ingresos y Egresos la informacion sobre la
captura realizada.

14.2. Revisa que la informacion capturada
corresponda a la solicitud de pago.

14.3. Revisa que el monto y la operacién
correspondan al rango autorizado para las
operaciones.

¢ Corresponde al rango y operaciones
autorizadas?

Subdirector de

14. Ejecucién de Sl .
: . . . . . Tesoreria y
firma parcial o 14.4. Ejecuta la firma parcial complementaria en Operaciones
complementaria la banca electrénica. : ;
- . Financieras
14.5. Informa por correo electrénico al Director
de Presupuesto y Recursos Financieros
los pagos realizados. Pasa a la actividad
15.
NO
14.6. Ejecuta la firma parcial para realizar el
pago en la banca electrénica.
14.7. Informa al Director de Presupuesto y
Recursos Financieros para la ejecucion de
la firma complementaria. Pasa a la
siguiente etapa.
15.1. Recibe del Subdirector de Tesoreria y
Operaciones Financieras la informacion de
los pagos realizados.
15.2. Ejecuta la firma parcial complementaria en | .
: L b Director de
15. Ejecucion de la banca electrénica, en su caso.
. . . . Presupuesto y
firma parcial 15.3. Instruye al Subdirector de Tesoreria y RECUISOS
complementaria Operaciones  Financieras para que | .. .
Financieros

comunigue al Subdirector de Programacion
y Control Presupuestario y al Subdirector
de Contabilidad, los pagos realizados para
los registros correspondientes.

16. Comunicacion
de los pagos
realizados

16.1. Recibe instruccion del Director de
Presupuesto y Recursos Financieros para
comunicar pagos realizados y entregar la
documentacion correspondiente.

16.2. Obtiene y organiza los comprobantes de
los pagos realizados.

16.3. Integra el archivo electrénico de los pagos
realizados para su registro presupuestario

Subdirector de
Tesoreriay
Operaciones
Financieras
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE

ETAPAS

16.4.

y envia al Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario. Pasa a la 21.

Entrega al Subdirector de Contabilidad la
documentaciobn  generada del pago
realizado para registro del devengado y
pagado y su resguardo. Pasa a la
siguiente etapa

17. Instruccién para
el registro del

17.1.

Recibe del Subdirector de Tesoreria vy
Operaciones Financieras la solicitud de
pago, con su documentacion
comprobatoria y el comprobante de pago y
revisa.

Subdirector de

dzvzr&gadoy 17.2. Envia solicitud de pago e instruye al Jefe Contabilidad
bag del Departamento de Registro y Control
Contable el registro del devengado y del
pagado.
18.1. Recibe del Subdirector de Contabilidad la
solicitud de pago, con su documentacion
comprobatoria y el comprobante de pago.
18.2. Realiza los registros contables e imprime la fe del
: poliza. Jefe de d
18. Registros 18.3. Integra a la podliza la documentacién Departamento €
contables . Registro y
generada del pago realizado. Control Contable
18.4. Informa y remite al Subdirector de
Contabilidad la poliza con la
documentaciéon soporte para la validacion
del registro contable.
19.1. Recibe la péliza con la documentacién
soporte del Jefe del Departamento de
o Registro y Control Contable.
19. VaI|_daC|on de 19.2. Valida los registros contables. Subdirector d
registros ) ubdirector de
19.3. Remite al Jefe de Departamento de o
contables 7 " Contabilidad
Informacion Contable la pdliza con la
documentaciéon soporte e instruye su
resguardo.
20. Resguardo de 20.1. Rgplbe del Subdirector de Contabilidad la Jefe de
2 poliza con la documentacion soporte.
la pdliza con la . 0 S Departamento de
i 20.2. Revisa poliza 'y documentacion vy »
documentacién Informacion
soporte resguarda. , I Contable
Termina el procedimiento
21. Instruccion para Viene de la actividad 16.3 Subdirector de
el registro Programacion y
presupuestario | 21.1. Recibe del Subdirector de Tesoreria y | Control
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
y notificacion Operaciones Financieras, la comunicacion | Presupuestario
del pago y el archivo electronico de los pagos

21.2.

21.3.

realizados.

Envia archivo e instruye el registro del
presupuesto  ejercido al Jefe de
Departamento de Registro y Control
Presupuestal.

Envia archivo e instruye al Jefe de
Departamento de  Programacion vy
Seguimiento Presupuestal la notificacion
del pago realizado a Telecomm, para su
procesamiento.

22.1.

Recibe del Subdirector de Programacion y

. Control Presupuestario el archivo Jefe de
22. Registro de - ) o . Departamento de
electrénico e instruccion del registro del .
presupuesto arcid Registro y
ejercido presupuesto ejercido. L Control
22.2. Registra presupuesto ejercido en el
. Presupuestal
sistema
23.1. Recibe del Subdirector de Programaciéon y
Jefe de

23. Envio para la
dispersién

Control Presupuestario los comprobantes
de pago y la instruccién de notificacion

Departamento de
Programacion y

23.2. Envia la notificaciéon de pago a Telecomm -
recursos . L o Seguimiento
via correo electronico y solicita su
; Presupuestal
procesamiento.
24.1. Recibe de Telecomm la informacion de los
, . : , , Jefe de
24. Aviso de giros disponibles en ventanilla Departamento de
recurso 24.2. Avisa via correo electronico a la Unidad P .
. X - : Programacion y
disponible en Administrativa, sobre los montos S
. . . . Seguimiento
ventanilla disponibles y las claves de los giros de los
Presupuestal

voluntarios.

25. Notificacion
sobre apoyos
no cobrados

25.1.

Identifica en la cuenta bancaria del Instituto
la existencia de reintegros por parte de
Telecomm responsable de la dispersion.

¢ Existen reintegros por parte de Telecomm?

NO

Sl

Termina Procedimiento

25.2Informa al Subdirector de Programacion y

Control Presupuestario, sobre el reintegro
existente. Continla en la siguiente etapa.

Subdirector de
Tesoreriay
Operaciones
Financieras

26. Instruye
conciliacion de

26.1.

Recibe la informacion del reintegro a la
cuenta bancaria del Instituto, enviada por el

Subdirector de
Programacion y
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE

giros Subdirector de Tesoreria y Operaciones | Control

26.2.

Financieras.

Envia informacion, via correo electrénico al
Jefe de Departamento de Programacion y
Seguimiento Presupuestal e instruye la
conciliacion de los giros.

Presupuestario

27. Elaboracién de
conciliacion

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

Recibe del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario el archivo del
reintegro a la cuenta bancaria del Instituto y
la instruccion de la conciliacion de los giros.
Recibe la base de datos de Telecomm con
la siguiente informacion:

— Los giros cobrados,

— Los giros pendientes de cobro

— Los giros reintegrados por concepto

de vencimiento

— Los giros cancelados.
Elabora la conciliacion de la informacién
recibida
Remite al Subdirector de Programaciéon vy
Control Presupuestario el reporte de la
informacion conciliada.

Jefe de
Departamento de
Programacion y
Seguimiento
Presupuestal

28. Informa sobre
los recursos no
cobrados

28.1.

28.2.
28.3.

28.4.

28.5.

Recibe del Jefe de Departamento de
Programacion y Seguimiento Presupuestal
la informacion conciliada.
Revisa el reporte.
Remite reporte del estado que guardan los
giros a la Unidad Administrativa que incluye
los giros no cobrados.

¢La UA solicita lareinstalacion de los

giros no cobrados?

Sl
Reinicia en la etapa 6

NO

Recibe de la Unidad Responsable la
solicitud de cancelacion de giros por los
montos informados.

Instruye al Jefe de Departamento de
Programacion y Seguimiento Presupuestal
la cancelacién de los registros de giros en
el sistema.

Subdirector de
Programacion y
Control
Presupuestario
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
28.6. Instruye al Jefe de Departamento de
Registro y Control Presupuestal el registro
de los reintegros.
29.1. Recibe instruccién del Subdirector de
Programacion y Control Presupuestario Jefe de

para la cancelacion de registros de giros en

29. Cancelacion de . Departamento de
giros en el el sistema , . , Programacion y
: 29.2. Cancela los registros de giros en el sistema -
sistema . S Seguimiento
29.3. Informa al Subdirector de Programacion y
: .2 | Presupuestal
Control Presupuestario de la cancelacion
de los giros cancelados
30.1. Recibe instruccién para el registro de los | Jefe de
30. Registro de reintegros _ _ Departamento de
reintearos 30.2. Registra los reintegros en el sistema Registro y
9 30.3. Informa al Subdirector de Programacién y | Control
Control Presupuestario el registro realizado | Presupuestal
31.1. Recibe informacion de sus Jefes de
31 Comunicacion Departamento sobre los registros de los Subdirector de

de los montos
cancelados y
reintegrados

giros cancelados.

Revisa los registros.

Envia al Subdirector de Contabilidad la
informacion de los registros de los giros
cancelados.

31.2.
31.3.

Programacion y
Seguimiento
Presupuestario

32.1. Recibe de Subdirector de Programacion y
32 Instruccion de Cont_rol Presupuestario la informacién de _
registro los giros cancelados. Subdirector de
9 32.2. Envia al Jefe del Departamento de Registro | Contabilidad
contable . )
y Control Contable e instruye el registro
contable.
33.1. Recibe del Subdirector de Contabilidad la
informacion de los registros cancelados.
: 33.2. Revisa y realiza el registro contable Jefe del
33. Registro e . i ' Departamento de
contable 33.3. Imppme poliza | . Registro y
33.4. Envia al Subdirector de Contabilidad la
o : . Control Contable
poliza del registro contable de los giros
cancelados.
34.1. Recibe del Jefe del Departamento de
Registro y Control Contable la pdliza del
34. Validacion de registro contable realizado.

registro
contable

34.2.
34.3.

Valida el registro contable.

Remite al Jefe de Departamento de
Informacién Contable la pdliza e instruye su
resguardo.

Subdirector de
Contabilidad
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35 R do d 35.1. Recibe del Subdirector de Contabilidad la | Jefe de
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apoliza 35.2. Revisa y resguarda la poéliza Informacion
Contable
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6 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DEL PAGO A VOLUNTARIOS (CAPITULO 4000)

Recursos Financieros

Director de Presupuesto y

Subdirector de
Programacion y Control
Presupuestario

Jefe de Departamento
de Programacién y
Seguimiento
Presupuestal

Jefe de Departamento de
Registro y Control
Presupuestal

Operaciones Financieras

Subdirector de Tesoreria y

Jefe de Departamento de
Ingresos y Egresos

Subdirector de Contabilidad

Inicio
1

Recepcion e instruccion de la
revision de la cuantificacion de
recursos financieros

Recepcion de solicitud de pago.

Ejecucion de firma parcial
complementaria

\J

L

.

Instruccion para la validacion de la
cuantificacion de los recursos

.

R

Validacion de cuantificacion
de recursos financieros

t :

Revision del registro del
presupuesto comprometido y
resultado

]

Verificacion de importes.

[ |

|

Registro del presupuesto
comprometido

l

l 8

Integracion del archivo
electronico para validacion de
Telecomm

| .

Integracion de solicitud de
pago

——— |

ON

l 1

l 11

Revision del registro del
presupuesto

Registro del

Envio de solicitud de pago
para captura

Ejecucion de firma parcial o
complementaria

Cortesponde al angoy
operaciones autizadas?

st

L 1
i 14

14.4

Ejecuta la firma parcial
complementaria en la banca
electronica.

14.5
Informa por correo electronico al
Director de Presupuesto y
Recursos Financieros los pagos
realizados. Pasa a la actividad 15.

devengado

l

l 14.6

Ejecuta la firma parcial para
realizar el pago en la banca

1

Captura de transferencia de pago

I monio ya operacion

operacion

N
v 13.
Ejecuta la firma parcial en la banca
electronica

|,

Informa la captura y firma parcial al
Subdirector de Tesoreria y
Operaciones Financieras.
Pasa a la etapa 14

13.!

Informa la captura y firma parcial al
Subdirector de Tesoreria y
Operaciones Financieras.

Pasa a la etapa 14

14.7
Informa al Director de Presupuesto
y Recursos Financieros para la
ejecucion de la firma
complementaria. Pasaala

siguiente etapa.
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4 A Jefe de Departamentode | Jefe de Departamento de 5 5
Director de Presupuesto y Subdirector de Programacion y ,,p L . P Subdirector de Tesoreria y lefe de Departamento de Jefe del Departamento de Registro y Jefe de Departamento de
L N Programacion y Seguimiento Registro y Control
Recursos Financieros Control Presupuestario

" Subdirector de Contabilidad z
Operaciones Financieras Ingresos y Egresos Control Contable Informacién Contable
Presupuestal Presupuestal

VIENE DE LA
ACTIVIDAD NO. 163

Instruccion para el registro 1
presupuestario y notificacion del
pago

Comunicacion de los pagos
realizados

l 17

Instruccion para el registro del
devengado y pagado

Registro de presupuesto
ejercido

1

Registros contables

7.

Instruye conciliacion de giros

Aviso de recurso disponible en
ventanila

Validacion de registros contables

Notificacién sobre apoyos no
cobrados

28

Informa sobre los recursos no
cobrados

Bisen eintegos por
parte de TELECOMM?

Resguardo de la péliza con la
documentacion soporte

“La UA ofcia
reinsiaaoén d o s
no cobrados?

NO

sl TERMINA PROCEDIMIENTO
s
L

Reinicia en la etapa no. 6
Informe al Subirector de
284 Programacion y Control

Presupuestario, sobre el reintegro
Recibe de la Unidad Responsable la existente. Continda en la
solicitud de cancelacion de giros por
informade

siguiente etapa
los montg
i 285
Instruye al Jefe I

Programacion y Seguimiento @

Presupuestal la cancelacion de los
registros de giros en el sistema.

l 286

Instruye al Jefe de Departamento de
Registro y Control Presupuestal el
registro de los reintegros.

— \/

25.2

Registro de reintegros
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Director de

de Pra

Y
Recursos Financieros Control Presupuestario

Jefe de Departamento de
Programacién y Seguimiento
Presupuestal

Jefe de Departamento de
Registro y Control
Presupuestal

Subdirector de Tesoreriay
Operaciones Financieras

Jefe de Departamento de
Ingresos y Egresos

Jefe del Departamento de Registro y Jefe de Departamento de

Subdirector de Contabilidad Control Contable Informacién Contable

Comunicacion de los montos
cancelados y reintegrados

oN

Instruccion de registro contable

Registro contable
Validacion de registros contables

Resguardo de la poliza
TERMINA
PROCEDIMIENTO
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7 Registros
Registro e d_e, Responsable . Cod_l_go d'e’
Conservacion identificacion
Base de datos de itlgd:racar;:;ggnde
transferencias para 5 afios gControI y NA
apoyo a voluntarios Presupuestario
Subdireccién de
Solicitud de pago 5 afios Programacion y NA
Control
Presupuestario
Formato de Depdsito I‘i’,l;'gdr';erggggnde
de Recursos a 5 afios g y NA
Control
Telecomm :
Presupuestario
Subdireccién de
Listado de pagos de ~ Tesoreriay
Telecomm 5 afios Operaciones NA
Financieras
8 Glosario
Voluntarios:

Personas fisicas que, en su caracter de voluntarios, sin ser servidores publicos, ni
estar sujetas a una relacion laboral subordinada, coadyuvan de manera temporal y con
actividades especificas determinadas en el levantamiento de datos (aplicaciones).

Apoyo:

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que se otorgan a personas fisicas
gue, en su caracter de voluntarios, sin ser servidores publicos, ni estar sujetas a una
relacion laboral subordinada, coadyuvan de manera temporal y con actividades
especificas determinadas en el levantamiento de datos (aplicaciones).

Convenio:
Instrumento contractual vigente suscrito entre el INEE y la entidad para estatal
Telecomm

Presupuesto Pre comprometido

Provisiones de recursos que constituyen las areas del Instituto, con cargo a su
presupuesto aprobado o modificado autorizado, previo al inicio de cualquier proceso
de adquisicion de bienes o contratacion de servicios.
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Presupuesto Comprometido

Provisiones de recursos que constituyen las areas del Instituto, con cargo a su
presupuesto aprobado o modificado autorizado para atender los compromisos
derivados de cualquier acto juridico u otro concepto que signifique una obligacion,
compromiso o potestad de realizar una erogacion.

Presupuesto Devengado

Reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a
favor de terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a
las disposiciones aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por
leyes o decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas

Presupuesto Ejercido

Es el pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de terceros, por los
compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones aplicables,
asi como de las obligaciones de pago que se derivan por leyes o decretos, asi como
resoluciones y sentencias definitivas.

Firma parcial:

Acto mediante el cual el Servidor Publico facultado ejecuta en la banca electrénica la
parte de la autorizacion que tiene permitida con base en las politicas de operacion del
presente procedimiento.

Firma complementaria:

Acto mediante el cual el Servidor Publico facultado ejecuta en la banca electrénica la
parte final de la autorizacion que tiene permitida con base en las politicas de operaciéon
del presente procedimiento

Sistemas:
Herramientas informaticas internas y externas, que se utilizan para llevar a cabo el
registro de las operaciones que afectan al presupuesto.

9 Cambios de versién

NUMERO DE
REVISION

FECHA DE LA
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO
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10 Anexos
10.1 Depésito de Recursos a Telecomm
10.2 Solicitud de pago
10.3 Listado de pagos de Telecomm

INEE

Inetitutn Maciznal pacs le
Ewslvassan de | Ederacion

Macica

Anexo 10.1

INSTITUTO MACIONAL PARA LA EVALUACION DE L& EDUCACION

DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DIRECCION DE PRESUPUESTD Y RECURSDS FINANCIERDS

DEPOSITO DE RECURS0S A TELECOMM

Me. DE ENVIO:
ENTIDAD:

0oL

NOMBRE DEL ARCHIVO LAY OUT: 105_20150414 001
Pago de aplicacion Definitiva Pisa del Estado de

Clave PTA

dd/mm/aaaa

BANCO CUENTA/CLABE
Monto de requerimientos financieros _ BEVA-BANCOMER 0445682959

300_C50_EOOZ_01_44_06_44105_01

Nimero de transferencias

Comisién por transferencia
Impaorte total de Comision _ BANAMEX 002180024267854074

Clave PTA

300_C50_E002_01_44_03_34101_01
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Anexo 10.2

FECHA DE BECEFCICH FARA BEVISON DE LA DFR
l n€€ SOUCITUD DE PAGO DE BIEMES, 3ERVICIOS Y OTRAS
T b i e b Ekacmenion OBUGACIONES

CRSERVACHINIE DE DFRI

PECHA D ELABCRATION

CONCEFTO DL
PAGD

WOMEBRE DEL BINDNCIARD DEL FAGO

hlrmen e Conboio, Pecico w Orden de Comero

EETEMC KM
MIMERD SBCUBNCIAL DESCTIVA T/0 FORMA OF PAGO
DL DOCUMENTD FOUD DEL DOCUMENTD: Do UMALHTOS AMIDN O IMFORTE TOTAL = = PERALIZACION PFOETE A PAGAR TRAMST /CHEGUE
5
5
5
POTAL| § - TRANSIEREHCLA

ALTCHRE0 BL PACD DEL PRESENTE DOCUMENTS:, B4 VIFTUD [ GUE SE HA RECIBDC: EM TIEMPO, BN FORMA Y & BHTERA, SATIEFACOIOM EL
B EREERYICHD), LD CLLAL SE ACEDITA COH LA DOCURENTACION GUE SE ADJUMNTA.

FARA U0 EDCLUSTD DE LA SIREC CI0M DE PRESUFUESTO ¥ RECURLOS NIHAMCIERCS !I]

SURTAREC CHOM :‘::“Hﬁm"m SUBDIRBCHSN DE TESCRERLA ¥ OFERACIONES NRANCIERAY SUBDIRECCIGM D CONTABILIDAD

05 ETROS PRISLPUISTALRS TRAMEFTRITRC L. O B LIRSCE e Crnl AR v e gt (ol L OO il |

WOTA: Erfa sclichud deierd sshegons § dian béblss anle de ko fecha de e dw pog ol d it
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Anexo 10.3
LISTADO DE PAGOS INEE
Telecomm o
martes, 10 de noviembre de 20158
Total 3 -
Elaborg Autoriza
subdireccion de Tesorera y Direccion de Fresupuesto y Recursos

Operaciones FAnancieras Rnancieros
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