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1. Proposito

Integrar los programas y proyectos de inversion para la autorizacion del ejercicio de los
recursos de inversion.

2. Fundamento Legal

Ordenamiento y/o Documento Apartado

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Articulos 45 en lo aplicable a los entes
auténomos y 60.

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Articulos 38, fraccion I; 44, fraccion VIy

Educacioén

Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Evaluacion

de la Educacion

Acuerdo por el que se madifica el Clasificador por Objeto
del Gasto para la Administracion Publica Federal

demas aplicables.

Articulos 57, fraccion X; 58, fraccion X;
79, fracciones IV, V, Xl y demas
aplicables.

Todas las partidas del gasto aplicables.

Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Todo el documento.

Educacién

Norma para el ejercicio del presupuesto del Instituto
Nacional para la Evaluacion de la Educacién

Articulos 5, fraccion lll; 13, 14, 16 al 30,
40 al 49, 53 al 60, 68 al 73 y demas
aplicables.

Lineamientos de austeridad, mejora y modernizacion de la
gestién publica del Instituto Nacional para la Evaluacion de  Todo el documento.

la Educacioén

Manual de Organizacion del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion

Apartados 1.5 Unidad de
Administracion, 1.5.1 Direccion General
de Administracion y Finanzas, 1.5.1.2
Direccion de Presupuesto y Recursos
Financieros, y demas aplicables.
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3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Administrativas del INEE.

4. Politicas de Operacién

4.1 Las cantidades de bienes a adquirir podran incrementarse siempre y cuando no se
rebase el importe total del Programa o Proyecto de inversion aprobado.

4.2 En caso de cualquier modificacion a lo autorizado en el Oficio de Liberacion de Inversion
se deberd emitir un nuevo Oficio de Liberacion de Inversion que sustituya al emitido
originalmente.
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5. Descripcion del Procedimiento

SECUENCIA DE

ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1.1 Recibe del Director de Recursos Materiales y
Servicios Generales la relacion de bienes de
inversion para la integracion del proyecto o Director de
Recepcion de programa de inversion y lo revisa. Presupuesto
relacién de bienes 1.2 Envia e instruye al Subdirector de P y
. > . . Recursos
de inversion Programacion y Control Presupuestario la Financieros

elaboracion del proyecto o programa de
inversion.

Instruccion para la
elaboracién de la
ficha técnica

2.1 Recibe instruccion y relacién de bienes de
inversion.

2.2 Revisa el contenido de la relacion de bienes
de inversion.

2.3 Instruye la elaboracion de la ficha técnica del
proyecto o programa de inversion al Jefe de
Departamento de Programacion y
Seguimiento Presupuestal.

Subdirector de
Programacion y
Control
Presupuestario

Elaboracion de
ficha técnica

3.1 Recibe instruccion y relacion de bienes de
inversién del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario.

3.2 Elabora ficha técnica.

3.3 Envia ficha técnica al Subdirector de
Programacion y Control Presupuestario.

Jefe de
Departamento de
Programacion y
Seguimiento
Presupuestal

Revision de ficha
técnica

4.1 Recibe ficha técnica del Jefe de
Departamento de Programacion y
Seguimiento Presupuestal.

4.2 Revisa contenido de la ficha técnica, en su
caso corrige o modifica.

4.3 Envia ficha técnica al Director de
Presupuesto y Recursos Financieros para su
revision.

Subdirector de
Programacion y
Control
Presupuestario

Validacién de
ficha técnica

5.1 Recibe la ficha técnica del Subdirector de
Programacion y Control Presupuestario.

5.2 Revisay valida la ficha técnica.

5.3 Envia al Director General de Administracion
y Finanzas para validacion.

Director de
Presupuesto y
Recursos
Financieros

Verificacion de
ficha técnica

6.1 Recibe la ficha técnica del Director de
Presupuesto y Recursos Financieros

6.2 Verifica la ficha técnica.

6.3 Envia al Titular de Ila Unidad de
Administracion  para  presentacion  al
Consejero Presidente.

Director General de
Administracion y
Finanzas

Presentacion del
programa o
proyecto de
inversion al
Consejero
Presidente

7.1 Recibe del Director General de
Administracion y Finanzas la ficha técnica
con la informacion del proyecto o programa
de inversion.

7.2  Autoriza la ficha técnica.

7.3 Presenta al Consejero Presidente para la

Titular de la Unidad
de Administracion
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SECUENCIA DE

ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

aprobacion de la Junta de Gobierno del
programa o proyecto de inversion.

informacién del
oLl

- Estructura programatica

- Cantidades de los bienes a adquirir

- Importes totales

- Partidas presupuestales asignadas

- Clave de Cartera de Inversion asignada al
Programa o Proyecto de Inversion

- Justificacion y su fundamento normativo.

. 8.1 Recibe de la Junta de Gobierno el acuerdo
8. Recepcion del con el proyecto o programa de inversion
proyecto o aprobadcr)) y prog Titular de la Unidad
programa 8.2 Instruye al Director General de de Administracion
aprobado e ., ; . .
Administracién y Finanzas para su ejecucion.
9.1 Recibe del Titular de Ila Unidad de
L Administracion el acuerdo de aprobacién con .
9. Instruccién para la : .~ | Director General de
- el proyecto o programa de inversion S -
elaboracion del Administracion y
OLlI aprobado. . Finanzas
9.2 Instruye al Director de Presupuesto vy
Recursos Financieros la elaboracién del OLI.
L, 10.1 Recibe el acuerdo de aprobacién con el
10. Instruccion de ; L
. - proyecto o programa de inversion aprobado .
integracion en . o ” Director de
del Director General de Administraciéon y
cartera de ) Presupuesto y
inversién y Finanzas. . L Recursos
2 10.2 Instruye al Subdirector de Programacién y | . i
elaboracién del . : S Financieros
Control Presupuestario para la integracion en
oLl : - .
cartera de inversién y elaboracién del OLI.
11.1 Recibe del Director de Presupuesto y
Recursos Financieros instruccion de registro
11. Instruccién de del proyecto o programa de inversion | Subdirector de
integracion de aprobado y elaboracién del OLI. Programacion y
cartera de 11.2 Instruye al Jefe de Departamento de | Control
inversiéon Programacion y Seguimiento Presupuestario | Presupuestario
la integraciébn en cartera de inversion y
elaboracion del OLI.
12.1 Recibe del Subdirector de Programacién y
Control  Presupuestario instrucciéon de
12. Integracién en registro del proyecto_g programa de inversion Jefe de
aprobado y elaboracién del OLI.
cartera de . : - Departamento de
inversion 12.2 Registra cartera de inversion y anexa el Proaramacion
'y acuerdo con el que fue aprobado el proyecto gram y
elaboracién de . - . L Seguimiento
OLI o programa de inversion y la ficha t_ecnlca. Presupuestal
12.3 Elabora OLI y envia al Subdirector de
Programacion y Control Presupuestario para
Su revision.
13.1 Recibe del Jefe de Departamento de
Programacion y Seguimiento Presupuestal el
OLL.
13.2 Revisa registro y que el OLI, contenga lo
. siguiente: Subdirector de
13. Revision de

Programacion y
Control
Presupuestario
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
13.3 Entrega el OLI al Director de Presupuesto y
Recursos Financieros para verificacion.
14.1 Recibe del Subdirector de Programacion y .
. Director de
e Control Presupuestario el OLI.
14. Verificacion del 14.2  Verifica la inf o . | Presupuesto y
oLl . erifica la informacion que integra el OLI ReCUrsos
143 Envia OLI al Director General de | _. .
- L . S Financieros
Administracion y Finanzas para validacion.
15.1 Recibe del Director de Presupuesto vy
Recursos Financieros el OLI. Director General de
15. Validacion del OLI 15.2 Valida el OLI. Administracién y
15.3 Presenta al Titular de la Unidad de | Finanzas

Administracién para su autorizacion.

16. Autorizacion del
oLl

16.1

16.2

Recibe del Director General de
Administracién y Finanzas OLI.
Autoriza OLI.

Ver procedimiento para el registro del
ejercicio del Gasto de Operacién (Capitulo
2000 y 3000) y Recurso de Inversioén
(Capitulo 5000)

Titular de la Unidad
de Administracion

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6. Diagrama de Flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSION (CAPITULO 5000)

Director de Presupuesto y Recursos
Financieros

Subdirector de Programacion y Control
Presupuestario

Jefe de Departamento de Programacion y
Seguimiento Presupuestal

Director General de Administracion y

Finanzas

Titular de la Unidad de Administracion

Inicio

Recepcion de relacion de

bienes de inversion

Validacién de ficha

técnica

.| Verificacién de ficha

Instruccion de
integracion en cartera de

técnica

Presentacion del
programa o proyecto de

q A €
inversion y elaboracién
del OLI

Instruccion de

14

»|integracion de cartera de

1 2 3
Instruc_cllcn LR .Ia Elaboracién de ficha
»| elaboracién de la ficha P
e técnica
técnica
5 4
Revision de ficha técnica <
[
10
11 12

Integracion en cartera de

inversion

13

Revisién de informacién

Verificacién del OLI |«

»| inversion y elaboracién
de OLI

delOLI

Instruccion para la
elaboracién del OLI

A 4

inversion al Consejero
Presidente

Recepcion del proyecto

15

0 programa aprobado

16

Validacién del OLI

P Autorizacion del OLI

Ver procedimiento
para el registro del
ejercicio del Gasto
de Operacién
(Capitulo 2000 y
3000) y Recurso de
Inversién (Capitulo
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7. Registros

Tiempo de
Conservacion

Cddigo de

Registro Responsable identificacion

., Subdirecciéon de
Cartera de Inversion del o -
INEE 5 afos Programacion y Control NA

Presupuestario

Oficio de Liberacién de Subdireccion de

Inversion 5 afios Programacion y Cpntrol NA
Presupuestario
Ficha Técnica de Subdireccién de
Programas o Proyectos 5 afios Programacion y Control NA
de Inversién Presupuestario
8. Glosario

Cartera o Cartera de Inversion:
Mecanismo de registro implementado que permite llevar el registro y control de los
programas y proyectos de inversion aprobados por la Junta de Gobierno.

Ficha Técnica de Programa o Proyecto de Inversion:
Formato técnico mediante el cual se integra y justifica la necesidad de adquirir bienes de
inversion el cual debe contener como minimo la siguiente informacion:
e Descripcion cada bien requerido
Cantidad requerida
Costos unitarios estimados
Justificacién para su adquisicion
Andlisis de oferta y demanda de los bienes requeridos
Posibles alternativas de solucion y su cuantificacion
Fechas para su adquisicion.

OLI:
Oficio de Liberaciéon de Inversién

Programa de Inversion:

Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas tanto a obra publica
en infraestructura como a la adquisiciébn y modificacion de inmuebles, adquisiciones de
bienes muebles asociadas a estos programas, y rehabilitaciones que impliquen un aumento
en la capacidad o vida util de los activos de infraestructura e inmuebles, y mantenimiento.

Proyecto de Inversion:
Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas a obra publica en
infraestructura.
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9. Cambios de version
NUMERO DE ) .
T FECHA DE LA ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL

CAMBIO

10. Anexos

10.1 Oficio de Liberacion de Inversion
10.2 Cartera de Inversién del INEE
10.3 Ficha técnica de Programas o proyectos de inversion
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CRSTRIBUCION DE LOS IMPORTES DEL PRESUPUESTO
IMVERSIGN AUTORIZADS POR CLAVE PRESUPLESTARLA

CALENDARIO DE PAGO
W BESEE. | CLAVE PRESLIPUESTARIA, ‘ "'""’ | - | - | -
TOTAL 18]
e—r

Oave da identificacion Asignada por |2
Uridad da Administracicn.

Pusbowiza

IMomibra dal Programra: da Invamsicer

Titular da la Unidad do Admiristracion

Cop. Direccion General do Administracion y Ananzas
Dirsccion de Presupussto y Recursos Finandens.
Direccion de Recursos Materdales y Senvidios Ganarake
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Anexo 10.2

Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacidn

Unidad de Administracién

Direccién General de Administracién y Finanzas
Direccidn de F p y Recursos Financi

CARTERA DE INVERSION 2014 DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

Fecha de

Monto de Fecha aprobacidn por

Sl aiaa Nombre del Programa / Proyecto de Inversion ‘ Tipo inversidn con Origen

No. de acuerdo

la Junta de
AL Gobierno

Inicia Términa
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INEE

Instituto Macional para la
Evaluacion de la Educacién

Méxicn

Anexo 10.3

PROGRAMA DE INVERSION 20XX
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

Ficha Técnica

|. Informacion general del PPI

MNombre del PPI:

La inversién estara orientada a la adquisicion y ejecucion

de:

Terrenos y Edificios
B | Maguinaray Equipe Informatico =
B | Equipo v Mobiliario de Oficinas

Equipo de Transporte

Bienes Intangibles

Obra Publica

Monto total de la Inversién
Monto de la inversién con IVA

Tipo de PP :

El presente documento estd destinado a registrar:

Programa de Inversion H

Clasificacion de PPL

Proyecto de Inversién

B | Renovacidn de mobiliaric y equipo

Adquisicign de intangible

Actualizacion de la Infraestructura Informatica
Renovacion del parque vehicular

Mantenimiento e infraestructura de los inmuebles

Adguisicion de inmuebles

QOrigen %

Monto de la inversion sin 1WA

Horizonte de evaluacion

Fecha de Inicio
Fecha de Término
Mdmero de Afios

Fuentes de financiamiento

Monto

Calendario de la Inversion

Afio Mento (incluye [VA)

1 Total

Localizacion Geografica
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ln € PROGRAMA DE INVERSION 20XX
Lliﬁ':::ﬁ?::f.‘;"eﬂf;’:dz DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

Ficha Técnica

II. Informacion general del PPI

Programa (s) Relacionado (s) Objetivo (s) / Estrategia (s)

Programas o proyectos complementarios o relacionados
Proyecto Relacion

lIl. Analisis de la situacon actual

Descripddn de la problemitica

Analisis de |z oferta Analisis de la demanda

IV. Analisis de la situacidn con Proyecto

Descripcion General
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PROGRAMA DE INVERSION 20XX

DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

Ficha Técnica

Componente

Descripcion

Costo Unitario

Monto total

Cantidad e VA

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicidn

Adquisicion

Adquisicion

SUBTOTALES

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicidn

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

SUBTOTALES

Adquisicion

Conscla mezdadora de 10 canales

6,000

Adquisicion

5,000

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicidn

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicion

Adquisicidn

SUBTOTALES

TOTALES
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ln € PROGRAMA DE INVERSION 20XX
Eveluacion de 1 Edscacén DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

Ficha Técnica

Aspectos técnicos mas relevantas

I Aspectos ambientales mas relevantes

I Aspectos legales mas relevantes

V. Analisis de la situacion Sin Proyecto

Posibles medidas de optimizacién

Medida Descripcion
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|n€€ PROGRAMA DE INVERSION 20XX

Instituto Macional para la

Evaluadin de la Educacitn DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
Ficha Técnica

Analisis de la oferta sin proyecto Analisis de la demanda sin proyecto
i ¥ (considerando medidas de optimizacion
V1. Alternativas de Solucion

Descripcidn de las alternativas de sclucion desechadas

Midxicn

Justificacion de la alternativa de solucion seleccionada

VI ldentificacon y cuantificacion de costos y beneficios

Identificacion de Costos

Tipo de Costo®  Descripcion y Temporalidad = Cuantificacion = Valoracion — Periodicidad

Identificacion de Beneficios
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