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1. Propdsito

Obtener elementos suficientes de las unidades administrativas responsables de los
estudios, para la programacion y la presupuestacion de operativos del siguiente ejercicio.

2. Fundamento Legal

Ordenamiento y/o Documento Apartado
Constitucion Politica de los Estados Unidos Articulo Tercero fraccién I1X
Mexicanos

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la  Articulos 24, 25, 26, 27
Educacion

Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional para la Articulos 64 fraccion | y IV; 69
Evaluaciéon de la Educacion fraccion VI,

Manual de Organizacién del Instituto Nacional Apartado 1.2.5, funciones 1, 2 y
para la Evaluacién de la Educacién 11

3. Alcance

Este procedimiento es de aplicacion general para la Unidad de Evaluacion del Sistema
Educativo Nacional y las unidades administrativas del INEE que requieran un
levantamiento de datos.

4. Politicas de Operacién

4.1 La Direccibn General de Levantamiento y Procesamiento de Datos sera la
responsable de planear, coordinar y supervisar los levantamientos de datos, asi
como el procesamiento inicial de la informacién en coordinacién con las Direcciones
Generales responsables de los estudios que requieren de levantamiento de datos.

4.2 La programacion y presupuestacion del levantamiento de datos para el siguiente
ejercicio, deben sustentarse en la informacion incluida en la Ficha de Informacion
Bésica, por lo que su entrega oportuna debidamente completada es indispensable.
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4.3 Las Direcciones Generales responsables del disefio de las diversas evaluaciones
que el Instituto tenga a cargo, deberan entregar la Ficha de Informacion Basica 15
dias habiles después de la fecha de recepcion del oficio de solicitud de informacion y
estimaciones bésicas.

4.4 Cuando la Ficha de Informacion Basica no se entregue oportunamente y con toda la
informacioén solicitada, se debera solicitar via oficio la autorizacion del Titular de la
Unidad de Evaluacion del Sistema Educativo Nacional para la incorporacion
extemporanea del proyecto, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion del
oficio de solicitud de confirmacion de la NO realizacion del Levantamiento de Datos,
marcando copia de conocimiento al Titular de la Unidad de la Direccion General que
corresponda.
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5. Descripcion del Procedimiento

SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1. Elaboraciony
envio de la
propuesta del
oficio de solicitud
de relacion de
proyectos

11

1.2

INICIO

Elabora propuesta de oficio dirigido a las
Direcciones Generales responsables de los
estudios, para solicitar la relacion de proyectos
previstos en el siguiente ejercicio.

Envia al Director de Operacion en Campo
propuesta de oficio para su revision.

Subdireccion de
Disefio y
Operacién

2. Revision de la
propuesta de
oficio para su
autorizacion

2.1

2.2

2.3

Recibe y revisa propuesta de oficio para su
autorizacion.

¢ El oficio contiene toda la informacion
necesaria?

No: Continda en la siguiente actividad.
Si: Continda en la actividad No. 2.3.

Realiza comentarios al oficio e informa al

Subdirector de Disefio y Operacion los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 1.1)

Autoriza y envia oficio a la Secretaria del
Director General de Levantamiento vy
Procesamiento de Datos para que le asigne
namero de oficio.

Direccioén de
Operacion en
Campo

3. Firmay entrega de
los oficios

3.1

3.2

3.3

3.4

Recibe oficio y asigna ndmero, para tramitar la
rdbrica del Director de Operacién en Campo.

Tramita la rabrica del Director de Operacién en
Campo, para obtener la firma del Director
General de Levantamiento y Procesamiento de
Datos.

Tramita la firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos, para
la entrega a sus destinatarios.

Entrega el oficio a las Direcciones Generales
responsables de los estudios y recaba acuse.

Secretaria del
Director General
de
Levantamiento y
Procesamiento
de Datos
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SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Procesamiento y Levantamiento de Datos la
relacion de proyectos previstos para su
autorizacion.

4. Recepcion de 4.1 Recibe de las Direcciones Generales oficios de | Secretaria del
oficios de respuesta, con la relacion de proyectos que | Director General
respuestay requieren levantamiento de datos en el |de
escaneo de siguiente ejercicio. Levantamiento y
oficios procesamiento

4.2 Escanea y archiva oficios de respuesta y | de Datos
entrega copias electrénicas al Director de
Operacion en Campo para su revision.

. Instruccién para 5.1 Recibe las copias electrénicas para su entrega | Direccién de
elaboracion de la al Subdirector de Disefio y Operacion. Operacién en
relacion de Campo
proyectos 5.2 Entrega al Subdirector de Disefio y Operacion

copias de los oficios e instruye para que se
elabore la relacion de proyectos previstos del
siguiente ejercicio.

. Elaboracién dela | 6.1 Recibe copias electrénicas de los oficios para | Subdireccién de
relacion de los integrar relacién de proyectos previstos para el | Disefio y
proyectos a siguiente ejercicio. Operacién
atender en el
siguiente ejercicio | 6.2 Integra y elabora la relacion de proyectos

previstos para el siguiente ejercicio.

6.3 Envia al Director de Operacién en Campo la
relacion de los proyectos previstos, para su
revision.

. Revision de la 7.1 Recibe la relacién integrada de los proyectos | Direccién de
relacion de los para su revision. Operacion en
proyectos Campo

7.2 Revisa que la relacibn de proyectos esté
completa.
¢la  relacion contempla la informacién
sefalada en los oficios de respuesta?
No: Continda en la siguiente actividad.
Si: Continda en la actividad No. 7.4

7.3 Realiza comentarios e informa al Subdirector
de Disefio y Operacion los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 6.2)

7.4 Autoriza y envia al Director General de
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SECUENCIA DE ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE

8. Autorizacion de 8.1 Recibe y analiza que la relacion de proyectos | Direccion
los proyectos contemple toda la informacién pertinente, para | General de
previstos para el su autorizacion. Levantamiento y
siguiente ejercicio Procesamiento

¢La relaciéon contempla todo lo necesario? de Datos
No: Continda en la siguiente actividad.
Si: Contintia en la actividad No. 8.3.

8.2 Realiza comentarios e informa al Director de

Operacion en Campo los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 7.2)

8.3 Autoriza y envia la relacién de proyectos que
requieren levantamiento de datos del siguiente
ejercicio al Titular de la Unidad de Evaluacién
del Sistema Educativo Nacional para su
autorizacion.

9. Recepcion de 9.1 Recibe del Titular de la Unidad de Evaluacion | Direccién
relacion de del Sistema Educativo Nacional la autorizacion | General de
proyectos de la relaciobn de proyectos para que se | Levantamientoy
autorizada consideren en el programa de levantamientos | Procesamiento

de datos y presupuestacion correspondiente. de Datos

9.2 Envia e instruye al Director de Operacion en
Campo, para que se elabore oficio de solicitud
de informacién y estimaciones basicas.

10. Instruccion para | 10.1 Recibe relacién de proyectos autorizada por el | Direccion de
elaboracion de Titular de la Unidad. Operacion en
oficio de solicitud Campo

de informacion

10.2 Envia e instruye al Subdirector de Disefio y

Operacion para que elabore propuesta de oficio
de solicitud de informacion y estimaciones
bésicas.

11. Elaboracion de la
propuesta de
oficio de solicitud
de informacién

basica.

11.1 Recibe y elabora propuesta de oficio de

solicitud de informacién y estimaciones basicas
dirigido a las Direcciones Generales
responsables de los estudios, anexando Ficha
de Informacién Basica.

11.2 Envia al Director de Operacion en Campo la

propuesta de oficio para su revision.

Subdireccién de
Disefio y
Operacion
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SECUENCIA DE ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
12. Revision de oficio | 12.1 Recibe la propuesta de oficio y anexo de ficha | Direccion de
de solicitud de para su revision. Operacion en
informacion Campo
basica a las 12.2 Revisa la propuesta de oficio y anexo de ficha.
Direcciones
Generales. ¢ El oficio y su anexo sefalan toda la

informacion requerida?
No: Continda en la siguiente actividad.
Si: Continda en la actividad No. 12.4.

12.3 Realiza comentarios e informa al Subdirector de
Disefio y Operacion los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 11.1)

12.4 Autoriza y envia oficio a la Secretaria del
Director General de Levantamiento vy
Procesamiento de Datos para que asigne
namero de oficio.

13.

Entrega de oficio
para la solicitud
de informacion
basica

13.1 Recibe oficio y asigna nimero para tramitar la
rubrica del Director de Operacion en Campo.

13.2 Tramita la rabrica del Director de Operacién en
Campo para firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos.

13.3 Tramita la firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos para
su entrega a las Direcciones Generales
responsables de los estudios.

13.4 Entrega el oficio a las Direcciones Generales
responsables de los estudios y recaba acuse de
recibo.

Secretaria del
Director General
de
Levantamiento y
procesamiento
de Datos

14.

Recepcion y
entrega de
oficios y fichas
con informacion
basica

14.1 Recibe respuesta del oficio de las Direcciones
Generales responsables de los estudios con la
Ficha de Informacion Bésica anexa.

14.2 Entrega al Director General de Levantamiento y
Procesamiento de Datos los oficios y Fichas
correspondientes.

Secretaria del
Director General
de
Levantamiento y
procesamiento
de Datos
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SECUENCIA DE ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
15. Confirmacion de | 15.1 Recibe oficios de respuesta con Ficha de | Direccion
la realizacién del Informacion Basica y revisa que cada una de | General de

proyecto

las Direcciones Generales responsables de los
estudios respondi6 y anexd Ficha de
Informacion Basica.

¢La Direccién General responsable del estudio
respondié y anexé Ficha de Informacion Béasica
de cada uno de los levantamientos de datos
que requiere?

No: Continda en la siguiente actividad.

Si: continda en la actividad no. 16.1.

15.2 Solicita via oficio a la Direccion General
responsable del estudio la confirmacion de la no
realizacion del levantamiento de datos por
carecer de Informacion Basica, sefialando que
en caso de requerir la realizacion del
levantamiento de datos, se deberda solicitar por
escrito al Titular de la Unidad de Evaluacion del
Sistema Educativo Nacional la autorizacion
para su incorporacion extemporanea del
proyecto.

15.3 Recibe el oficio de respuesta.

¢La Direccion General responsable del estudio,
considera que éste debe realizarse?

No: Termina Procedimiento.

Si: Continda en la siguiente actividad.

15.4 Recibe oficio de respuesta con la autorizacion
del Titular de la Unidad de Evaluacion del
Sistema  Educativo  Nacional para la
incorporacion extemporanea al calendario y la
Ficha de Informacion Basica debidamente
requisitada.

Levantamiento y
procesamiento
de Datos

16. Instruccion de
envio y revision
de Fichas de
Informacion
Basica

16.1 Instruye a la Secretaria de la Direccion General
el envio de copias electrénicas de oficios y
Fichas de Informacion Basica recibidas, al
Director de Operacion en Campo y al Director
de Procesamiento de la Informacién para su
revision.

Direccion
General de
Levantamiento y
Procesamiento
de Datos
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SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

16.2 Instruye al Director de Operacion en Campo y
al Director de Procesamiento de la Informacion
para que se revise que las Fichas de
Informacion Béasica contengan toda la
informacion necesaria para la programaciéon y
presupuestacion de los levantamientos de
datos.

17. Recepcion de
Fichas de
Informacion
Basica

17.1 Recibe instrucciones y copias electrénicas de
los oficios y Fichas de Informacion Basica para
Su revision.

17.2 Envia copias electronicas de oficios y Fichas de
Informacion Basica a las subdirecciones para
gue revisen que contengan toda la informacién
necesaria en la programacion y
presupuestacion de los levantamientos de datos
previstos.

Direccién de
Operacion en
Campo/Direccion
de
Procesamiento
de la Informacion

18. Revisiéon de
Fichas de
Informacion
Basicas

18.1 Recibe copias de oficios y Fichas de
Informacién Basica para revisar que contengan
toda la informacion necesaria.

18.2 Revisa e informa al Director de Area, si cada
una de las Fichas de Informacion Basica
recibidas contiene la totalidad de la informacion
necesaria para la programacion y
presupuestacion de los levantamientos de datos
previstos y, en su caso, sefialan la informacion
faltante para que se confirme la realizacion del
levantamiento de datos.

Sub’direcciones
de Area

19. Verificacién de
las Fichas de
Informacion
Basica

19.1 Recibe y revisa que dicha informacion

corresponda con la documentacion.

¢La Ficha de Informacién Basica contiene la
totalidad de la informacién necesaria?

No: Continda en la siguiente actividad.

Si: Continda en la actividad No. 19.3.

19.2 Realiza comentarios e informa al Director
General de Levantamiento y Procesamiento de
Datos el o los proyectos que cuentan con Ficha
de Informacién incompleta.

(Reinicia en la actividad No. 15.2)

Direccién de
Operacion en
Campo/Direccion
de
Procesamiento
de la Informacion
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SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

19.3

Envia al Director General de Levantamiento y
Procesamiento de Datos la lista de proyectos
en los que se cuenta con la totalidad de la
informacion para la elaboracién del calendario
anual y el presupuesto.

20. Autorizacién para

la elaboracion del
calendario y la
aplicacion del
procedimiento de
presupuestacion

20.1

20.2

Recibe la lista de proyectos que cuentan con
informacion completa para su autorizacion.

Autoriza e instruye al Director de Operacion en
Campo y al Director de Procesamiento de la
informacion para que elaboren el calendario
anual de levantamientos de datos del siguiente
ejercicio y apliqguen el procedimiento de
presupuestacion.

Direccion
General de
Levantamiento y
Procesamiento
de Datos

21.

Elaboracion del
calendario anual
de levantamientos
de datos

21.1

21.2

Recibe instruccion de elaborar el calendario
anual de levantamiento de datos.

Elabora el calendario anual de levantamiento
de datos y envia al Direccibn General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccioén de
Operacion en
Campo/Director
de
Procesamiento
de la Informaciéon
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6. Diagrama de Flujo

SUBDIRECCION DE DISENO Y OPERACION

DIRECCION DE OPERACION EN CAMPO

SECRETARIA DEL
DIRECTOR GENERAL DE LEVANTAMIENTO
Y PROCESAMIENTO DE DATOS

4 11

A 2.

Elabora propuesta de oficio dirigido a las
Direcciones Generales responsables de los
estudios, para solicitar la relacion de
proyectos previstos en el siguiente

Recibe y revisa propuesta de oficio para su
autorizacion.

ejercicio.

OFICIO

FICHA DE
INFORMACION BASICA

1.2

Envia al Director de Operacion en Campo
propuesta de oficio para su revision.

OFICIO

OFICIO

¢El oficio contiene
toda la informacién
necesaria?

No

v 22

Realiza comentarios al oficio e informa al
Subdirector de Disefio y Operacién los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 1.1) si

v

}

Recibe oficio y asigna nUmero, para
tramitar la rodbrica del Director de
Operacion en Campo.

OFICIO

3.2

Tramita la ribrica del Director de Operacion
en Campo, para obtener la firma del
Director General de Levantamiento vy
Procesamiento de Datos.

v 33
Tramita la firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos,
para la entrega a sus destinatarios.

h 4 3.

Entrega el oficio a las Direcciones Generales
responsables de los estudios y recaba acuse.

Autoriza y envia oficio a la Secretaria del Director
General de Levantamiento y Procesamiento de

Datos para que le asigne numero de oficio.

A 4 5.1

Recibe las copias electrénicas para su entrega al
Subdirector de Disefio y Operacion.

v 5.2
Entrega al Subdirector de Disefio y Operacion
copias de los oficios e instruye para que se elabore
la relacion de proyectos previstos del siguiente
ejercicio.

4,
Recibe de las Direcciones Generales oficios
de respuesta, con la relacion de proyectos
que requieren levantamiento de datos en el
siguiente ejercicio.

OFICIO

FICHA DE
INFORMACION BASICA

4.

Escanea y archiva oficios de respuesta y
entrega copias electrdnicas al Director de
Operacion en Campo para su revision.
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PROCESAMIENTO DE DATOS

6.1

Recibe copias electronicas de los oficios para
integrar relacion de proyectos previstos para el
siguiente ejercicio.

Y 6.2

8.1
Recibe y analiza que la relacion de proyectos
contemple toda la informacidn pertinente, para su
autorizacion.

Integra y elabora la relacion de proyectos
previstos para el siguiente ejercicio.

Y 6.

Envia al Director de Operacion en Campo la
relacion de los proyectos previstos, para su

.y ¢Larelacion contempla
revision. Y 7.1 todo lo necesario?

Recibe la relacion integrada de los proyectos para su
revision.

No
RELACION
+ 8.2
Realiza comentarios e informa al Director de Operacion
en Campo los mismos. (Reinicia en la actividad No. 7.2)
Si
7.2 |
Revisa que la relacion de proyectos esté completa.
Y 8.3
Autoriza y envia la relacién de proyectos que requieren
levantamiento de datos del siguiente ejercicio al Titular
de la Unidad de Evaluacion del Sistema Educativo
Nacional para su autorizacion.
¢lLarelacion contempla la
informacién sefialada en los
oficios de respuesta?
\ 4 9.1

Recibe del Titular de la Unidad de Evaluacion del
Sistema Educativo Nacional la autorizacion de la relacion

'I’ de proyectos para que se consideren en el programa de
73

levantamientos de  datos y  presupuestacion

Realiza comentarios e informa al Subdirector de Disefio y correspondiente.
Operacion los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 6.2)

\ 4 9.2

Envia e instruye al Director de Operacién en Campo,
l para que se elabore oficio de solicitud de informacion y

estimaciones basicas.

74

Autoriza y envia al Director General de Procesamiento y
Levantamiento de Datos la relacion de proyectos previstos

para su autorizacion. OFICIO

! —

®
[ A 3




INEE

Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion

México

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION
DE INFORMACION BASICA PARA LA

PROGRAMACION Y

PRESUPUESTACION DE OPERATIVOS

Cadigo:
C0000/PR/1.E/002-15

Revisién: 00

Pagina 15 de 22

SECRETARIA DEL DIRECTOR GENERAL DE
LEVANTAMIENTO Y PROCESAMIENTOS DE DATOS

DIRECCION DE OPERACION EN CAMPO

SUBDIRECCION DE DISENO Y OPERACION

A 4 13.

Recibe oficio y asigna nimero para tramitar la
robrica del Director de Operacion en Campo.

OFICIOS

13.

Tramita la rUbrica del Director de Operacion en
Campo para firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos.

\ 4 133
Tramita la firma del Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos para
su entrega a las Direcciones Generales
responsables de los estudios.

\ 4 134
Entrega el oficio a las Direcciones Generales
responsables de los estudios y recaba acuse de
recibo.

OFICIOS

14.1

Recibe respuesta del oficio de las Direcciones
Generales responsables de los estudios con la
Ficha de Informacion Basica anexa.

FICHA DE INFORMACION
BASICA

l 142

Entrega al Director General de Levantamiento y
Procesamiento de Datos los oficios y Fichas
correspondientes.

FICHA DE INFORMACION
BASICA

10.1

de la Unidad.

Recibe relacion de proyectos autorizada por el Titular

\ 4

10.2

informacion y estimaciones basicas.

Envia e instruye al Subdirector de Disefio y Operacion
para que elabore propuesta de oficio de solicitud de

l 111

Y

12.

Recibe la propuesta de oficio y anexo de ficha para su

revision.

Y

‘Revisa la propuesta de oficio y anexo de ficha.

¢El oficio y su anexo

sefialan toda la
requerida?

No

v

12.

Disefio y Operacion los mismos.
(Reinicia en la actividad No. 11.1)

Realiza comentarios e informa al Subdirector de

\ 4

12.4

para que asigne nimero de oficio.

Autoriza y envia oficio a la Secretaria del Director
General de Levantamiento y Procesamiento de Datos

Recibe y elabora propuesta de oficio de solicitud
de informacion y estimaciones basicas dirigido a
las Direcciones Generales responsables de los
estudios, anexando Ficha de Informacion Basica.

112

A4

Envia al Director de Operacion en Campo la
propuesta de oficio para su revision.
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DIRECCION GENERAL DE LEVANTAMIENTO Y
PROCESAMIENTO DE DATOS

DIRECCION DE OPERACION EN CAMPO/
DIRECCION DE PROCESAMIENTO DE LA
INFORMACION

SECRETARIA DEL
DIRECTOR GENERAL DE LEVANTAMIENTO
Y PROCESAMIENTO DE DATOS

15.1
Recibe oficios de respuesta con Ficha de
Informacioén Basica y revisa que cada una de las
Direcciones Generales responsables de los estudios
respondid y anexd Ficha de Informacion Basica.

OFICIO

ZLa Direccion General
responsable del estudio
respondié y anexd Ficha de

Informacién Bésica de cada uno
de los levantamientos
de datos?

No

+ 15.2

Solicita via oficio a la Direccion General responsable del
estudio la confirmacion de la no realizacion del
levantamiento de datos por carecer de Informacion
Basica, sefialando que en caso de requerir la realizacion
del levantamiento de datos, se debera solicitar por
escrito al Titular de la Unidad de Evaluacion del Sistema
Educativo Nacional la autorizacion para su incorporacion
extemporanea del proyecto.

Y 153

Recibe el oficio de respuesta.

OFICIO

¢La Direccion General
responsable del estudio,
considera que éste debe

No

Termina Procedimiento ‘

A 4 15.4
Recibe oficio de respuesta con la autorizacion del

Titular de la Unidad de Evaluacion del Sistema

Educativo Nacional para la incorporacion
extemporanea al calendario y la Ficha de
Informacion Basica debidamente requisitada.
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DIRECCION GENERAL DE LEVANTAMIENTO Y

DIRECCION DE OPERACION EN CAMPO/

DIRECCION DE PROCESAMIENTO DE LA SUBDIRECCION DE AREA
PROCESAMIENTO DE DATOS INFORMACION

A 17.1

Recibe instrucciones y copias electrénicas de los

161 oficios y Fichas de Informacion Basica para su

; — . revision.

Instruye a la Secretaria de la Direccion General el
envio de copias electronicas de oficios y Fichas de
Informacion Basica recibidas, al Director de
Operacion en Campo vy al Director de
Procesamiento de la Informacion para su revision.

17.2

. 4 . 162 Envia copias electronicas de oficios y Fichas de

Instruye al Director de Operacién en Campo y al Informacion Bésica a las subdirecciones para que

Director de Procesamiento de la Informacion para revisen que contengan toda la informacién

que se revise que las Fichas de Informacion Basica| || |necesaria en la programacién y presupuestacién de

contengan toda la informacion necesaria para la los levantamientos de datos previstos. L Z 18.1

programacion y  presupuestacion de los
levantamientos de datos.

A 19.1

Recibe y revisa que dicha informacion corresponda
con la documentacion.

l 201

Recibe la lista de proyectos que cuentan con
informacion completa para su autorizacion.

A 20.2

Avutoriza e instruye al Director de Operacion en
Campo y al Director de Procesamiento de la
informacion para que elaboren el calendario anual
de levantamientos de datos del siguiente ejercicio
y apliquen el procedimiento de presupuestacion.

¢LaFicha de Informacion
Basica contiene la totalidad de
la informacién necesaria?

No

L 4 19.2

Realiza comentarios e informa al Director General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos el o los
proyectos que cuentan con Ficha de Informacion
incompleta. (Reinicia en la actividad No. 15.2)

Recibe copias de oficios y Fichas de
Informaciéon Basica para revisar que
contengan toda la informacion necesaria.

FICHA DE INFORMACION
BASICA

18.2

¢ 193

Envia al Director General de Levantamiento vy
Procesamiento de Datos la lista de proyectos en los que se
cuenta con la totalidad de la informacion para la
elaboracion del calendario anual y el presupuesto.

l 21.1

Recibe instruccion de elaborar el calendario anual
de levantamiento de datos.

Elabora el calendario anual de levantamiento de
datos y envia al Direccion General de
Levantamiento y Procesamiento de Datos.

CALENDARIO ANUAL DE
LEVANTAMIENTO DE DATOS

Termina Procedimiento

Revisa e informa al Director de Area, si cada
una de las Fichas de Informacion Basica
recibidas contiene la totalidad de la
informacion necesaria para la programacion
y presupuestacion de los levantamientos de
datos previstos y, en su caso, sefialan la
informacion faltante para que se confirme la
realizacion del levantamiento de datos.

Y 21.2

]
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7. Registros
REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE REGISTRO O
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION UNICA
Ficha de Informacién Basica Dos afos Direccién de Operacion N/A
en Campo

. Glosario

Calendario anual de levantamiento de datos

Formato que establece nombre de cada uno de los levantamientos a realizarse
durante el afo y la fecha en que se proyecta efectuarlos.

Informacidn y estimaciones bésicas

Propésito del levantamiento de datos, cantidad y tipo de instrumentos que se
utilizaran para recabar los datos, poblacién de interés y disefio muestral, incluida la
cantidad de escuelas y cantidad de informantes previstos para cada instrumento,
fechas propuesta para la aplicacion de los instrumentos; ademas de condiciones
particulares de interés para la recoleccién de datos.

Ficha de informacién béasica

Formato donde la Direccibn General responsable del estudio debe registrar la
informacién y estimaciones béasicas del levantamiento de datos que requiere.

. Cambios de Version

NUMERO DE REVISION

FECHA DE LA
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

N/A

N/A

N/A

10. Anexos

Ficha de Informacién Basica
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Fecha de elaboracion

FICHA DE INFORMACION BASICA

Mombre completo v
abreviatura:
Fecha de aplicadion:  Inicio:  Fecha inicio Ténmino: Fecha Término
Cantidad de dias de
aplicacion por escuela
Nivel v grado
educativo de interés:

Pobladian objetiva:

Asignaturas a evaluar:

Caracter del estudic  © Piloto © Definitiva

Direccion general

responsable: C DEEQE (" DGEDD © DGERE { Otra espedfique:

Direccion de drea
responsable:

Disefi0 MUESTRAL

Caractenisticas
generales:

Cantidad de
entidades federativas
participantes:
Descripdon de los
estratos:

Tamafo: Escuelas Directores Docentes

Inst.
Comunitarios

Padres Otro Otro

Grupos Alumnos

Proporcion de;  Turnos/Escuela Grupos/Turno Alumnos/Grupo

Procedimiento de
seleccion de
participantes [alurnncs,
docantes y grupash
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DISTRIBUCTON PRI [IMAR i f ESTRA D (] POR E (WAL 5 R O
Entidad Total Estrato 1 | Estrato 2 Estrato n
Total
Entidad 1
Entidad 2
Entidad 2
Entidad n

INSTRUMENTO 1

nstrucciones: Esie cuadno de datos debera ser copiado el numens g2 veces que lo requiera, debs Benarse un cuadno por cada uno o2
Ins msinamentos necesanios.

Para copiar este cusdro de datos por favor realice lo siguiente:

Sefeccions todo esi= apariado de datos

De gAck com &1 botdn sacundaro ded mowss y =ija la opcidn coplar
Coloque el cursor al final de este spartado de dafos

De pick oon =l botdn secundario ded mouse ¥ =0a la opckan pegar

oW P s

Hombre:

Poblacidn objetivo:
Asignatura o
aspecto:
adgm Oautnadministada Ohirigida por una aplicadora C0tra (especifique):
Cantidad de formas:
Tiempo maxdinmo de
resglucion:
Cantidad maxima de
paginas esperadas
incluyendo portada:
Cantidzd de
ejermnplares que ==
requisren para stock

Tposde | Lectura dptica i Captura tradicional 7 Cuestionario electrdnico

instrumento: = el (especifique):

Opcidn unica: milltiple: teocto:
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IN€e

Tipo y cantidad
(estimada) d=
reactivos
Impresion de la
portada:
Impresion vanable
en portada:

Tamafio de hoja:
Color:

Procesamisnto

Especificaciones
adicionales:
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Construida ‘ Ctra ‘ Ctra ‘
MNumnérica: {especifiqua): {espacifiqua):

U Una cam U Dos @ms

Clsi T No

O Garta 1 Ofido L legal . Ot (especifiquel:

I Magenta [ B/M/Escak de grees Ol @ler U7 Otro (espedfique):

DlLectura opbica Digitalizacion JCaptura tradicional

OCedificacion
CRequerimientos especdizles (especifique):

Necesidades
espaciales:
Informacidn adicional
redevante para el
levantamiento de la
informacicn
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