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1. Propdsito

Integrar y resguardar los expedientes de los documentos operativos derivados de cada
levantamiento de datos, como fuente de informacion de la organizacion y desarrollo de cada

proceso.

2. Fundamento Legal

Ordenamiento y/o Documento
Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

D.O.F. 05-02-1917
Ultima reforma D.O.F. 15-08-2016

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la
Educacion

D.O.F. 11-09-2013

Estatuto Organico del Instituto Nacional para la
Evaluaciéon de la Educacion

I?.O.F. 22-10-2013
Ultima reforma D.O.F. 29-07-2015

Manual de Organizacion del Instituto Nacional para

la Evaluacién de la Educacién
Normateca 23-10-2014

3. Alcance

Apartado

Articulo 3o., fraccién IX y demas
aplicables.

Articulos 24, 25, 26, 27 y demas
aplicables.

Articulos 64, 69 y demas
aplicables.

Apartados 1.2.5y 1.2.5.2

Este procedimiento es de aplicacion general para la Direccion General de Levantamiento y
Procesamiento de Datos y para los Responsables Operativos Estatales de las Entidades
Federativas participantes en cada uno de los levantamientos de datos.
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4. Politicas de Operacién

4.1. La Direccién de Operaciéon en Campo documentard el desarrollo operativo de cada
proceso de levantamiento de datos en las entidades federativas participantes y
resguardara la evidencia documental de conformidad con la normatividad aplicable.

4.2. La Guia de Integracién de Expedientes establecera los documentos para integrar los
expedientes y a partir de esta se identificaran los que correspondan a cada proceso.

4.3. En el Protocolo de recepcion de documentos operativos se sefialan los documentos que
debera contener el expediente con base en las caracteristicas del levantamiento de datos.
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5. Descripcién del Procedimiento

SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1. ldentificacion de
documentos

11

1.2

1.3

INICIO

Instruye
entregables del
desarrollo.

identifigue los documentos operativos
levantamiento de datos en

Identifica en la Guia de integracion de expedientes
los documentos que corresponden al levantamiento
de datos en desarrollo y prepara el Protocolo de
recepcion de documentos operativos.

Envia la propuesta al Subdirector de Disefio y
Operacion para su revision.

Subdirector de
Disefio y
Operacion

Jefe de
Proyecto de
Control y
Asesoria en
Campo

2. Formalizacién
del Protocolo de
recepcién para el
operativo

2.1

2.2

2.3

2.4

Recibe y revisa el Protocolo de recepcién de
documentos operativos para el levantamiento de
datos.

¢El Protocolo de recepcibn de documentos
operativos contempla cada una de las etapas?

No: Continda con la siguiente actividad.

Si: Continda con la actividad No. 2.3.

Informa al Jefe de Proyecto de Control y Asesoria en
Campo los ajustes que se requieren en el Protocolo
de recepcion de documentos operativos. (Reinicia en
la actividad No. 1.2)

Aprueba Protocolo de recepcion de documentos
operativos para el levantamiento de datos para su
integracién como tema de capacitacion al ROE.

Elabora propuesta de mecanismo y de fecha para la
recepcion de los documentos del levantamiento de
datos y envia al Director de Operacion en Campo.

Subdirector de
Disefio y
Operacion

3. Definicién de
mecanismo y
fecha de
recepcion

3.1

Recibe Protocolo de recepciéon de documentos
operativos del levantamiento de datos que
corresponda, propuesta de mecanismo y fechas para
llevar a cabo la recepcién de los documentos de cada
entidad federativa participante en el levantamiento de
datos para su aprobacion.

Director de
Operacion en
Campo
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SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

3.2

3.3

3.4

¢La propuesta de mecanismo y fecha de recepcion
se considera viable operativamente?

No: Continta con la siguiente actividad.

Si: Continta con la actividad No 3.3.

Informa al Subdirector de Disefio y Operacion las
observaciones a la propuesta de mecanismo y fecha
de recepcidén, para su atencion. (Reinicia en la
actividad No. 2.4)

Aprueba mecanismo y fecha de recepcion de
documentos del levantamiento de datos, para su
implementacion.

Entrega a los Responsables Operativos Estatales el
Protocolo de recepcion de documentos operativos, y
les notifica el mecanismo y fecha de recepcion y
revision de documentos, para la oportuna atencién
de la tarea.

4. Preparacion de
materiales y
capacitacion de
responsables

4.1

4.2

4.3

4.4

Informa al Jefe de Proyecto de Control y Asesoria en
Campo sobre mecanismo y fecha de recepcion
prevista e instruye prepare la capacitacion del
personal de la Subdireccién de Disefio y Operaciéon
gue participara en la recepcion y revision de los
documentos del levantamiento de datos.

Propone y prepara la capacitacion del personal.
Entrega al Subdirector de Disefio y Operacion.

Revisa y hace comentarios a la propuesta de
capacitacion del personal, asi como materiales de
apoyo.

Atiende comentarios y capacita al personal para la
revision y recepcion de la documentacion soporte del
levantamiento de datos.

Subdirector de
Disefio y
Operacién

Jefe de
Proyecto de
Control y
Asesoria en
Campo

Subdirector de
Disefio y
Operacién

Jefe de
Proyecto de
Control y
Asesoria en
Campo
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SECUENCIA DE ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
5. Revisiony 5.1 Entrega en la fecha establecida los documentos | Jefe de
recepcion de derivados de la operacién del levantamiento de | Proyecto de
los datos. Control y
documentos Asesoria en
operativos del | 5.2 Recibe y registra la entrega de cada uno de los | Campo
levantamiento materiales en la seccidon correspondiente del
de datos Protocolo de recepcion, para proceder a su revision.
¢El Responsable Operativo Estatal entrega todos y
cada uno de los documentos indicados en el
Protocolo de recepcion?
No: Continda con la siguiente actividad.
Si: Continda con la actividad No 5.6.

5.3 Solicita al Responsable Operativo Estatal entregue
documentos de manera inmediata.

5.4 Entrega los documentos faltantes, o en su caso, se | Responsable
compromete a subsanar el faltante e informa | Operativo
detalladamente la causa que lo provoco y la manera | Estatal
en que se resolvera para que de ser necesario ésta
sea registrada.

5.5 Registra el faltante y toda informacion proporcionada | Jefe de
por el Responsable Operativo Estatal en la seccion | Proyecto de
de observaciones del Protocolo de recepcion, para | Control y
documentar el hecho. Asesoria en

Campo

5.6 Revisa, de acuerdo con las especificaciones del
Protocolo de recepcioén, cada uno de los documentos
entregados por el Responsable Operativo Estatal
para garantizar que los documentos han sido
entregados de acuerdo a lo establecido.
¢,Cada uno de los documentos revisados cumple con
los criterios de contenido y formato de presentacion
definidos en el Protocolo de recepciéon?

No: Continda con la siguiente actividad.
Si: Contindia con la actividad No 5.9.
5.7 Solicita la correccion.
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SECUENCIA DE ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

5.8

5.9

Corrige, completa o explica cada uno de los aspectos
no cubiertos en cuanto al contenido o formato de
presentacion de los documentos entregados, para su
integracion al expediente del levantamiento de datos.

Registra la informacion proporcionada por el
Responsable Operativo Estatal en la seccion de
observaciones del Protocolo de recepcion de
documentos operativos.

5.10Integra los documentos derivados de la operacion del

levantamiento de datos, de las entidades asignadas,
para su entrega al Jefe de Proyecto de Control y
Asesoria en Campo.

6. Integracién del

expediente
electrénico y
fisico de cada
entidad

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Recibe la documentacién para su concentracion.

Entrega al Personal Operativo de Integracion de
Archivo y Apoyo para la conformacién del expediente
de cada entidad federativa participante.

Recibe los documentos para la conformaciéon del
expediente.

Verifica con base en el Protocolo de recepcién de
documentos operativos la cantidad y tipo de
documentos recibidos para la conformacion del
expediente.

Integra el expediente para su resguardo en el archivo
de la Subdireccion de Disefio y Operacion.

Entrega documentos relativos a capacitacion y
planeacion a las areas que correspondan.

Integra el expediente digital de documentos
derivados del operativo para su resguardo en el
archivo de la Subdireccion de Disefio y Operacion.

Resguarda los expedientes de cada levantamiento
de datos, para la consulta de las areas interesadas,
conforme a la normatividad aplicable.

Nota: Ver Procedimiento correspondiente, para el resguardo de
material en el archivo de concentracién del Instituto.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Jefe de
Proyecto de
Control y
Asesoria en
Campo

Personal
Operativo de
Integracion de
Archivo y Apoyo

Subdirector de
Disefio y
Operacion
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6. Diagrama de Flujo

o < PERSONAL OPERATIVO DE
SUBDIRECTOR DE DISENO Y JEFE DE PROYECTO DE CONTROL Y DIRECTOR DE OPERACION EN |\ TEGRACION DE ARCHIVO Y

OPERACION ASESORIA EN CAMPO CAMPO
INICIO l 1.2
Identifica en la Guia de integracion
11 de expedientes los documentos 31
h 4
- — =5 |[| que corresponden al : ¥
Instruye identifique los| ||l |evantamiento de  datos en Recibe Protocolo de recepcion
A ETERES operativos de documentos operativos del
” desarrollo y prepara el Protocolo :
entregables del levantamiento de o levantamiento de datos que
de recepcion de documentos d d
datos en desarrollo. AR corresponda,  propuesta e
P : mecanismo y fechas para llevar

a cabo la recepcion de los
GUiA documentos de cada entidad

federativa participante en el
21 13

levantamiento de datos para su
aprobacion.

Recibe y revisa el Protocolo de 5nvna.la~propuesta aII:S,ubdlrector

recepcion de documentos e Disefo y Operacion para su

operativos para el levantamiento Al Si
¢La propuesta de y fecha
de datos. | de recepcion se considera viable
operativamente?
No
\ 4 3.2
¢El Protocolo de recepcion de .
documentos operativos Informa aI Su bd irector de
contempla cada una de las P . r
etapas’ Disefio y  Operacion las
observaciones a la propuesta de
mecanismo y fecha de
No - recepcion, para su atencion.
v - (Reinicia en la actividad No. 2.4)
Informa al Jefe de Proyecto de
Control y Asesoria en Campo los
ajustes que se requieren en el
Protocolo de recepcion de ) 4 33
documentos operativos. (Reinicia A b . fecha d
en la actividad No. 1.2) [P ,E,’ el RIS Gl
recepcion de documentos del
levantamiento de datos, para su
implementacion.
\ 4 2.3 Q
Aprueba Protocolo de recepcion
de documentos operativos para
el levantamiento de datos para su
integracion como tema de v 3.4
capacitacién al ROE. Entrega a los Responsables
Operativos Estatales el
PROTOCOLO Protocolo de recepcidon de

documentos operativos, y les
notifica el mecanismo y fecha
de recepcion y revision de

24 documentos, para la oportuna
Elabora propuesta de mecanismo atencion de la tarea.
y de fecha para la recepcion de
los documentos del
levantamiento de datos y envia al v
Director de Operacion en Campo.

—_— )/
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SUBDIRECTOR DE DISENO Y
OPERACION

JEFE DE PROYECTO DE CONTROL

Y ASESORIA EN CAMPO

PERSONAL OPERATIVO DE
INTEGRACION DE ARCHIVO Y
APOYO

DIRECTOR DE OPERACION EN
CAMPO

4.1

Informa al Jefe de Proyecto de
Control y Asesoria en Campo
sobre mecanismo y fecha de

recepcion prevista e instruye
prepare la capacitacion del
personal de la Subdireccion de
Disefio y  Operacion que
participara en la recepcion y
revision de los documentos del
levantamiento de datos.

|

v 4.2

Propone y
capacitacion  del  personal.
Entrega al Subdirector de
Disefio y Operacion.

prepara la

b

Revisa y hace comentarios a la
propuesta de capacitacion del
personal, asi como materiales de

apoyo.

}

Atiende comentarios y capacita
al personal para la revision y
recepcion de la documentacion
soporte del levantamiento de
datos.

\L 5.1

Entrega en la fecha establecida
los documentos derivados de la
operacion del levantamiento de
datos.

5.2
Recibe y registra la entrega de

cada uno de los materiales en la
seccion  correspondiente  del
Protocolo de recepcién, para

proceder a su revision.

¢El Responsable Operativo Si
Estatal entrega todos y cada uno
de los documentos indicados en

el Protocolo de recepciol

No

v 5.3
Solicita al Responsable
Operativo ~ Estatal entregue
documentos de manera
inmediata.

h 4 5.4
Entrega los documentos

faltantes, o en su caso, se
compromete a subsanar el
faltante e informa

detalladamente la causa que lo
provoco y la manera en que se
resolvera para que de ser
necesario ésta sea registrada.




Cadigo:
. CO0000/PR/3.E/009-16
PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE —
o A e M EXPEDIENTES DEL LEVANTAMIENTO DE Revision: 00
Evaluacion d'e .Ia Educacion DATOS
Hexiee Pagina 12 de 17

S PERSONAL OPERATIVO DE
SUBDIRECTOR DE DISENO Y  JEFE DE PROYECTO DE CONTROL INTEGRACION DE ARCHIVO Y | DIRECTOR IéﬁﬁggRACION EN

OPERACION Y ASESORIA EN CAMPO

5.5
Registra el faltante y toda
informacion proporcionada por
el Responsable Operativo Estatal
en la secciéon de observaciones
del Protocolo de recepcion, para
documentar el hecho.

PROTOCOLO

Revisa, de acuerdo con las
especificaciones del Protocolo de
recepcion, cada uno de los
documentos entregados por el
Responsable Operativo Estatal
para  garantizar que los

documentos han sido
entregados de acuerdo a lo
establecido.

PROTOCOLO

ZCada uno de los documento:
revisados cumple con los criterios de
contenido y formato de presentacion
definidos en el Protocolo de
recepcion?

Si

No
5.7
[Solicita la correccién. |
\ 4 5.8

Corrige, completa o explica cada
uno de los aspectos no cubiertos
en cuanto al contenido o formato
de presentacion de los
documentos entregados, para su
integracion al expediente del
levantamiento de datos.

v 5.9
Registra la informacion
proporcionada por el

Responsable Operativo Estatal
en la seccion de observaciones
del Protocolo de recepcion de
documentos operativos.

\ 4 5.10
Integra los documentos
derivados de la operacion del
| |levantamiento de datos, de las
entidades asignadas, para su
entrega al Jefe de Proyecto de
Control y Asesoria en Campo.
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SUBDIRECTOR DE DISENO Y

JEFE DE PROYECTO DE CONTROL

PERSONAL OPERATIVO DE
INTEGRACION DE ARCHIVO Y
APOYO

DIRECTOR DE OPERACION EN
CAMPO

OPERACION Y ASESORIA EN CAMPO
3
6.1
Recibe la documentacion para su
concentracion.
DOCUMENTACION
6.2
Entrega al Personal Operativo de
Integracion de Archivo y Apoyo
para la conformacion  del l 6.3
expediente de cada entidad
federativa participante. Recibe los documentos para la
conformacion del expediente.
\ 4 6.4
Verifica con base en el Protocolo
de recepcion de documentos
operativos la cantidad y tipo de
documentos recibidos para la
conformacion del expediente.
PROTOCOLO
{ 6.5
Integra el expediente para su
resguardo en el archivo de la
Subdireccion de Disefio y
Operacion.
l 6.6
Entrega documentos relativos a
capacitacion y planeacion a las
areas que correspondan.
\ 4 6.7
Integra el expediente digital de
documentos  derivados  del
\ 4 6.8 operativo para su resguardo en el

Entrega documentos relativos a
capacitacion y planeacion a las
dreas que correspondan.

A 4

TERMINA
PROCEDIMIENTO

archivo de la Subdireccion de

Nota: Ver Procedimi
para el resguardo de material en el archivo
de concentracion del

Disefio y Operacion.

ento correspondiente,

Instituto.
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7. Registros
REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE REGISTRO O
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION UNICA

Protocolo de recepcion de
documentos operativos

Direccion de Operacién en

Campo N/A

Tres afnos

8. Glosario

e Documentos operativos:
Aquellos establecidos en la Guia de integracion de expedientes.

9. Cambios de Version

NUMERO DE REVISION

FECHA DE LA ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

N/A

N/A N/A

10. Anexos

- Guia de integracion de

expedientes
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|n€€ DIRECCION GENERAL DE LEVANTAMIENTO Y PROCESAMIENTO DE DATOS
Fvaluncon de o Educacian DIRECCION DE OPERACION EN CAMPO
asco ) - .
SUBDIRECCION DE DISENO Y OPERACION
ANEXO. Guia de integracion de expediente
Entidad: Fecha:
dia mes afio
Proyecto:
Aplica para el
DOCUMENTOS Forma de Propésito Levantamiento Obsenaciones
entrega
- s Documento que presenta al Responsable Operativo
1. Oficio de presentacion del Responsable N que p N P . P
. . ) Impresoy |Estatal designado para realizar conjuntamente el
Operativo Estatal con la Direccién General .
. firmado levantamiento de datos con el Director de la DINEE en la
Adjunta del INEE en el estado.
entidad
Documento donde se describen puntualmente datos
necesarios para el desarrollo del levantamiento de
2. Estrategia Operativa actualizada firmada por Impresoy |datos como: sedes de capacitacion, grupos de
el ROE. firmado capacitacion, direccion de entrega y recoleccion de
material, fechas para la radicacion de recursos
econdmicos, etc.
Documento donde se registra el total de recursos
3. Estimaci6n de los recursos financieros, Impresoy  |necesarios para llevar a cabo el levantamiento de datos,
actualizado (F2 Aplicadores). firmado  |asi como, el nombre de los aplicadores y escuelas
asignadas en donde se realizara el mismo.
4. Carta de confidencialidad de personal Documento donde se compromete cada una de las
. . Impresoy | R
eventual, engrapada con copia de la credencial N figuras de la estructura operativa a guardar
firmado L :
de elector. confidencialidad del proceso e instrumentos.
5. Planeacion de viaticos de la estructura Documento que nos indica el gasto de operacién
A Impreso y I~ -
operativa, firmada por el Jefe de Departamento y firmado referente a los traslados y viaticos de cada participante
el Responsable Operativo Estatal. en las entidades federativas.
Documento donde se registra, por escuela, el material e
6. Formatos ER original, ordenados por folio de Impresoy |, . 9 P " "
L . instrumentos recibidos para que los aplicadores realicen
escuela en forma ascendente (original). firmado L
la aplicacion en la escuela asignada.
- " Documento donde se registran los datos de
7. Formatos FAL1 original, ordenados por folio de . 9 .
. Impreso participacion de los alumnos en la aplicacién dentro del
la escuela en forma ascendente (original). aula
L P Documento donde se registran en detalle los
8. Formatos FA2 original, cuantificacion de los Impreso y 9
L . . . requerimientos financieros a cada participante en la
requerimientos financieros. firmado N
entidad federativa.
9. Formatos FA3 (original), ordenados por folio Documento donde se registran datos correspondientes
de escuela en forma ascendente, engrapada con | Impresoy |a la aplicacion dentro del aula, asi como la cantidad de
la carta de confidencialidad de los aplicadores y firmado  [instrumentos utilizados, no utilizados y observaciones
() |copia de la credencial de elector, legible. puntuales sobre particularidades en la escuela.
= (10. Procedimiento de seleccion de docentes. ) ”
. Documento con informacion del plantel para la seleccién
Z |Nota: este documento sera utilizado solo en caso Impreso de docentes.
|-|§J de llevarse a cabo la aplicacion en la escuela. .
D |11. Procedimiento de seleccién de grupos. . - )
PR Documento con informacién del plantel para la seleccion
Q) |Nota: este documento sera utilizado solo en caso Impreso de grupos
Q |de llevarse a cabo la aplicacion en la escuela. :
[a]
12. Procedimiento de seleccién de alumnos. . ” ”
PO Documento con informacién del plantel para la seleccion
Nota: este documento sera utilizado solo en caso Impreso de alumnos
de llevarse a cabo la aplicacion en la escuela. :
13. Formatos Informe de Sesion principal, Documento donde se registran datos correspondientes
ordenados por ID de escuela, con copia de la Impresoy |a la aplicacion dentro del aula, asi como la cantidad de
credencial de elector (legible) y la carta de firmado instrumentos utilizados, no utilizados y observaciones
confidencialidad del aplicador. puntuales sobre particularidades en la escuela
" . Documento donde se registra, por escuela, el material e
14. Formatos RD Recepcién y Devolucién de Impresoy |, W . .
5 . instrumentos recibidos para que los aplicadores realicen
material ordenados por ID de escuela. firmado L
la aplicacion en la escuela asignada.
15. FAG. Formato del reporte de arranque de la | Aplica solo para los levantamientos de datos: PISA e
aplicacion. Mpreso.iccs
Documento donde se registran las incidencias o
F— . consultas que se reciben en cada una de las
16. Formato de incidencias y consultas por Impreso y s 4 .
N | coordinaciones de zona durante la aplicacion en las
Coordinador de Zona. firmado
entidades federativas, para llevar un control de las
particularidades en las escuelas.
, ‘ Impreso Documento que registra el total de cuadernillos
17. EA. Estadistico de aplicacion. presoy. - |boc que reg " .
firmado utilizados por los alumnos en cada entidad federativa.
| Documento donde se registra la informacion
18. Informe y valoracion del proceso mpreso y correspondiente a todo el proceso el levantamiento de
firmado . .
datos en cada entidad federativa.
19. Actas de hechos de material robado o Documento que sustenta la pérdida, robo o extravio de
. Impreso y . .
extraviado, en su caso, engrapado al FA3 N material de aplicacion o aplicado, a través de este
: firmado X P
correspondiente. documento realizado ante el ministerio pablico federal.
Documento donde se registra Ia entrega del material de
. -~ ‘o ‘o aplicacion de la oficina estatal a las coordinaciones de
20. Recibo 2, Distribucién y recoleccion de plicact i ” . ! .'
. o Impresoy |zona, asi como la recoleccién del material aplicado de
material a CZ. Uno por ruta o por coordinacién de . . .
firmado  las coordinaciones de zona a la oficina estatal, con la
zona establecidas en la oficina estatal. - o
finalidad de tener un control en la distribucion de los
materiales.
21. Gafetes, cord6n y mica (mal impresos y en y
Fisico
blanco).
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ARCHIVOS ELECTRONICOS

Forma de
entrega

Documento donde se registra la llegada del material de
. 2 " aplicacion en la entidad y la recoleccion del material
22. Recibo 1, Entregay recepcién del material | Impresoy P vl
teria-of tatal teri i d aplicado al INEE, con la finalidad de documentar las
(paqueteria-oficina estatal-paqueteria). tMado | o ndiciones y cantidad de material recibido y
recolectado.
n . Documento que informa la renuncia del personal que
23. Copia de renuncia del personal, en su caso. Impreso > au s P a
por cualquier indole dejara de colaborar con el Instituto
P Documento que registra las actividades del personal
24. Informe de actividades del personal N 9 P
wn Impreso eventual contratado para laborar en las entidades
eventual.
(@) federativas.
E 25. Listas de asistenciay Evaluaciones, de los
LUl |grupos de capacitacion de Coordinadores de Documento que registra la asistencia a los cursos de
= |Zona, estos documentos seran soportados con la Impreso  |capacitacién y evaluaciones aplicadas por personal de
D |nota informativa o documento de recepcién del las entidades federativas.
O |area correspondiente.
() |26. Listas de asistenciay Evaluaciones, de los
grupos de capacitacion de aplicadores, estos Documento que registra la asistencia a los cursos de
documentos seran soportados con la nota Impreso  [capacitacion y evaluaciones aplicadas por personal de
informativa 0 documento de recepcion del area las entidades federativas.
correspondiente.
27. Guia de supervision al taller aplicadores y
de laaplicacion, estos documentos seran Impreso Documentos que nos indican como se manejo la
soportados con la nota informativa o documento P capacitacion de aplicadores y el desarrollo la aplicacion.
de recepcion del area correspondiente.

Propésito

Archivo electrénico, donde se describen puntualmente
datos necesarios para el desarrollo del levantamiento
de datos como: sedes de capacitacion, grupos de

Aplica para el

Levantamiento .
Obsenaciones

operativa, en PDF.

1. Estrategia operativa actualizada. Electronico - . .
capacitacion, direccién de entrega y recoleccion de
material, fechas para la radicacion de recursos
econdmicos, etc.

Archivo electronico, donde se registra el total de

2. Estimacion de recursos, actualizado. (F2 - recursos necesarios para llevar a cabo el levantamiento

Aplicadores). Electronico | yatos, asi como, el nombre de los aplicadores y
escuelas asignadas en donde se realizara el mismo.

3. Concentrado de Formato ER, capturado por Archivo electrénico, donde se registra, por escuela, el

el responsable de la aplicacion en la entidad Electronico [material e instrumentos recibidos para que los

federativa. aplicadores realicen la aplicacion en la escuela asignada.

4. Concentrado de Formato FAL, capturado por Archivo electrénico, donde se registran los datos de

el responsable de la aplicacion en la entidad Electronico |participacion de los alumnos en la aplicacion dentro del

federativa. aula.

5. Concentrado de Formato FA2, capturado por Archivo electrénico, donde se registran en detalle los

2 el responsable de la aplicacion en la entidad Electronico |requerimientos financieros a cada participante en la

g federativa. entidad federativa

E Archivo electronico, donde se registran datos

O 6. Concentrado de Formato FA3, capturado por correspondientes a la aplicacién dentro del aula, asf

[ |el responsable de la aplicacion en la entidad Electronico |como la cantidad de instrumentos aplicados y no

< |federativa. aplicados u observaciones puntuales sobre
particularidades en la escuela.
Archivo electronico, donde se registran las incidencias o

7. Concentrado del Registro de Incidencias y - consu'.tas due se reciben en cada una ge I§§

. Electrénico |coordinaciones de zona durante la aplicacion en la

Consultas en la Entidad. . .
escuela, para llevar un control de las particularidades en
las escuelas.

8. Cédula de Registro del taller de ) Archivo electrc?nico, dondIQISe registran los resultados

. Electrénico |de las evaluaciones y actividades de los Coordinadores
coordinadores de zona (CRTCZ2).
de Zona.

9. Concentrado de Cédula de Registro del - Archivo electronico, donde se registran los resultados

taller de aplicadores, estatal (CRTA). Electronico de las evaluaciones de los aplicadores.
Archivo electronico, donde se detallan los

10. Planeacion Operativa, actualizada. Electronico |requerimientos necesarios, para llevar un control de las
particularidades en las escuelas.

Archivo electronico, donde se detallan los sitios o

10. Planeacion de Viaticos de la estructura L domicilios de las escuelas para considerar los

Electrénico

requerimientos necesarios, y llevar un control de las
particularidades en las escuelas.
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