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Objetivo

Establecer los aspectos basicos de operacion y funcionamiento del Comité de Desarrollo
Tecnoldgico como un 6rgano colegiado de consulta que contribuya al fortalecimiento de la
gobernabilidad de tecnologias de la informacion del Instituto Nacional para la Evaluacion
de la Educacion.
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Glosario

Para efecto del presente Manual se entendera por:

Comité: Comité de Desarrollo Tecnoldgico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la

Educacion.

DGIST: Direccion General de Informatica y Servicios Técnicos.

Estrategia: linea de accion definida para establecer la gobernabilidad tecnoldgica en el
INEE, sustentada en un marco rector de procesos disefiado con base en las mejores

practicas en materia de TI.

INEE: Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

Gobierno de datos: conjunto de procesos y mecanismos que aseguran la administracion,

accesos, integridad y resguardos formales de los activos de datos que genere el Instituto.

Proyecto: conjunto de etapas, actividades y tareas para alcanzar uno o varios objetivos
que implican trabajo no inmediato, y que puede ser a corto, mediano y largo plazos. En el
ambito de las Tl, en organizaciones publicas, se requiere plantear objetivos institucionales,

pero que necesita de herramientas de base tecnolégica para su alcance.

Seguridad de informacién: capacidad de preservacion de la confidencialidad, integridad
y disponibilidad de la informacion, asi como la autenticidad, confiabilidad, trazabilidad y no

repudio de la misma.

TI: tecnologias de la informaciéon y comunicacion.
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1. Funciones del Comité de Desarrollo Tecnoldgico

El Comité de Desarrollo Tecnologico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la

Educacion, tendra las siguientes funciones:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

1.7.

Revisar que las iniciativas tecnoldgicas se encuentren alineadas con los objetivos y
metas institucionales, asi como proponer la priorizacion con la que deben ser

gestionados;

Analizar que la asignacion de recursos presupuestales se aplique a las iniciativas

tecnolégicas que aporten valor estratégico a los objetivos institucionales;

Conocer el disefio de los mecanismos necesarios para revisar y verificar la vision
integral e institucional de la estrategia tecnoldgica disefiada, desarrollada y

presentada por la Direccién General de Informética y Servicios Técnicos;

Revisar que el modelo de gobierno de datos haga posible mayor efectividad en la

gestién de las tecnologias de la informacion en el Instituto;

Analizar que las tecnologias de informacién que se gestionan en el Instituto observen

la estrategia en materia de seguridad de la informacion establecida;

Conocer los resultados sobre el cumplimiento en el avance de ejecuciéon de cada
portafolio de proyecto, asi como sugerir acciones preventivas y correctivas sobre su

desempefio; y

Las demas necesarias para la ejecucion de sus atribuciones.
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2. Integracion del Comité de Desarrollo Tecnologico

Presidente Asesores Invitados
Titular de la Unidad de
Administracién \-/ \-/

Secretario Técnico

Director General de Informatica y
Servicios Técnicos

Vocal
vocal Vocal Titular de la Unidad de Informacién Vocal vocal
Titular de la Unidad de Normatividad Titular de la Unidad de Evaluacién Y Titular de la Unidad de Planeacién, Coordinador de Direcciones del INEE
P X . N - Fomento de la Cultura de la ) I, - " :
y Politica Educativa del Sistema Educativo Nacional Evaluacion Coordinacién y Comunicacién Social en las Entidades Federativas

2.1. La integracion del Comité sera:
Presidente: Titular de la Unidad de Administracion.
Secretario Técnico: Director General de Informatica y Servicios Técnicos.
Vocales:  Titular de la Unidad de Normatividad y Politica Educativa.
Titular de la Unidad de Evaluacion del Sistema Educativo Nacional.
Titular de la Unidad de Informacion y Fomento de la Cultura de la Evaluacion.
Titular de la Unidad de Planeacion, Coordinacion y Comunicacion Social.
Coordinador de Direcciones del INEE en las Entidades Federativas.
Asesores: Contralor Interno.

Director General de Asuntos Juridicos.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
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Los integrantes del Comité podran nombrar por escrito un representante suplente, el
cual debera tener nivel de director general y so6lo podra participar en ausencia,

debiendo ser en todos los casos el mismo servidor publico.

El Presidente y Vocales, tendran derecho a voz y voto. Los demas participantes,

tendran voz, sin voto. En caso de empate quien presida tendra voto de calidad.

El Presidente podra solicitar la asistencia de Invitados, cuya participaciéon se
considere conveniente para las aportaciones que pudieren manifestar para el

adecuado desemperfio del Comité.

El Comité podra contar con grupos de trabajo que estime necesarios a efecto de que

coadyuven al cumplimiento del objetivo del Comité.
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3. Funciones de los integrantes del Comité de Desarrollo Tecnoldgico

3.1. Son funciones de los integrantes del Comité:

1. Aprobar el Orden del Dia de las sesiones;

2. Emitir los acuerdos que correspondan;

3. Analizar a propuesta del Secretario Técnico, el informe anual a la Junta de
Gobierno; y

4. Las demdas necesarias para el logro de los objetivos del Comité.
3.2. Son funciones del Presidente del Comité:

I.  Convocar por conducto del Secretario Técnico a las sesiones del Comité y
proponer el Orden del Dia;
1. Presidir las sesiones;
lll.  Participar con voz y voto; en caso de empate, ejercer voto de calidad;
IV.  Promover y dar seguimiento, por conducto del Secretario Técnico, al
cumplimiento de los acuerdos adoptados en las sesiones;
V.  Proponer la celebracion de sesiones extraordinarias y convocar a traves del

Secretario Técnico;

VI. Informar a la Junta de Gobierno acerca de los acuerdos y resultados del
Comité.
VII.  Designar por escrito a quien ocupe el cargo de Presidente Suplente quien

debera contar con nivel jerarquico minimo de Director General; y

VIll.  Las demas necesarias para el logro de los objetivos del Comité.
3.3. Son funciones de los Vocales del Comité:

Analizar el Orden del Dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como emitir los comentarios que estimen pertinentes;
Il. Participar con voz y voto en las sesiones;

M. Las demas necesarias para el logro de los objetivos del Comité.
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3.4. Son funciones del Secretario Técnico del Comité:

Elaborar la convocatoria y el proyecto del Orden del Dia, asi como gestionar
los apoyos necesarios para el funcionamiento del Comité;
Il. Auxiliar al Presidente en la organizacion y desarrollo de las sesiones;
Il Elaborar y proponer el calendario de sesiones ordinarias del Comité;
V. Convocar por instrucciones del Presidente a los integrantes del Comité y, en
Su caso, a los invitados;
V. Preparar e integrar las carpetas para las sesiones del Comité y remitirlas a los
convocados;
VI. Registrar la asistencia de los integrantes del Comité y verificar el quérum de
asistencia de las sesiones;
VII. Participar con voz, pero sin voto, en las sesiones;
VIII. Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas a los integrantes del Comité para
su revision y recabar las firmas correspondientes;
IX. Resguardar las actas y reportes que se deriven del Comité;
X. Integrar los expedientes, llevar su control y resguardo conforme a la
normatividad del Instituto;
XI. Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los acuerdos, de
conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas; y

XIl. Las demas necesarias para el logro de los objetivos del Comité.
3.5. Son funciones de los Invitados del Comité:

l. Emitir su opinion sobre el area y/o ambito de su competencia en materia de Tl
en la sesion del Comité en que participen;

Il. Firmar las actas de las sesiones en que hubiesen asistido como constancia de
su participacion, y

Il Las demas necesarias para el logro de los objetivos del Comité.
3.6. Son funciones de los Asesores del Comité:

l. Emitir opinion, de acuerdo a las facultades que tengan conferidas.
Il. Firmar las actas de las sesiones en que hubiesen asistido como constancia

de su participacion.
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4. Funcionamiento del Comité de Desarrollo Tecnolégico

4.1. Las sesiones se llevaran a cabo de manera presencial o por videoconferencia para
analizar, plantear y solventar los asuntos del Orden del Dia y sus alternativas de
solucion.

4.2. Sesionard en forma ordinaria cuatro veces al afio, salvo que no existan asuntos a
tratar. Las sesiones extraordinarias seran a peticion del Presidente, cuando la
importancia o trascendencia de los asuntos asi lo requieran. En todos los casos, la
convocatoria se acompafiara del Orden del dia y la carpeta con la documentacién e
informacién requerida para desahogar los asuntos de la sesion.

4.3. EIl calendario de sesiones se presentard en la Ultima sesién ordinaria del afo
precedente, para su aprobacion.

4.4. En las sesiones ordinarias, la propuesta del Orden del Dia incluira los siguientes
conceptos:

a) Aprobacion del Orden del Dia;

b) Lecturay aprobacién del acta de la sesion anterior;
¢) Asuntos a tratar;

d) Seguimiento de acuerdos, y

e) Asuntos generales;

En las sesiones extraordinarias, solo la aprobacion del Orden del Dia y asuntos a

presentar.

4.5. La carpeta con los temas a tratar en la sesidén debera entregarse con la convocatoria
de manera digital a los miembros cuando menos 5 dias habiles antes de las sesiones
ordinarias y 1 dia habil antes de las sesiones extraordinarias.

4.6. Existira quérum legal cuando asistan, presencialmente o por videoconferencia, al

menos el 50% mas uno de sus miembros con voz y voto.

Los acuerdos se tomarén por mayoria de votos de los asistentes y en caso de empate,

quien presida tendra voto de calidad.

De cada sesion se levantara acta en la que se consignaran los nombres y cargos de
los asistentes, asuntos tratados, acuerdos adoptados y responsables de su

cumplimiento.
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4.7. EIl Secretario Técnico elaborara y enviard a los integrantes del Comité e invitados
correspondientes el proyecto de acta a més tardar 5 dias hébiles posteriores a la
fecha de la celebracion de la sesién. Los participantes contaran con un plazo de 3
dias hébiles a partir de la recepcion del proyecto de acta para emitir sus comentarios

y/o sugerencias y, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada.

4.8. El Secretario Técnico elaborarda la version definitiva, y recabard las firmas
correspondientes del Acta dentro de los 2 dias habiles posteriores a que fenezca el
término concedido a los integrantes del Comité para emitir sus comentarios y/o

sugerencias.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual entrara en vigor el dia habil siguiente al de su publicacion en

la pagina de Internet del Instituto.
Segundo. Publiquese en la pagina de Internet del Instituto para su difusién.

Tercero. Constitlyase el Comité de Desarrollo Tecnoldgico del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion conforme a la integracion del presente Manual en un plazo no

mayor a sesenta dias naturales contados a partir de la entrada en vigor.

Cuarto. Se abrogan las Reglas de Procedimiento para el Comité de Desarrollo Tecnolégico
aprobadas por la Junta de Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacion de la

Educacidn, el treinta y uno de julio de dos mil catorce.

Ciudad de México, a veintiocho de julio de dos mil dieciséis. Asi lo aprobd la Junta de
Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacién en la Séptima Sesién
Ordinaria de dos mil dieciséis, celebrada el veintiocho de julio de dos mil dieciséis. Acuerdo
namero SOJG/7-16/19,R.- La Consejera Presidenta Sylvia Irene Schmelkes del Valle.-
Rubrica.- Los Consejeros: Eduardo Backhoff Escudero, Teresa Bracho Gonzalez, Margarita

Maria Zorrilla Fierro.- Rubricas.-
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