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1. Propósito 

 
Integrar los programas y proyectos de inversión para la autorización del ejercicio de los 
recursos de inversión. 

 
 

2. Fundamento Legal 
 

Ordenamiento y/o Documento Apartado 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
Artículos 45 en lo aplicable a los entes 
autónomos y 60. 

Ley del Instituto Nacional para la Evaluación de la 
Educación 

Artículos 38, fracción I; 44, fracción VI y 
demás aplicables. 

Estatuto Orgánico del Instituto Nacional para la Evaluación 
de la Educación 

Artículos 57, fracción X; 58, fracción X; 
79, fracciones IV, V, XI y demás 
aplicables. 

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto 
del Gasto para la Administración Pública Federal 

Todas las partidas del gasto aplicables. 

Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios del Instituto Nacional para la Evaluación de la 
Educación 

Todo el documento. 

Norma para el ejercicio del presupuesto del Instituto 
Nacional para la Evaluación de la Educación 

Artículos 5, fracción III; 13, 14, 16 al 30, 
40 al 49, 53 al 60, 68 al 73 y demás 
aplicables. 

Lineamientos de austeridad, mejora y modernización de la 
gestión pública del Instituto Nacional para la Evaluación de 
la Educación 

Todo el documento. 

Manual de Organización del Instituto Nacional para la 
Evaluación de la Educación 

Apartados 1.5 Unidad de 
Administración, 1.5.1 Dirección General 
de Administración y Finanzas, 1.5.1.2 
Dirección de Presupuesto y Recursos 
Financieros, y demás aplicables. 

 
  



 

 

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACIÓN DEL 

PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSIÓN 

(CAPÍTULO 5000) 

Código:  
F0000/PR/A.3/005-15 

Revisión: 00 

Página 5 de 20 

 
3. Alcance 

 
Este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Administrativas del INEE. 
 
 

4. Políticas de Operación 
 
4.1 Las cantidades de bienes a adquirir podrán incrementarse siempre y cuando no se 

rebase el importe total del Programa o Proyecto de inversión aprobado. 
 
4.2 En caso de cualquier modificación a lo autorizado en el Oficio de Liberación de Inversión 

se deberá emitir un nuevo Oficio de Liberación de Inversión que sustituya al emitido 
originalmente. 
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5. Descripción del Procedimiento 
 

SECUENCIA DE 
ETAPAS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

1. Recepción de 
relación de bienes 
de inversión 

1.1 Recibe del Director de Recursos Materiales y 
Servicios Generales la relación de bienes de 
inversión para la integración del proyecto o 
programa de inversión y lo revisa. 

1.2 Envía e instruye al Subdirector de 
Programación y Control Presupuestario la 
elaboración del proyecto o programa de 
inversión. 

 

Director de 
Presupuesto y 
Recursos 
Financieros 

2. Instrucción para la 
elaboración de la 
ficha técnica 

2.1 Recibe instrucción y relación de bienes de 
inversión. 

2.2 Revisa el contenido de la relación de bienes 
de inversión. 

2.3 Instruye la elaboración de la ficha técnica del 
proyecto o programa de inversión al Jefe de 
Departamento de Programación y 
Seguimiento Presupuestal. 

Subdirector de 
Programación y 
Control 
Presupuestario 

3. Elaboración de 
ficha técnica 

3.1 Recibe instrucción y relación de bienes de 
inversión del Subdirector de Programación y 
Control Presupuestario. 

3.2 Elabora ficha técnica. 
3.3 Envía ficha técnica al Subdirector de 

Programación y Control Presupuestario. 

Jefe de 
Departamento de 
Programación y 
Seguimiento 
Presupuestal 

4. Revisión de ficha 
técnica  

4.1 Recibe ficha técnica del Jefe de 
Departamento de Programación y 
Seguimiento Presupuestal. 

4.2 Revisa contenido de la ficha técnica, en su 
caso corrige o modifica. 

4.3 Envía ficha técnica al Director de 
Presupuesto y Recursos Financieros para su 
revisión. 

Subdirector de 
Programación y 
Control 
Presupuestario 

5. Validación de  
ficha técnica 

5.1 Recibe la ficha técnica del Subdirector de 
Programación y Control Presupuestario. 

5.2 Revisa y valida la ficha técnica. 
5.3 Envía al Director General de Administración 

y Finanzas para validación. 

Director de 
Presupuesto y 
Recursos 
Financieros 

6. Verificación de 
ficha técnica 

6.1 Recibe la ficha técnica del Director de 
Presupuesto y Recursos Financieros 

6.2 Verifica la ficha técnica. 
6.3 Envía al Titular de la Unidad de 

Administración para presentación al 
Consejero Presidente. 

Director General de 
Administración y 
Finanzas 

7. Presentación del 
programa o 
proyecto de 
inversión al 
Consejero 
Presidente 

7.1 Recibe del Director General de 
Administración y Finanzas la ficha técnica 
con la información del proyecto o programa 
de inversión. 

7.2 Autoriza la ficha técnica. 
7.3 Presenta al Consejero Presidente para la 

Titular de la Unidad 
de Administración 
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SECUENCIA DE 
ETAPAS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

aprobación de la Junta de Gobierno del 
programa o proyecto de inversión. 

8. Recepción del 
proyecto o 
programa 
aprobado 

8.1 Recibe de la Junta de Gobierno el acuerdo 
con el proyecto o programa de inversión 
aprobado. 

8.2 Instruye al Director General de 
Administración y Finanzas para su ejecución. 

Titular de la Unidad 
de Administración 

9. Instrucción para la 
elaboración del 
OLI 

9.1 Recibe del Titular de la Unidad de 
Administración el acuerdo de aprobación con 
el proyecto o programa de inversión 
aprobado. 

9.2 Instruye al Director de Presupuesto y 
Recursos Financieros la elaboración del OLI. 

Director General de 
Administración y 
Finanzas 

10. Instrucción de 
integración en 
cartera de 
inversión y 
elaboración del 
OLI 

10.1 Recibe el acuerdo de aprobación con el 
proyecto o programa de inversión aprobado 
del Director General de Administración y 
Finanzas. 

10.2 Instruye al Subdirector de Programación y 
Control Presupuestario para la integración en 
cartera de inversión y elaboración del OLI. 

Director de 
Presupuesto y 
Recursos 
Financieros 

11. Instrucción de 
integración de 
cartera de 
inversión 

11.1 Recibe del Director de Presupuesto y 
Recursos Financieros instrucción de registro 
del proyecto o programa de inversión 
aprobado y elaboración del OLI. 

11.2 Instruye al Jefe de Departamento de 
Programación y Seguimiento Presupuestario 
la integración en cartera de inversión y 
elaboración del OLI. 

Subdirector de 
Programación y 
Control 
Presupuestario 

12. Integración en 
cartera de 
inversión y 
elaboración de 
OLI 

12.1 Recibe del Subdirector de Programación y 
Control Presupuestario instrucción de 
registro del proyecto o programa de inversión 
aprobado y elaboración del OLI. 

12.2 Registra cartera de inversión y anexa el 
acuerdo con el que fue aprobado el proyecto 
o programa de inversión y la ficha técnica. 

12.3 Elabora OLI y envía al Subdirector de 
Programación y Control Presupuestario para 
su revisión. 

Jefe de 
Departamento de 
Programación y 
Seguimiento 
Presupuestal 

13. Revisión de 
información del 
OLI 

13.1 Recibe del Jefe de Departamento de 
Programación y Seguimiento Presupuestal el 
OLI. 

13.2 Revisa registro y que el OLI, contenga lo 
siguiente: 
- Estructura programática 
- Cantidades de los bienes a adquirir 
- Importes totales 
- Partidas presupuestales asignadas 
- Clave de Cartera de Inversión asignada al 

Programa o Proyecto de Inversión 
- Justificación y su fundamento normativo. 

Subdirector de 
Programación y 
Control 
Presupuestario 
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SECUENCIA DE 
ETAPAS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

13.3 Entrega el OLI al Director de Presupuesto y 
Recursos Financieros para verificación. 

14. Verificación del 
OLI 

14.1 Recibe del Subdirector de Programación y 
Control Presupuestario el OLI. 

14.2 Verifica la información que integra el OLI 
14.3 Envía OLI al Director General de 

Administración y Finanzas para validación. 

Director de 
Presupuesto y 
Recursos 
Financieros 

15. Validación del OLI 

15.1 Recibe del Director de Presupuesto y 
Recursos Financieros el OLI. 

15.2 Valida el OLI. 
15.3 Presenta al Titular de la Unidad de 

Administración para su autorización. 

Director General de 
Administración y 
Finanzas 

16. Autorización del 
OLI 

16.1 Recibe del Director General de 
Administración y Finanzas OLI. 

16.2 Autoriza OLI. 
Ver procedimiento para el registro del 

ejercicio del Gasto de Operación (Capitulo 
2000 y 3000) y Recurso de Inversión 

(Capítulo 5000) 

Titular de la Unidad 
de Administración 

TERMINA PROCEDIMIENTO 
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6. Diagrama de Flujo  

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACIÓN DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSIÓN (CAPÍTULO 5000)

Jefe de Departamento de Programación y 

Seguimiento Presupuestal 

Director General de Administración y 

Finanzas

Director de Presupuesto y Recursos 

Financieros

Subdirector de Programación y Control 

Presupuestario
Titular de la Unidad de Administración

11

Inicio

22

Recepción de relación de 
bienes de inversión

33

Instrucción para la 
elaboración de la ficha 

técnica

44

Elaboración de ficha 
técnica

55

Revisión de ficha técnica 66
Validación de ficha 

técnica 77

Verificación de ficha 
técnica

88

Presentación del 
programa o proyecto de 
inversión al Consejero 

Presidente

99

Recepción del proyecto 
o programa aprobado

1010

Instrucción para la 
elaboración del OLI

1111

Instrucción de 
integración en cartera de 
inversión y elaboración 

del OLI

1212

Instrucción de 
integración de cartera de 

inversión

1313

Integración en cartera de 
inversión y elaboración 

de OLI

1414

Revisión de información 
del OLI

1515

Verificación del OLI

1616

Validación del OLI Autorización del OLI

Termina

Ver procedimiento 
para el registro del 
ejercicio del Gasto 

de Operación 
(Capitulo 2000 y 

3000) y Recurso de 
Inversión (Capítulo 

5000)
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7. Registros 
 

Registro 
Tiempo de 

Conservación 
Responsable 

Código de 
identificación 

Cartera de Inversión del 
INEE 

5 años 
Subdirección de 

Programación y Control 
Presupuestario 

NA 

Oficio de Liberación de 
Inversión 

5 años 
Subdirección de 

Programación y Control 
Presupuestario 

NA 

Ficha Técnica de 
Programas o Proyectos 
de Inversión 

5 años 
Subdirección de 

Programación y Control 
Presupuestario 

NA 

 
8. Glosario 

 
Cartera o Cartera de Inversión: 
Mecanismo de registro implementado que permite llevar el registro y control de los 
programas y proyectos de inversión aprobados por la Junta de Gobierno. 
 
Ficha Técnica de Programa o Proyecto de Inversión: 
Formato técnico mediante el cual se integra y justifica la necesidad de adquirir bienes de 
inversión el cual debe contener como mínimo la siguiente información: 

 Descripción cada bien requerido 

 Cantidad requerida 

 Costos unitarios estimados 

 Justificación para su adquisición 

 Análisis de oferta y demanda de los bienes requeridos 

 Posibles alternativas de solución y su cuantificación 

 Fechas para su adquisición. 
 
OLI: 
Oficio de Liberación de Inversión 
 
Programa de Inversión: 
Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas tanto a obra pública 
en infraestructura como a la adquisición y modificación de inmuebles, adquisiciones de 
bienes muebles asociadas a estos programas, y rehabilitaciones que impliquen un aumento 
en la capacidad o vida útil de los activos de infraestructura e inmuebles, y mantenimiento. 
 
Proyecto de Inversión:  
Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas a obra pública en 
infraestructura.   
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9. Cambios de versión 
 

NÚMERO DE 
REVISIÓN FECHA DE LA ACTUALIZACIÓN 

DESCRIPCIÓN DEL 
CAMBIO 

   

 
 
 
 

10. Anexos 
 

10.1 Oficio de Liberación de Inversión 
10.2 Cartera de Inversión del INEE 
10.3 Ficha técnica  de Programas o proyectos de inversión 
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Anexo 10.1  
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Anexo 10.2  
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Anexo 10.3  
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