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1. Propdsito
Registrar los compromisos presupuestales para la anticipacion de un contrato y/o

para dos 0 mas ejercicios fiscales, conforme a las disposiciones establecidas en la
Norma para el ejercicio del presupuesto del INEE.

2. Fundamento Legal

Ordenamiento y/o Documento Apartado
Ley Feder_al de Presupuesto y Responsabilidad Articulo 50
Hacendaria
Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Articulos 38 fraccién I; 44 fraccion VIy
Educacion demas aplicables.
Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Articulos 57 fraccién X; 58 fraccion X;
Evaluacion de la Educacion. 79 fracciones 1V, V y X; 80 fraccion lll,

VI y demas aplicables

Norma para el ejercicio del presupuesto del

Instituto Nacional para la Evaluacion de la Articulos 50 al 52, y demas aplicables

Educacién

Norma en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios del Instituto Nacional Articulo 20, y demas aplicables

para la Evaluacién de la Educacion.

Manual de Organizacién del Instituto Nacional parala  Apartados 1.5 Unidad de

Evaluacion de la Educacion Administracion, 1.5.1 Direccion
General de Administracion y
Finanzas, 1.5.1.2 Direccion de
Presupuesto y Recursos
Financieros, y los demas aplicables

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Administrativas del INEE.
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4. Politicas de Operacién

4.1

4.2

4.3

La Direccién de Presupuesto y Recursos Financieros debera cerciorarse que en
los presupuestos de las Unidades Administrativas contengan la prevision de los
recursos correspondientes para los contratos plurianuales autorizados y
correspondera a las Unidades Administrativas preverlo para los ejercicios de la
vigencia del contrato.

La Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros soélo podran realizar
registros de los requerimientos con base en lo establecido en su Programa de
Trabajo Anual de cada Unidad Administrativa.

Con la finalidad de darle agilidad al ejercicio presupuestal, las adecuaciones
presupuestarias se autorizaran de la siguiente manera.

Tipo de adecuacion Autoriza
Cualquier gasto, entre Unidades Titular de la Unidad de
Administrativas. Administracion.

Cualquier gasto de las partidas
restringidas de la misma Unidad
Administrativa.

Cualquier otro gasto de la misma Director de Presupuesto y Recursos
Unidad Administrativa. Financieros.

Director General de Administracién y
Finanzas.
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5. Descripcion del Procedimiento

SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS
1.1. Recibe de la Unidad Administrativa el oficio
1. Recepcion de de _spllcnud de autorizacion de contratacion _
solicitud de anticipada o plurianual. Director General de
i 1.2. Remite al Director de Presupuesto y | Administraciony
autorizacion de R Fi X o Finanzas
contratacion ecursos  Financieros para su revision,
atencion y seguimiento.
2.1. Recibe del Director General de
Administracién y Finanzas oficio de solicitud Director de
2. Instruccion de de contratacion anticipada o plurianual. PresupUesto
elaboracién de 2.2. Revisa la solicitud. Roaraos
respuesta 'y 2.3. Remite al Subdirector de Programacion y Financieros
registro Control Presupuestario para registro y
elaboracion de autorizacion.
3.1. Recibe del Director de Presupuesto vy
Recursos Financieros el oficio de solicitud de
3. Revision e 32 Revisaque. el proyetto se. encuente | SUbdirectr de
instruccién de e sa qu proyec se  encu Programaciéon y
‘s integrado en el Programa de Trabajo Anual.
elaboracion de , Control
3.3. Remite al Jefe de Departamento de .
respuesta y . ey X Presupuestario
registro Programquon y S_egwmlento Presupu§§tarlo.
para registro e instruye la elaboracion de
respuesta.
4.1. Recibe del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario la solicitud de
contratacion anticipada o plurianual.
4.2. Determina el tipo de contratacion.
¢ Tipo de contratacion?
Anticipada
4.3. Elabora oficio de autorizaciéon y registra en
sistemas. Jefe de

4. Determinacion de
tipo de
contratacion

4.4. Envia el oficio de autorizacion e informa el
registro al Subdirector de Programacion vy
Control Presupuestario. Pasa a la etapa 15.

Plurianual

Departamento de
Programacioén y
Seguimiento
Presupuestario
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS
45. Revisa si  cuenta con disponibilidad
presupuestaria para ese ejercicio fiscal.
¢,Cuenta con disponibilidad
presupuestaria?
SI
4.6. Elabora oficio de autorizacion y registra en
sistemas.
4.7. Envia el oficio de autorizacién e informa
registro al Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario. Pasa a la etapa 15.
NO
4.8. Notifica al Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario que la Unidad
Administrativa requirente no cuenta con
disponibilidad presupuestaria para ese
ejercicio.
5.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Recepeionde | FYO%anacin  Secuumients Presspesert | suprector e
Informe de que . L q . Programacioén y
no cuenta con disponibilidad presupuestaria.
. . Control
; o 5.2. Informa de que no cuenta con disponibilidad .
disponibilidad . : Presupuestario
: presupuestaria al Director de Presupuesto y
presupuestaria ; )
Recursos Financieros.
Informa a las UA 6.1. Recibe mformamon de la no Q|spon|bllldad Director de
de la no presupuestaria del Subdirector de | Presupuestoy
; - Programacion y Control Presupuestario. Recursos
disponibilidad > Inf | idad Admini . bre | ) .
resupuestaria 6.2. nforma a la Unida mlnlst.ratlva sobre la | Financieros
P no disponibilidad presupuestaria.
Ins;rgccién para 7.1. Recibe formato de adecuacion | Director de
revision de presupuestaria de la Unidad Administrativa. Presupuesto y
solicitud de 7.2. Remite al Subdirector de Programacién y | Recursos
adecuacion Control Presupuestario para su revision. Financieros
presupuestaria
8.1. Recibe formato de adecuacion .
. Subdirector de
N N presupuestaria. Proaramacion
Analisis soll_CItud 8.2. Revisa contenido e instruye el registro al Jefe Conqtrol y
de adecuacion de Departamento de Programacion y .
s Presupuestario
Seguimiento Presupuestal.
Registro de 9.1. Recibe f_ormato de adecuacion Jefe de
presupuestaria.
formato de . . L .| Departamento de
P 9.2. Revisa y registra adecuacion presupuestaria L
adecuacion . . Programacioén y
resupuestaria en los sistemas correspondientes y turna al Sequimiento
P P Subdirector de Programacion y Control 9
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SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Presupuestario para validacion.

Presupuestal

10. Remisién de
formato de
adecuacion
presupuestaria

10.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Programaciéon y Seguimiento Presupuestal
formato de adecuacion, revisa y valida el
registro en los sistemas correspondientes.

Remite formato de adecuacién para
autorizacion al Director de Presupuesto y

Recursos Financieros.

10.2.

Subdirector de
Programacién y
Control
Presupuestario

11. Validaciony
autorizacion, de
ser el caso, de la
adecuacion

presupuestaria

11.1. Recibe del Subdirector de Programacion y
Control Presupuestario formato de
adecuacion presupuestaria.
Analiza el formato

presupuestaria.

11.2. de adecuacion

¢ Tipo de adecuacién?

Gastos entre Unidades Administrativas

11.3. Valida el formato de  adecuacion
presupuestaria.

11.4. Envia el formato de  adecuacion
presupuestaria para validacién al Director
General de Administracién y Finanzas. Pasa
a la etapa 12.

Gastos de las partidas restringidas de la misma

Unidad Administrativa

Recibe y valida el formato de adecuacion

presupuestaria.

Envia el formato de  adecuacion

presupuestaria para autorizacién del Director

General de Administracion y Finanzas. Pasa

a la etapa 13.

gastos de la

Administrativa

Recibe y autoriza el formato de adecuacion.

Envia el formato de  adecuacion

presupuestaria a la Unidad Administrativa.

Regresa a la actividad 4.6.

115.

11.6.

Unidad

Otros misma

11.7.
11.8.

Director de
Presupuesto y
Recursos
Financieros

12. Validacién de
adecuacion
presupuestaria
entre Unidades

Administrativas

12.1. Recibe la adecuacién presupuestaria entre
Unidades Administrativas.
Valida la adecuacién presupuestaria entre
Unidades Administrativas.
Envia formato de adecuacién presupuestaria

entre Unidades Administrativas al Titular de

12.2.

12.3.

Director General de
Administracion y
Finanzas




INEE

Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion
México

PROCEDIMIENTO PARA

LA AUTORIZACION Y

REGISTRO DE CONTRATACIONES PLURIANUALES Y

ANTICIPADAS

Caddigo:
FO000/PR/A.3/006-15

Revisiéon: 00

P4gina 9 de 15

SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS
la Unidad de Administracion para su
autorizacion. Pasa a la etapa 14.
13. Autorizacién de 13.1. Rec_lbe ade_cugmon presupuestaria de
adecuacion partm_ia}s regtrlngldas entre la misma Unidad
presupuestaria Administrativa. . Director General de
; 13.2. Autoriza adecuacion presupuestaria de L -
de partidas X 7 ) . Administracion y
restringi partidas restringidas entre la misma Unidad. )
gidas . .| Finanzas
: 13.3. Envia el formato de  adecuacion
entre la misma . . e .
Unidad presupuestaria a la Unidad Administrativa.
Administrativa Regresa a la actividad 4.6.
14.1. Recibe el formato de adecuacion
presupuestaria entre Unidades
14. Autorizacion de 14.2 ﬁdT'D'Strat'V?S‘ ; ¢ d q L
adecuacion " Dresupuestaria | enire  Unidades | TiHlar dela Unidad
presupuestaria presupuest: S | de Administracion
; Administrativas.
entre Unidades . .
- : 14.3. Envia el formato  de adecuacion
Administrativas . . o .
presupuestaria a la Unidad Administrativa.
Regresa a la actividad 4.6.
15.1. Recibe del Jefe de Departamento de
Programacién y Seguimiento Presupuestario
informacién del registro realizado y el oficio
de autorizacion de contratacion anticipada o
L plurianual. Subdirector de
15. Validacion de 15.2. Revisa registro realizado. Programacion y
oficios de 15.3. Valida oficio de autorizacion del contratacion | ~ynirol
autorizacion anticipada o plurianual. ;
X . L Presupuestario
15.4. Envia al Direccion de Presupuesto vy P
Recursos Financieros oficio de autorizacion
de contratacion anticipada o plurianual para
su aprobacién.
16.1. Recibe del Subdirector de Programacion y
Control  Presupuestario y oficio de Director de
. . autorizacion de contratacién anticipada o
16. Verifica oficios de . : : Presupuesto y
N plurianual, revisa su contenido.
autorizacion . o S Recursos
16.2. Rubrica el oficio de autorizacién y lo turna al Financieros
Director General de Administracién vy
Finanzas.
17. Autorizacion de 17.1. Recibe del Director de Presupuesto y
oficio de Recursos Financieros el oficio de Director General de
contratacion autorizacion y revisa su contenido. - »

X i ) Administracion y
plurianual o ¢ Tipo de contratacion? Finanzas
validacién de
oficio de Plurianual
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS
contratacion 17.2. Firma el oficio de autorizacion para la
anticipada celebracidn del contrato plurianual.

17.3. Envia el oficio de autorizacion para la
celebracion de contratacion plurianual a la
Unidad Administrativa.

Ver procedimiento para el registro del ejercicio

del gasto de operacién (capitulos 2000 y 3000),

cuotas a organismos internacionales (capitulo

4000) y recursos de inversidn (capitulo 5000)

Anticipada
17.4. Rubrica y envia al Titular de la Unidad de
Administracion.

18. Autorizacion
oficios de
contratacion
anticipada

18.1. Recibe  del Director ~ General de
Administraciéon y Finanzas el oficio de
autorizacion para la celebracién de

contratacion anticipada.

Autoriza el oficio de autorizacion para la
celebracidén de contratacion anticipada.
Envia el oficio de autorizacibn para la
celebracién de contratacion anticipada a la
Unidad Administrativa.

Ver procedimiento para el registro del ejercicio
del gasto de operaciéon (capitulos 2000 y 3000),
cuotas a organismos internacionales (capitulo
4000) y recursos de inversion (capitulo 5000).

18.2.

18.3.

Titular de la Unidad
de Administracién

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION Y REGISTRO DE CONTRATACIONES PLURIANUALES Y ANTICIPADAS
Direcor General de Administracién y Finanzes Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros Subdireccion de Programacicn y Jefe de Departamento de Registro y Control Presupuestario Tidar de a Unidad de
Control Presupuestario Administracion
1 2 3
Revision e instruccion de
Recepcién de soliciud de Instruccidn de elaboracion saboracion o respuestay Determinacien de tipo de
autorizacién de contratacion de respuesta y registro registo contratacion
<Tipo de contatacion?
Anticipada Plurianual
aviovizocion y regisi disporibiidad financiera
isponiblidad?
No si
5
s 48 46
Informe de la n 2
ome de o no Informa que no cuenta con ‘ Comuricala no Elaboractn de oo
isponiiidad “oponingasd  autorizacitn y
i) \
l 7 s 9
Instruccion para revision de S Registro de formato de
solicitud de ad adecuacion
adecuacion
presupuestaria presupuestaria
10
Validacion y autorizacion, AT
de ser el caso, de la !
; adecuacion presupuestaria
adecuacion presupuestaria
Partidas
restringidas Otros Gastos
Enre Unidades
Administrativas
13 15 13 "7
Autorizacién de.
adecuacion presupuestaria ‘ Valida formato de Valida formato de Autoriza formato de
i adecuacion adecuacion adecuacion
entrela misma Unidsd ‘ presupuestaria presupuestaria presupuestara
Administrativa
12
Validacion de adecuacion
entre 1
Unidades Administrativas
T Autorizacién de adecuacion
@ Unidades Administrativas
17 16 15
Autorizacion oficio de
contratacion plurianual o Verifca oficios de Validacién de ofcios de
validacion de oficio de autorizacién autorizacién
contratacion anticipada
ETipo de contratacion?
Pluranal Antictpada
12 173 18
Fima el ofco de R
auioiczacion par e e Autorizacion oficios de
celebracion del do Adninisratitn contratacién anlicipada
contrato plurianual !
gl e 6l
oot an * cpuncion ey o ot
{eopdn 210 S0 o 5 " aparaion
conasa wgines ctuon 2100’y 300,
inracionds ol G rgnenas
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7. Registros
Registro VU [P d_e, Responsable . Cod_l_go d.e,
Conservacion identificacion
Base de datos de I%?gg::ﬁﬁgggnd;
con';ratos 5 afnos Control NA
plurianuales .
Presupuestario
Subdireccion de
Presupuesto ~ Programacion y
Modificado 5 anos Control NA
Presupuestario
Reqistro de Subdireccion de
9 . ~ Programacion y
adecuaciones 5 afnos NA
: Control
presupuestarias .
Presupuestario
8. Glosario

Contratacién anticipada:
Son las actividades de convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en
el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se formalizan.

Contratacion Plurianual:
Contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal y concluya en 2 o 3 ejercicios fiscales
mas de aquél en el que se solicite.

Oficio de solicitud de autorizacién de contratacidon plurianual:
Documento emitido por las Unidades Administrativas que debe considerar lo siguiente:
— Justificar que la celebracion del contrato representa ventajas econémicas, o

gue sus términos o condiciones son mas favorables;

— Justificar el plazo de la contratacién y que el mismo no afecta negativamente
la competencia econémica en el sector de que se trate;

— ldentificar si el contrato se refiere a gasto corriente o inversion, y

— Desglosar el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal
correspondiente, como para los subsecuentes.

9. Cambios de version

NUMERO DE
REVISION

FECHA DE LA ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL
CAMBIO
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10. Anexos

10.1 Solicitud de Adecuacién Presupuestaria
10.2 Solicitud de Contratacién Anticipada

Anexo 10.1

INEE

=rivum Machnal pas la
Evabeacidin de b Educacibe

SOLICITUD DE ADECUACKIN PRESUPUESTARIA

dd/mmy/azaa
Lic. Miguel Angel de Jesiis Lopez Reyes
Titular de la Unidad de Administracién
¢ ™y
. A
'/F PROGEAMS DF TRABAND AMLAL (PTA) q\'
Uri
s cidn Gl
Propecia
Aerivitad
. J
cows W DG AP AT s K | |
:
: Total $0000 0,00
SOLVITA REGISTRA, ¥ AUTORIZA
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Anexo 10.2

Contrataciones anticipadas

Inee Instituto Naclonal para la Evaluacién de la Educacién
it Unildad de Adminisiraciin

SOLICITUD DE CONTRATACIDMES ARTICPADAS

Inee Instituto Naclonal para la Evaluacién de La Educacion
et Urildad de Adminisiraciin

SOLICITUD DE CONTRATACIDMES ARTICIPADAS

Fundamento normativo de |a solicitud

l&ﬂm |Ho<|:: D.F.a__ds__de301 I{!‘lcbl'| I
Tipo de Justificacidn
Imperianca y carscterivica | Ganaracian ds mapores bansfcion
Tustificaciin

aciiots la wetoriacioe para convocar, adjosicar § en ba cas, fermalar adqusicioeas,
arrercamisnton, chras peblcas y senicion qus sjercena en el sigsients sjrccn Aacal, @ part
e

Fecha Drocussta de  Inico  de
Procedimlents de contratacidn requerido imearn de tacting

Licitacion Publics

Imvitacién a Cusedo Menos Tres Provesdones

Adjudicaciin Directa

porie aj  Ta <0 on

Con fundamentz en ks aricuos 35 de i Ley Pedesl de Presspussio y Respossabiided
Hacandaris; 33 de ls Mormas pars of sjercice del presupussto del Instituts Kacioeal pam I
Evaluscién da ls Educacion v 78 fraccian X del Estatubs Organics del IREE

Sollcita Autoriza
Nombrs | Cargs { Frma Titular da s Liidss g ASminigractn
Revision Presupuestaria Revision de Adguisickanes
Director ds Prawcpussts 7 Bacurszs Fnsnciers Dirwctor de Ascursos Materisies ¥ Servicio
Gamiras

Los contratas estaran sujetos a la disponibilidad presupsestaria ded afo en el que se
prevé el Inicio de su wigenda, por ko que sus efectos estarin condicionados a la
existencla de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la
referida condlclon rigine r I lag partes.

H
gn de la o & &l Proyecto d el INEE

T v cormiteradn en ol FAR dal niguiants | | [ #ita commiderada w al AR Gl sguients
njerricis apmracio
Proyecn:
Actividud:
‘Aaocian | partidas
Imparts prasususstads: 5
Wigencla de |a contrataciin

Fecha de Inkio: Fecha de términa:
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