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REGLAS DE PROCEDIMIENTO PARA
EL COMITE DE DESARROLLO TECNOLOGICO

CAPITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 22, 24, 30 fraccion Il y 44
fracciones | y VI de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion; 18
fraccion VI, 79 fracciones | y Xl y 82 del Estatuto Organico del Instituto Nacional para la
Evaluacién de la Educacién, que establece la facultad de la Consejera Presidenta de la Junta
de Gobierno de constituir comités o grupos de trabajo integrados por servidores publicos del
Instituto que la auxilien en el ejercicio de sus atribuciones, segun lo requiera, mediante oficio
F0001-010-2014, del 17 de Abril de 2014, se constituyd el Comité de Desarrollo Tecnolégico
del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacién, el cual para su adecuado
funcionamiento requiere de las presentes Reglas de Procedimiento.

Articulo 2.- Glosario de términos

INEE: Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

DGIST: Direccion General de Informatica y Servicios Técnicos.

Comité: Comité de Desarrollo Tecnoldgico.

TIC-SI: Tecnologias de la Informacién, Comunicacién y Seguridad de la Informacion.

Formato costo-beneficio: Forma de presentar un proyecto con los gastos totales previstos
contra del total de los beneficios previstos de una o mas acciones
con el fin de seleccionar la mejor opcién mas benéfica con el
objeto de obtener los mayores y mejores resultados al menor
esfuerzo invertido, tanto por eficiencia técnica como por
motivaciéon humana.

Proyecto: Peticiones que no pueden satisfacerse mediante la operacion
normal del Instituto. Implica un esfuerzo temporal para crear un
producto o servicio Unico.
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CAPITULO Il
DE LOS OBJETIVOS DEL COMITE

Articulo 3.- Generar, planear, organizar y difundir el desarrollo de la actividad del Instituto
referente a la adquisicién y uso de las TIC-SI conforme a las necesidades institucionales y el
cumplimiento de los proyectos y politicas definidas en los lineamientos en el uso y adquisicion
de las TIC-S| emitidas por este Comité; asi mismo promovera el aprovechamiento de las
nuevas tendencias en tecnologias.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL COMITE
Articulo 4.- El Comité esta integrado por:
Presidente. Titular de la Unidad de Administracion;
Secretario Técnico. Director General de Informatica y Servicios Técnicos;
Vocales. Titulares de Unidad; y
Asesores. Contralor Interno y Director General de Asuntos Juridicos.

Articulo 5.- En casos de ausencia, los vocales y asesores podran designar al suplente quien
asistira en su representacion. Los suplentes deberan tener el nivel inmediato inferior al Titular.

CAPITULO IV
FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones principales de este Comité seran de coordinacion, regulacion, disefo, desarrollo
y seguimiento, asi como aportar una vision integral e institucional de las iniciativas existentes
en las diferentes areas del Instituto, opinando sobre el costo-beneficio de las mismas en
términos de valor. Igualmente, de los proyectos institucionales que involucran una inversion en
tecnologia.

Los temas a tratar en el Comité son los siguientes:
e La exposicidn y evaluacion de proyectos.

¢ Informes de avance y estatus de proyectos relacionados con las TIC-SI.
e Presentar avances del portafolio de inversiones relacionadas con las TIC-SI.
e Presentar métricas de desempeno.

Articulo 6.- Son Objetivos del Comité:

|. Planear y organizar;
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a) Las estrategias y directrices en materia de las TIC-SI.
b) Los procesos, organizacién y relaciones.
c) La gestion de la inversion para las TIC-SI.
d) La estrategia para la gestion de los recursos tecnoldgicos.
e) La estrategia para la gestién de la calidad.
f) La evaluacion y gestion de riesgos.
II. Definir y difundir;
a) La estrategia para la gestién de cambios.
b) La estrategia para la adquisiciéon de habilidades tecnolégicas.
c) Las plataformas y metodologias de desarrollo tecnolégico.
d) La homologacién de procesos y procedimientos.
e) Los mecanismos para la gestién de incidentes en los servicios.
f) La alineacion estratégica de las iniciativas y proyectos y el cumplimiento de sus

objetivos.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

Articulo 7.- Del desarrollo de las sesiones

1. El Comité sesionara trimestralmente, el segundo jueves de cada tercer mes.
2. Los cambios o cancelaciones de la sesion deberan notificarse un dia habil antes.
Cualquier ausencia debera ser notificada 24 horas antes de la sesion.

Para sesionar se requiere |la presencia de la mayoria de los integrantes del Comité.

oos W

Se otorgaran 15 minutos de tolerancia después de la hora senalada para integrar el

quorum, de no ocurrir se diferira para 30 minutos después.

6. Entregar la presentacion del expositor en formato costo-beneficio, al Secretario Técnico
con 7 dias habiles de antelacion.

7. Como parte de la convocatoria, el Secretario habra de incorporar las presentaciones de

los proyectos, que los responsables expondran en la sesién del Comité.

Se podran celebrar sesiones extraordinarias cuando la agenda y las necesidades de las
Unidades Administrativas del Instituto asi lo requieran, previo acuerdo de los integrantes del
Comité.
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CAPITULO VI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
Articulo 8.- Del Presidente del Comité

i. Realizar la convocatoria via oficio con 5 dias habiles de anticipacion, estableciendo la
fecha, hora y lugar de la sesion; y
ii. Votar en las sesiones. En caso de empate tendra voto de calidad.

Articulo 9.- Del Secretario técnico

i.  Hacer llegar la carpeta con los materiales a presentar en las sesiones a los asistentes
con al menos 48 horas de anticipacion a la celebracion de la sesion;

i. ~ Comunicar a los asistentes el resultado, los acuerdos y compromisos que deriven de la
sesion, mediante el acta correspondiente; asi mismo se encargarda de validar que
dichos compromisos o acuerdos se atiendan por los responsables en tiempo y forma.

Articulo 10.- De los Vocales

i.  Asistir a las sesiones con voz y voto;
i.  Solicitar al Secretario Técnico la incorporacién en el orden del dia la presentacién de
los proyectos que requieran el aval del Comité, o de otro tema relevante; y
ii. Realizar la presentacion de los proyectos de cada Unidad para justificar las
necesidades que se atienden del Instituto. Asi como atender los requerimientos que
haga el Comité o el Presidente para que éstos puedan otorgar su aval.

Articulo 11.- En el acta de la Sesion del Comité se debera hacer constar, al menos, lo
siguiente:

i. La lista de asistencia;
i. Laverificacion del quorum legal para sesionar;
ii. Elorden del dia;
iv.  Seguimiento de acuerdos;
v.  Presentacion de propuestas recibidas a cargo del Secretario Técnico del Comité;

vi.  Explicacién de propuestas presentadas a cargo del ponente; discusion y analisis por
los integrantes del Comité; y
vii.  Asuntos generales.
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CAPITULO ViI
DE LA PRESENTACION DE LOS CASOS

Articulo 12.- Para la opinion, consulta y seguimiento de los proyectos por parte del Comité, los
Titulares de Unidad o Directores Generales deberan presentar sus propuestas de conformidad
con el marco metodoldgico establecido, mismo que define los siguientes requisitos, aprobado
por el mismo Comité y en donde se debera de senalar entre otros aspectos al menos los
siguientes:

—h

Objetivo del proyecto.

)
2) Cémo se alinea o contribuye para el logro de la estrategia y objetivos institucionales.
3) Coémo se alinea o contribuye para el logro de la estrategia y objetivos de dicha Unidad.
4) Demanda de las TIC-SI.
5) Suministro de las TIC-SI.
6) Calendario de trabajo.

CAPITULO VIII
MODIFICACIONES DE LA REGLAS

Articulo 13.- El Presidente o los Vocales podran solicitar las modificaciones que consideren
pertinentes a las presentes Reglas para el mejor funcionamiento del Comite.

TRANSITORIO

Unico. Las presentes Reglas de Procedimiento entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la pagina del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion.

México, Distrito Federal a los treinta y un dias del mes de julio de dos mil catorce.- Asi lo
aprob6 la Junta de Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion en la
Séptima Sesion Ordinaria del ano dos mil catorce. Acuerdo nimero SOJG/7-14/01.09,R.- La
Consejera Presidenta, Sylvia Irene Schmelkes del Valle.- Ribrica.- Los Consejeros: Eduardo
Backhoff Escudero, Teresa Bracho Gonzalez, Gilberto Ramén Guevara Niebla, Margarita
Maria Zorrilla Fierro.- Ribricas.




