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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA
EDUCACION

NORMAS en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacién de la
Educacion.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.

La Junta de Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 30., fraccion IX y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
22, 24, 38 fracciones |, XVII y XXII de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion; asi
como 4, fracciones V y VI, y 15 del Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la
Educacion, en relacion con el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 30., fraccion IX de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 22
de Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion establecen que el Instituto Nacional para la
Evaluacioén de la Educacion es un organismo publico autbnomo con personalidad juridica y patrimonio propios.

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que los recursos econémicos de
que disponga el Gobierno Federal, se administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados y determina criterios de caracter general
para las adquisiciones, arrendamientos y la prestacién de servicios, a fin de asegurar al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, reglamentaria del articulo
134 Constitucional, sefiala en el segundo parrafo de su articulo 10., que las personas de derecho publico de
caracter federal con autonomia derivada de la Constitucién, aplicaran los criterios y procedimientos previstos
en la citada Ley, sélo en lo no previsto en los ordenamientos que |os rigen y siempre que no se contrapongan
con los mismos, sujetandose a sus propios érganos de control.

Que el Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion en cumplimiento a las disposiciones
constitucionales y legales antes citadas requiere garantizar la eficiencia y eficacia del ejercicio de los recursos
publicos, asi como dar absoluta transparencia a las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de
servicios que realiza para propiciar el cumplimiento de sus objetivos.

Que partiendo del respeto a los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y
honradez que garantizan la obtencidn de las mejores condiciones para el Estado en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, los miembros de la Junta de Gobierno han tenido a bien aprobar las siguientes:

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Unico

Articulo 1. Las presentes Normas tienen por objeto establecer las disposiciones que regulen las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y la prestacion de servicios que realiza el Instituto Nacional
para la Evaluaciéon de la Educacién en cumplimiento a los criterios establecidos por el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 2. Para efectos de las presentes Normas se entender& por:

I. Area Contratante: La Unidad de Administracion, a través de su area competente para realizar
procedimientos de contratacién, a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios
que el Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién requiera;

Il. Area Requirente: La Unidad Administrativa del Instituto que solicite o requiera formalmente la
adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, o bien, aquella Direccién de area que los
utilizara. Las determinaciones que en términos de las presentes Normas correspondan al Area Requirente,
seran tomadas por un servidor pablico con nivel minimo de Director de Area, en los términos que establezca
el Manual;
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ll. Area Técnica: La que en la Unidad Administrativa elabora las especificaciones técnicas, asi como
determina las normas de caracter técnico aplicables que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacién; evalla la propuesta técnica de las proposiciones, y es responsable de responder en la junta de
aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes. El Area Técnica podra tener
también el caracter de Area Requirente;

IV. Bases de la Convocatoria: El documento en el que se establecen las bases con que se desarrollara
el procedimiento de contratacién y se describen requisitos de participaciéon para la adquisicion de bienes,
arrendamientos de bienes muebles y/o prestacion de servicios;

V. Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Cédigo Civil Federal;
VI. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

VII. CompraNet: El sistema electronico de informaciéon publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica;

VIII. Contraloria: La Contraloria Interna del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

IX. Contrato o pedido: Los acuerdos de voluntades suscritos entre el Instituto Nacional para la Evaluacion
de la Educacion y los proveedores de bienes, arrendamientos y servicios;

X. Convenio: Es el acuerdo de dos o méas personas para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones, derivado de la celebracion de contratos o pedidos con los proveedores de bienes,
arrendamientos y servicios.

XI. Dependencia o Entidad: Las dependencias de la administracion publica centralizada y las entidades
de la administracion publica paraestatal definidas como tal por la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal.

XIl. DGAF: La Direccion General de Administracion y Finanzas;

XIll. DGAJ: La Direccion General de Asuntos Juridicos;

XIV. DOF: El Diario Oficial de la Federacion;

XV. Instituto: El Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

XVI. Investigacién de mercado: La verificacion previa al inicio del procedimiento de contratacion, de la
existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional, y del precio
estimado basado en la informacién que se obtenga en el propio Instituto, CompraNet, asi como de organismos
publicos o privados, de fabricantes o arrendadores de bienes o prestadores de servicios, 0 una combinacion
de dichas fuentes de informacion, esta actividad se llevara a cabo conjuntamente por las Areas Requirentes y
el Area Contratante;

XVII. Ley del INEE: Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

XVIII. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion puablica o bien de
invitacion a cuando menos tres personas;

XIX. Manual: El Manual de Procedimientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

XX. Manual del CAAS: El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

XXI. MIPYMES: Las Micro, Pequefias y Medianas Empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana empresa;

XXIl. Normas: Las Normas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional
para la Evaluacién de la Educacion;

XXIlI. Ofertas subsecuentes de descuentos: Modalidad utilizada en las licitaciones publicas, en la que
los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de que, con posterioridad a la presentacion
y apertura del sobre cerrado que contenga su propuesta econémica, realicen una o mas ofertas subsecuentes
de descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica;

XXIV. Partida o concepto: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a
contratar, contenidos en un procedimiento de contratacion o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos;

XXV. Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion publica o invitacion
a cuando menos tres personas, y a éste se le resta el treinta por ciento;
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XXVI. Precio no aceptable: Es aquel que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o
en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion puablica o invitacion a cuando
menos tres personas. Excepcionalmente tratandose de procedimientos de contratacion en los que no exista
participacion de proveedores nacionales, el porcentaje para determinar el precio no aceptable sera el cinco
por ciento;

XXVII. Procedimientos de Contratacion de Caracter Internacional:

a) Licitaciones Publicas Internacionales Bajo la Cobertura de Tratados: Aquéllas en las cuales de
conformidad con el articulo 30 fraccion Il de las Normas pueden participar tanto proveedores mexicanos como
extranjeros y en el caso de bienes a adquirir éstos sean de origen nacional o de paises con los que los
Estados Unidos Mexicanos tengan celebrado un Tratado de Libre Comercio que contenga un titulo o capitulo
de compras del sector puablico, y

b) Procedimientos de Contratacion de Caracter Internacional Abierto:

b.1. Procedimientos de Contratacién Bajo la Cobertura de Tratados Convocados con Caréacter
Internacional Abierto: Las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, abiertas a la
participacion de todo interesado, celebradas por el Instituto en términos de los articulos 30, fraccion lll, inciso
a) y 62 de las Normas, dentro del Ambito de Aplicacion de los Tratados;

b.2. Procedimientos de Contrataciéon Fuera de la Cobertura de Tratados Convocados con Caracter
Internacional Abierto: Las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas celebradas por
el Instituto fuera del Ambito de Aplicacion de los Tratados, en términos de los articulos 30, fraccion lll, inciso
b) y 62 de las Normas;

XXVIII. Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con el
Instituto;

XXIX. Proyecto de Convocatoria: El documento que contiene la version preliminar de las Bases de la
Convocatoria a la licitacion publica, el cual es difundido con ese caracter en la pagina de Internet del Instituto,
para la obtencion de comentarios de los proveedores potenciales;

XXX. Requisicion: El documento mediante el cual el Area Requirente solicita la adquisicion o
arrendamiento de bienes o contratacién de servicios;

XXXI. Solicitud de Cotizacion: El pliego en el que se establecen necesidades, requisitos y condiciones
gue emite el Area Contratante para la adquisicidon o arrendamiento de bienes, asi como para la contratacion
de servicios, a través del procedimiento de adjudicacion directa;

XXXII. Tratados: Los tratados internacionales suscritos por los Estados Unidos Mexicanos (México), que
contengan disposiciones que regulen la participacion de proveedores extranjeros en procedimientos de
licitacion publica realizados por las Dependencias y Entidades Sujetas para la compra de bienes, servicios,
servicios relacionados con la obra publica y obra publica.

XXXIIl. Unidades Administrativas: La Presidencia y los Consejeros solo para efectos de solicitar los
requerimientos necesarios para el ejercicio de sus funciones. Las Unidades, las Direcciones Generales a que
hace referencia el articulo 4 del Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

XXXIV. Unidad de Administracién.- La sefialada en el articulo 79 del Estatuto Organico de Instituto.

Articulo 3. Los contratos o convenios que celebre el Instituto con las entidades, dependencias de la
Administracion Publica Federal o entidades federativas, asi como con los demas Poderes de la Union u otros
entes constitucionalmente autbnomos, no estaran dentro del &mbito de aplicacion de estas Normas; no
obstante, dichos actos quedaran sujetos a las presentes Normas, cuando éstos no tengan capacidad para
hacerlo por si mismos y contraten a un tercero para su realizacion.

Se consideran comprendidas dentro del supuesto a que hace referencia el parrafo anterior, las
contrataciones y convenios que realice el Instituto con las asociaciones y sociedades civiles asimiladas a que
se refiere el Ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal, asi como
con municipios y érganos paramunicipales, cuando dichas personas funjan como proveedores.

Para los efectos de lo dispuesto por el primer parrafo de este articulo, se considerard que una
dependencia, entidad o persona de derecho publico que funja como proveedor, tiene capacidad para entregar
un bien o prestar un servicio por si misma, cuando para cumplir con el contrato no requiera celebrar otro
contrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda del cuarenta y nueve por ciento del importe total
del contrato celebrado con el ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas, el porcentaje se
aplicara para cada una de ellas.
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En el supuesto a que se refiere el parrafo anterior, los procedimientos de contratacion con terceros se
regiran por las disposiciones legales y administrativas aplicables a la dependencia, entidad o persona de
derecho publico que funja como proveedor, mientras que la ejecucién de los contratos celebrados por éstas
con el Instituto, se regiran por las Normas.

Para la asignacion de un contrato bajo el supuesto previsto por este articulo, el Area Contratante debera
solicitar a la dependencia, entidad o persona que funja como proveedor, la documentaciéon que acredite que
cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacion del objeto del contrato, dicha
documentacién debera ser entregada antes de la firma del contrato y debera formar parte del expediente
respectivo bajo la responsabilidad del Area Contratante, solicitandole la declaracion expresa al proveedor en
el sentido de que no requerira de la contratacién con terceros por un porcentaje mayor al sefialado en el tercer
parrafo de este numeral, la declaracién antes referida podra hacerse constar en un escrito bajo protesta de
decir verdad o plasmarse como una declaracién dentro del contrato correspondiente.

Los convenios de colaboracién que celebre el Instituto con instituciones académicas, culturales o
educativas, asi como con fundaciones, colegios, barras, asociaciones o0 sociedades de profesionistas
nacionales o internacionales que no tengan fines de lucro, en los que se pacten conceptos propios de la
colaboracion que tengan por objeto el logro de los objetivos institucionales de las partes, aun y cuando
impliquen la erogacion de recursos econémicos por recuperacion de otros costos; no estaran sujetos a estas
Normas. Tampoco estardn sujetos los a estas Norma convenios de colaboracién, acuerdos especificos,
contratos y todo tipo de actos juridicos consensuales con organizaciones y organismos publicos y privados
internacionales u otros que establezca el Derecho internacional, ya sean académicos, culturales, educativos o
de investigacion cientifica, entre otros, que tengan por objeto el cumplimiento de los objetivos institucionales
de las partes.

Articulo 4. El Instituto se abstendra de crear fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actos o cualquier
tipo de contratos que evadan lo previsto en estas Normas y demas disposiciones aplicables.

Articulo 5. Para los efectos de estas Normas, entre las adquisiciones, arrendamientos y servicios, quedan
comprendidos:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles;

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble,
gue sean necesarios para la realizacion de obras publicas por administracion directa, o los que se suministren
en cumplimiento a lo pactado en los contratos de obras publicas;

lll. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion por parte del proveedor, en los
inmuebles propios o en uso bajo cualquier modalidad contemplada en la legislacién aplicable del Instituto,
cuando su precio sea superior al de su instalacion;

IV. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren incorporados o
adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no impligue modificacion alguna al propio inmueble, y sea
prestado por persona cuya actividad comercial corresponda al servicio requerido;

V. La reconstruccién y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros, transportacion de bienes
muebles o personas y la contratacién de servicios de limpieza y vigilancia;

VI. La prestacién de servicios de personas fisicas o personas morales, excepto la contratacion de servicios
personales subordinados o bajo el régimen de honorarios;

VII. La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, y

VIII. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligacién de pago para
el Instituto, salvo que la contratacion se encuentre regulada en forma especifica por otras disposiciones
legales. Correspondera a la Contraloria a solicitud del Area Requirente de manera conjunta con el Area
Contratante, determinar si un servicio se ubica en la hip6tesis de esta fraccion, ello en ejercicio de la
atribucion que le otorga lo dispuesto por el articulo 7 de las Normas.

Articulo 6. Los siguientes servicios no estaran sujetos a las Normas:

I. Los bancarios, cuya prestacion se encuentra reservada a instituciones de crédito en términos de las
disposiciones legales que regulan dicha prestacion, y

Il. Los prestados por Notarios Publicos o Corredores Publicos, cuando se sujeten al cobro de los aranceles
previstos en los ordenamientos juridicos correspondientes.

Articulo 7. La Contraloria estara facultada para interpretar las presentes Normas para efectos
administrativos.
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Articulo 8. La aplicacién de estas Normas, sera sin perjuicio de lo dispuesto en los Tratados de que
México sea parte.

Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 7 de estas Normas, para efectos de la promocion del mercado
interno, a través de medios como la produccion en México, la determinacion del grado de contenido nacional,
la aplicacion del margen de preferencia sobre el precio de bienes de origen nacional respecto de los
importados; la aplicacion de los Titulos o Capitulos de Compras del Sector Publico suscritos por México en
diversos Tratados, el uso, aprovechamiento y registro de la reserva permanente contemplada en los mismos,
la realizacion de procedimientos de contratacion celebrados dentro del Ambito de Aplicacion de los Tratados,
el Instituto se apegara, en todo lo que no se oponga a su naturaleza juridica, ni a las presentes Normas, a la
normatividad administrativa que para tal efecto emita la Secretaria de Economia en el ambito de su
competencia.

Articulo 9.- El Instituto contratara los servicios correspondientes para mantener adecuada y
satisfactoriamente asegurados los bienes de su propiedad, asi como aquellos que se encuentren a su
administracion y resguardo bajo cualquier titulo.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no serd aplicable cuando por razén de la naturaleza de los bienes o el
tipo de riesgos a los que estan expuestos, el costo de aseguramiento represente una erogacion que no guarde
relacion directa con el beneficio que pudiera obtenerse o bien, se constate que no exista oferta de seguros en
el mercado para los bienes de que se trate.

El supuesto de excepcion antes descrito deberd ser acreditado mediante una justificacion que se haga
constar por escrito por el Area Requirente de la Unidad Administrativa de que se trate, ante la DGAF, la cual
debera contar con el dictamen favorable del Comité.

Articulo 10. Seran supletorios de estas Normas y de las demas disposiciones que de ella deriven, en lo
que corresponda, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, el Codigo Civil Federal, el Codigo Federal de Procedimientos
Civiles, la Ley del INEE y el Cddigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 11. El Area Requirente conjuntamente con el Area Contratante, previamente al arrendamiento de
bienes muebles, deberan realizar los estudios de factibilidad a efecto de determinar la conveniencia para su
adquisicion, mediante arrendamiento con opcidén a compra.

Para asegurar al Instituto las mejores condiciones, los estudios de factibilidad previstos en el pérrafo
anterior, deben analizar la conveniencia para la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcion a
compra de bienes, para lo cual se consideraran, entre otros aspectos, los costos de mantenimiento y
consumibles que se tengan que pagar en cada caso.

Asi mismo, para determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos,
el Area Requirente conjuntamente con el Area Contratante deberan realizar un estudio de costo beneficio, con
el que se demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes nuevos; el citado
estudio debera efectuarse mediante avalio expedido dentro de los seis meses previos conforme a las
disposiciones aplicables, cuando el bien tenga un valor superior a cien mil veces el salario minimo diario
general vigente en el Distrito Federal, el cual deberé integrarse al expediente de la contratacion respectiva.

Articulo 12. EIl Instituto no podra financiar a proveedores. No se considera como operacion de
financiamiento el otorgar anticipos, los cuales en todo caso, se deberan garantizar en los términos del articulo
70 de las Normas.

Los Titulares de las Unidades Administrativas podran autorizar el otorgamiento de anticipos bajo su
responsabilidad, debiendo prever éstos en las Bases de la Convocatoria del procedimiento de contrataciéon
correspondiente, contando en el expediente con la justificacion respectiva, en los siguientes casos:

I. Bienes de fabricacién especial, hasta un cuarenta por ciento del monto total del contrato o pedido,
cuando se trate de micro, pequefias y medianas empresas nacionales;

Il. Bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias, de un diez hasta un cincuenta por
ciento del monto total del contrato o pedido, salvo que exista causa que le impida a la Unidad de
Administracion otorgarlo. Tratdndose de MIPYMES se procurara otorgar el porcentaje maximo posible,
siempre que éstas se acrediten como tal ante el Area Contratante;

Ill. Contratacién de servicios, hasta un cuarenta por ciento del monto total del contrato, siempre y cuando
por la naturaleza del servicio sea justificable, y

IV. Sélo en los casos debidamente justificados y con la autorizacién expresa de la Junta de Gobierno, se
podran modificar los porcentajes sefialados, siempre y cuando no excedan del cincuenta por ciento a que se
refiere el articulo 64, fraccion IX de las Normas, debiendo integrar al expediente la justificacion.
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Los Titulares de las Unidades Administrativas a las que se encuentren adscritas las Areas Requirentes
podran bajo su responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, autorizar el pago anticipado de
suscripciones, polizas o contratos de seguros y contratacion de derechos de uso de software en los que no
sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice, u otros
bienes o servicios respecto de los cuales las Areas Requirentes acrediten fehacientemente la generacion de
economias o ahorros notoriamente favorables al Instituto al realizar el pago en dichas condiciones, en los
términos que al efecto establezca el Manual.

El Area Contratante de acuerdo a la disponibilidad presupuestal podra establecer en las Bases de las
Convocatorias a procedimientos de contratacion, asi como en los contratos, la condicién de pronto pago a
favor de proveedores, misma que operard cuando éstos, a su eleccion, acepten el descuento en el precio de
los bienes o servicios por el adelanto en el pago con relacion a la fecha pactada. En estos casos debera
indicarse el porcentaje de descuento aplicable por cada dia de adelanto en el pago.

Dicha condicion consistira en cubrir previa solicitud por escrito del proveedor, el importe del bien o servicio
de que se trate, una vez que se realice la entrega o prestacion a entera satisfaccion del Area Requirente y
que aquél presente el documento o la factura correspondiente en la que se refleje el descuento por el pronto
pago.

Articulo 13. En los Procedimientos de Contratacién de Caracter Internacional Abierto, las Areas
Requirentes y Contratante optaran, en igualdad de condiciones, por el empleo de los recursos humanos del
pais y por la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos en el pais y que cuenten con el porcentaje de
contenido nacional a que hace referencia el articulo 30 fraccion | de las Normas, los cuales deberan contar, en
la comparaciéon econémica de las proposiciones, con un margen hasta del quince por ciento de preferencia en
el precio respecto de los bienes de importacion, conforme a las reglas que para tal efecto establezca la
Secretaria de Economia, a efecto de propiciar el fortalecimiento del mercado interno.

En el caso de licitacion publica para la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios que utilicen la
evaluacion de puntos y porcentajes a que hace referencia el articulo 47 de las Normas, se otorgaran puntos a
personas con discapacidad o a la empresa que cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcion
del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior
a seis meses, misma que se comprobara en los términos que establece el inciso g), de la fraccion VI, del
articulo 31 de las Normas.

Asi mismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias 0 medianas empresas que produzcan bienes con
innovacion tecnolégica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco afios.

Articulo 14. La DGAF determinara los bienes, arrendamientos o servicios de uso generalizado que, en
forma consolidada, podran adquirirse, arrendarse o contratarse con objeto de obtener las mejores condiciones
en cuanto a calidad, precio y oportunidad. La relacion de las contrataciones susceptibles de consolidarse sera
incluida en el Manual.

Articulo 15. Las Unidades Administrativas que requieran contratar servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente verificaran en los archivos de la DGAF, la existencia de trabajos
iguales o similares sobre la materia de que se trate, atendiendo a lo dispuesto por el Manual y las Normas
vigentes para el ejercicio del presupuesto del Instituto.

Corresponderd a la DGAJ, integrar y actualizar la relacion de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, para efectos de lo establecido en el parrafo anterior.

En este entendido, las Areas Requirentes deberan solicitar a la DGAJ, previo a la contratacion de los
servicios a que hace referencia este punto, se pronuncie sobre la existencia de trabajos relacionados con las
materias de que se trate.

Dentro de la solicitud a que hace referencia el parrafo anterior, las Areas Requirentes deberan
pronunciarse mediante dictamen sobre la disponibilidad de personal capacitado o disponible para realizar los
trabajos.

En el supuesto de que la DGAJ identifique la existencia de trabajos similares, lo hara del conocimiento del
Area Requirente, a efecto de que valore el uso y aprovechamiento de informacion disponible en el Instituto, en
este supuesto no procedera la contratacién, con excepcion de aquellos trabajos necesarios para la
adecuacion, actualizacion o complemento de la informacién existente.

Concluida la prestacion del servicio, el Titular de la Unidad del Area Requirente debera emitir en un plazo
maximo de 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que se haya recibido satisfactoriamente, un
informe al Presidente del Instituto, en el que, con base en los entregables pactados en el contrato o pedido, se
indique el resultado obtenido y la forma en la que contribuyeron los trabajos al logro del objetivo para el cual
se realizé la contratacion; una copia de este informe se debera remitir a la Contraloria.
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Las Areas Requirentes deberan remitir a la DGAJ un informe del resultado de los trabajos contratados o
entregables en términos del presente apartado en el mismo plazo a que hace referencia el parrafo anterior.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
requerira de la autorizacién escrita del Presidente del Instituto, o aquel servidor publico en quien este delegue
dicha atribucion, que no podra ser inferior al nivel de Director General.

Articulo 16. En el supuesto de que el Instituto lleve a cabo adquisiciones, arrendamientos o servicios
financiados con fondos provenientes de créditos externos otorgados al Gobierno Federal o con su garantia,
por organismos financieros regionales o multilaterales, el Instituto adoptara, en todo aquello que no
contravenga su naturaleza juridica, las disposiciones aplicadas por el Gobierno Federal para la operacion de
proyectos de tal naturaleza, debiendo observar en lo conducente lo dispuesto por las Normas, el Manual y
demas disposiciones legales y normativas aplicables al Instituto, en todo aquello que no se oponga a las
reglas y condiciones del financiamiento de que se trate.

Correspondera a las Areas Requirente y Contratante precisar en las Bases de la Convocatoria, solicitudes
de cotizacion, contratos o pedidos que se lleven a cabo por el Instituto en términos de lo dispuesto por el
péarrafo anterior, la fuente de financiamiento que dio lugar a la emisién o celebracion de los mismos.

Articulo 17. Los contratos, pedidos y convenios que el Area Contratante realice o celebre en
contravencion a lo dispuesto por estas Normas, seran nulos previa determinacion de la autoridad competente.

Titulo Segundo
De la Planeacién, Programacion y Presupuestacion
Capitulo Unico

Articulo 18. La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se sujetaran a la disponibilidad de los recursos previstos por las fracciones | y IV
del articulo 23 de la Ley del INEE, en los términos que disponen para tal efecto el articulo 24 del mismo
Ordenamiento, asi como en cumplimiento a las disposiciones que emita la Junta de Gobierno en materia de
austeridad, disciplina presupuestal, de mejora y modernizacién institucional y a las demas disposiciones
legales y normativas que constituyen el marco juridico institucional.

Articulo 19. Las Unidades Administrativas formularan su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, y las contrataciones que abarquen méas de un ejercicio presupuestal,
considerando:

I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones;

Il. Los objetivos, proyectos y metas a corto, mediano y largo plazo que establezcan en sus documentos
programaticos y de planeacion;

Ill. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

IV. Las areas responsables de su instrumentacion;

V. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi como, en su caso, aquéllos
relativos a la adquisicion de bienes para su posterior comercializacidn, incluyendo los que habran de sujetarse
a procesos productivos;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de suministro; los avances
tecnologicos incorporados en los bienes y en su caso los planos, proyectos y especificaciones;

VII. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion o, a falta de éstas,
las normas internacionales;

VIII. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo;

IX. La descripcion y monto de los bienes, arrendamientos y servicios que representen por lo menos el
ochenta por ciento del presupuesto total estimado, asi como el monto aproximado de los bienes,
arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante, y

X. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios que el Instituto pretenda realizar.

Articulo 20. La DGAF, publicara en el Sitio Web del Instituto, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto correspondiente al ejercicio fiscal
de que se trate, con excepcién de aquella informacion que de conformidad con las disposiciones aplicables
sea clasificada como reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley del INEE y de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y la legislacion aplicable.
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Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en el citado programa podran ser adicionados,
modificados, suspendidos o cancelados, durante los primeros veinte dias naturales de cada mes, sin
responsabilidad alguna para el Instituto, debiendo realizar la actualizacién correspondiente en forma mensual
en el Sitio Web del Instituto.

En las adquisiciones, los arrendamientos y la contratacién de servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestal, se debera determinar por el Area solicitante tanto el presupuesto total como el relativo a los
ejercicios de que se trate; en la formulacion de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se
consideraran los costos que, en su momento, se encuentren vigentes y se dara prioridad a las previsiones
para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores. La informacién sobre estos
contratos se difundira en la pagina de Internet del Instituto.

Para los efectos del parrafo anterior las Areas Requirentes deberan cumplir con lo dispuesto por la Norma
para el Ejercicio del Presupuesto del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion, el Manual y demas
disposiciones administrativas aplicables.

Una vez que se dé a conocer el presupuesto autorizado a cada Unidad Administrativa, el Area Contratante
podré realizar los procedimientos de contratacion respectivos.

En casos excepcionales, previo a la autorizacion del techo presupuestal del Instituto, el Area Contratante
podra convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en
el que se formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en el
que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estardn condicionados a la existencia de los
recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes, lo cual quedara establecido en el contrato o pedido que al efecto se
suscriba. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

Las contrataciones cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se formalizan,
atenderan lo establecido por el articulo 70, fraccion X del Estatuto Organico del Instituto Nacional para la
Evaluacién de la Educacion.

Articulo 21. El Instituto, contard con un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que tendra
las siguientes funciones:

I. Coadyuvar a que las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de servicios de
cualquier naturaleza que lleve a cabo el Instituto, se realicen conforme a las Normas, el Manual y demas
disposiciones aplicables;

Il. Revisar el Programa y Presupuesto Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como sus
modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

lll. Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia la excepcién a la
licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones I, 11, VIII, IX, X,
X1, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 58 de las Normas. Dicha funcion también podra ser ejercida
directamente por el Presidente del Instituto, o aquel servidor publico en que este delegue dicha funcién;

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que
se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas
tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

V. Autorizar, cuando se justifique, la creacién de Subcomités que coadyuven al cumplimiento de las
Normas, asi como aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de los mismos y sus modificaciones,
determinando la materia de competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores
publicos que los integran, asi como la forma y términos en que deberan informar al Comité de los asuntos que
conozcan;

VI. Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, en el cual se deberan
considerar cuando menos las siguientes bases:

a) El Comité sera presidido por el Titular de la Unidad de Administracion;
b) Seis vocales titulares, que seran los titulares de las siguientes areas:
b.1. Direccidon General de Administracion y Finanzas;
b.2. Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros;
b.3. Unidad de Normatividad y Politica Educativa;
b.4. Unidad de Evaluacion del Sistema Educativo Nacional;
b.5. Unidad de Informacién y Fomento de la Cultura de la Evaluacion, y

b.6. Unidad de Planeacion, Coordinacién y Comunicacion Social.
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c) El Presidente del Comité designara al Secretario Técnico del mismo, quien no podra tener un nivel
jerarquico inferior al de Director de Areay so6lo tendra derecho a voz;

d) Las ausencias del Presidente seran suplidas por el Titular de la DGAF o por el servidor publico que
excepcionalmente el Presidente designe para una sesidon determinada quien debera contar con nivel
jerarquico minimo de Director de Area;

e) La Contraloria y la DGAJ, asistiran a las sesiones del Comité, como asesores, con voz pero sin voto,
correspondera a los Titulares de dichas areas designar a los servidores publicos que en representacion de las
mismas fungiran como asesores del Comité, los cuales contaran con un nivel jerarquico minimo de Director de
Area;

f) Los miembros del Comité invariablemente deberan emitir su voto en cada uno de los asuntos que se
sometan a su consideracion;

g) Los Vocales y Asesores deberan pronunciarse de forma fundada y motivada sobre cada asunto que
conozca el Comité;

h) Los Vocales del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan
tener un nivel jerarquico inferior a Subdirector de Area y participardn en caso de ausencia de los vocales
titulares, y

i) A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra invitar a sus sesiones a las
personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, juridicos, administrativos o
de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, quienes
tendran el caracter de invitados, participaran con voz pero sin voto y sélo permaneceran en la sesion durante
la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar
la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan acceso a informacion
clasificada con tal caracter en términos de la Ley del INEE, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y disposiciones que en materia de transparencia sean aplicables.

VII. Dictaminar la conveniencia de exceptuar el aseguramiento de un bien cuando el costo de
aseguramiento represente una erogacion que no guarde relacion directa con el beneficio que pudiera
obtenerse o bien, se constate que no exista oferta de seguros en el mercado, en términos de lo dispuesto por
el ultimo pérrafo del articulo 9 de las Normas;

VIIl. Aprobar su calendario de sesiones ordinarias en la dltima sesion ordinaria de cada ejercicio;

IX. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacién para el ejercicio fiscal correspondiente,
de conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion y darlos a conocer a las Unidades
Administrativas a través de su Secretario Técnico;

X. Analizar y, en su caso, aprobar la propuesta de Programa de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales
elaborada por la DGAF, y

XI. Las demas propias de la operaciéon del Comité, asi como aquellas que correspondan a sus integrantes
establecidas en el Manual y el Manual de Integracion y Funcionamiento que para tal efecto éste emita,
debiendo en todos los casos ajustarse a lo previsto en las Normas.

El Comité no dictaminara sobre la procedencia de la contrataciéon en los casos de excepcion a que se
refieren las fracciones I, IV, V, VI, VII, XI, Xl y XIX del articulo 58 y el 61 de las Normas; ni aquellos asuntos
cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del Comité.

Articulo 22.- Las sesiones del Comité seran:

I. Ordinarias cuando estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran cancelar
cuando no existan asuntos a tratar o posponer previa justificacion, y

Il. Extraordinarias cuando tengan por objeto tratar asuntos de caracter urgente debidamente justificados,
previa solicitud formulada por escrito por el Titular de la Unidad de las Areas Requirentes o Area Contratante.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de sus
miembros y en caso de empate quien funja como Presidente contara con voto de calidad.

De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada autégrafamente por todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los
acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto. Los asesores y los invitados, firmaran Gnicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacion de sus comentarios.

Las actas de las sesiones extraordinarias seran aprobadas a mas tardar en la segunda sesién ordinaria
inmediata posterior a su celebracion.

El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del Comité sera de la
exclusiva responsabilidad del Area Requirente, al ser quien la formule.
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Titulo Tercero
De los Procedimientos de Contratacion
Capitulo Primero
Generalidades

Articulo 23. El Area Contratante seleccionara bajo su responsabilidad de entre los procedimientos que a
continuaciéon se mencionan, aquel que de acuerdo con la naturaleza de la contratacién asegure al Instituto las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes:

. Licitacién publica;
II. Invitacion a cuando menos tres personas, y
. Adjudicacion directa.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones
publicas, mediante convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre
cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econdmico, generacion de empleo,
eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los recursos, asi como la
proteccién al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes.

Tratdndose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera,
deberan requerirse certificados otorgados por terceros previamente registrados ante la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el origen y el manejo sustentable de los aprovechamientos
forestales de donde proviene dicha madera. Se entendera por suministros de oficina fabricados con madera,
aquellos que se elaboren con dicho material y se incorporen al inventario del Instituto por ser necesarios para
el desemperio de las funciones encomendadas a los servidores publicos adscritos al mismo. Se considerara
gue un bien forma parte del Instituto cuando se le asigne un nimero que permita identificarlo de manera
individual y distinguirlo de los bienes de consumo.

En las adquisiciones de papel para uso de oficina, éste debera contener un minimo de cincuenta por
ciento de fibras de material reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias primas
provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que
se encuentren certificadas conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior o de sus combinaciones y
elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

En los procedimientos de contratacion deberdn establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, debiendo el Area Contratante proporcionar a todos los interesados igual acceso a la
informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion previstos en este articulo, las Areas Requirentes,
conjuntamente con el Area Contratante deberan realizar una investigacion de mercado en los términos de las
Normas y de lo que para tal efecto establezca el Manual, de la cual se desprendan las condiciones que
imperan en el mercado, respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion, a efecto de
buscar las mejores condiciones para el Instituto.

La investigacion de mercado se realizara en forma conjunta por el Area Requirente y el Area Contratante.
Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacidon que permita conocer las condiciones que imperan en
el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que corresponda, en términos de lo que
establezca el Manual.

La licitaciéon publica inicia con la publicacién de las Bases de la Convocatoria y en el caso de invitacion a
cuando menos tres personas, con la entrega de la primera invitacion; ambos procedimientos concluyen con la
emision del fallo o en su caso con la cancelacion del procedimiento respectivo.

Las condiciones contenidas en las Bases de la Convocatoria a licitaciones e invitaciones a cuando menos
tres personas, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

Los licitantes solo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion; iniciado el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin
efecto por los licitantes.

A los actos del procedimiento de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas podra asistir
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicidon de registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en los mismos.
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Articulo 24. La licitacién publica conforme a los medios que se utilicen podra ser de los siguientes tipos:

I. Presencial.- En la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma
documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, o
bien, si asi se prevé en las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica, mediante el uso del servicio postal
o de mensajeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se
realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda
notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 52 de las Normas;

Il. Electrénica.- En la cual exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a través de
CompraNet, se utilizardn medios de identificacion electrénica, las comunicaciones produciran los efectos que
sefiala el articulo 26 de las Normas.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sélo
se realizaran a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes en dichos actos, y

Ill. Mixta.- En la cual los licitantes, a su eleccion, podran participar en forma presencial o electrénica en la
o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo.

Tratdndose de licitaciones en las que se maneje la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento,
éstas se realizardn en forma electronica.

Articulo 25. En las licitaciones publicas, cuyo monto rebase el equivalente a Tres millones de dias de
salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, participaran testigos sociales.

La seleccioén y participacion de los testigos sociales sera conforme a lo siguiente:

a) Quienes funjan como testigos sociales en los procedimientos de contratacion llevados a cabo por el
Instituto, deberan estar inscritos en el padrén publico de testigos sociales a cargo de la Secretaria de la
Funcién Publica;

b) Cuando asi se determine conveniente y previo acuerdo de la Junta de Gobierno el Area Contratante
gestionara la participacion de un testigo social en procedimientos cuyo valor no rebase el monto establecido
en este articulo, y

c) Los testigos sociales participaran en todas las etapas de los procedimientos de contratacion en los que
se solicite su presencia. Los testigos sociales emitiran un testimonio final que incluird sus observaciones y en
su caso recomendaciones, el cual se integrara al expediente respectivo.

En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos de contratacion, debera
remitir un ejemplar de su testimonio a la Contraloria.

Se podra exceptuar la participacion de los testigos sociales en aquellos casos en que los procedimientos
de contratacién contengan informacion clasificada como reservada que pongan en riesgo la seguridad
nacional o se trate de informacion institucional protegida por los principios de reserva y confidencialidad en
términos de lo establecido por la Ley del INEE y demés disposiciones administrativas aplicables.

El monto de las contraprestaciones que el Instituto deba cubrir a quienes funjan como testigos sociales,
sera determinado por el Area Contratante en el contrato o pedido correspondiente tomando como referencia
los montos vigentes que para tal efecto determine la Secretaria de la Funcion Publica.

Respecto de los servicios que presten los testigos sociales resultaran aplicables, en todo aquello que no
se oponga a las Normas, ni a la naturaleza juridica del Instituto las demas disposiciones vigentes en la materia
en la Administracion Puablica Federal.

Articulo 26. El Instituto adoptara el sistema CompraNet para sus procedimientos de contratacion mediante
Licitacion publica, en todo aquello que no contravenga a las Normas, al Manual, asi como a la naturaleza
juridica del Instituto; las Invitaciones a Cuando menos Tres Personas seran publicadas preferentemente a
través de dicho sistema, e invariablemente en el Sitio Web del Instituto, y las Adjudicaciones Directas se
realizaran utilizando los medios tradicionales y en la forma que establezca el Manual.

El sobre que contenga la proposicion de los licitantes debera entregarse en la forma y medios que prevean
las Bases de la Convocatoria.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus
representantes; en el caso de que éstas sean enviadas a través de medios remotos de comunicacién
electronica, se emplearan medios de identificacion electrénica del sistema CompraNet, los cuales produciran
los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio.
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Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta deberan estar foliados
en todas y cada una de sus hojas, en el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que integren
las proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, el Area
Contratante no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision pueda ser
cubierta con informacion contenida en la propia proposicién o con la documentacion administrativa, el Area
Contratante tampoco podra desechar la proposicion.

Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la
conduccién de los actos de la licitacion publica, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de
evaluacién y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones.

Articulo 27. Las MIPYMES podran participar con ese caracter en los procedimientos de contratacion que
lleven a cabo el Area Contratante, cuando presenten a éstas copia del documento expedido por la Secretaria
de Economia en que se determine su estratificacion como micro, pequefia o0 mediana empresa, o bien, un
escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con ese caracter, utilizando para tal
fin el formato que al efecto proporcione el Area Contratante en las Bases de la Convocatoria o Solicitud de
Cotizacién correspondiente.

Articulo 28. La investigacion de mercado que realicen las Areas Requirentes, conjuntamente con el Area
Contratante debera integrarse de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a adquirir, arrendar o
contratar, con informacién obtenida de cuando menos dos de las siguientes fuentes:

I. La que se encuentre disponible en la pagina del Instituto y CompraNet;

Il. La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones 0 agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo
correspondiente, y

Ill. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefonica o por algin otro medio, siempre y
cuando se lleve el registro de los medios usados y de la informacion que permita su verificacion.

Para la debida integracidon de la investigacion de mercado, en todos los casos deberd consultarse la
informacidon a que hace referencia la fraccién | de este articulo. Adicionalmente, se debera consultar la
informacién histoérica con la que cuente el Instituto.

Las investigaciones de mercado que se realicen en el Instituto, deberan apegarse a lo dispuesto por las
Normas y el Manual.

La investigacion de mercado no sera aplicable a las contrataciones que se realicen al amparo del Articulo
Tercero de estas normas.

Articulo 29. El andlisis de la informacion obtenida en la investigacion de mercado se efectuara
considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la
prestacién de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas de
los bienes, arrendamientos o servicios y las demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la
comparacioén objetiva entre bienes, arrendamientos o servicios iguales o de la misma naturaleza.

Para los procedimientos de contratacion por adjudicaciéon directa, cuyo monto sea igual o superior al
equivalente a trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, la investigacion
de mercado se podra acreditar con al menos tres cotizaciones obtenidas dentro de los sesenta dias naturales
previos a la contratacion.

La investigacion de mercado y su resultado deberan integrarse al expediente de contratacion
correspondiente.

Capitulo Segundo
De la Licitacién publica
Articulo 30. El caracter de las licitaciones publicas, sera:

I. Nacional, en la cual Gnicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana y los bienes a
adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos con un sesenta y cinco por ciento de contenido
nacional, el que se determinara tomando en cuenta los insumos necesarios para la produccion de los bienes y
demas aspectos que determine la Secretaria de Economia mediante reglas de caracter general.

La Secretaria de Economia mediante reglas de caracter general establecera los casos de excepcion
correspondientes a dicho contenido, asi como un procedimiento expedito para determinar el porcentaje del
mismo, previa opinion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y de la Secretaria de la Funcion Publica.

Tratdndose de la contratacion de arrendamientos y servicios, Unicamente podran participar personas de
nacionalidad mexicana;



(Primera Secci6n) DIARIO OFICIAL Miércoles 12 de febrero de 2014

Il. Internacional bajo la cobertura de tratados, en la que sélo podran participar licitantes mexicanos y
extranjeros de paises con los que nuestro pais tenga celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de
compras gubernamentales, cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados de libre
comercio, que contengan disposiciones en materia de compras del sector publico y bajo cuya cobertura
expresa se haya convocado la licitacién publica, de acuerdo a las reglas de origen que prevean los tratados y
las reglas de caracter general, para bienes nacionales que emita la Secretaria de Economia, previa opinion de
la Secretaria de la Funcién Publica, y

Ill. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanos y extranjeros, cualquiera
gue sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y de los servicios a contratar, cuando:

a) Se haya realizado una de caracter nacional que se declaré desierta, o

b) Asi se estipule para las contrataciones financiadas con créditos externos otorgados al Instituto o con su
aval.

En las licitaciones previstas en esta fraccion, para determinar la conveniencia de precio de los bienes,
arrendamientos o servicios, se considerard un margen hasta del quince por ciento a favor del precio mas bajo
prevaleciente en el mercado nacional, en igualdad de condiciones, respecto de los precios de bienes,
arrendamientos o servicios de procedencia extranjera que resulten de la investigacibn de mercado
correspondiente.

En los supuestos de licitacion publica previstos en las fracciones Il y Ill de este articulo, la Secretaria de
Economia, mediante publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, determinara los casos en que los
participantes deban manifestar ante la convocante que los precios que presentan en su propuesta econdémica
no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su modalidad de
discriminacién de precios o subsidios.

En los casos en que una licitacion publica nacional haya sido declarada desierta y siempre que la
contratacién no se encuentre sujeta al ambito de cobertura de los tratados, el Area Contratante podra optar,
indistintamente, por realizar una licitaciébn publica internacional bajo la cobertura de tratados o una
internacional abierta.

Cuando en los procedimientos de contratacién de servicios, se incluya el suministro de bienes muebles y
el valor de éstos sea igual o superior al cincuenta por ciento del valor total de la contratacién, la operacion se
considerard como adquisicion de bienes muebles. Para efectos de lo anterior, en el concepto de suministro de
bienes muebles, sélo se consideraran los bienes que formaran parte del inventario del Instituto.

En las licitaciones publicas se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos para la
adquisicion de bienes muebles o servicios cuya descripcion y caracteristicas técnicas puedan ser
objetivamente definidas y la evaluacion legal y técnica de las proposiciones de los licitantes se pueda realizar
en forma inmediata, al concluir la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones, conforme
a los lineamientos aplicables a CompraNet, siempre que el Area Requirente justifique debidamente el uso de
dicha modalidad y que constate que existe competitividad suficiente de conformidad con la investigacion de
mercado correspondiente.

Tratdndose de licitaciones publicas en las que participen de manera individual micro, pequefias y
medianas empresas nacionales, no se aplicara la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento a que
hace referencia el parrafo anterior.

Articulo 31. Las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica describiran la forma en que se
desarrollara el procedimiento y estableceran los requisitos de participacion, por lo que deberan contener:

I. Datos generales o de identificacion de la licitacion puablica:

a) La denominacion del Instituto, especificando el Area Contratante y el domicilio donde se localiza esta
Gltima;

b) El tipo y caracter de la licitacion publica de conformidad con lo previsto en los articulos 24 y 30 de las
Normas, asi como el nimero de identificacién de las Bases de la Convocatoria;

c¢) La indicacién respecto a si la contratacion abarcard uno o mas ejercicios fiscales o, si se pagara con
recursos del ejercicio fiscal inmediato posterior al afio en que se hace la publicacién, indicando, el desglose,
en su caso, de los importes a ejercer en cada ejercicio;

d) El idioma o idiomas que determine el Area Requirente, ademas del espafiol, en que podran presentarse
las proposiciones, los folletos y anexos técnicos de los bienes o servicios ofertados por los licitantes;
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e) Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo. En licitaciones publicas nacionales, las
propuestas y el pago de bienes, arrendamientos o servicios se realizara en pesos mexicanos. Tratandose de
servicio de fletamiento de embarcaciones, adquisicion de boletos de avién y el aseguramiento de bienes, las
propuestas se podran presentar en la moneda extranjera que determine el Area Contratante y su pago se
podra realizar en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha en que éste se realice. En todo caso,
se aplicara lo que dispongan las disposiciones especificas en la materia.

En licitaciones publicas internacionales, en que el Instituto determine efectuar los pagos a proveedores
extranjeros en moneda extranjera, los licitantes nacionales podran presentar sus proposiciones en la misma
moneda extranjera que se determine para tal efecto. No obstante, el pago que se realice en el territorio
nacional debera hacerse en moneda nacional y al tipo de cambio vigente en la fecha en que se haga dicho
pago. Tratandose de proveedores extranjeros, los pagos podran hacerse en el extranjero en la moneda
determinada en las Bases de la Convocatoria respectiva;

f) El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria; o bien, la indicacion de que la
contratacion sera financiada con fondos provenientes de créditos externos o que sera cubierta parcialmente
con recursos de terceros;

g) Las condiciones de pago de acuerdo al tipo de contratacion a celebrar;
h) Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se otorgaran;

i) Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor, en la entrega del bien o en la prestacion del servicio;

j) El sefialamiento de que la obligacion garantizada sera divisible o indivisible y que en caso de
presentarse algun incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

k) La prevision de que deberd ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto, plazo o
vigencia del contrato;

I) Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que ampararian y la cobertura de la
poliza correspondiente, y

m) En su caso, los anexos técnicos que el Area Requirente considere necesarios, identificandolos por su
nombre y, de ser necesario, con un nimero o letra.

Il. Objeto y alcance de la licitacion publica, precisando:

a) La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los aspectos que el Area
Contratante considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion.

Asi mismo, debe contener la informacién que el Area Requirente conjuntamente con el Area Contratante
consideren necesaria para identificar los bienes que se pretende adquirir o arrendar o los servicios a contratar;
las cantidades o volumenes requeridos y las unidades de medida;

b) La indicacion, cuando proceda, de que los bienes o servicios se agruparan en partidas o conceptos,
siempre y cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado.

No se limita la libre participacion, cuando con la investigacibn de mercado correspondiente al
procedimiento de contratacion, se constate la existencia de al menos cinco probables proveedores que
pudieran cumplir integralmente con el agrupamiento a que se refiere el parrafo anterior;

c) En el supuesto de que se trate de procedimientos en que se establezca la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuento, se indicard el precio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcién, los
licitantes ofrezcan porcentajes de descuento como parte de su proposicion, mismos que seran objeto de
evaluacion;

d) La descripcion completa que permita identificar indubitablemente las Normas Oficiales Mexicanas,
Normas Mexicanas, Normas Internacionales o, en su caso, las Normas de referencia o especificaciones, cuyo
cumplimiento se exija a los licitantes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, en los
términos que establezca el Manual, con las que deberan demostrar que los bienes o servicios o los procesos
de fabricacion cumplen con los estandares de calidad o unidades de medida requeridas;

e) En caso de que se requiera de la realizacion de pruebas para verificar el cumplimiento de las
especificaciones solicitadas por el Area Requirente con apoyo del Area Técnica, en su caso, se precisara el
método para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse de acuerdo con la Ley Federal de
Metrologia y Normalizacion;

f) La indicacién de que se contrataran cantidades previamente determinadas o si el contrato sera abierto
en los términos del articulo 68 de las Normas;
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g) Si estara sujeta a alguna modalidad de contratacion, precisando ésta conforme a las disposiciones de
las Normas;

h) La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion publica, o de cada partida
o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacion se hard mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo, en cuyo caso deberd precisarse el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio
gue se considerara, de conformidad con el articulo 56 de las Normas;

i) El modelo de contrato al que para la licitacion publica de que se trate se sujetaran las partes, el cual
debera contener los requisitos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere el
articulo 64 de las Normas, y

j) El plazo maximo en dias naturales para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, el cual
contara a partir de la suscripcion del contrato respectivo o de la emision del fallo, segun lo determine el Area
Contratante; o bien, a partir de la fecha en que el proveedor reciba el requerimiento correspondiente para el
caso de contratos abiertos.

lll. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacion publica,
precisando entre otros aspectos los siguientes:

a) Si el procedimiento se efectuara considerando la reduccion del plazo que se prevé en el articulo 35 de
las Normas para el acto de presentacion y apertura de proposiciones;

b) Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales o mixtas, la fecha, hora y lugar para celebrar la
primera junta de aclaraciones; en su caso, la visita a instalaciones; el acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones; la junta publica en la que se dara a conocer el fallo, y la firma del contrato.

Para el caso de licitaciones publicas electronicas, se sefialara la fecha y hora en las cuales se llevaran a
cabo estos eventos por medio de CompraNet, asi como la firma del contrato cuando se prevea que éste se
suscribira por medios electrénicos;

c) El sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las proposiciones, asi como la precision de
si se recibirdn proposiciones enviadas a través de servicio postal o0 mensajeria, indicando en su caso los
aspectos a los que se sujetard la recepcion de las mismas;

d) Que una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion
publica hasta su conclusion;

e) Los requisitos para la presentacién de proposiciones conjuntas a que hace referencia el articulo 41 de
las Normas, o bien la indicacion de que no se aceptaran las mismas, sefialando de manera sucinta las
razones para ello;

f) La precision de que los licitantes s6lo podran presentar una proposicion por licitacion publica;

g) La indicacion de que el licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado, la
documentacion administrativa distinta a la que conforma la propuesta técnica y econémica, misma que forma
parte de su proposicion;

h) La fecha y hora en que, en su caso, el Area Contratante, antes del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, registrara a los participantes y revisara preliminarmente la documentacion administrativa
distinta a las propuestas técnica y econdémica;

i) La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica, para efectos
de la suscripcion de las proposiciones, y en su caso, la firma del contrato. Asi mismo, la indicacion de que el
licitante deberé& proporcionar una direccién de correo electrénico;

j) La parte o partes de las proposiciones que deberan rubricar el servidor publico y el licitante elegidos en
el acto de presentacién y apertura de proposiciones;

k) El sefialamiento de las causas expresas de desechamiento de las proposiciones;

I) El sefialamiento de que en caso de que las manifestaciones bajo protesta de decir verdad se hayan
realizado con falsedad, se sancionara al licitante conforme al Titulo Sexto de las Normas;

m) Atendiendo al tipo de contrato, la informacién necesaria para que los licitantes integren sus
proposiciones técnica y econdémica. En caso de que exista informacion que no pueda ser proporcionada a
través de CompraNet, la indicacién de que la misma estara a disposicion de los interesados en el domicilio
que se sefiale por el Area Contratante. Este aspecto no sera aplicable a licitaciones electrénicas, y
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n) La indicacion de que cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a
ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar
de manera individual las propuestas técnica y econodmica, asi como el resto de los documentos que entregue
el licitante. La falta de observancia de este aspecto sera motivo de descalificacion para los licitantes.

IV. Enumeraciéon de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando cuéles de éstos se
consideraran indispensables para evaluar las proposiciones, indicando en consecuencia, que su
incumplimiento afectaria la solvencia de las mismas y motivaria su desechamiento, especificando que éste
también se dara si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
bienes, arrendamientos o servicios, o cualquier otro aspecto que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes;

V. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el contrato
respectivo;

VI. Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se encuentran los
siguientes:

a) El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, bastara
que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario
acreditar su personalidad juridica;

b) El requerimiento de un escrito, cuando se trate de procedimientos de caracter nacional, en el que el
licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana y, en el caso de
adquisicion de bienes, ademas que los bienes que oferta y entregara, seran producidos en México y contaran
con el porcentaje de contenido nacional correspondiente. Asi mismo, debera manifestar que en caso de que la
Secretaria de Economia lo solicite, proporcionara la informacion que permita verificar su dicho.

¢) La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditara el cumplimiento de las Normas,
especificaciones o sistemas solicitados conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y el
Manual;

d) La direccidn de correo electrénico del licitante;

e) Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 73 y 89 de las Normas;

f) Declaracién de Integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se
abstendra, por si 0 a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos del
Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que le puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes;

g) En el supuesto previsto en el articulo 13 de las Normas, la manifestacion del licitante en la que se
indique bajo protesta de decir verdad, que es una persona fisica con discapacidad, o bien, tratAndose de
empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la proporcion que establece dicho precepto
legal, el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y
una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo
previsto en la fraccion Xl, del articulo 2 de la Ley General de las Personas con Discapacidad;

h) En su caso, el documento o el escrito, mediante el cual acredite ser una MIPYME;

i) En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicion conjunta,
indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas, asi
como la manera en que se exigira su cumplimiento, y

j) La previsién de que el licitante que resulte adjudicado, previo a la firma de un contrato o pedido, debera
exhibir el documento vigente expedido por la autoridad fiscal competente, en el que se emita la opinién del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

VII. El domicilio de las oficinas de la Contraloria 0 en su caso el medio electrénico en que podran
presentarse inconformidades;

VIIl. Formatos que faciliten y agilicen la presentacién y recepcion de las proposiciones, como son los
relativos a:

a) La forma de presentacion de la propuesta econémica;

b) La manifestacion de los licitantes nacionales respecto del origen extranjero de los bienes o servicios
gue oferten;



(Primera Secci6n) DIARIO OFICIAL Miércoles 12 de febrero de 2014

c¢) La manifestacion de los licitantes extranjeros en relacion a que los precios que ofertan en su propuesta
econdmica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su modalidad de
discriminacién de precios o subsidios;

d) La manifestacion de los licitantes respecto del origen nacional de los bienes o servicios que oferten;

e) La manifestacion sobre la estratificacion a la que pertenece una empresa considerada MIPYME, en los
términos del articulo 27 de las Normas, y

f) La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, en relacion con los documentos requeridos en las Bases de la Convocatoria.

IX. Las demas que las Areas Requirente, Contratante y Técnica en su caso, estimen necesarias
atendiendo al tipo y caracter del procedimiento de contratacion de que se trate.

Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito de
participacion en los procedimientos de contratacion, solo resultaran procedentes si se encuentran previstos en
estas Normas. La falta de presentacion de dichos documentos en la proposicion, serd motivo para desecharla,
por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen.

En los procedimientos de contratacion nacionales o internacionales fuera de la cobertura de los Tratados,
se podran establecer marcas de referencia de los bienes que pretendan adquirir, arrendar o bien de los
productos que sean necesarios en los servicios a contratar, debiendo los Titulares de las Areas Requirentes
presentar la justificacion correspondiente que sustente las mismas e incluirla en el expediente de la
contratacion.

Articulo 32. El Instituto no podré establecer en las Bases de la Convocatoria requisitos que limiten la libre
participacion de los interesados, o tengan por objeto o efecto limitar el proceso de competencia y libre
concurrencia, tales como:

I. Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que autorice, en forma
expresa, el Titular del Area Requirente, indicando las causas que motiven dicha autorizacion. De establecerse
este requisito, invariablemente se precisara la forma en que debera acreditarse y cémo sera evaluado;

Il. Haber celebrado contratos anteriores con el Instituto o con alguna dependencia o entidad de la
Administracion Publica Federal en particular;

ll. Capitales contables. Cuando el Area Contratante considere necesario que el licitante acredite contar
con capacidad econémica para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, el Titular
del Area Requirente autorizara establecer como requisito para los licitantes que sus ingresos sean
equivalentes hasta el veinte por ciento del monto total de su oferta; lo anterior debera acreditarse mediante la
Ultima declaracion fiscal anual y la dltima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la renta
presentadas por el licitante ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario para
proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos por el Instituto;

V. Estar inscrito en el Catalogo de Proveedores del Instituto, de calidad de productos o servicios, que
hayan determinado las Unidades Administrativas para agilizar la evaluacion de las proposiciones.

VI. Que los bienes a adquirir 0 arrendar, sean de una marca determinada, salvo en los casos justificados
conforme a estas Normas, y

VII. En ningln caso se deberan establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir.

El Area Contratante podra establecer en las Bases de la Convocatoria que los licitantes se encuentren
inscritos en los registros a que se refiere la fraccion V de este articulo, sin embargo el que no acrediten dicho
requisito no sera causal de desechamiento.

Serd causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en las Bases de la Convocatoria de
requisitos que estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o licitantes.

Articulo 33. Previo a la publicacion de las Bases de la Convocatoria, el Area Contratante podra difundir el
Proyecto de Convocatoria a través del Sitio Web del Instituto, en una sola ocasion y al menos durante cinco
dias habiles, lapso durante el cual recibird los comentarios que correspondan.

Para la difusién del proyecto de las Bases de la Convocatoria, debera considerarse lo siguiente:

I. Se realizard& con base en el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
seleccionandose aquéllos que en su conjunto representen por Io menos el cincuenta por ciento del monto total
a licitar, de los cuales se debera dar preferencia a aquellas que tengan mayor importancia para los programas
sustantivos del Instituto;

En caso de que una licitacion publica se declare desierta total o parcialmente y el Area Contratante decida
realizar una segunda licitacion publica, no se requerira difundir el Proyecto de Convocatoria respectivo;
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Il. El Area Contratante debera incluir en un documento los comentarios que reciban sobre el proyecto de
las Bases de la Convocatoria, identificando la persona que los realiza, asi como las razones que sustenten su
procedencia o improcedencia.

El documento sefialado en el parrafo anterior, debera difundirse en el Sitio Web del Instituto previo a la
publicacion de las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica correspondiente, y

1. Si el Area Contratante lo estima conveniente, ademas de la difusién del Proyecto de Convocatoria en el
Sitio Web del Instituto, podra efectuar invitaciones para celebrar una reunién publica en la que los asistentes
participen en la revision del documento en mencién y presenten sus comentarios.

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de las Bases de la Convocatoria, seran analizados
por las Areas Requirentes y Area Contratante a efecto de, en su caso, considerarlas para enriquecer el
proyecto.

Articulo 34. La publicacion de las Bases de la Convocatoria y, en su caso, de sus modificaciones se
realizard a través de CompraNet por el Area Contratante, en dias habiles y su obtencion sera gratuita.
Ademas, el mismo dia en que se publique en CompraNet las Bases de la Convocatoria, el Area Contratante
debera enviar al DOF para su publicacion, un resumen de ésta que contendrd, entre otros elementos, la
denominacioén del Instituto, nimero y caracter de la licitacion publica, la indicacién de los medios que se
utilizarén para su realizacion, una descripcién sucinta del objeto de la licitacion publica, la fecha, hora y lugar
en que se celebrara la primera junta de aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
cuéndo se publico en CompraNet.

A partir de la fecha de publicacion en CompraNet y hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefialada
para el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el Area Contratante debera tener una copia impresa
o en medio electronico, de las Bases de la Convocatoria en el domicilio sefialado para realizar el acto
mencionado, la cual podra ser consultada por cualquier persona. La copia exclusivamente sera para consulta,
por lo que el Area Contratante no estara obligada a entregar una impresion de la misma.

El dia de publicacién en CompraNet de las Bases de la Convocatoria, sera el primer dia para el computo
del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior a este acto, sera el Ultimo que se
contabilizara para determinar los plazos a que se refiere el articulo 35 de las Normas.

Articulo 35. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones publicas
internacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de las
Bases de la Convocatoria en CompraNet.

En el caso de las licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de Tratados, el plazo entre la
publicacion de las Bases de la Convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones, no podra
ser inferior a cuarenta dias naturales, salvo en los casos de urgencia debidamente justificados por el Titular
del Area Requirente y autorizados por el Titular del Area Contratante, en los cuales podra reducirse a no
menos de diez dias naturales, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

En licitaciones publicas nacionales, el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones sera, cuando
menos, de quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de las Bases de la Convocatoria.

Atendiendo a lo sefialado en los parrafos anteriores, el acto de presentacion y apertura de proposiciones
debera celebrarse como minimo el dia cuarenta y uno u once segun corresponda, o al dia habil siguiente en
caso de que los mismos fueran inhabiles.

La determinacion de estos plazos y sus cambios, deberan ser acordes con la planeacién y programacion
previamente establecida.

Articulo 36. El Area Contratante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes,
podra modificar aspectos establecidos en las Bases de la Convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en
CompraNet a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectluen.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningin caso podran consistir en la
sustitucién de los bienes o servicios convocados originalmente, o bien la adicién de otros de distintos rubros o
en una variacion significativa de sus caracteristicas.

El Area Contratante debera realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa para los licitantes
la asistencia a la misma y podra celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo a
las caracteristicas de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la licitacion publica.

Cualquier modificacion a las Bases de la Convocatoria, incluyendo las que resulten de las juntas de
aclaraciones, formara parte de las mismas y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su
proposicion.

La junta de aclaraciones debera celebrarse posteriormente a la visita al sitio donde se prestaran los
servicios o se instalaran los bienes.
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Articulo 37. Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:

El servidor publico que presida el acto debera ser asistido por un representante del Area Técnica o
Requirente de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en
las Bases de la Convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en las Bases de la
Convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacién publica,
por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado
Y, en su caso, del representante legal.

Las solicitudes de aclaracion, a eleccion del licitante, podran entregarse a través de los siguientes medios:
a) CompraNet;

b) Personalmente en el domicilio sefialado por el Area Contratante en las Bases de la Convocatoria para
llevar a cabo la junta de aclaraciones, y

c) Por correo electronico proporcionado por el Area Contratante en las Bases de la Convocatoria
correspondiente.

En cualquiera de los casos sefialados en las fracciones anteriores, se acompafara a la solicitud de
aclaracion correspondiente una versién electrénica de la misma que permita al Area Contratante su
clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de que se trate.
Cuando la version electrénica esté contenida en un medio fisico, éste le sera devuelto al licitante en la junta
de aclaraciones respectiva.

La visita al sitio donde se prestaran los servicios o se instalardn los bienes serd optativa para los
interesados y tendrd como objeto que los licitantes conozcan las particularidades del lugar y las condiciones
ambientales.

Las solicitudes de aclaracion se deberan presentar a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y
hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones. Cuando el escrito en el que se manifieste el interés de
participar se presente fuera del plazo previsto en este péarrafo o al inicio de la junta de aclaraciones, el licitante
s6lo tendréa derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé el Area Contratante en la mencionada
junta.

El Area Contratante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que
indiqgue su sello de recepcion y, tratdndose de las solicitudes que se hagan llegar a través del sistema
CompraNet o correo electrénico proporcionado por el Instituto, la hora que se registre al momento de su
envio.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en las Bases de la Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relacionan. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por el Area
Contratante.

Tratandose de licitaciones electrénicas, las solicitudes de aclaracion Unicamente podran ser recibidas a
través de CompraNet.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores
juntas, considerando que entre la Ultima de éstas y el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones
debera existir un plazo de al menos seis dias naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en las Bases
de la Convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta que contendra la firma de los asistentes interesados y de
los servidores publicos que intervengan; las solicitudes de aclaracion formuladas por los licitantes, asi como
las respuestas del Area Contratante en forma clara y precisa y, en su caso, los datos relevantes de la visita al
sitio donde se prestaran los servicios o se instalaran los bienes. En el acta correspondiente a la Gltima junta de
aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

Articulo 38. La junta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones en las licitaciones publicas, el
servidor publico que la presida procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el
nombre del o los licitantes que las presentaron. El Area Contratante podra optar por dar contestacion a dichas
solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratdndose de aquéllas que hubiera agrupado por
corresponder a un mismo punto o apartado de las Bases de la Convocatoria.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones podra suspender la sesién, en razén del nimero
de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los
licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la junta de aclaraciones.
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Una vez que el Area Contratante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara
inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de las
Bases de la Convocatoria en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en
relacion con las respuestas recibidas. El servidor publico que presida la junta de aclaraciones, atendiendo al
numero de preguntas, informara a los licitantes si éstas seran contestadas en ese momento o si se suspende
la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior;

Il. En las licitaciones publicas electrénicas, el Area Contratante procedera a enviar, a través de
CompraNet, las contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas
en las Bases de la Convocatoria para la celebracion de la junta de aclaraciones. Cuando en razén del nimero
de solicitudes de aclaracién recibidas o algun otro factor no imputable al Instituto y que sea acreditable, el
servidor publico que presida la junta de aclaraciones, informarda a los licitantes si éstas seran enviadas en ese
momento o si se suspendera la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara a los licitantes,
atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las
preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser
inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, el Area Contratante
informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes;

ll. En las licitaciones publicas mixtas, el Area Contratante en la junta de aclaraciones presencial dara
contestacion a las solicitudes de aclaracion a los licitantes presentes. Las respuestas seran enviadas a los
licitantes que participan por medios electronicos; el Area Contratante tomara las previsiones necesarias para
que los licitantes que participen de manera presencial o electrénica reciban, en la medida de lo posible, las
respuestas de manera simultanea.

Para la recepcién y contestacion de las solicitudes de aclaracion, asi como de las preguntas a las
respuestas dadas por el Area Contratante, aplicaran las disposiciones previstas en este articulo para las
juntas de aclaraciones presenciales o electronicas, segun corresponda;

IV. El Area Contratante estara obligada a dar contestacion en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes
de aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas por el Area
Requirente y en su caso el Area Técnica respectiva en la junta de aclaraciones;

V. Seré responsabilidad del Titular del Area Requirente y del Titular del Area Técnica en su caso, o bien
sélo el de esta dltima cuando también tenga el caracter de Area Requirente, que asista un representante de
las mismas, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y precisa a los
planteamientos de los licitantes, a las juntas de aclaraciones a las que fueron convocados. En caso de
inasistencia del representante del Area Técnica o del Area Requirente, el servidor publico que presida la junta
de aclaraciones lo hara del conocimiento de la Contraloria.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ningin caso permitird que como respuesta a las
solicitudes de aclaracion se remita al licitante de manera general a lo previsto en las Bases de la
Convocatoria. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion remita a las Bases de la Convocatoria a
la licitacién publica, debera sefialar el apartado especifico de la misma en que se encuentre la respuesta al
planteamiento;

VI. Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el séptimo
parrafo del articulo 37 de las Normas, no seran contestadas por el Area Contratante por resultar
extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en caso de que algun licitante presente nuevas
solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente las debera entregar por escrito y la convocante las
recibird4, pero no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, el Area Contratante debera tomar en cuenta dichas
solicitudes para responderlas respetando el tiempo establecido en el citado séptimo parrafo del articulo 37 de
las Normas, y

VII. Si derivado de las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva a las Bases de la Convocatoria debera
publicarse en CompraNet; en este caso, el diferimiento considerara la existencia de un plazo de al menos seis
dias naturales desde el momento en que concluya la junta de aclaraciones hasta el momento del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.
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Articulo 39. La entrega de proposiciones se hard en un solo sobre cerrado, que contendra la oferta
técnica y economica, el cual debera entregarse en la forma y medios que se prevean en las Bases de la
Convocatoria. En el caso de las proposiciones presentadas a través de CompraNet, los sobres seran
generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma
que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la
Funcion Pudblica.

La proposicion debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en la ultima hoja del
documento y rubricada en todas sus hojas que las contenga y en aquellas partes que determine el Area
Contratante. No podran desecharse las proposiciones cuando alguna de las hojas que la integren y sus
anexos carezcan de firma o rdbrica, siempre y cuando la propuesta se integre de manera légica y que la
ultima hoja se encuentre firmada, lo cual debera indicarse en las Bases de la Convocatoria o invitacion
correspondiente. En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, en
sustitucion de la firma autdgrafa, se emplearan los medios de identificacion electronica que establezca la
Secretaria de la Funcion Publica.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior carezcan
de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, el Area Contratante no podra
desechar la proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacion contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, el Area Contratante
tampoco podra desechar la proposicion.

En caso de que el licitante entregue informacion de naturaleza confidencial, debera sefialarlo
expresamente por escrito al Area Contratante, para efectos de lo dispuesto por la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y su Reglamento.

Los contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los licitantes en cualquier etapa del
procedimiento de licitacion publica deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia
Econdmica en materia de practicas monopolicas y concentraciones, sin perjuicio de que el Area Contratante
determinara los requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el &mbito de sus atribuciones.

Articulo 40. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora
previstos en las Bases de la Convocatoria y sera presidido por el servidor publico designado por el Titular del
Area Contratante o por el servidor publico facultado para tal efecto en términos del Manual, quien sera el Gnico
facultado para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en los términos de las Normas.

La documentacion administrativa podra entregarse, a eleccién del licitante, dentro o fuera del sobre que
contenga la proposicion.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el Area Contratante podra efectuar el registro
de participantes y realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la proposicion. No se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacién y proposiciones en la fecha, hora y lugar
establecidos para la celebracion del citado acto.

Cuando el Area Contratante determine efectuar, previamente al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, el registro y la revisidon preliminar a que se refiere el parrafo anterior, tales actividades debera
realizarlas por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de dicho acto.

Articulo 41. En las licitaciones publicas se aceptaran proposiciones conjuntas y dos o mas personas
podran presentar conjuntamente una proposicion, sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva
sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicion y en el contrato se estableceran
con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento.
En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas, ya sea autdégrafamente o por los medios de identificacion electronica
autorizados por la Secretaria de la Funcién Publica para el sistema CompraNet.

Los interesados que se agrupen para presentar una proposicion conjunta, deberan dar cumplimiento a las
siguientes consideraciones:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en patrticipar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el
convenio de proposicidn conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas
morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios que aparezcan en
éstas;
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b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacién publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento
de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

lll. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comin de la agrupacién
debera sefalar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia la
fraccién anterior se presentara con la proposicion y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado
se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos;

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por el Area Contratante, se podran
sumar los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y

V. Los demas que el Area Contratante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposiciéon conjunta,
el convenio indicado en la fraccién Il de este articulo y las facultades del apoderado legal de la agrupacion que
formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicion
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito al
Instituto por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a méas tardar
en las veinticuatro horas siguientes.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan constituirse en
una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicion
conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacién de proposiciones conjuntas, se
requerira la autorizacion escrita del Titular del Area Requirente, en la cual deberan precisarse las razones
para ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacion.
Dicha autorizacion debera formar parte del expediente de contratacion respectivo.

Articulo 42. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo
siguiente:

I. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el
servidor publico que lo presida no permitira el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno
al acto. Una vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren
registrado, en los términos del articulo 40 tercer parrafo de las Normas, en cuyo caso se pasara lista a los
mismos;

II. No sera motivo de desechamiento la falta de identificacion o de acreditacion de la representacion de la
persona que solamente entregue la proposicion, pero ésta so6lo podra participar durante el desarrollo del acto
con el caréacter de observador;

Ill. Los licitantes que participen de manera presencial en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, deberan entregar sus proposiciones en un sobre cerrado al servidor publico que presida dicho
acto. Los licitantes que participen por medios electrénicos entregaran su proposicién a través de CompraNet;

IV. El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, tomara las
previsiones necesarias para recibir simultdneamente las proposiciones de los licitantes que participen de
manera presencial y electronica y determinara si la apertura de los sobres iniciara con los que fueron recibidos
de manera presencial o electrénica. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos;

V. Una vez recibidas las proposiciones, se procedera a su apertura, haciéndose constar Unicamente la
documentacion que present6 cada uno de los licitantes, sin entrar al andlisis técnico, legal o administrativo de
su contenido;



(Primera Secci6n) DIARIO OFICIAL Miércoles 12 de febrero de 2014

VI. El servidor publico que presida el acto, debera recibir las proposiciones para su posterior evaluacion,
por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

Aun cuando existan denuncias o presuncion de falsedad en relacion con la informacién presentada por un
licitante, su proposicion no debera desecharse. El servidor publico que presida el acto, cuando tenga
conocimiento del hecho, lo comunicara a la Contraloria, conforme a lo dispuesto por el Ultimo parrafo del
articulo 89 de las Normas. Si al licitante de que se trate se le adjudica el contrato correspondiente y de
manera previa a la formalizacién del mismo la autoridad competente determina la falsedad de su informacion,
la convocante debera abstenerse de suscribir el citado contrato;

VII. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 73 de las Normas, la recepcion de la proposicién se
entenderd realizada una vez que ésta se analice durante su evaluacion, debiéndose indicar en el fallo si la
proposicion fue desechada por incumplir la mencionada disposicion;

VIIl. Una vez abiertas las proposiciones, el servidor publico que presida el acto, atendiendo al nimero de
proposiciones presentadas y a las partidas licitadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada
una de las partidas que integran las proposiciones, 0 anexar copia de la propuesta econémica de los licitantes
al acta respectiva, debiendo en este ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicién. En ambos
supuestos el andlisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por las Areas Contratante,
Requirente y Técnica en su caso, al realizar la evaluacion de las mismas;

IX. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegirdn a uno, que en forma conjunta con el servidor
pablico que el Area Contratante designe, rubricaran las partes de las proposiciones que previamente haya
determinado el Instituto en las Bases de la Convocatoria, las que para estos efectos constaran
documentalmente, y

X. Se levantara acta que servir4 de constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura de las
proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en
gue se dara a conocer el fallo de la licitacién publica, fecha que deberd quedar comprendida dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podré diferirse, siempre que el nuevo plazo
no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

En el acta también se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes en relacion con
el acto de presentacién y apertura, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado.

Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos,
después de la evaluacion técnica, se indicara cuando se dard inicio a las pujas de los licitantes.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el Area Contratante podra anticipar o diferir la
fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion X de este articulo, lo cual quedara asentado
dentro del acta correspondiente a este acto. También podrd hacerlo durante la evaluacion de las
proposiciones, dentro de los plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de los
medios previstos en las Bases de la Convocatoria.

Articulo 43. El domicilio sefialado en la proposicion del licitante sera el lugar donde éste recibira toda
clase de notificaciones que resulten de los contratos y convenios que celebren de conformidad con las
Normas. Mientras no se sefiale un domicilio distinto en la forma establecida por el Area Contratante, el
manifestado se tendrd como domicilio convencional para practicar toda clase de notificaciones.

Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del procedimiento de contratacion se realizaran a
través de CompraNet.

Articulo 44. Las Areas Contratante, Requirente y Técnica en su caso, para la evaluacion de las
proposiciones, deberan utilizar el criterio indicado en las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica.

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan guardar relacién con los requisitos y
especificaciones sefialados en las Bases de la Convocatoria para la integracion de las propuestas técnicas y
econémicas.

En todos los casos las Areas Requirente, Contratante y Técnica, en su caso, deberan verificar que las
proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica,
mediante la aplicacion de alguno de los criterios de evaluacién a que hacen referencia los articulos 45, 46 y 47
de las Normas.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se consideraran: el
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al Area
Contratante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la
propia propuesta técnica o econdémica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera
clara la informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro
gue no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ningun caso
el Area Contratante o los licitantes podréan suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.
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Articulo 45. Mediante la aplicacion del criterio de evaluacion binario sélo se adjudicara a quien cumpla los
requisitos establecidos por el Instituto y oferte el precio mas bajo. Mediante el criterio de evaluaciéon a que
hace referencia este articulo se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo;
de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

La aplicacion del criterio de evaluacion binario serd procedente en aquellos casos en que el Area
Contratante no requiera vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores con las caracteristicas
y especificaciones de los bienes a adquirir, a arrendar o de los servicios a contratar porque éstos se
encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que considera para la adjudicacion del
contrato es el precio mas bajo.

El célculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, sélo se realizara cuando se utilice el
criterio a que hace referencia este articulo, para tal efecto se atendera a lo siguiente:

El célculo de los precios no aceptables se llevara a cabo por el Area Contratante a partir del anlisis que
para tal efecto realicen las Areas Requirentes Ginicamente cuando se requiera acreditar que un precio ofertado
es inaceptable para efectos de adjudicacion del contrato, porque resulta superior al porcentaje a que hace
referencia la fraccion XXV del articulo 2 de las Normas o para efectos de lo dispuesto en el primer parrafo del
articulo 55 de las Normas.

A. Para calcular cuando un precio no es aceptable, las Areas Requirentes, Técnica en su caso y
Contratante, al hacer la evaluacion econémica aplicaran cualquiera de las siguientes opciones:

I. Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en la investigacion de
mercado, ésta se obtendra de la siguiente manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la investigacion de mercado y se ordenaran de manera
consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera la mediana, y

c) Si la serie de precios obtenidos es un numero par, se obtendra el promedio de los dos valores centrales
y el resultado seré la mediana;

Il. Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas presentadas en la misma licitacion
publica, se debera contar con al menos tres proposiciones aceptadas técnicamente y el promedio de dichas
ofertas se obtendra de la siguiente manera:

a) Se sumaran todos los precios ofertados en el proceso de licitaciébn publica que se aceptaron
técnicamente;

b) El resultado de la suma sefialada en el inciso que antecede se dividira entre la cantidad de precios
considerados en el inciso anterior, y

c) El promedio serd el resultado de la divisién a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les sumara el
porcentaje previsto en la fraccion XXVI del articulo 2 de las Normas o, en su caso, el sefialado en el Ultimo
parrafo, de la fraccion 1V, del apartado B, del presente articulo. Cuando algun precio ofertado sea superior al
resultado de esta Ultima operacion, éste sera considerado como no aceptable.

B. El célculo del precio conveniente Unicamente se llevard a cabo cuando se requiera acreditar que un
precio ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la fraccion
XXVII del articulo 2 de las Normas.

Para calcular cuando un precio es conveniente, las Areas Requirentes, Técnica en su caso y Contratantes
al hacer la evaluacién econdmica aplicaran la siguiente operacion:

I. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una licitacion publica, son aquéllos que
se ubican dentro del rango que permita advertir que existe consistencia entre ellos, en virtud de que la
diferencia entre los mismos es relativamente pequefia;

Il. De los precios preponderantes determinados, se obtendra el promedio de los mismos. En el caso de
advertirse la existencia de dos 0 mas grupos de precios preponderantes, se debera tomar el promedio de los
dos que contengan los precios mas bajos;

lll. Al promedio sefialado en el inciso anterior se le restara el porcentaje fijado en la fraccién XXVII del
articulo 2 de las Normas, y
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IV. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de la operacion realizada conforme a este
apartado seran considerados precios convenientes.

Cuando el Area Contratante deseche los precios por considerar que no son convenientes o determine que
son no aceptables, no podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos
precios, debiendo incorporar al fallo lo sefialado en la fraccién Il del articulo 52 de las Normas.

En los casos en que no existan proveedores nacionales, podra establecerse un porcentaje menor al
utilizado para determinar el precio no aceptable, sin que el mismo pueda ser inferior al cinco por ciento. Los
resultados de la investigacién y del calculo para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado se incluiran
en el fallo a que alude el articulo 52 de las Normas.

Articulo 46. Cuando el Area Contratante aplique el criterio de evaluacion de costo beneficio, en las Bases
de la Convocatoria establecera lo siguiente:

I. La informacién que para la aplicacion del criterio a que se refiere este articulo deberan presentar los
licitantes como parte de su proposicion;

Il. El método de evaluacion de costo beneficio que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que seran objeto de evaluacidn, tales como mantenimiento, operacion,
consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de temporalidad o volumen de consumo,
asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante para elaborar su proposicion, y

Ill. El método de actualizacion de los precios de los conceptos considerados en el método de evaluacion
de costo beneficio, de ser necesario.

Tratandose de servicios, el Area Contratante podra utilizar el criterio de evaluacion de costo beneficio,
aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos en los que se aplique el criterio de evaluacion de costo beneficio, la adjudicacion del contrato
se hara a favor del licitante cuya proposicion presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al
resultado que se obtenga de considerar el precio del bien, del arrendamiento o del servicio, méas el de los
conceptos que se hayan previsto en el criterio de evaluacion.

Para la adquisicién de equipos, en los que éstos s6lo operen con insumos especificos de la marca del
mismo equipo, salvo dictamen vy justificacion presentado por el Titular del Area Requirente autorizado por el
Titular de la Unidad de Administracion, debera aplicarse el criterio de evaluacion de costo beneficio, debiendo
considerar para ello el importe de los consumibles requeridos como minimo para un afio, tomando como
referencia los precios de lista que debera proporcionar el licitante en su proposicion.

Articulo 47. Cuando el Area Contratante determine utilizar el criterio de evaluacion de puntos y
porcentajes deberd establecer en las Bases de la Convocatoria los rubros y subrubros de las propuestas
técnica y econémica que integran la proposicion con base en la informacién que al efecto le proporcione el
Area Requirente o Técnica en su caso; la calificacion numérica o de ponderacion que puede alcanzarse u
obtenerse en cada uno de ellos; el minimo de puntaje o porcentaje que los licitantes deberan obtener en la
evaluacién de la propuesta técnica para continuar con la evaluacion de la propuesta econdmica, y la forma en
que los licitantes deberan acreditar el cumplimiento de los aspectos requeridos por el Instituto en cada rubro o
subrubro para la obtencién de su puntuacién o ponderacion.

Los rubros y subrubros referidos en el parrafo anterior, asi como su ponderacion, deberan ser fijados por
el Area Requirente de conformidad con los criterios que para tal efecto establecen las Normas y el Manual.

Articulo 48. Cuando el Instituto requiera obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso
de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion tecnolégica, deberan utilizar el criterio de
evaluacion de puntos y porcentajes o de costo beneficio, salvo que la aplicacion de los mismos no resulte
conveniente en términos de la opinion del Area Requirente y/o Técnica en su caso, emitida en forma previa al
inicio del procedimiento de contratacion.

Articulo 49. Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya
oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en las
Bases de la Convocatoria y por lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su
caso la proposicion que hubiera ofertado el precio mas bajo tratandose de procedimientos bajo el criterio de
evaluacion binario, siempre y cuando éste hubiere resultado conveniente, los precios ofertados que se
encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados por el Area Contratante; o bien, la
proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes, o de costo
beneficio, segun corresponda.
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En los supuestos antes sefialados, en caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las
personas que integren el sector de MIPYMES nacionales; se debera adjudicar el contrato en primer término a
las micro empresas, en segundo término se considerara a las pequefias empresas, y en caso de no contarse
con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el parrafo
anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen el
caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacién del contrato a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo por insaculacion que realice el Area Contratante.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, el Area Contratante debera girar invitacion a
la Contraloria y al testigo social cuando éste participe en la licitacion publica, para que en su presencia se
lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta
de firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Para el caso de procedimientos en los que se haya utilizado la modalidad de ofertas de descuento
subsecuentes, el contrato se adjudicara a quien oferte el precio mas bajo, siempre y cuando la proposicién
resulte solvente técnica y econémicamente.

Tratdndose de licitaciones publicas electronicas, el sorteo por insaculacion se realizard a través de
CompraNet, aplicando en lo conducente las disposiciones administrativas que para tal efecto emita la
Secretaria de la Funcion Publica.

Articulo 50. Cuando el Area Contratante detecte un error de calculo en alguna proposicion podra llevar a
cabo su rectificacién cuando la correccién no implique la modificacion del precio unitario.

En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y niUmero prevalecera la primera, por lo
que de presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

Las correcciones se haran constar en el analisis en el que se plasme el resultado de la evaluacion de las
proposiciones. Si el licitante no acepta por escrito la correccion de la propuesta, ésta se desechara, o solo las
partidas que sean afectadas por el error.

Articulo 51. El Area Contratante podra efectuar reducciones hasta por el diez por ciento de las cantidades
de bienes o servicios materia de la licitacion publica, cuando el presupuesto asignado al procedimiento de
contratacion sea rebasado por las proposiciones presentadas. Al efecto, los responsables de la evaluaciéon de
la propuesta econdmica verificaran previamente que los precios de la misma son aceptables; el Area
Requirente emitird dictamen en el que se indique la conveniencia de efectuar la reduccion respectiva, asi
como la justificacion para no reasignar recursos a fin de cubrir el faltante, el Titular del Area Contratante
debera autorizar la reduccion correspondiente.

La reduccién a que se refiere el parrafo anterior, se aplicara preferentemente de manera proporcional a
cada una de las partidas que integran la licitacién publica, y no en forma selectiva, excepto en los casos en
gue éstas sean indivisibles, lo cual debera hacerse constar en el acta de fallo a que hace referencia el articulo
siguiente.

Articulo 52. El Area Contratante emitira el fallo, que debera contener lo siguiente:

I. La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las razones legales,
técnicas o econdmicas que sustentan tal determinacion e indicando los puntos de las Bases de la
Convocatoria que en cada caso se incumpla;

Il. La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en lo general dichas
proposiciones. Se presumird la solvencia de las proposiciones, cuando no se sefiale expresamente
incumplimiento alguno;

Ill. En caso de que se determine que el precio de una proposicién no es aceptable o no es conveniente, se
debera anexar copia de la investigacion de precios realizada o del calculo correspondiente;

IV. Nombre del licitante a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motivaron la
adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en las Bases de la Convocatoria, asi como la indicacion de
las partidas, trabajos, los conceptos y montos asignados a cada licitante;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias y, en su caso, la entrega de
anticipos, y

VI. Nombre, cargo y firma del servidor publico que emite el fallo. Se indicara también el nombre y cargo de
los responsables de la evaluacion de las proposiciones.

En caso de que se declare desierta la licitacion publica o alguna partida, se sefialaran en el fallo las
razones que lo motivaron.

En el fallo no se debera incluir informacién reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.
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Cuando la licitacion publica sea de tipo presencial o mixta el fallo se dara a conocer en junta publica a la
que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado proposiciones, entregandoles copia del
mismo y levantandose el acta respectiva. Asi mismo, el contenido del fallo se difundira a través de CompraNet
el mismo dia en que se celebre la junta publica. A los licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les
enviara por correo electronico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicién en el
referido sistema. Tratandose de licitaciones electrénicas, el fallo Gnicamente serd difundido a través de
CompraNet.

Con la natificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefalados en el fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del
Titulo Séptimo, Capitulo Primero de las Normas.

Cuando se detecte en el fallo un error aritmético o mecanografico en alguna proposicion, que no afecte el
resultado de la evaluacién realizada por el Area Requirente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, el Area Contratante procedera a su correccion,
aclarando o rectificando el error, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar
los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes
gue hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma a la Contraloria
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

De igual forma se dara vista a la Contraloria en caso de que el error cometido en el fallo no fuera
susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, a efecto de que, se emitan las
directrices para su reposicion.

La informacion soporte utilizada por el Area Contratante para realizar la adjudicacion en los
procedimientos de contratacion, debera integrarse en el expediente correspondiente.

Articulo 53. Los fallos de las licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de Tratados se
publicardn en el DOF dentro de los setenta y dos dias naturales siguientes al de su emision, indicando la
denominacién y domicilio del Instituto; el nimero de licitacion publica; la descripciéon genérica de los bienes o
servicios objeto de la licitacién publica; la fecha del fallo; el nombre y domicilio de los licitantes ganadores, asi
como las partidas y monto total del contrato adjudicado a éstos.

En el caso de que los licitantes no proporcionen la direccion de correo electrénico a que se refiere el Inciso
i), de la fraccion lll, del articulo 31 de las Normas, el Area Contratante quedara eximida de la obligacion de
realizar el aviso a que hace referencia el articulo 52 cuarto parrafo de las Normas.

Articulo 54. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, y de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que
hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las
cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes y al finalizar cada acto se fijara un aviso o un ejemplar
del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el domicilio del Area
Contratante, por un término no menor de cinco dias habiles. El Titular del Area Contratante dejara constancia
en el expediente de la licitacion publica, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de
referencia.

Asi mismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su notificacion a los
licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituird a la notificacién personal.

Articulo 55. El Area Contratante procedera a declarar desierta una licitacion publica, cuando la totalidad
de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados o los precios de todos los bienes,
arrendamiento o servicios ofertados no resulten aceptables.

Cuando se declare desierta una licitacion publica o alguna partida y persista la necesidad de contratar con
el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion publica, el Area Contratante podra emitir una
segunda convocatoria, 0 bien optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 58, fraccion VII de las
Normas. Cuando los requisitos o el caracter sean modificados con respecto a la primera convocatoria, se
debera convocar a un nuevo procedimiento.

El Instituto podra cancelar una licitacion publica, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando se
presente caso fortuito, fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para
adquirir los bienes, arrendamientos o servicios, 0 que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio al propio Instituto. La determinacién de dar por cancelada la licitacion publica,
partidas o conceptos, debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del
conocimiento de los licitantes y no sera procedente contra ella recurso alguno, sin embargo podran
interponerse la inconformidad en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de las Normas.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, el Instituto cubrird a los licitantes los gastos
no recuperables que en su caso procedan en términos de lo dispuesto por el Manual.
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Articulo 56. El Instituto podra utilizar el abastecimiento simultaneo a efecto de distribuir entre dos o mas
proveedores las partidas de bienes o servicios, cuando asi lo hayan establecido en las Bases de la
Convocatoria, siempre que con ello no restrinjan la libre participacion.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos entre
dos o mas proveedores, no podran exceder del margen previsto por el Instituto en las Bases de la
Convocatoria, el cual no podra ser superior al diez por ciento respecto de la proposicion solvente mas baja.

En las licitaciones publicas en las que se prevea el supuesto a que hace referencia este articulo, se
deberan considerar los siguientes aspectos:

I. En las Bases de la Convocatoria a la licitaciébn publica se indicard el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o servicios que se asignaran
a cada una y el porcentaje diferencial de precio considerado para determinar las proposiciones susceptibles
de ser consideradas para la adjudicacion del contrato;

Il. En caso de omision de lo indicado en la fraccién anterior, la adjudicaciéon del contrato correspondiente
se efectuara a favor del licitante que ofrezca las mejores condiciones en cada partida o concepto de la
licitacién publica;

[l. Al licitante cuya proposicion haya sido seleccionada en primer lugar se le adjudicara el contrato por una
cantidad igual o superior al cuarenta por ciento de los requerimientos, conforme al precio de su proposicion,
salvo que haya ofrecido una cantidad inferior;

IV. La asignacién por el porcentaje que reste después de aplicar lo dispuesto en la fraccion anterior, se
hara conforme al orden de evaluacion, a los licitantes cuyos precios se encuentren dentro del rango indicado
por el Instituto, conforme a la fraccion | de este articulo, y

V. Si alguna cantidad queda pendiente de asignacion, segun se precise en las Bases de la Convocatoria a
la licitacion publica, se podra asignar al proveedor seleccionado en primer lugar y en caso de que éste no
acepte, se podra adjudicar el contrato respectivo al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que
la diferencia en precio no sea superior al porcentaje sefialado en las Bases de la Convocatoria a la licitacion
publica, el cual no podra exceder el porcentaje indicado en la fraccion | de este articulo y en caso de no
aceptar, se declarara desierta y se procederd a efectuar otro procedimiento de contratacion sélo por dicha
cantidad.

Capitulo Tercero
De las Excepciones a la Licitacion publica

Articulo 57. En los supuestos que prevé el articulo 58 de las Normas, las Areas Requirentes y
Contratante, bajo su responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y
celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa.

La seleccion del procedimiento de excepcion debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y
transparencia que resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el Instituto. El
acreditamiento de los criterios en los que se funda; asi como la justificacion de las razones en las que se
sustente el ejercicio de la opcion, debera constar por escrito y ser firmado por el Titular del Area Requirente de
los bienes, arrendamientos o servicios.

Tratandose de procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas fundamentados en las
fracciones Ill, VII, VIII, X, XI, XII, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 58 de las Normas, el escrito a que se
refiere el parrafo anterior, debera estar acompafiado de los nombres y datos generales de las personas que
seran invitadas; tratdndose de adjudicaciones directas, en todos los casos debera indicarse el nombre de la
persona a quien se propone adjudicar el contrato; en ambos procedimientos, deberd acompafarse el
resultado de la investigacion de mercado que sirvio de base para su seleccién.

En cualquier supuesto se invitard a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y cuyas actividades comerciales o
profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse por el Instituto.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, asi como para el procedimiento de adjudicacion directa,
segun corresponda, la seleccién de participantes podra hacerse de entre los proveedores que se encuentren
inscritos en el Catalogo de Proveedores del Instituto. Los supuestos sefialados en este articulo podran
acreditarse con la informacién contenida en el citado Catélogo referente a la experiencia, especialidad,
capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto de contratos que los proveedores de que se trate
tengan celebrados con el Instituto.
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En estos casos, el Titular del Area Contratante, a mas tardar el Gltimo dia habil de cada mes, enviara a la
Contraloria, un informe relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario inmediato anterior,
acompafiando copia del escrito aludido en este articulo y de una version electronica del dictamen en el que
conste el andlisis de la o las proposiciones y las razones para la adjudicacion del contrato. No sera necesario
rendir este informe respecto de las operaciones que se realicen al amparo de las fracciones IV y Xl del
articulo 58.

A los procedimientos de contratacion de invitacién a cuando menos tres personas, le sera aplicable el
caracter a que hacen referencia las fracciones | y Il del articulo 30 de las Normas.

Articulo 58. El Area Contratante podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse
al procedimiento de licitacién publica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, cuando:

I. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en el
mercado soélo existe un posible oferente, o se trate de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento
exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el
ambiente de alguna zona o region del pais como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor.

[ll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes, cuantificados y
justificados;

IV. Se trate de contrataciones relacionadas con Informaciéon que deba ser de divulgacion restringida por
motivos de seguridad nacional o la seguridad publica, en términos de las Leyes de la materia;

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en
este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

VI. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica, en cuyo caso se podra
adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio
con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento.
Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos y porcentajes o
costo beneficio, se podra adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del diez por ciento de la puntuacion;

VII. Se haya declarado desierta una licitacién publica, siempre que se mantengan los requisitos técnicos
establecidos en las Bases de la Convocatoria a la licitacién publica correspondiente;

VIII. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca determinada;

IX. Se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser mayor al que se determine
mediante avallo que practicaran las instituciones de crédito o terceros habilitados para ello conforme a las
disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacion
del contrato respectivo, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 11 tercer parrafo de las Normas;

X. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, debiendo aplicar el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se incluirdn instituciones publicas y
privadas de educacion superior y centros publicos de investigacion nacionales e internacionales.

So6lo podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacion directa, cuando la informacion que se tenga
que proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su proposicién, sea confidencial y/o reservada en los
términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y
su Reglamento.

Xl. Se trate de adquisiciones, arrendamientos 0 servicios cuya contratacion se realice con campesinos o
grupos urbanos marginados, como personas fisicas o0 morales;

XIl. Se trate de la adquisicién de bienes para someterlos a procesos productivos que el Instituto realice en
cumplimiento de su objeto;

XIll. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores habituales,
ofrezcan hienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacion o disolucién, o
bien, bajo intervencion judicial;

XIV. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la fraccion VIl del articulo 5
de las Normas, siempre que éstos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista o técnico;
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XV. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,
establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes.

XVI. Cuando el objeto del contrato sea el disefio y fabricaciéon de un bien que sirva como prototipo para
efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento, el Instituto debera pactar que los derechos sobre el
disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a su favor. De ser satisfactorias las pruebas, se
formalizara el contrato para la produccion de mayor nimero de bienes por al menos el veinte por ciento de las
necesidades del Instituto, con un plazo de tres afos;

XVII. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico, fisico quimico o
bioquimico para ser utilizadas en actividades propias de proyectos de investigacion competencia del Instituto,
siempre que el proyecto de que se trate se encuentre autorizado por el Titular de la Unidad de Administracion;

XVIII. Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios a titulo de dacion en pago al Instituto,
en términos de la autorizacion previa que emita en su caso la Junta de Gobierno del propio Instituto, y

XIX. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un contrato marco celebrado por la
Secretaria de la Funcion Publica con prestadores de bienes y servicios.

La dictaminacion de la procedencia de la contratacion y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos
contenidos en las fracciones 11, IV, V, VI, VII, XI, XIl y XIX sera responsabilidad del Titular del Area Requirente.

Las contrataciones a que se refiere este articulo, se realizaran preferentemente a través de
procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, en los casos previstos en sus fracciones VI, VIII,
XI, XIl'y XV.

Articulo 59.- El documento suscrito por el Titular del Area Requirente sefialado en el segundo parrafo del
articulo 57 de las Normas, que se someta a consideracion del Comité o del Presidente del Instituto, para
dictaminar sobre la procedencia de la excepcion a la licitacion publica, debera contener como minimo la
informacidn que a continuacion se indica:

I. Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacién, las especificaciones o
datos técnicos de los mismos, asi como la demas informacion considerada conveniente por el Area
Requirente o el Area Técnica en su caso, para explicar el objeto y alcance de la contratacion;

Il. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
I1l. El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion propuesto;

IV. El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcién que resulte
procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacién directa y
motivando la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la misma;

V. El monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

VI. En el caso de adjudicacion directa, el nombre de la persona propuesta y sus datos generales, o
tratandose de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas fundados en los supuestos a
que se refiere el tercer parrafo, del articulo 57 de las Normas, los nombres y datos generales de las personas
que seran invitadas;

VII. La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 57 de las Normas, en
qgue se funde y motive la seleccion del procedimiento de excepcion, segln las circunstancias que concurran
en cada caso, y

VIII. El lugar y fecha de su emision.

Al documento a que se refiere este articulo, se deberd acompafiar la Requisicién que acredite la existencia
de recursos para iniciar el procedimiento de contratacion, asi como para el caso de adquisicién o
arrendamiento de bienes la no existencia de bienes de las mismas caracteristicas o, en su caso, el nivel de
inventario de los mismos que haga necesario adquirir o arrendar dichos bienes.

En caso de que el requerimiento esté destinado a un proyecto o consumo especifico, se debera establecer
el programa al cual se destinara y el plazo maximo para proceder a su utilizacion.

En los supuestos previstos en las fracciones Il, IV, V, VI, VII, XI, Xl y XIX del articulo 58 de las Normas, en
el documento que prevé este articulo se debera adicionar un punto en el que se precise que quien lo suscriba
dictamina como procedente la no celebracion de la licitacion puablica y el procedimiento de contratacion que
se autoriza.

Las Unidades Administrativas deberan observar en adicion a lo previsto en este articulo, los requisitos que
prevean el Manual.



(Primera Secci6n) DIARIO OFICIAL Miércoles 12 de febrero de 2014

Articulo 60.- Para efectos de lo establecido en el articulo 58 de las Normas debera considerarse, respecto
de las fracciones de dicho precepto legal, lo que se cita a continuacion:

I. La inexistencia de bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, a que se refiere
la fraccion |, se acreditara con la investigacion de mercado, mediante la obtencién de por lo menos tres
escritos de empresas cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren directamente relacionadas
con los bienes a adquirir 0 a arrendar o los servicios a contratar, en los que se haga constar la inexistencia de
los bienes o servicios mencionados, 0 en caso de que no sea posible contar con dichos escritos, a través del
analisis que realice el Area Requirente con base en la investigacién de mercado, en el que justifique por
escrito tal inexistencia;

Il. Para acreditar que en el mercado s6lo existe un posible oferente, o se trata de una persona que posee
la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos, a que
hace referencia la fraccion |, se deberan acompafiar los documentos con los que se acredite tal situacion,
como son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones, contratos
de licenciamiento o cesion emitidos por o registrados ante las autoridades nacionales competentes en su
caso, o conforme a las disposiciones o practicas del pais de origen, asi como con los que se determine el
alcance o implicaciones juridicas de los derechos mencionados.

Se entenderd que cuentan con derechos exclusivos los testigos sociales, asi como los auditores externos
que nombre la Junta de Gobierno en términos de lo dispuesto por el articulo 84 del Estatuto Organico del
Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

Ill. Sera procedente contratar mediante adjudicacion directa fundada en la fraccion Il cuando, entre otros
supuestos, se acredite con la investigacion de mercado correspondiente, que se obtienen las mejores
condiciones para el Instituto y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales, al contratar con algun
proveedor que tenga contrato vigente previamente adjudicado mediante licitacién publica y éste acepte
otorgar los mismos bienes o servicios en iguales condiciones en cuanto a precio, caracteristicas y calidad de
los bienes o servicios materia del contrato celebrado con el Instituto;

IV. El Area Contratante podra contratar mediante adjudicacion directa fundada en la fraccion IV, siempre
que previo al inicio del procedimiento se determine, conforme a las leyes de la materia, que la divulgacion de
la informacién es restringida por motivos de seguridad nacional;

V. La excepcién a la licitacion publica prevista en la fraccion V, serd procedente cuando exista un nexo
causal directo entre el caso fortuito o la fuerza mayor y la imposibilidad o impedimento del Instituto para
obtener, en el tiempo requerido, los bienes o servicios que necesita, mediante el procedimiento de licitacién
publica;

VI. El supuesto a que se refiere la fraccion VII, sélo resultara procedente cuando se mantengan los
mismos requisitos técnicos previstos en las Bases de la Convocatoria a la licitacién publica declarada desierta,
incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de dichos
requisitos, se considerara la cantidad de bienes o servicios indicada en las Bases de la Convocatoria a la
primera licitacion publica. Lo anterior serd aplicable para el caso de las partidas que se hayan declarado
desiertas en una licitacion publica;

VII. En el supuesto previsto en la fraccion VI, debera acreditarse que no existen otra u otras marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de que, entre otras
causas, exista razon técnica o juridica que obligue a la utilizacion de una marca determinada, o bien la
utilizacion de una marca distinta pueda ocasionar, entre otros aspectos, un dafio a los equipos 0 maquinaria
qgue requieran dichos bienes, o una pérdida econémica, costo adicional 0 menoscabo al patrimonio del
Instituto;

VIIl. Para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones a que se
refiere la fraccion X, la contratacion de los servicios sefialados se podra realizar mediante el procedimiento de
adjudicacion directa s6lo cuando la informaciéon que se tenga que proporcionar a los licitantes para la
elaboracion de su proposicién sea reservada o confidencial en los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y su Reglamento, para lo cual debera
observarse lo siguiente:

1. El Titular del Area Requirente identificara los documentos clasificados como reservados o confidenciales
gue estime necesarios para elaborar la proposicion, y

2. Debera justificarse fehacientemente mediante la investigacion de mercado, la seleccién de la persona
que se propone para la adjudicacion directa, con respecto a otras existentes, asi como que el precio del
servicio refleja las mejores condiciones para el Instituto.
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En el caso de que la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones se
realice mediante el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se invitara al menos a una
institucion de educacion superior y, cuando proceda, a un centro publico de investigacion establecido en el
pais, los cuales deberan tener experiencia acreditada sobre la materia vinculada a la consultoria, asesoria,
estudio o investigacion que se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior, debera
integrarse al expediente un escrito firmado por el Titular del Area Requirente que asi lo indique.

En la contratacion de los servicios a que hace referencia esta fraccién, en la invitacion a cuando menos
tres personas o en la Solicitud de Cotizacién y en el contrato invariablemente debera precisarse el nimero de
entregables y las fechas en que deberan presentarse; adicionalmente, en los contratos debera indicarse el
precio o porcentaje de pago que correspondera a cada entregable. Sélo para las contrataciones que se
fundamenten en el supuesto de excepcion a que se refiere la presente fraccion, al escrito que sefiala el
segundo parrafo del articulo 57 de las Normas se debera acompafiar la verificaciéon de no existencia de
estudios similares derivados de contratos anteriores expedida por la DGAJ en términos del articulo 15 de las
Normas.

No resultaran aplicables las previsiones de esta fraccion en los casos en que se realice la contratacion con
fundamento en el articulo 61 de las Normas;

IX. Para efectos de la fraccién XV, al escrito a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 55 de las
Normas, debera adjuntarse una relacion de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse para
prestar el servicio de mantenimiento y sus precios, lo anterior con la finalidad de conocer con anticipacion el
monto estimado que se pretenda contratar, y

X. Para pactar los derechos a que se refiere la fraccion XVI, el Area Requirente y Contratante atenderan
lo siguiente:

a) El derecho exclusivo se constituird en el aspecto patrimonial hasta por un maximo de cinco afios a favor
del Instituto, segun corresponda, y

b) Concluido el término a que se refiere el inciso anterior, el Instituto y el proveedor tendran derecho a
obtener los beneficios de la explotacion del prototipo en el porcentaje que corresponda a los recursos
aportados por cada parte para su disefio o desarrollo. Los derechos correspondientes a su explotacion, se
determinaran de conformidad con la legislacion aplicable en las materias que correspondan y se limitaran al
tiempo que reste la explotacién una vez que concluya el contrato suscrito con el Instituto para atender sus
requerimientos, el cual debera ser al menos el plazo indicado en la fraccion XVI del articulo 58 de las Normas.

Articulo 61. El Area Contratante, podra contratar adquisiciones, arrendamientos o servicios, sin sujetarse
al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que al efecto se estableceran en
el Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere este articulo.

Se considerara que existe fraccionamiento de las operaciones, cuando en las contrataciones involucradas
se presenten las siguientes circunstancias:

I. Todas estén fundadas en este articulo y la suma de sus importes supere el monto maximo indicado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada procedimiento de excepcion;

Il. Los bienes o servicios objeto de las contrataciones sean exactamente los mismos;
lll. Las operaciones se efectdien en un solo ejercicio fiscal;

IV. El Area Contratante o el Area Requirente pudieron prever las contrataciones en un solo procedimiento,
sin que se haya realizado de esta forma, y

V. Las solicitudes de contratacién de un mismo bien o servicio, se realicen por la misma Area Requirente y
el Area Contratante sea la misma, o bien, el Area Requirente sea la misma y el Area Contratante sea
diferente.

Si el monto de la operacion corresponde a una invitacién a cuando menos tres personas, la procedencia
de la adjudicacion directa sélo podra ser autorizada por el Titular de la Unidad de Administracion cuando
corresponda, derivado de que en la investigacion de mercado se acredite que no existen al menos tres
oferentes.

Lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 57 de las Normas resultara aplicable a la contratacion
mediante los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y de adjudicacion directa que se
fundamenten en este articulo.
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La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del treinta por
ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado al Instituto en cada ejercicio
presupuestario. La contratacion debera ajustarse a los limites establecidos en el Presupuesto de Egresos de
la Federacion.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas haya sido declarado
desierto, el Titular del Area Contratante podra adjudicar directamente el contrato.

Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces
el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, se debera contar con al menos tres cotizaciones
con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los sesenta dias naturales previos al de la
adjudicacién y consten en el documento en el cual se identifiquen indubitablemente al proveedor oferente, en
el supuesto que no sea posible contar con al menos tres cotizaciones, el Area Contratante conforme la
informacién que le proporcione el Area Requirente debera acreditar que en la zona o regién geografica de que
se trate, no existen al menos tres proveedores que puedan cotizar el bien o servicio con las condiciones o
caracteristicas requeridas.

También se podra acreditar la falta de las cotizaciones a que se refiere el parrafo anterior, cuando se deje
constancia de que no existe proveeduria de los bienes o servicios en las condiciones de calidad o cantidad
requeridas para proporcionarlos en la zona o region en la que se necesiten.

Las cotizaciones sefialadas en este articulo deberan constar por escrito. El Area Contratante documentara
las cotizaciones solicitadas por via telefonica en el expediente respectivo.

Articulo 62. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:

I. Se difundira la invitacion en CompraNet o en el Sitio Web del Instituto el mismo dia en que se entregue
la dltima invitacion y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. La referida
difusion es de caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contratacion
aquellas personas que hayan sido invitadas por el Area Contratante;

Il. Cuando el Area Contratante opte por no realizar junta de aclaraciones, en la invitacion a cuando menos
tres personas, deberd indicarse la forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones respectivas, de
cuyas respuestas debera informarse tanto al solicitante como al resto de los invitados;

Ill. El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes invitados, pero invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria, sin embargo
la inasistencia de éste, no sera impedimento para continuar el procedimiento de invitaciéon a cuando menos
tres personas.

Para efectos de lo dispuesto en la fraccion X del articulo 42 de las Normas, se hara constar el importe de
las proposiciones, siempre y cuando se cuente con el minimo de propuestas requerido en la siguiente
fraccion;

IV. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se deberd contar con un minimo de tres
proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente, independientemente de que al efectuar la evaluacion
de las mismas s6lo una o dos de ellas cumplan con lo requerido en la invitacion. En el caso de que los bienes
0 servicios, se agrupen en partidas, debera contarse con tres proposiciones para cada partida. El fallo podra
emitirse por escrito 0 en junta publica aplicando en lo conducente lo dispuesto por el articulo 52 de las
Normas.

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones sefialado en el parrafo anterior, se podra
optar por declarar desierta la invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones
presentadas. En caso de que s6lo se haya presentado una propuesta, el Area Contratante podra adjudicarle el
contrato si considera que retine las condiciones requeridas, o bien proceder a la adjudicacion directa conforme
al segundo parrafo de este articulo. El supuesto descrito en el presente parrafo resultard aplicable a los
procedimientos de Adjudicacién Directa en los que se acredite haber solicitado cotizacidon a cuando menos
tres Licitantes, sin que se hayan presentado el nimero minimo de cotizaciones requeridas en términos de lo
establecido por el parrafo octavo del articulo 61 de las Normas;

V. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo
de bienes, arrendamientos, servicios requeridos asi como a las caracteristicas y complejidad, para elaborar la
proposicion. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias naturales a partir de que se entregd la Ultima
invitacion, y

VI. A las demas disposiciones de las Normas y el Manual que resulten aplicables a la licitacion publica en
lo conducente, siendo optativo para el Area Contratante la realizacion de la junta de aclaraciones.
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En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas haya sido declarado
desierto, el Titular del Area Contratante podra adjudicar directamente el contrato, siempre gque no se
modifiquen los requisitos técnicos establecidos en dicha invitacion.

Tratdndose de procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas celebrados al amparo del
articulo 58 de las Normas no sera necesario someter la procedencia del segundo procedimiento de invitacion
al dictamen del Comité.

No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articulo, la presentacién de propuestas
conjuntas en términos de lo dispuesto por el articulo 41 de las Normas, salvo que el Area Contratante lo
estime conveniente para fomentar la participacion de las MYPIMES o bien, por necesidades técnicas
determinadas por el Area Requirente para obtener proposiciones en forma integral.

En los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas los licitantes, se daran por notificados
de los diversos actos, una vez que las actas correspondientes se encuentren a su disposicion en el Sitio Web
del Instituto o en CompraNet.

Titulo Cuarto
De los contratos
Capitulo Unico

Articulo 63. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse la condicién de precio fijo.
No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios,
de acuerdo con la férmula 0 mecanismo de ajuste que determine el Area Contratante a partir de la informacién
que le proporcione el Area Requirente previo a la presentacion de las proposiciones, de conformidad con lo
siguiente:

I. Se tomaran como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y el precio ofertado en el mismo;

Il. Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de atraso en la
entrega del bien o en la prestacién del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de precios no
podra exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio originalmente pactada o modificada en los
términos del parrafo tercero del articulo 75 de las Normas;

lll. Los componentes que integran la férmula o mecanismo de ajuste de precios, asi como el valor o factor
de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en las Bases de la Convocatoria a la licitacién publica o de la
invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, la contratacion correspondera a la
condicion de precio fijo, y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el célculo del ajuste, los
cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y
disponibilidad, debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la publicacion en que se
difundan los mismos.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a
partir de ésta sélo sera ajustado el saldo del precio total.

En el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo de mano de obra y ésta implique un
costo superior al treinta por ciento del monto total del contrato, en las Bases de la Convocatoria a la licitacion
pablica o en la invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, el Area Contratante
debera establecer una férmula de acuerdo con lo dispuesto en este articulo, o bien, el mecanismo de ajuste
que reconozca el incremento a los salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacion se haya
justificado la inconveniencia de tal ajuste.

Asimismo, debera establecerse que el proveedor queda obligado a cumplir con la inscripciéon y pago de
cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante la vigencia
del contrato debera entregar al Area Contratante, en forma bimestral, las constancias de cumplimiento.

En insumos cuyos precios varian constantemente por ser establecidos por el mercado a nivel nacional o
internacional y que sus indicadores son publicados por organismos especializados, el Area Contratante
debera considerar la conveniencia de establecer en las Bases de la Convocatoria a la licitacién publica o de la
invitacion a cuando menos tres personas y en los contratos, la férmula o el mecanismo de ajuste de precios
considerando los citados indicadores, o bien, otra férmula que garantice la obtencién de las mejores
condiciones.
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Tratandose de la adjudicacién directa, en la cotizacién respectiva podra considerarse una férmula o
mecanismo de ajuste de precios, debiéndose sujetar a lo previsto en este articulo e incluirse en el contrato
correspondiente.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten circunstancias econémicas de tipo
general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que
provoquen directamente un aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios aln no entregados o
prestados o aun no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la
proposicion que sirvié de base para la adjudicacion del contrato correspondiente, el Area Contratante debera
reconocer incrementos o requerir reducciones, debiendo el Instituto adoptar en su caso medidas equivalentes
a las aplicadas por el Gobierno Federal para atender tales circunstancias.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados.
Articulo 64. El contrato o pedido contendrd, en lo aplicable, lo siguiente:

I. La denominacion del Instituto;

Il. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

Ill. Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;
IV. La acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;

V. La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato adjudicado
a cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion;

VI. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la forma
en que se determinara el importe total;

VII. La indicacion de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la formula o condicién en
que se hard y calculara el ajuste, determinando expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se
utilizaran en dicha formula;

VIII. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a compra;

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgaran, los cuales no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato;

X. El sefialamiento de que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacion
garantizada, salvo que en los contratos se haya estipulado su divisibilidad. En caso de que por las
caracteristicas de los bienes o servicios entregados éstos no puedan funcionar o ser utilizados por el Area
Requirente por estar incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el monto total de la obligacion
garantizada,

XI. El porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se
otorguen;

XIl. La forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato. Indicar
que los anticipos que otorgue el Area Contratante deberan amortizarse proporcionalmente en cada uno de los
pagos; su garantia debera constituirse por el importe total del anticipo otorgado, en la misma moneda en la
gue se otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, la que se cancelara hasta que
se haya realizado la amortizacion total.

Establecer, en el caso que se actualice el supuesto a que hace referencia el tercer parrafo del articulo 70
de las Normas, el monto de la garantia de cumplimiento previsto en el procedimiento de contratacién de que
se trate y el porcentaje de reduccion a la misma.

Adicionalmente la prevision de que las penas convencionales que se llegaren a aplicar se calcularan en
apego a lo establecido en el Manual;

Xlll. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega.

Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en caso de ser de procedencia
extranjera, se debera indicar cual de las partes asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de
importacion y pagar los impuestos y derechos que se generen con motivo de la misma;

XIV. Establecer la prevision de que una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion del
Area Responsable de la ejecucion y seguimiento del contrato o pedido, el servidor publico facultado procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé
inicio a los tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato;
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XV. La moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexicanos
0 moneda extranjera de acuerdo a lo que se haya establecido en las Bases de la Convocatoria, de
conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;

XVI. El plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefialando el
momento en que se haga exigible el mismo;

XVII. Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales
y los requisitos que deberan observarse;

XVIII. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en las Normas;

XIX. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y reposicion
de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin
gue las sustituciones impliquen su modificacion;

XX. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea
necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de bienes y prestacion de los servicios
correspondientes, cuando sea del conocimiento del Area Contratante;

XXI. Las condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas convencionales por atraso en
la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores;

XXIl. La indicacién de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual, la responsabilidad estarda a cargo del licitante o proveedor segun sea el caso. Salvo que exista
impedimento, la estipulaciéon de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a
favor del Instituto, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XXIII. Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos al procedimiento de conciliacion
previsto por las Normas, y

XXIV. Los demés aspectos y requisitos previstos en las Bases de la Convocatoria a la licitacién publica o
invitacion a cuando menos tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

En caso de que la proposicion ganadora de la licitacién publica haya sido presentada en forma conjunta el
contrato deberé ser firmado en términos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 41 de las Normas. El
contrato debera estipular la forma en la que las personas que integran la proposicion conjunta hayan acordado
en el convenio respectivo, las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada uno, asi como si
quedaran obligados en forma solidaria 0 mancomunada respecto del cumplimiento del contrato.

Para los efectos de las Normas, las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica, el contrato y sus
anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que
se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en las Bases de la Convocatoria
a la licitacion publica y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo establecido en
éstas.

Articulo 65. En los contratos de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, o de
servicios prestados por una persona fisica, se podra pactar el precio unitario por hora de servicio y categoria
de quienes lo realicen, o bien, se podra establecer la forma en que se determinara el monto total a pagar por
los servicios efectivamente prestados. Sin perjuicio de lo anterior, en los servicios en materia juridica que se
contraten para la atencién de asuntos en litigio ante autoridades jurisdiccionales, ademas podra establecerse
en el contrato el pago de una comisién por la obtencion de resolucidn favorable para el Instituto en el asunto
de que se trate; dicha comision no podra ser superior al cinco por ciento del monto del asunto o del negocio
objeto del contrato, justificando el porcentaje en cada contratacion.

En el contrato a que hace referencia el parrafo anterior, el Area Requirente y Técnica en su caso, debera
establecer los mecanismos de comprobacion, supervision y verificacion de los servicios contratados y
efectivamente prestados, de acuerdo a lo sefialado en el Manual, asi como del cumplimiento de los
requerimientos de cada entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago correspondiente.

Articulo 66. Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el
modelo de contrato del procedimiento de contratacién y obligara al Instituto y a la persona a quien se haya
adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo, o bien, en las Bases de la
Convocatoria a la licitacién publica y en defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias naturales
siguientes al de la citada notificacion. Asi mismo, con la notificacion del fallo el Area Contratante realizara la
adquisicion o contratacion de los bienes o servicios de que se trate.
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Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado en el parrafo
anterior, el Area Contratante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el contrato al
participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que éste acepte y la diferencia en precio con
respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. Tratandose
de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo beneficio,
se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del diez por ciento de la puntuacién, de conformidad
con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estard obligado a suministrar los bienes,
arrendamientos o prestar el servicio, si el Area Contratante, por causas imputables a la misma, no firma el
contrato. En este supuesto, el Instituto, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no recuperables en
que hubiere incurrido para preparar y elaborar su proposicion, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacién publica de que se trate.

El atraso del Instituto en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el proveedor
en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar
con el consentimiento expreso del Area Contratante, en cuyo caso correspondera a ésta dar aviso al area
encargada de efectuar el pago a efecto de que tome las previsiones necesarias para realizar el pago a quien
corresponda.

Articulo 67. El Instituto, en contrataciones iguales o superiores al equivalente a trescientas veces el
salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, deberd formalizar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios a través de contratos o pedidos, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los
elementos a que se refiere el articulo 64 de las Normas, debiendo considerar el contenido de las Bases de la
Convocatoria a la licitacion publica, de la invitacion a cuando menos tres personas o de la Solicitud de
Cotizacioén y, en su caso, sus modificaciones.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios con valor menor a trescientas veces el salario minimo diario
general vigente en el Distrito Federal, preferentemente se deberan formalizar a través de compras directas u
ordenes de servicio en los términos que disponga el Manual.

Articulo 68. El Area Contratante podrén celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o
servicios que requieran de manera reiterada y cuando cuenten con la autorizacion presupuestaria para cubrir
el monto minimo, conforme a lo siguiente:

I. En las Bases de la Convocatoria y en el contrato, se establecera la cantidad minima y maxima de los
bienes o servicios a contratar; o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. La cantidad o
presupuesto minimo no podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo; asi
mismo, se deberé establecer el plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de
surtimiento, contado a partir de la recepcién de la orden correspondiente, considerando las particularidades
para la produccion de los bienes o servicios de que se trate.

En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Instituto, la cantidad o presupuesto
minimo que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de los mismos. Se entendera por bienes de
fabricacién exclusiva, los que requieren un proceso de fabricacion especial determinado por el Instituto.

No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes, y

Il. Se hara una descripcién completa de los bienes, arrendamientos o servicios con sus correspondientes
precios unitarios.

El Area Contratante con la aceptacion del proveedor podran realizar modificaciones a los contratos hasta
en un veinte por ciento de la cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada,
utilizando para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato, siempre que no
resulte un incremento en el monto maximo total del contrato, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 75 de
las Normas.

Articulo 69. En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios a que hace referencia
el articulo precedente, debera atenderse lo siguiente:

I. La cantidad minima o maxima de los bienes o servicios que se contraten o del presupuesto que podra
ejercerse, debera establecerse por cada una de las partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la
evaluacioén y adjudicacion del contrato se hara igualmente por partida.

Las modificaciones a que se refiere el parrafo segundo, de la fraccion Il del articulo anterior podran
efectuarse sobre alguna o algunas partidas originalmente pactadas;
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Il. Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato debera contar con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente;

lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje del monto maximo total
del contrato que se determine, y debera estar vigente hasta la total aceptacion de la prestacion del servicio o
la entrega de los bienes, por el o los servidores publicos facultados para tal efecto en términos del contrato
correspondiente. La cancelacion o liberacion de garantias se sujetara al procedimiento que para tal efecto
emita la DGAJ en ejercicio de sus atribuciones;

IV. En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para cada orden de
surtimiento, si el Area Requirente necesita de cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran
suministrarse siempre y cuando el proveedor lo acepte, se formalice la modificacién al contrato y se realice, en
su caso, el ajuste correspondiente a la garantia otorgada, en términos de lo dispuesto por el articulo 75 de las
Normas;

V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestaciéon de servicios, seran
determinadas en funcion de los bienes o servicios que se hayan entregado o prestado con atraso y se
aplicaran sobre los montos que deban pagarse por cada orden de surtimiento emitida por el Area Contratante,
exclusivamente sobre el valor de lo entregado o prestado con atraso y no por la totalidad del contrato, y

VI. Cuando se agrupen varias subpartidas de bienes o servicios en una sola partida, y no sea posible
establecer la cantidad total a requerir de estos agrupamientos, el total de los bienes o servicios de las
subpartidas sin definicién de la cantidad requerida de cada una, no podra ser superior al treinta por ciento del
presupuesto méaximo total del contrato respectivo.

Articulo 70. Los proveedores que celebren los contratos a que se refieren las Normas deberan garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberéan constituirse por la totalidad del monto
de los anticipos, y

II. EI cumplimiento de los contratos.

Las garantias que deban otorgarse conforme a las Normas se constituiran en favor del Instituto, por
contratos, pedidos o convenios que se celebren con éste.

El Manual fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse a favor del Instituto. En los casos sefialados en las fracciones Il, 1V, V, Xl y XIV del articulo 58 y 61
de las Normas, el servidor publico que deba firmar el contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al
proveedor, de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

Las personas representantes de la sociedad civil que intervengan como testigos sociales en los
procedimientos de contratacion, los prestadores de servicios de seguros y fianzas estaran exceptuados de
otorgar garantia de cumplimiento del contrato correspondiente.

Los pedidos o contratos celebrados al amparo de lo dispuesto por el articulo 58 de las Normas, cuyo
monto no rebase del equivalente a mil cien veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal
antes del Impuesto al Valor Agregado estaran igualmente exceptuados de otorgar garantia de cumplimiento,
siempre y cuando no se haya otorgado anticipo, dicha excepcion debera indicarse en las Bases de la
Convocatoria de la invitacion a cuando menos tres personas, o0 en la Solicitud de Cotizacion cuando éstos se
realicen al amparo del articulo 61 de las Normas.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el plazo o fecha previstos en las Bases de
la Convocatoria; en su defecto, a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del
contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo
y, la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato.

Articulo 71.- Los proveedores otorgaran las garantias a que se refiere el articulo anterior, a favor del
Instituto, en alguna de las formas siguientes:

I. Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito, expedido por institucion de
crédito autorizada;

Il. Fianza otorgada por institucion autorizada;
lll. Cheque certificado o de caja, y

IV. Cualquiera otra que, en su caso, se prevea en el Manual o considere viable para tal efecto la DGAF.
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Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:
La poliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes previsiones:
a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales;

¢) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara
vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién
de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que
quede firme, por autoridad competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito correspondiente;

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en los
articulos 93 y 94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el
caso que contempla el articulo 95 bis de dicha Ley, de proceder el cobro de indemnizaciéon por mora, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida, y

e) La fianza permanecera vigente hasta treinta dias naturales posteriores a la fecha en que el contrato
haya vencido o de aquella en que surta efectos la terminacion anticipada del mismo, en la inteligencia de que
s6lo podréa ser cancelada mediante autorizacion expresa y por escrito del Area Requirente.

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones,
derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera realizar
la modificacion correspondiente a la fianza.

Las modificaciones a las fianzas deberdn formalizarse con la participacion que corresponda a la
afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 72. Cuando la contratacién abarque méas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del
contrato podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se
trate, y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera
presentarse al Area Contratante a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que
corresponda.

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones,
derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacién al monto o al plazo del contrato, se deberé realizar
la modificacion correspondiente a la fianza. Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la
participacion que corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios realizados, la garantia de
cumplimiento podréa reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a los servicios ya prestados.

Articulo 73. El Area Contratante se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contrato alguno en las
materias a que se refieren las Normas, con las personas siguientes:

I. Aquellas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento de contratacion
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin beneficio
para él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o0 sociedades de
las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios
previos a la fecha de celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las sociedades de las
que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y especifica de la Contraloria.

La autorizacion previa y especifica para contratar con servidores publicos, o bien, con las sociedades de
las que dichos servidores publicos formen parte, a que se refiere el parrafo anterior, debera ser solicitada por
el licitante interesado ante la Contraloria, en un plazo de cuando menos ocho dias naturales previos al acto de
presentacion y apertura de proposiciones; en el caso del procedimiento de adjudicacion directa, el interesado
debera realizar la solicitud sefialada, el dia habil siguiente a aquel en el que recibié la Solicitud de Cotizacion.
La Contraloria resolvera lo procedente previo a la formalizacién del contrato, atendiendo a las caracteristicas
del objeto del contrato que se pretenda adjudicar, asi como su correlacidon con las circunstancias que lo
vinculan con los servidores publicos, y podra tomar en cuenta todos aquellos elementos o circunstancias que
resulten procedentes de considerar. Toda solicitud extemporanea se tendra por no formulada;
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lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato o pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir
de la notificacion de la primera rescision. Dicho impedimento prevalecera ante el Instituto por el plazo de doce
meses contados a partir de la notificacién de la rescision del segundo contrato o pedido;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Contraloria del Instituto en términos del Titulo
Sexto de las Normas; o de la Secretaria de la Funcién Publica en los términos del Titulo Quinto de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y Titulo Sexto de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas;

V. Los proveedores que se encuentren en situaciéon de atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacién de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos
celebrados con el Instituto, siempre y cuando éste haya resultado gravemente perjudicado.

Para determinar cuando el Instituto ha resultado gravemente perjudicado, se debera considerar que el
atraso en la entrega del bien o en la prestacién del servicio, ocasioné que alguna actividad se haya visto
entorpecida o suspendida a consecuencia de ese incumplimiento;

VI. Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura analoga;

VII. Aquellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento
de contratacion que se encuentren vinculadas entre si por algin socio o asociado comun.

Se entenderd que es socio 0 asociado comun, aquella persona fisica o moral que en el mismo
procedimiento de contratacién es reconocida como tal en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformas o
modificaciones de dos o0 més empresas licitantes, por tener una participacién accionaria en el capital social,
que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la administracion de dichas personas
morales.

Las proposiciones de las personas que se ubiquen en este supuesto, seran desechadas de la partida en la
que se presentaron, debiendo comunicar lo anterior a la Contraloria para efectos de determinar si se actualiza
lo dispuesto por la fraccion IV del articulo 89 de las Normas;

VIII. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan realizado o se
encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en
virtud de otro contrato, trabajos de andlisis y control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto
o la elaboracioén de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se encuentran interesadas en
participar, cuando con motivo de la realizacion de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion
privilegiada que no se dara a conocer a los licitantes para la elaboracion de sus proposiciones;

IX. Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan
ser contratadas para la elaboracion de dictAmenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados
para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por las Normas sin estar facultadas para hacer
uso de derechos de propiedad intelectual;

XI. Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por servidores publicos
o sus familiares por parentesco consanguineo hasta el cuarto grado, y por afinidad o civil;

XIl. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en materia
de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al
prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos por si o por interpésita persona, con
independencia de que quienes las reciban tengan o no relacion con la contratacion;

XIll. Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el Instituto. Dicho impedimento prevalecera ante el
Instituto por el plazo de doce meses calendario contado a partir del dia en que haya fenecido el término
establecido en las Bases de la Convocatoria para la formalizacién del contrato correspondiente o, en su
defecto, a partir del dia en que haya transcurrido el término previsto por el primer parrafo del articulo 66 de las
Normas, y

XIV. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién de las Normas
y demas disposiciones legales y administrativas aplicables al Instituto.

La Unidad de Administracion llevara el registro, control y difusion de las personas con las que existe
impedimento de contratar de conformidad con las fracciones Il y XIII. El registro a que se hace mencién, sera
difundido a través del Sitio Web del Instituto.

Cuando el Area Contratante tenga conocimiento que se actualiza lo dispuesto por la fraccion IV del articulo
89 de las Normas debera comunicarlo a la Contraloria en el plazo sefialado en el Gltimo parrafo del referido
articulo.
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Articulo 74. La fecha de pago al proveedor estipulada en los contratos quedara sujeta a las condiciones
gue establezcan los mismos; sin embargo, no podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la
entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios y aceptacion de los
mismos en los términos del contrato.

Para efectos de contabilizar el plazo a que hace referencia el parrafo anterior, se tendrd como recibida la
factura o el documento que relna los requisitos fiscales correspondientes, a partir de que el proveedor los
entregue al Area Contratante junto con el bien o al momento de concluir la prestacion total o parcial del
servicio conforme a los términos del contrato celebrado y el Area Responsable designada para tal efecto en el
contrato los acepte a satisfaccion.

Dentro del plazo mencionado en el parrafo anterior, el Area Contratante debera requerir, en su caso, al
proveedor la correccién de errores o deficiencias contenidos en la factura o en el documento que relna los
requisitos fiscales correspondientes; tramitar el pago de dicha factura o documento y realizar el pago al
proveedor.

En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago presenten errores o deficiencias
el Area Contratante dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al
proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones no se computara para efectos de lo dispuesto por
este articulo.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el primer parrafo de este articulo, el Area
Contratante, a solicitud del proveedor, debera pagar gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos
fiscales. Dichos gastos se calculardn sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales
desde que se venci6 el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion del proveedor.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias
naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién del Instituto.

En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos
progresivos que haya recibido mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en este articulo.
Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion del Instituto.

El Instituto estando en posibilidad de realizar el pago a proveedores por medios electrénicos, deberan dar
al proveedor la opcién de recibirlos por dichos medios.

Articulo 75. El Instituto podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, por razones fundadas y
explicitas, acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre gque las modificaciones no rebasen, en
conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de las partidas o conceptos establecidos originalmente en
los mismos y el precio de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

Cuando el Area Requirente necesite ampliar Gnicamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no
implique incremento en el monto total contratado o de las cantidades de bienes adquiridos o arrendados o de
servicios contratados, a través del Area Contratante solicitara el consentimiento del proveedor y podra, en su
caso suscribir el convenio modificatorio para ampliar la vigencia. La modificacion del plazo pactado en el
contrato para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio sélo procedera por caso fortuito, fuerza
mayor o causas atribuibles al Instituto, se debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el
expediente de contratacién respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar al proveedor penas convencionales
por atraso. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por el proveedor o el
Area Requirente.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocerd, en su caso, el ajuste de precios en los
términos pactados en el contrato.

Tratandose de contratos en los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje al que hace referencia el
primer parrafo del presente articulo, se aplicara para cada una de ellas.
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Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la
entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, el Area Contratante podra
modificarlos mediante la cancelacion de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre
y cuando no rebase el diez por ciento del importe total del contrato respectivo.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo ajuste a la
garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia originalmente
otorgada, para lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la
ampliacién de garantia, el cual no debera exceder de diez dias naturales siguientes a la firma de dicho
convenio, asi como la fecha de entrega de los bienes o de la prestacién del servicio para las cantidades
adicionales.

Cualquier modificacion a los contratos deberd formalizarse por escrito por parte del Instituto, los
instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o
quien lo sustituya o esté facultado para ello.

El Area Contratante se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Articulo 76. El Instituto de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y calendarizacién autorizada,
podra efectuar pagos progresivos a los proveedores previa verificacion satisfactoria de los avances, de
conformidad con lo establecido en las Bases de la Convocatoria asi como en el contrato. Estos pagos solo
resultaran procedentes cuando los avances correspondan a entregables que hayan sido debidamente
devengados en términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

Asi mismo el Instituto podra establecer en las Bases de la Convocatoria a la Licitacion publica o en la
invitacion a cuando menos tres personas, asi como en los contratos, en apego a lo previsto en el Manual, la
condicién de pronto pago en favor de proveedores, misma que operard cuando éstos, a su eleccién, acepten
el descuento en el precio de los bienes o servicios por el adelanto en el pago en relacion con la fecha pactada.
En estos casos, debera indicarse el porcentaje de descuento aplicable por cada dia de adelanto en el pago.

La condicion prevista en el parrafo anterior consistir4 en cubrir, previa solicitud por escrito del proveedor, el
importe del bien o servicio de que se trate, una vez que se realice la entrega del bien o la prestacion del
servicio a entera satisfaccion del Area Requirente y que el proveedor presente el documento o la factura
correspondiente en la que se refleje el descuento por el pronto pago.

El descuento sefialado en el parrafo anterior no se considerara como una modificacion al monto del
contrato y, en consecuencia, no afectara a la garantia de cumplimiento del mismo.

Articulo 77. El Area Contratante debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en
el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, las que no excederan del
monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcion de los bienes o servicios
no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la
penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizacion establecido
en el contrato para tal efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o servicios que hayan sido
entregados o prestados con atraso y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que
corresponda a la partida de que se trate. La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor
no debera exceder el importe de dicha garantia.

En los contratos se estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios.

De igual manera, en las Bases de la Convocatoria y en los contratos se establecera que el cobro de las
penas a que se hagan acreedores los proveedores se deducird administrativamente de los saldos de pago
qgue por concepto de los bienes, arrendamientos o servicios tenga el Instituto con el proveedor, en el
entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de
las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los defectos y vicios ocultos de los
bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido,
en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia, pudiere estar
sujeta la importacion de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los
precios pactados, ni cualquier otra modificacién al contrato.
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Articulo 78. El Area Contratante podré establecer en las Bases de la Convocatoria a la Licitacion puablica,
invitaciones a cuando menos tres personas y en los contratos, deducciones al pago de bienes o servicios con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o
conceptos que integran el contrato. En estos casos, estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual
podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato en
los términos de este articulo.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro,
inmediatamente después de que el Area Requirente cuantifique la deduccién correspondiente.

El Manual establecera el limite maximo que se aplicara por concepto de deduccién de pagos a partir del
cual se podran cancelar la o las partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el
contrato.

En el caso de procedimientos de contratacion en los que se exceptle de la presentacion de garantia de
cumplimiento del contrato en términos de las Normas, el monto maximo de las penas convencionales por
atraso sera del veinte por ciento del monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados
fuera del plazo convenido, salvo cuando se trate de licitaciones publicas que se ubiquen en el supuesto
sefialado en la fraccion X del articulo 58 de las Normas, en cuyo caso el monto méaximo de las penas
convencionales sera del diez por ciento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el cuarto parrafo del articulo 74 de las Normas en ninglin caso se aceptara
la estipulacion de penas convencionales a cargo del Instituto.

Articulo 79. El Area Contratante podra en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos
cuando el proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

I. Se iniciar4 a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de cinco dias hébiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Area Contratante contara con un plazo de
quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La
determinacion de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente fundada, motivada y
comunicada al proveedor dentro de dicho plazo, y

lll. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar el Area Contratante y el proveedor por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados
hasta el momento de rescision y las demas circunstancias del caso, asi mismo, cuando resulten saldos a
cargo del proveedor y éste efectué la totalidad del pago en forma incondicional, el Area Contratante cancelara
la fianza respectiva, en su defecto, la fianza continuara vigente para su efectividad de acuerdo a los
procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el cobro del monto se
hara con cargo a la misma.

Iniciado un procedimiento de conciliacion el Area Contratante, bajo su responsabilidad, podra suspender el
tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se
prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion del Area
Contratante de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

El Area Requirente conjuntamente con el Area Contratante podran determinar no dar por rescindido el
contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescisién del contrato pudiera ocasionar algin dafio
o afectacion a las funciones que tiene encomendadas, debiendo elaborar un dictamen en el cual justifiquen
que los impactos econémicos o de operacidon que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian
mas inconvenientes para el Instituto.

Al no dar por rescindido el contrato, el Area Contratante estableceré con el proveedor otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio
gue al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 75
de las Normas.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, o el
procedimiento de rescisiéon se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el
contrato, el Area Contratante podré recibir los bienes o servicios, previa verificacion de que continiia vigente la
necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente,
debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en
contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.
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En el caso de contratos de prestacion de servicios, en lugar de iniciar la rescision respectiva del contrato,
el Area Contratante, con opinién del Area Requirente, podra efectuar modificaciones al mismo, para ampliar
su vigencia, aun cuando se cambien las condiciones establecidas originalmente en el contrato, observando lo
previsto en el Ultimo parrafo del articulo 75 de las Normas, con el fin de que se concluya la prestacion del
servicio pactado, por resultar mas conveniente para el Instituto que la rescision del contrato, lo cual se debera
acreditar mediante las constancias correspondientes, las cuales se integraran al expediente respectivo. Lo
anterior, sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten
procedentes.

Articulo 80. Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la entrega de los bienes o la prestacién del servicio, incumplan con sus obligaciones por
cualquier otra causa establecida en el contrato, se sujetaran al procedimiento de rescisién del contrato,
conforme al procedimiento establecido en el articulo anterior.

Si es el proveedor quien decide rescindir el contrato sera necesario que acuda ante la autoridad judicial
federal y obtenga la declaracion correspondiente.

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato en
los supuestos a que se refieren los parrafos segundo y cuarto del articulo 79 de las Normas, asi como la
fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor, sera responsabilidad de forma conjunta del
Area Requirente y el Area Contratante, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante de la
conciliacion o en el convenio modificatorio, segin corresponda.

Articulo 81. El Area Contratante podra dar por terminados anticipadamente los contratos, en el plazo que
para tal efecto se sefiale en los mismos, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o
perjuicio al Instituto, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Contraloria.

En estos supuestos el Area Contratante reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato correspondiente.

Articulo 82. La terminacion anticipada de los contratos y la suspension de la prestacion de servicios a que
se refieren los articulos 81 y 84 primer parrafo de las Normas, respectivamente, se sustentaran mediante
dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a las mismas.

En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspension de la prestacién de servicios en
el supuesto sefialado en el segundo péarrafo del articulo 84 de las Normas, para el pago de los gastos no
recuperables se requerird la solicitud previa del proveedor y dicho pago sera procedente cuando los
mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato, limitAndose, segun corresponda, a los siguientes conceptos:

I. En el caso de terminacidn anticipada del contrato:
a) Los gastos no amortizados por concepto de:

i. Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender directamente
las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes, y

ii. La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o entrega de los
bienes;

b) El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por el proveedor para el
cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para otros fines, y

¢) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacion del personal técnico y administrativo
directamente adscrito a la prestacion del servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando hayan sido
contratados para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se lleve a cabo ante autoridad competente, y

Il. En el caso de suspension en la prestacion del servicio:

a) El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y
regreso del equipo al inmueble en el que se presta el servicio, y

b) Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el proveedor, con el objeto
de atender directamente las necesidades del servicio.
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Los proveedores podran solicitar al Instituto el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de un
mes, contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato o de la suspension del servicio,
segun corresponda.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo y el anterior, seran pagados
dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud
fundada y documentada del proveedor.

Articulo 83. Las Unidades Administrativas estaran obligadas a mantener los bienes adquiridos o
arrendados en condiciones apropiadas de operacion y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se
destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios,
deberan estipular las condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la
obtencion de una péliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad de los bienes hasta el
momento de su entrega y, de ser necesario, la capacitacion del personal que operara los equipos.

La adquisiciobn de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacion de equipo
propiedad del proveedor podra realizarse siempre y cuando en las Bases de la Convocatoria a la licitacion
publica o de invitacién se establezca que a quien se adjudique el contrato deberd proporcionar el citado
equipo sin costo alguno durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

Articulo 84. Cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Instituto
podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido
efectivamente prestados y, en su caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables al Instituto, previa peticion y justificacién del
proveedor, éste reembolsara al proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que
dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de suspension, a
cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

Titulo Quinto
De la Informacion y Verificacién
Capitulo Unico

Articulo 85. La Unidad de Administracion conservara en forma ordenada y sistemética toda la
documentacién e informacion electronica comprobatoria de los actos y contratos materia del presente
ordenamiento cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la fecha de su recepcion; excepto
la documentacién contable, en cuyo caso se estara en lo previsto por las disposiciones legales y normativas
aplicables.

Asi mismo, las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacion cuando se
aplique el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes o de costo beneficio, o las dos cuyos precios fueron
los méas bajos si se utilizé el criterio de evaluacion binario, u otras proposiciones adicionales que determine el
Area Contratante, seran las Unicas que no podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran a formar
parte de los expedientes del Instituto por el término previsto en el parrafo anterior y, por lo tanto, quedaran
sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y disposicion final de los expedientes y
demas disposiciones aplicables.

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas,
podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a
partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite,
en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos el Area Contratante podra proceder a su devolucion o destruccion.

En los supuestos a que se refiere el parrafo anterior, los licitantes contaran con un plazo de hasta treinta
dias naturales contados a partir de la conclusion de los términos sefialados en este articulo, para solicitar la
devolucién de sus proposiciones desechadas y, en su caso, las muestras que hubieren entregado;
transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado solicitud alguna, el Area Contratante podra destruirlas.
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Articulo 86. La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cualquier tiempo, que las
adquisiciones, los arrendamientos y los servicios se realicen conforme a lo establecido en las Normas y
demas disposiciones aplicables, para lo cual podra practicar las auditorias, revisiones, visitas e inspecciones
que estime pertinentes a el Area Contratante, e igualmente podré solicitar a los servidores publicos, a los
proveedores que participen en ellas, la informacién, datos e informes relacionados con los actos de que se
trate. Para estos efectos, en el contrato respectivo debera indicarse que los licitantes ganadores deberan
proporcionar la informacién que en su momento se requiera.

Las solicitudes de informacion y documentacion que requiera la Contraloria a los servidores publicos y a
los proveedores debera formularse mediante oficio, sefialando el plazo que se otorga para su entrega, el cual
se determinara considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de dicha informacién y documentacion, sin
gue en ningln caso pueda ser inferior a cinco dias naturales. En el supuesto de que los servidores publicos,
los proveedores consideren que el plazo otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacién del mismo,
sefialando las razones que lo justifiquen.

Articulo 87. La Contraloria podra verificar la calidad de los bienes muebles a través de la propia Area
Contratante.

Con independencia de lo dispuesto en el parrafo anterior, el Area Requirente debera verificar la calidad de
los bienes que hubieren adquirido o arrendado y, de ser necesario, de aquéllos que utilizaran para la
prestacion de un servicio. En caso de que no cuenten con el personal especializado o los elementos
necesarios para efectuar la verificacion, deberan contratar a las personas fisicas o0 morales acreditadas para
llevarlo a cabo.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por quien haya
hecho la comprobacion, asi como por el proveedor y el representante del Area Contratante respectiva, si
hubieren intervenido. La falta de firma del proveedor no invalidara dicho dictamen.

Titulo Sexto
De las Infracciones y Sanciones
Capitulo Unico

Articulo 88. Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de estas Normas, seran
sancionados por la Contraloria, con multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta mil veces el salario
minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, en la fecha de la infraccion.

Cuando una instancia de inconformidad sea sobreseida o resuelta infundada y en la misma se determine
gue se promovio para retrasar o entorpecer la contratacion, se sancionara al inconforme con inhabilitacion en
términos de la fraccion 1V, del articulo 89 de las Normas y multa de acuerdo con el parrafo anterior.

Cuando los licitantes, injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no formalicen contratos o
pedidos cuyo monto no exceda de cincuenta veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal
elevado al mes, seran sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez hasta cuarenta y cinco veces
el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, en la fecha de la infraccion.

Se presumird que la falta de firma del contrato o pedido por parte del licitante a quien se le adjudico el
mismo le es imputable a éste, salvo prueba en contrario que aporte durante el procedimiento administrativo
sancionador con la que justifique dicha omision.

Articulo 89. La Contraloria, ademas de la sancion que corresponda de las referidas en el articulo anterior,
inhabilitard temporalmente para participar de manera directa o por interpdsita persona en procedimientos de
contratacion o celebrar contratos o pedidos regulados por las Normas, a las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o mas
contratos o pedidos indistintamente que les haya adjudicado el Instituto en el plazo de dos afios calendario,
contados a partir del dia en que haya fenecido el término para la formalizacién del primer contrato o pedido no
formalizado;

Il. Los proveedores a los que se les hayan rescindido administrativamente dos contratos o pedidos en el
Instituto en un plazo de dos afos;

lll. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y
gue, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves al Instituto; asi como aquellos que entreguen
bienes o servicios con especificaciones distintas de las convenidas;

IV. Las que proporcionen informacién falsa o que actien con dolo o mala fe en algun procedimiento de
contratacion, en la celebracién del contrato o pedido o durante su vigencia, o bien, en la presentacién o
desahogo de una solicitud de conciliacién o de una inconformidad;
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V. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccién XIl, del articulo 73 de las Normas, y
VI. Aguéllas que se encuentren en el supuesto del segundo parrafo del articulo 106 de las Normas.

La inhabilitacion que se imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco afios, plazo que
comenzara a surtir efectos a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria la dé a conocer, mediante
su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Si al dia en que se cumpla el plazo de inhabilitacion a que se refiere el parrafo que antecede, el
sancionado no ha pagado la multa que le hubiere sido impuesta en términos del articulo anterior, la
mencionada inhabilitacién subsistira hasta que se realice el pago correspondiente. El licitante o proveedor
sancionado por la Contraloria, acreditara que ha pagado la multa que se le impuso, presentando ante ésta el
documento comprobatorio del pago correspondiente con la finalidad de que la inhabilitacién quede sin efectos.

Cuando la Contraloria haya inhabilitado a un proveedor con posterioridad a la emision de un fallo en el que
se le adjudico un contrato, el Instituto formalizara el contrato respectivo, debiendo abstenerse el Area
Contratante de solicitar cotizaciones y formalizar pedidos o contratos con la persona mientras subsista su
inhabilitacién.

El Area Contratante dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan conocimiento
de alguna infracciébn a las disposiciones de las Normas, remitirA a la Contraloria la documentacion
comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion.

Articulo 90. La Contraloria tomard conocimiento de los actos o hechos presuntamente constitutivos de
infracciones que cometan los licitantes o proveedores a través de los siguientes medios:

I. CompraNet, para lo cual el Instituto debera registrar la falta de formalizacién de los contratos y las
rescisiones de los mismos en un plazo maximo de diez dias naturales contados a partir de la fecha en que se
debié haber realizado la formalizacion correspondiente;

Il. Denuncia por parte de la DGAJ o del Area Contratante respecto de la falta de formalizacion de los
contratos o pedidos y las rescisiones de los mismos en un plazo maximo de diez dias naturales contados a
partir de la fecha en que se debid haber realizado la formalizacién correspondiente o de aquélla en que haya
concluido la substanciacion del procedimiento de rescision, de conformidad con el articulo 79 de las Normas;

I1. Denuncia del Area Contratante, en términos del Gltimo parrafo del articulo precedente, en los casos no
comprendidos en la fraccion anterior. En el supuesto de la fraccion Il del mismo, dentro de la documentacion
comprobatoria que remitan, debera encontrarse, en su caso, la que acredite el monto de los dafios o perjuicios
causados con motivo de la presunta infraccion, haciendo el desglose y especificacién de los conceptos de
afectacion de que se trate;

IV. Vista de cualquier otra autoridad mediante la cual informe de actos o hechos posiblemente constitutivos
de infraccion, agregando la documentacion comprobatoria con que se cuente para acreditar la conducta
irregular, y

V. Denuncia de particulares, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad los actos o hechos
presuntamente sancionables. La manifestacion de actos o hechos falsos sera sancionada en términos de la
legislacién penal aplicable.

Articulo 91. Una vez que la Contraloria tenga conocimiento de actos o hechos posiblemente constitutivos
de infraccion, realizara las investigaciones y actuaciones que correspondan a fin de sustentar la imputacion,
para lo cual podra requerir al Area Contratante, a las autoridades que correspondan, a los particulares o, en
su caso, solicitar a los licitantes o proveedores que aporten mayores elementos para su analisis.

Si desahogadas las investigaciones se concluye que existen elementos suficientes para sustentar la
imputacion al licitante o proveedor, se iniciara el procedimiento para imponer las sanciones previsto en este
Titulo; de lo contrario, se acordara la improcedencia y el archivo del expediente.

Cuando de las actuaciones previstas en este articulo se adviertan posibles responsabilidades
administrativas de servidores publicos, se iniciara el procedimiento administrativo de responsabilidades
correspondiente.

Articulo 92. La Contraloria impondra las sanciones considerando:

I. Los dafios o perjuicios que se hubieren producido con motivo de la infraccién;
IIl. El caracter intencional o no de la accidon u omision constitutiva de la infraccion;
lll. La gravedad de la infraccion, y

IV. Las condiciones del infractor.
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En la tramitacion del procedimiento para imponer las sanciones a que se refiere este Titulo, la Contraloria
observara lo dispuesto por el Titulo Cuarto de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 93. La Contraloria aplicara las sanciones que procedan a los servidores publicos que infrinjan las
disposiciones de las Normas, conforme a lo dispuesto por la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

La Contraloria, en uso de las atribuciones que le confiere la Ley citada en el parrafo anterior, podra
abstenerse de iniciar los procedimientos previstos en ella, cuando de las investigaciones o revisiones
practicadas se advierta que el acto u omision no es grave, o no implica la probable comisién de algun delito o
perjuicio patrimonial al Instituto, o que el acto u omision fue corregido o subsanado de manera espontanea por
el servidor publico o implique error manifiesto y en cualquiera de estos supuestos, los efectos que, en su caso,
hubieren producido, desaparecieron o se hayan resarcido.

Articulo 94. Las responsabilidades y las sanciones a que se refieren las Normas seran independientes de
las de orden civil, penal o de cualquier otra indole que puedan derivar de la comisién de los mismos hechos.

Articulo 95. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza
mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de
cumplir. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omision sea descubierta por las
autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas, asi
como en el supuesto de la fraccion 1V, del articulo 89 de las Normas.

Titulo Séptimo
De la Solucidn de Controversias
Capitulo Primero
De la Instancia de Inconformidad

Articulo 96. El Area de Responsabilidades y Quejas de la Contraloria conocera de las inconformidades
gue se promuevan en contra de los actos de los procedimientos de licitacién publica o invitacion a cuando
menos tres personas que se indican a continuacion:

I. Las Bases de la Convocatoria a la licitacion publica, y las juntas de aclaraciones.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado que haya manifestado su
interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el tercer parrafo del articulo 35 de las
Normas, dentro de los seis dias hébiles siguientes a la celebracién de la ultima junta de aclaraciones.

Al escrito inicial de las inconformidades al que se refiere esta fraccion, debera acompafarse la
manifestacion a que se refiere el parrafo precedente, con el acuse de recibo o sello del Instituto, o bien, la
constancia que se obtenga de su envio en forma electronica, a través de CompraNet.

La omision de exhibir el documento referido en el parrafo anterior sera motivo de prevencién en términos
de lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 97 de las Normas;

II. La invitacién a cuando menos tres personas.

Sélo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de los seis dias habiles
siguientes.

En los procedimientos de invitaciébn a cuando menos tres personas en los que se celebre junta de
aclaraciones, el plazo para promover la inconformidad comenzara a partir del dia siguiente al de la celebracion
de la ultima junta. En caso de que no se realice la junta de aclaraciones, el plazo se computara a partir del dia
siguiente al de la recepcion de la invitacion;

Ill. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo.

En este caso, la inconformidad solo podra presentarse por quien hubiere presentado proposicion, dentro
de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de
gue se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica;

IV. La cancelacion de la licitacion publica.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el licitante que hubiere presentado
proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacion, y

V. Los actos y omisiones por parte del Area Contratante que impidan la formalizacion del contrato o pedido
en los términos establecidos en las Bases de la Convocatoria o en estas Normas.
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En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado, dentro de
los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la
formalizacion del contrato o pedido o, en su defecto, el plazo legal.

Tratandose de procedimientos de contratacion de caracter internacional celebrados dentro del Ambito de
Aplicacién de los Tratados, conforme a lo dispuesto por el articulo 8 de las Normas, el plazo para promover la
inconformidad sera de diez dias habiles.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicidon conjunta, la
inconformidad soélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la misma.

Articulo 97. La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la
Contraloria o a través del sistema CompraNet.

El escrito inicial contendra:

I. El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar su representacion
mediante instrumento publico.

Cuando se trate de licitantes que hayan presentado propuesta conjunta, en el escrito inicial deberan
designar un representante comun, de lo contrario, se entendera que fungird como tal la persona nhombrada en
primer término;

II. Domicilio para recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado en el lugar en que resida la
Contraloria conforme se establezca en las Bases de la Convocatoria. Para el caso de que no se sefiale
domicilio procesal en estos términos, se le practicaran las notificaciones mediante su publicacion en el espacio
de avisos y notificaciones que habilite para tal efecto la Contraloria en sus oficinas;

Ill. El acto que se impugna, fecha de su emisién o notificacion o, en su defecto, en que tuvo conocimiento
del mismo;

IV. Las pruebas que ofrece y que guarden relacién directa e inmediata con los actos que impugna.
Tratdndose de documentales que formen parte del procedimiento de contratacién que obren en poder del
Area Contratante, bastara que se ofrezcan para que ésta deba remitirlas en copia certificada al momento de
rendir su informe circunstanciado, y

V. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto impugnado y los motivos de
inconformidad. La manifestacion de hechos falsos se sancionard conforme a lo dispuesto por las Normas y
demas disposiciones legales y administrativas que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompafarse el documento que acredite la personalidad del
promovente y las pruebas que ofrezca, asi como copias del escrito inicial y anexos para correr traslado al
Area Contratante y al tercero interesado, teniendo tal caracter el licitante a quien se haya adjudicado el
contrato o pedido.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet deberan utilizarse medios de
identificacion electronica en sustitucion de la firma autografa.

En las inconformidades a que hace referencia el parrafo anterior, la documentacion que las acompafie y la
manera de acreditar la personalidad del promovente, se sujetaran a las disposiciones técnicas que para tales
efectos expida la Secretaria de la Funcién Puablica, en cuyo caso, produciran los mismos efectos que las leyes
otorgan a los medios de identificacion y documentos correspondientes.

El Area de Responsabilidades y Quejas de la Contraloria prevendra al promovente cuando hubiere omitido
alguno de los requisitos establecidos en las fracciones I, lll, IV y V del presente articulo, a fin de que subsane
dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo de tres dias habiles se desechara su
inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya omision tendrd& como consecuencia que se tengan por no
ofrecidas.

Tratandose del segundo parrafo de la fraccion | de este articulo, no sera necesario formular prevencién
alguna respecto de la omisidn de designar representante comuan. De igual manera, no sera necesario prevenir
cuando se omita sefialar domicilio para recibir notificaciones personales, en términos de la fraccion Il

Articulo 98. La instancia de inconformidad es improcedente:
|. Contra actos diversos a los establecidos en el articulo 96 de las Normas;
Il. Contra actos consentidos expresa o tacitamente;

Ill. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por haber dejado de existir el
objeto o la materia del procedimiento de contratacion del cual deriva, y

IV. Cuando se promueva por un licitante en forma individual y su participacién en el procedimiento de
contratacion se hubiera realizado en forma conjunta.
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Articulo 99. El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede cuando:
I. El inconforme desista expresamente;

Il. El Area Contratante firme el contrato, en el caso de que el acto impugnado sea de aquéllos a los que se
refiere la fraccion V del articulo 96 de las Normas, y

lll. Durante la sustanciacién de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las causas de
improcedencia que establece el articulo anterior.

Articulo 100. Las notificaciones se haran:

I. En forma personal, para el inconforme y el tercero interesado:

a) La primera notificacion y las prevenciones;

b) Las resoluciones relativas a la suspension del acto impugnado;

¢) La que admita la ampliacién de la inconformidad;

d) La resolucion definitiva, y

e) Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la Contraloria;

Il. Por aviso, que se fijara en lugar visible y de facil acceso al publico en general ubicado en las oficinas de
la Contraloria, en los casos no previstos en la fraccién anterior, 0 bien, cuando no se haya sefalado por el
inconforme o tercero interesado domicilio ubicado en el lugar donde resida la autoridad que conoce de la
inconformidad, y

1I. Por oficio, aquéllas dirigidas al Area Contratante.

Las notificaciones a que se refiere este articulo podran realizarse a través de CompraNet, conforme a las
reglas que al efecto establezca la Secretaria de la Funcion Publica. Adicionalmente, para el caso de las
notificaciones personales se dara aviso por correo electrénico.

Articulo 101. Se decretara la suspension de los actos del procedimiento de contratacion y los que de éste
deriven, siempre que lo solicite el inconforme en su escrito inicial y se advierta que existan o pudieren existir
actos contrarios a estas disposiciones y ademas no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan
disposiciones de orden publico.

En su solicitud el inconforme deberé expresar las razones por las cuales estima procedente la suspension,
asi como la afectacion que resentiria en caso de que continlen los actos del procedimiento de contratacion.

Solicitada la suspension correspondiente, la Contraloria deberé acordar lo siguiente:

I. Concedera o negara provisionalmente la suspension; en el primer caso, fijara las condiciones y efectos
de la medida, y

Il. Dentro de los tres dias habiles siguientes a que se haya recibido el informe previo del Area Contratante,
se pronunciara respecto de la suspension definitiva.

El acuerdo relativo a la suspension contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye
para concederla o negarla.

En caso de resultar procedente la suspensién definitiva, se debera precisar la situacién en que habran de
guedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes para conservar la materia del asunto hasta el dictado
de la resolucion que ponga fin a la inconformidad.

En todo caso, la suspensién definitiva quedara sujeta a que el promovente, dentro de los tres dias habiles
siguientes al de la notificacién del acuerdo respectivo, el inconforme otorgue garantia en favor del Instituto
respecto de los posibles dafios y perjuicios que se puedan ocasionar con motivo de la suspension, en alguna
de las siguientes formas:

a) Deposito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito, expedido por institucion de
crédito autorizada;

b) Fianza otorgada por institucion autorizada, y
¢) Cheque certificado o de caja.

Si dentro del plazo descrito en el parrafo anterior, el interesado no exhibe la garantia respectiva ante la
Contraloria, ésta acordara que ha fenecido el plazo para exhibirla y quedado sin efecto la suspension
decretada.



(Primera Secci6n) DIARIO OFICIAL Miércoles 12 de febrero de 2014

La garantia no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta
econdmica del inconforme, y cuando no sea posible determinar dicho monto, del presupuesto autorizado para
la contratacion de que se trate, segun las partidas que, en su caso, correspondan.

En caso de que el inconforme exhiba la garantia en el plazo a que se refiere el quinto parrafo de este
articulo, la Contraloria dara vista al tercero o terceros interesados, a efecto de que, dentro del plazo de tres
dias habiles siguientes a aquél en que se notifique dicho proveido, otorgue contragarantia equivalente a la
exhibida por el inconforme, supuesto en el cual la suspension decretada dejara de surtir efectos.

A partir de que haya causado estado la resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad, podra
iniciarse incidente de ejecucion de garantia, que se tramitara por escrito en el que se sefialara el dafio o
perjuicio que produjo la suspension de los actos, asi como las pruebas que estime pertinentes.

Con el escrito incidental se dara vista al interesado que hubiere otorgado la garantia de que se trate, para
efecto de que, dentro del plazo de diez dias, manifieste lo que a su derecho convenga.

Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez dias, la Contraloria resolvera el incidente
planteado, en el que se decretard la procedencia de cancelar, o bien, de hacer efectiva la garantia o
contragarantia de que se trate segun se hubiere acreditado el dafio o perjuicio causado por la suspension de
los actos, o por la continuacion de los mismos, segun corresponda.

Si la Contraloria advierte manifiestas irregularidades en el procedimiento de contratacién impugnado,
podra decretar de oficio la suspension sin necesidad de solicitud ni garantia del inconforme, siempre que con
ello no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan disposiciones de orden publico. El acuerdo relativo
contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para decretarla.

Si la garantia o contragarantia se otorga mediante fianza, en la pdliza respectiva debera sefialarse lo
previsto en el inciso d) del articulo 71 de las Normas y que su exigibilidad esta supeditada a que en los medios
de impugnacién procedentes se emita decisién firme respecto de la resolucién de inconformidad.

Articulo 102. La Contraloria examinard la inconformidad y si encontrare motivo manifiesto de
improcedencia, la desechara de plano.

Recibida la inconformidad, se requerira al Area Contratante que rinda en el plazo de dos dias habiles un
informe previo en el que manifieste los datos generales del procedimiento de contratacion y del tercero
interesado, y pronuncie las razones por las que estime que la suspension resulta o no procedente, de
conformidad con lo anterior el Area Contratante indicara:

I. El estado que guarde el procedimiento de contratacién objeto de inconformidad,;
II. EI nombre y domicilio del tercero o terceros interesados, si los hubiere;

Ill. EI monto econémico autorizado del procedimiento de contratacion del que deriva el acto impugnado v,
en su caso, el monto de la propuesta o del contrato adjudicado, segun corresponda, y

IV. Las razones que estime pertinentes sobre la procedencia o improcedencia de la suspension del acto
impugnado solicitada por el inconforme o decretada de oficio por la Contraloria.

Se requerird también al Area Contratante que rinda en el plazo de seis dias habiles un informe
circunstanciado, en el que se expondran las razones y fundamentos para sostener la improcedencia de la
inconformidad asi como la validez o legalidad del acto impugnado y se acompafiara, en su caso, copia de las
constancias necesarias para apoyarlo, asi como aquéllas a que se refiere la fraccion IV del articulo 97 de las
Normas.

En el informe circunstanciado que rinda el Area Contratante, deberéa indicar las razones y fundamentos
para hacer valer, en su caso, la improcedencia o sobreseimiento de la instancia de inconformidad, asi como
las razones y fundamentos para sostener la legalidad del acto impugnado, debiendo contestar todos los
motivos de inconformidad planteados en el escrito inicial o en su ampliacion.

El Area Contratante deber4d acompafiar al informe, original o copia certificada de las pruebas
documentales que se vinculen con los motivos de inconformidad, asi como aquéllas ofrecidas como pruebas
por el inconforme.

Para efectos del parrafo anterior, el Area Contratante podra autorizar copias de las constancias que
formen parte del procedimiento de contratacion, incluyendo las proposiciones presentadas por los licitantes,
sin mayor formalidad que el sefialamiento de que la copia que se expide es fiel reproduccion del documento
con el que fue cotejado. La copia tendra un valor probatorio equivalente al documento con el cual fue
cotejado.
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Se consideraran rendidos los informes aun recibidos en forma extemporanea, sin perjuicio de las posibles
responsabilidades en que incurran los servidores publicos por dicha dilacion.

Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correréa traslado con copia del escrito inicial y sus
anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias habiles siguientes, comparezca al procedimiento a manifestar
lo que a su interés convenga, resultandole aplicable, en lo conducente, lo dispuesto por el articulo 97 de las
Normas.

Articulo 103. El inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se tenga por
recibido el informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus motivos de impugnacion, cuando del
mismo aparezcan elementos que no conocia.

Los argumentos que se hagan valer en la ampliacion de la inconformidad deberan sustentarse en hechos
0 actos conocidos con motivo del informe circunstanciado rendido por el Area Contratante; de lo contrario,
dichos argumentos seran desestimados por la Contraloria.

En el escrito de ampliacién de la inconformidad, el inconforme debera indicar las pruebas que ofrece en
relacién con los nuevos motivos de inconformidad y acompafiar copias para el traslado al Area Contratante y
al o los terceros interesados.

La Contraloria en caso de estimar procedente la ampliacion, requerira al Area Contratante para que en el
plazo de tres dias habiles rinda el informe circunstanciado correspondiente, y dara vista al o los terceros
interesados para que en el mismo plazo manifiesten lo que a su interés convenga.

Articulo 104. Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a disposicién del inconforme, del
Area Contratante y del o los terceros interesados a efecto de que dentro del plazo de tres dias habiles
formulen sus alegatos por escrito.

Los alegatos de las partes solo se tendran por formulados cuando controviertan los argumentos de la
inconformidad, o de la ampliacién de la misma, los informes circunstanciados o las manifestaciones del
tercero, segun corresponda.

Cerrada la instruccion, la Contraloria dictaré la resolucion en un término de quince dias hébiles.

Articulo 105. La resolucién que emita el Area de Responsabilidades y Quejas de la Contraloria contendra:
I. Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto;

. La fijacion clara y precisa del acto impugnado;

lll. El andlisis de los motivos de inconformidad, para lo cual podra corregir errores u omisiones del
inconforme en la cita de los preceptos que estime violados, asi como examinar en su conjunto los motivos de
impugnacion y demas razonamientos expresados por el Area Contratante y el o los terceros interesados, a fin
de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no podra pronunciarse sobre cuestiones que no
hayan sido expuestas por el inconforme;

IV. La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;
V. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye, y

VI. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en congruencia con la parte
considerativa, fijando cuando proceda las directrices para la reposicion de actos decretados nulos o para la
firma del contrato o pedido.

Una vez que cause estado la resolucién que ponga fin a la inconformidad, ésta sera publicada en el Sitio
Web del Instituto o en CompraNet.

Articulo 106. La resolucién que emita la Contraloria podra:
|. Sobreseer la instancia;
Il. Declarar infundada la inconformidad;

lll. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la nulidad del acto
impugnado, cuando las violaciones alegadas no resulten suficientes para afectar su contenido;

IV. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion;

V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion, subsistiendo la validez del
procedimiento o acto en la parte que no fue materia de la declaratoria de nulidad, y

VI. Ordenar la firma del contrato o pedido, cuando haya resultado fundada la inconformidad promovida en
términos del articulo 96 fraccion V de las Normas.
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En los casos de las fracciones | y Il de este articulo, cuando se determine que la inconformidad se
promovié con el propésito de retrasar o entorpecer la contratacion, se sancionara al inconforme, previo
procedimiento, con multa en términos del articulo 88 de las Normas. Para ese efecto, podra tomarse en
consideracion la conducta de los licitantes en anteriores procedimientos de contratacion o de inconformidad.

La resolucién que ponga fin a la instancia de inconformidad o, en su caso, a la intervencién de oficio podra
impugnarse por el inconforme o por el o los terceros interesados mediante el recurso de revisidn previsto en
articulo 61, fraccion VI de la Ley del INEE, o bien, cuando proceda, ante las instancias jurisdiccionales
competentes.

Articulo 107. El Area Contratante acatara la resolucion que ponga fin a la inconformidad en un plazo no
mayor de seis dias habiles. Sélo podra suspenderse la ejecucion de las resoluciones mediante determinacion
de autoridad administrativa o judicial competente.

El inconforme y el o los terceros interesados, dentro de los tres dias habiles posteriores a que tengan
conocimiento del cumplimiento que haya dado el Area Contratante a la resolucién, o bien que haya
transcurrido el plazo legal para tal efecto y no se haya acatado, podran hacer del conocimiento de la
Contraloria, en via incidental, la repeticion, defectos, excesos u omisiones en que haya incurrido el Area
Contratante.

Con el escrito que se presente en los términos del parrafo anterior, se requerira al Area Contratante para
que rinda un informe en el plazo de tres dias habiles y dara vista al o los terceros interesados o al inconforme,
segun corresponda, para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Si se acredita que la resolucidon no fue cumplimentada segun las directrices fijadas, la Contraloria dejara
insubsistente el acto respectivo, y ordenaré al Area Contratante su reposicién en un plazo de tres dias héabiles,
de acuerdo a lo ordenado en la resolucién que puso fin a la inconformidad. Si resultare que hubo una omisién
total, requerira al Area Contratante el acatamiento inmediato.

La resolucion que ponga fin al incidente previsto en este articulo podra impugnarse por el inconforme o el
o los terceros interesados mediante el recurso de revision previsto en la Ley del INEE, o bien, cuando
proceda, ante las instancias jurisdiccionales competentes.

El desacato del Area Contratante a las resoluciones y acuerdos que emita la Contraloria en los
procedimientos de inconformidad serd sancionado de acuerdo a lo previsto en la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

En los casos en que existan contratos o pedidos derivados de los actos declarados nulos, dichos acuerdos
seran validos y exigibles hasta en tanto se dé cumplimiento a la resolucién, pero sera necesario terminarlos
anticipadamente cuando la reposicion de actos implique que debe adjudicarse a un licitante diverso, deba
declararse desierto el procedimiento o se haya decretado su nulidad total.

Articulo 108. A partir de la informacion que conozca la Contraloria derivada del ejercicio de sus facultades
de verificacion, podré iniciar en cualquier tiempo intervenciones de oficio, a fin de revisar la legalidad de los
actos a que se refiere el articulo 96 de las Normas.

El inicio del procedimiento de intervencion de oficio serd mediante el pliego de observaciones, en el que el
Area de Auditoria Interna de la Contraloria sefialara con precision las posibles irregularidades que se
adviertan en el acto motivo de intervencién, el cual debera remitirse al Area del Responsabilidades y Quejas,
gue de estimarlo procedente, podra decretar la suspension de los actos del procedimiento de contratacion y
los que de éste deriven, en términos de lo dispuesto en el penultimo péarrafo del articulo 101 de las Normas.

Resulta aplicable al procedimiento de intervencion de oficio, en lo conducente, las disposiciones previstas
en las Normas para el tramite y resolucién de inconformidades.

Capitulo Segundo
Del Procedimiento de Conciliacién

Articulo 109. En cualquier momento el Instituto o los proveedores podran presentar ante la Contraloria
solicitud de conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento de las obligaciones derivadas de
fallos, contratos o pedidos.

Una vez recibida la solicitud respectiva, la Contraloria sefialard dia y hora para que tenga verificativo la
audiencia de conciliacién a la que citara a las partes. Dicha audiencia se debera iniciar dentro de los quince
dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la inasistencia
por parte del proveedor traera como consecuencia tener por no presentada su solicitud.
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La presentacion de la solicitud de conciliacion y su atencion por la Contraloria no suspende los efectos del
contrato o pedido o los actos derivados del mismo.

No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento
de una obligacion o el ejercicio de un derecho hasta el término del procedimiento de conciliacién.

No procedera la conciliacion respecto de los contratos o pedidos que hayan sido administrativamente
rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del finiquito que deba formular el Instituto
como consecuencia de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio, se podra solicitar conciliacion a efecto de que el acuerdo al que se llegue sirva para
formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio de conciliacion al que lleguen las partes,
estara condicionada a la formalizacién del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando las partes en un procedimiento
anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacién se aporten elementos no
contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 110. La solicitud de conciliacion que presente el proveedor o el Instituto, debera hacerse por
escrito, en el que se precisara el nombre, denominacién o razén social de quién o quiénes promuevan, en su
caso, de su representante legal, domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona o
personas autorizadas para recibirlas, la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la
peticion, el érgano administrativo a que se dirigen y lugar y fecha de su emision. El escrito debera estar
firmado por el interesado o su representante legal, a menos que no sepa o0 no pueda firmar, caso en el cual se
imprimira su huella digital.

El promovente debera adjuntar a su escrito los documentos que acrediten su personalidad, asi como hacer
referencia al objeto, vigencia y monto del contrato o pedido y, en su caso, a los convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

En los casos en que el solicitante no cuente con dichos instrumentos por no haberse formalizado, debera
presentar copia del fallo correspondiente. Una vez que se satisfagan los requisitos del caso, correra el plazo
previsto en el segundo parrafo del articulo 109 de las Normas.

Si el escrito de solicitud de conciliaciéon no redne los requisitos indicados, la Contraloria debera prevenir a
los interesados, por escrito y por una sola vez, para que subsanen la omisidon dentro del plazo que ésta
establezca, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la
notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la prevencion, se desechara la solicitud.

La prevencion de informacion faltante deberd hacerse dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacion del escrito correspondiente.

De no realizarse la prevencion mencionada en el parrafo anterior dentro del plazo aplicable, no se podra
desechar el tramite argumentando que estd incompleto. En el supuesto de que el requerimiento de
informacion se haga en tiempo, el tramite de la solicitud se suspendera hasta en tanto el interesado
desahogue la prevencion.

La Contraloria en su caso, emitird acuerdo por el que se admita a tramite la solicitud de conciliacion y lo
notificard a las partes, corriendo traslado a la que corresponda con copia de la solicitud de conciliacion,
solicitdndole que dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los argumentos con los que dé
contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados por el solicitante, anexando copia de la
documentacion relacionada con los mismos. Se notificara también la fecha y hora en la que se llevara a cabo
la audiencia de conciliacion.

Articulo 111. Al darse contestacion a la solicitud de conciliacién se debera precisar el nombre de las
personas facultadas para representar y obligar al Instituto y, en su caso, al proveedor en el procedimiento de
conciliacion. Si el Instituto o, en su caso, el proveedor omiten dar contestacion a uno o varios de los hechos o
argumentos sefialados por el solicitante, se podra dar respuesta a los mismos durante la audiencia de
conciliacién.

A los servidores publicos facultados para representar al Instituto que, sin causa justificada, omitan dar
contestacion a la solicitud de conciliacion o no asistan a las sesiones respectivas, se les prevendra de la
responsabilidad en que incurren, en términos del primer parrafo del articulo 91 de las Normas. La Contraloria
debera citar a una siguiente audiencia de conciliacién.
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Articulo 112. En la audiencia de conciliacion, la Contraloria, tomando en cuenta los hechos manifestados
en la solicitud y los argumentos que hiciere valer el Instituto por conducto de las Areas Requirente y
Contratante, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las partes para
conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de este Capitulo, sin prejuzgar sobre el conflicto
planteado.

Las audiencias de conciliacion seran presididas por el servidor publico de la Contraloria que sea
competente, de conformidad con las disposiciones aplicables, quien debera iniciar las sesiones, exponer los
puntos comunes y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los términos y condiciones
contractuales, proponer acuerdos de conciliacion, suspender o dar por terminada una sesion, citar a sesiones
posteriores, asi como dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas.

La Contraloria podra solicitar a las partes los documentos que considere convenientes para lograr la
conciliacion.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la Contraloria
sefialara los dias y horas en que tendran verificativo. El procedimiento de conciliacion debera agotarse en un
plazo no mayor de cuarenta dias habiles contados a partir de la fecha en que se haya celebrado la primera
sesion, salvo que las partes acuerden un plazo mayor, por causas debidamente justificadas.

En todos los casos se permitird la presencia de un asesor por cada una de las partes. Tratdndose de las
Areas Requirente y Contratante, dicha asesoria podra ser solicitada a la DGAJ.

De toda actuacion dentro del procedimiento de conciliacion debera levantarse acta circunstanciada, que
serd firmada por quienes intervengan en ella.

En la conciliacion las partes deberan procurar la realizacion de acciones que promuevan la ejecucion total
de los trabajos, la entrega de los bienes, la prestacion de los servicios y la completa resolucién de las
controversias, a través de los convenios que acuerden las mismas.

Los convenios celebrados en los procedimientos de conciliacién podran servir para efectos de solventar
las observaciones de los 6rganos fiscalizadores.

Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su costa, ante la
propia Contraloria, a un tercero o perito que emita su opinién sobre los puntos controvertidos, a efecto de
lograr que las partes concilien sus intereses.

Articulo 113. En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la conciliacion, el convenio
respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial correspondiente.
La Contraloria dara seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual el Area Contratante debera remitir
un informe sobre el avance de cumplimiento del mismo, en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a
partir de la Ultima sesién de conciliacion.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran optar por cualquier via de solucién a su
controversia.

En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el procedimiento de
conciliacién, sefialando las razones que tengan para ello; en consecuencia, la Contraloria procedera a
asentarlo en el acta correspondiente dando por concluido el procedimiento y dejando a salvo los derechos de
las partes en términos del parrafo anterior.

Articulo 114. El procedimiento de conciliacion concluye con:

I. La celebracion del convenio respectivo;

Il. La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar, o
Il. El desistimiento de la solicitud de conciliacién.

Articulo 115. La unica documentacion que la Contraloria estard obligada a conservar, en términos del
primer parrafo del articulo 85 de las Normas, seran las actas que se levanten con motivo de las audiencias,
asi como, en su caso, la de los convenios de conciliacion.

Capitulo Tercero
Del Arbitraje, Otros Mecanismos de Solucion de Controversias y Competencia Judicial

Articulo 116. Podra convenirse compromiso arbitral respecto de aquellas controversias que surjan entre
las partes por interpretaciéon a las clausulas de los contratos o por cuestiones derivadas de su ejecucion, en
términos de lo dispuesto en el Titulo Cuarto del Libro Quinto del Cédigo de Comercio.
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No serd materia de arbitraje la rescision administrativa, la terminacion anticipada de los contratos o
pedidos, asi como aquellos actos administrativos regulados por las Normas respecto de los cuales no se
prevea expresamente dicha posibilidad.

Articulo 117. El arbitraje podra preverse en clausula expresa en el contrato, en el pedido o por convenio
escrito posterior a su celebracion, correspondera al Titular de la DGAJ determinar la conveniencia de incluir
dicha clausula o firmar el convenio correspondiente.

Articulo 118. El pago de los servicios a la persona que funja como arbitro no sera materia de las
presentes Normas.

Los costos y honorarios del arbitraje correran por cuenta de las partes contratantes, salvo determinacion
en contrario en el laudo arbitral.

Articulo 119. El procedimiento arbitral culminara con el laudo, y podra considerarse para efectos de
solventar observaciones formuladas por quienes tengan facultades para efectuarlas, sobre las materias objeto
de dicho laudo.

Articulo 120. Las partes podran convenir otros mecanismos de solucién de controversias para resolver
sus discrepancias sobre la interpretacion o ejecucion de los contratos.

Articulo 121. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de los
contratos o pedidos celebrados con base en las Normas, seran resueltas por los tribunales federales, en los
casos en que no se haya pactado clausula arbitral o medio alterno de solucién de controversias, o éstas no
resulten aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las Normas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO.- Los procedimientos de contratacion, de aplicacion de sanciones y de inconformidades, asi
como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucion a la entrada en vigor de las
Normas se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en el que se iniciaron.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se
encuentren vigentes al entrar en vigor las Normas, continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el
momento en que se celebraron. Las rescisiones administrativas que por causas imputables al proveedor se
hayan determinado de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, se continuaran considerando para efectos de lo dispuesto por los articulos 73 fraccion Il y 88
de las Normas.

Respecto de los actos y procedimientos de contratacion iniciados con posterioridad a la entrada en vigor
de las Normas, resultaran aplicables, en todo aquello que no se oponga a las mismas, el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como cualquier otra disposicién administrativa interna vigente en el Instituto, hasta en tanto no se
apruebe el Manual.

TERCERO.- El Comité debera emitir su Manual de Integracion y Funcionamiento conforme a lo dispuesto
por las Normas y el Manual en un plazo que no debera exceder de sesenta dias naturales contados a partir de
la entrada en vigor de las Normas.

Dentro del mismo plazo que hace referencia el parrafo anterior el Comité debera aprobar en su caso, los
Manuales de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Revisién de Bases, y de los Subcomités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

En tanto la estructura del INEE no se encuentre completamente integrada, el Comité operard conforme a
la integracion anterior a estas Normas.

México, D.F., a los dieciséis dias del mes de enero de dos mil catorce.- Asi lo aprobo la Junta de Gobierno
del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion en la Primera Sesion Ordinaria 2014, celebrada el
dieciséis de enero de dos mil catorce. Acuerdo niumero SOAJG/1-14/01.05,R.- La Consejera Presidenta,
Sylvia Irene Schmelkes del Valle.- Rubrica.- Los Consejeros: Eduardo Backhoff Escudero, Gilberto
Ramon Guevara Niebla, Teresa Bracho Gonzalez, Margarita Maria Zorrilla Fierro.- Ruabricas.
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