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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA
EDUCACION

NORMA para el ejercicio del presupuesto del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.
Al margen un logotipo, que dice: Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién.

NORMA PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA
EDUCACION

La Junta de Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 30., fraccién IX de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 22, 38,
fracciones | y XVII de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion; 30., 50., fraccién | y 60
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, emite la siguiente:

NORMA PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EVALUACION DE LA EDUCACION

INTRODUCCION

La presente Norma para el ejercicio del presupuesto, tiene el propoésito de establecer las reglas a las que
se apegaran las Unidades Administrativas del Instituto, en relacion con la programacion presupuestacion,
ejercicio, control y evaluacién del gasto del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, a fin de
garantizar en todo momento la transparencia, racionalidad y eficacia en el ejercicio del gasto.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:

b.1. Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion;

b.2. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;
b.3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

b.4. Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién;

b.5. Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal en vigor, y

b.6. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

c) Cédigos:

c.1. Cadigo Fiscal de la Federacion.

d) Reglamentos:

d.1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
d.2. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion

e) Estatutos:

e.l. Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

f) Decretos:

f.1. Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal en vigor.

g) Normas:

g.1. Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion.

g.2. Normas en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Instituto Nacional
para la Evaluacién de la Educacion.

Capitulo |
Objeto

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto normar la programacion, presupuestacion, ejercicio,
control y evaluacion del gasto del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, en apego a lo
dispuesto en el articulos 22 de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion y 5 fraccion |
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en materia de programacion,
presupuestacion, aprobacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto.
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Capitulo 1l

Ambito de Aplicacion

Articulo 2. La presente Norma es de aplicacion general y obligatoria para todos los Servidores Publicos
del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion, quienes seran responsables de dar cumplimiento a

la misma.

Articulo 3. Para efectos de la presente Norma se entendera por:

VI.

VII.
VIII.

XI.
XII.

XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVILI.

XVIII.

XIX.

Actividad institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan las Unidades
Administrativas con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidos en los
programas presupuestarios, de conformidad con las atribuciones que les sefiala la Ley del
Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion y demas disposiciones aplicables;

Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras programatica, administrativa, y
econdmica, a los calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al presupuesto de
los programas presupuestarios de las Unidades Administrativas;

Ahorro presupuestario: Remanentes de recursos del presupuesto modificado una vez que se
hayan cumplido las metas establecidas;

Anélisis Costo Beneficio: la evaluacién de los programas y proyectos de inversién a que se
refiere el articulo 34, fraccion Il de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Beneficiarios: Son los proveedores, contratistas, prestadores de servicios, autoridades, asi como
personas fisicas 0 morales beneficiarias de descuentos y retenciones, o bien servidores publicos
del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion;

Cartera o Cartera de Inversion: Instrumento que contiene los programas y proyectos de
Inversion de conformidad con lo establecido en el articulo 34, fraccion lll, de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y Articulo 53 de la Norma para el Ejercicio del
Presupuesto, emitido por el Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

Cl: Contraloria Interna;

Clasificador por objeto del gasto: Instrumento que permite registrar de manera ordenada,
sistematica y homogénea las compras, los pagos y las erogaciones autorizados en capitulos,
conceptos y partidas con base en la clasificacion econdmica del gasto. Este clasificador permite
formular y aprobar el proyecto de Presupuesto desde la perspectiva econémica y dar seguimiento
a su ejercicio;

Clave presupuestaria: Agrupaciéon de los componentes de las clasificaciones Administrativa,
Funcional y Programatica, Econémica y Geogréfica que identifica, ordena y consolida en un
registro, la informacion de dichas clasificaciones y vincula las asignaciones que se determinan
durante la programacion, integracion y aprobacion del presupuesto, con las etapas de ejercicio,
control y seguimiento del ejercicio del gasto;

DGAF: Direccion General de Administracion y Finanzas;
DGIST: Direcciéon General de Informatica y Servicios Técnicos;

Disponibilidades financieras: los recursos financieros que el Instituto mantiene en cuentas
bancarias, depdsitos o inversiones hasta en tanto son aplicados a cubrir su flujo de operacién o
gasto;

DPRF: Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros;

DRH: Direccion de Recursos Humanos;

DRMS: Direccién de Recursos Materiales y Servicios;

Economias: Remanentes de recursos no devengados del presupuesto modificado;

Eficacia en la aplicacién del gasto publico: Lograr en el ejercicio fiscal los objetivos y las
metas programadas en los términos de este ordenamiento y demas disposiciones aplicables;

Eficiencia en el ejercicio del gasto publico: el ejercicio del presupuesto de egresos en tiempo y
forma en los términos de este ordenamiento y demas disposiciones aplicables;

Estatuto: Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.
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XX.

XXI.
XXIL.

XXII.

XXIV.

XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.
XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en
forma coherente, el cual define las acciones que efectlan las Unidades Administrativas para
alcanzar sus objetivos y metas y en los programas y presupuestos, asi como ordena y clasifica
las acciones de las Unidades Administrativas para delimitar la aplicacion del gasto y permite
conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos publicos;

INEE y/o Instituto: el Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;

Ingresos Excedentes: Recursos propios que por cualquier concepto obtenga el Instituto,
distintos a los recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

Junta: Junta de Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién;

Justificacion Econdmica: La justificacion econémica consistira en una explicacion del problema
a resolver o la necesidad que se pretende atender con el programa o proyecto de inversion, y la
explicacion que indique las razones por las que la alternativa elegida es la mas conveniente;

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
LINEE: Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion;
OLI: Oficio de Liberacion de Inversion;

Percepciones extraordinarias: Remuneraciones por estimulos, reconocimientos, recompensas,
incentivos, y pagos equivalentes a los mismos, que se otorgan de manera excepcional a los
servidores publicos, condicionados al cumplimiento de compromisos de resultados sujetos a
evaluacién y demas asignaciones de caracter excepcional, autorizadas en los términos de la
legislacion laboral y de la LFPRH;

Percepciones ordinarias: Remuneraciones por sueldos y salarios, conforme a los tabuladores
autorizados y las respectivas prestaciones, que se cubren a los servidores publicos de manera
regular como contraprestacion por el desempefio de sus labores cotidianas donde prestan sus
servicios, asi como los montos correspondientes a los incrementos de las remuneraciones que,
en su caso, se hayan aprobado para el ejercicio fiscal;

Presidente: Al Consejero Presidente de la Junta;

Presupuesto aprobado: Asignaciones presupuestarias anuales comprendidas en el Presupuesto
de Egresos a nivel de clave presupuestaria;

Presupuesto comprometido: Provisiones de recursos que constituyen las Unidades
Administrativas con cargo a su presupuesto aprobado o modificado autorizado y con base en el
calendario de presupuesto, para atender los compromisos por la celebracion de contratos o
convenios, pedidos, o cualquier otra figura que signifique una obligacion o posibilidad de realizar
una erogacion;

Presupuesto devengado: Reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de las
Unidades Administrativas a favor de terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por
éstos conforme a las disposiciones aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se
derivan por mandato legal, de resoluciones y sentencias definitivas;

Presupuesto disponible: Saldo que resulta de restar al presupuesto aprobado o modificado
autorizado de las Unidades Administrativas, el ejercido y el comprometido;

Presupuesto modificado autorizado: Asignacion presupuestaria para cada una de las Unidades
Administrativas, a una fecha determinada, que resulta de incorporar las adecuaciones
presupuestarias que se tramiten, al presupuesto aprobado, y que se expresa a nivel de clave
presupuestaria;

Presupuesto no regularizable: Erogaciones con cargo al Presupuesto de Egresos que no
implican un gasto permanente en subsecuentes ejercicios fiscales para el mismo rubro de gasto;

Presupuesto regularizable: Erogaciones que con cargo al presupuesto modificado autorizado,
implican un gasto permanente en subsecuentes ejercicios fiscales para el mismo rubro de gasto,
incluyendo, en materia de servicios personales, las percepciones ordinarias, prestaciones
econdmicas, repercusiones por concepto de seguridad social, contribuciones y demas
asignaciones derivadas de compromisos laborales, correspondientes a los servidores publicos;

Previsiones: recursos fiscales o propios concentrados transitoriamente en una clave
presupuestaria, y destinados a cubrir medidas de caracter laboral o econémico, liberacién de
plazas y recursos para la operaciébn de proyectos, en tanto se distribuye su monto
geograficamente;
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XXXIX. Programas de Inversion: Acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas a la

XL.

XLI.

XLII.

XL

adquisicion de bienes muebles.

Programa Presupuestario: Categoria programdtica que permite organizar en forma
representativa y homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales, del gasto
federalizado a cargo de los ejecutores del gasto publico federal, para el cumplimiento de sus
objetivos y metas;

Programas y Proyectos de Inversion: Conjunto de obras y acciones que lleva a cabo el
Instituto para la construccién, ampliacion, adquisicién, modificacion, mantenimiento o
conservacion de activos fijos, con el propdsito de solucionar una problematica o atender una
necesidad especifica y que generan beneficios y costos a lo largo del tiempo, y

Remuneraciones: Retribucién econdémica que constitucionalmente corresponda a los servidores
publicos por concepto de percepciones ordinarias y, en su caso, percepciones extraordinarias;

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XLIV. SISCOP: Sistema de Control Presupuestal del INEE

XLV.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica;

XLVI.  Solicitud de Pago: Documento por el cual se requiere de la liquidacion de los compromisos

contractuales con cargo al Presupuesto de las Unidades Administrativas;

XLVIl. Subejercicio de gasto: Disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario

de presupuesto, sin cumplir las metas contenidas en los programas presupuestarios o sin contar
con el compromiso formal de su ejecucion;

XLVIll. TESOFE: Tesoreria de la Federacion;
XLIX. Unidad de Administracion: Unidad Administrativa del INEE, encargada de planear, programar,

presupuestar, en su caso establecer medidas para la administracion interna, controlar y evaluar
sus actividades respecto al gasto publico.

Unidades Administrativas: las areas sefialadas en el articulo 4 fracciones Il, V y VI del Estatuto.
UR: Unidad Responsable.
Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo 4. De las atribuciones:

|. Del

a.

Instituto, conforme al articulo 22 de su Ley y articulo 5 fraccién | de la LFPRH, le corresponde:

Aprobar su proyecto de presupuesto y enviarlo a la SHCP para su integracion al proyecto de
Presupuesto de Egresos, observando los criterios generales de politica econémica;

Ejercer su presupuesto observando lo dispuesto en la LFPRH, sin sujetarse a las disposiciones
generales emitidas por la SHCP y la SFP. Dicho ejercicio debera realizarse con base en los
principios de eficiencia, eficacia y transparencia y estaran sujetos a la normatividad, la evaluacion y el
control de los 6rganos correspondientes;

Autorizar las adecuaciones a su presupuesto.
Realizar sus pagos a través de su tesoreria;

Determinar los ajustes que correspondan en su presupuesto en caso de disminucion de ingresos,
observando en lo conducente lo dispuesto en el articulo 21 de la LFPRH;

Llevar la contabilidad y elaborar sus informes conforme a lo previsto en la LFPRH y en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, asi como enviarlos a la SHCP para su integraciéon a los
informes trimestrales y a la Cuenta Publica;

Il. De la Junta, como drgano superior de direccion del Instituto, conforme a los articulos 38 de la Ley del
Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion y 15 del Estatuto, le corresponde:

a.

Aprobar las politicas y normas para la administracién de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto, con apego a las disposiciones de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Conocer el avance de los programas de trabajo de las Unidades con una periodicidad trimestral,
mismo que podra ser presentado en una sesion ordinaria de la Junta;
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Ill. Del Presidente, conforme al articulo 44 de la LINEE, le corresponde:

a.
b.

C.

Tener a su cargo la administracion del Instituto;

Presentar a la Junta, para su aprobacién, el Estatuto, los manuales de organizacion y de
procedimientos, asi como las demés normas de aplicacion general necesarias para el funcionamiento
y operacion del Instituto, y

Elaborar y presentar a la Junta para su aprobacion, el proyecto de presupuesto del Instituto.

IV. Del Titular de la Unidad de Administracién, de conformidad con el articulo 79 del Estatuto Orgéanico del
INEE, le corresponde en materia presupuestaria y financiera:

a.

Proponer al Presidente, para su aprobacion por la Junta, las politicas y normas para la administracion
de los recursos humanos, financieros y materiales del Instituto;

Asegurar el envio, por parte de la Presidencia, del presupuesto aprobado por la Junta a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, para su integracién al proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion;

Presentar y someter a consideracion del Presidente el proyecto de presupuesto anual del Instituto y
Sus respectivos programas, para su aprobacion por la Junta;

Autorizar las adecuaciones que requiera el presupuesto aprobado del Instituto para el cumplimiento
de los objetivos y las metas del Programa Anual de Trabajo, y las que se deriven de medidas de
austeridad y disciplina presupuestaria;

Aprobar la integracion del Programa Anual de Trabajo del Instituto, para someterlo a consideracion
del Presidente, para su aprobacion por la Junta;

Autorizar las modificaciones a la estructura organica ocupacional y salarial que, desde el punto de
vista técnico, organizacional y operacional, resulten necesarias conforme a los lineamientos
aprobados por la Junta;

V. Del Titular de la Unidad de Planeacion, Coordinacion y Comunicacion Social, de conformidad con el
articulo 75 del Estatuto Orgénico del INEE, le corresponde en materia planeacion:

a.

Contribuir al proceso de toma de decisiones del Presidente a través del diagnéstico y andlisis de los
avances que presentan los programas de trabajo institucionales;

VI. Del Director General de Administracion y Finanzas, de conformidad con el articulo 80 del Estatuto
Organico del INEE, le corresponde en materia presupuestaria y financiera:

a.

Dirigir la integracion del proyecto de presupuesto anual del Instituto con base en los proyectos de las
Unidades Administrativas;

Verificar el envio del presupuesto aprobado por la Junta a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para su integracién al proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion;

Dirigir la aplicacién de las politicas y normas para la administracion de los recursos humanos,
financieros y materiales del Instituto;

Evaluar, de acuerdo con las normas y demas disposiciones aplicables, el ejercicio del presupuesto
asi como el cumplimiento de las metas comprometidas en el Programa Anual de Trabajo del Instituto;

Coadyuvar, con la Direccion General de Coordinacion Institucional, en el seguimiento de los
indicadores establecidos en los mecanismos de planeacién anual del Instituto;

VIl. Del Director General de Coordinacién Institucional, de conformidad con el articulo 77 del Estatuto
Organico del INEE, le corresponde en materia presupuestaria y financiera:

a.

b.

Integrar y dar seguimiento a los Programas Anuales de Trabajo en coordinacién y colaboracion con
las direcciones generales que correspondan;

Coadyuvar con la Direccion General de Administracion y Finanzas en el seguimiento de los
indicadores establecidos en los mecanismos de planeacién anual del Instituto;

VIIl. De los Titulares de las Unidades Administrativas, de conformidad con los articulos 57 y 58 del
Estatuto Organico del INEE, les corresponde en materia presupuestaria:

a.

Coordinar la integracién de los proyectos de presupuesto relativos a la Unidad a su cargo, asi como
someterlos a la consideraciéon del Presidente;
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b. Dirigir y administrar los recursos humanos, financieros y materiales de las areas adscritas a su
Unidad, asi como autorizar el ejercicio de los recursos financieros que tenga asignados, de acuerdo
con la normativa aplicable;

c. Formular los proyectos de presupuesto relativos a la direccion a su cargo para someterlos a
consideracion de su superior jerarquico;

d. Dirigir y administrar los recursos humanos, financieros y materiales de las areas adscritas a su
direccién general, asi como autorizar el ejercicio de los recursos financieros que tenga asignados, de
acuerdo con la normativa aplicable;

IX. De la Contraloria Interna, le corresponde en materia de vigilancia, conforme al articulo 61 de la LINEE:

a. Vigilar que las erogaciones y gastos del Instituto se ajusten al presupuesto autorizado y se ejerza en
términos de la normativa aplicable;

b.  Vigilar y supervisar que los servidores publicos del Instituto cumplan con las normas y disposiciones
en materia administrativa, de sistemas de registro y contabilidad, contratacion y pago de personal,
contratacion de servicios y adquisiciones;

c. Realizar auditorias de desemperio, con las que se evaluara el resultado del plan de trabajo y el logro
de los objetivos y metas aprobados por la Junta;

d. Practicar auditorias econdémico financieras, que comprenderan el examen de las transacciones,
operaciones Yy registros financieros, para determinar si la informacién que se produce al respecto es
confiable y oportuna;

e. Promover y sugerir en el &mbito de su competencia, la aplicaciéon de medidas o programas que
contribuyan a mejorar, agilizar o modernizar aquellos procesos, sistemas o procedimientos de
caracter administrativo que permitan un flujo mas eficiente de los recursos presupuestarios, asi como
una administracion de los recursos humanos, materiales y técnicos;

f. Las demés que le confieran las disposiciones aplicables.
Capitulo IV
Programacién y Presupuestacién
Articulo 5. La programacion y presupuestacion del gasto comprende:

l. Las actividades que deberan realizar las Unidades Administrativas para dar cumplimiento a los
objetivos, politicas, estrategias, prioridades y metas;

Il.  Las previsiones de gasto publico para cubrir los recursos humanos, materiales, financieros y de otra
indole, necesarios para el desarrollo de las actividades sefialadas en la fraccion anterior.

Ill. Las previsiones se registraran en una clave presupuestaria especifica para cada Programa
Presupuestario, con cargo a cada UR del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, y

IV. El anteproyecto se elaborard por las Unidades Administrativas, estimando los recursos necesarios
para alcanzar los resultados cuantitativos y cualitativos previstos en las metas.

Articulo 6. La programacion y presupuestacion anual del gasto del Instituto, se realizara con apoyo en los
anteproyectos que elaboren las Unidades Administrativas para cada ejercicio fiscal, y con base en:

l. El Programa Anual de Trabajo del Instituto;
Il.  El Programa de Trabajo del Sistema Nacional de Evaluacion Educativa;
Ill. El Programa Estratégico de Desarrollo Institucional.

Articulo 7. Con fundamento en el articulo 27 de la LFPRH, los anteproyectos deberan sujetarse a la
estructura programatica institucional, la cual contendra como minimo:

I. Las categorias, que comprenderan la funcién, la subfuncion, la actividad institucional y el Programa
Presupuestario, y

Il. Los elementos programaticos, que comprenden los objetivos, las estrategias y las metas.

Articulo 8. Las Unidades Administrativas deberan remitir a la DGAF sus respectivos anteproyectos de
presupuesto, de conformidad con lo dispuesto en la LFPRH, y a las disposiciones aplicables que al efecto se
expidan.
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Articulo 9. Las Unidades Administrativas elaboraran los calendarios de presupuesto, los cuales
constituiran la base para el control y seguimiento en el ejercicio del gasto, considerando las necesidades
institucionales y la oportunidad en la ejecucion de los recursos para el mejor cumplimiento de los objetivos de
los programas presupuestarios, de acuerdo a lo establecido en el articulo 23 de la LFPRH. La calendarizacion
se realizara conforme a la programacion de las obligaciones de pago, que debera considerar las fechas de
formalizacion de los compromisos y del periodo en que se constituye el presupuesto devengado.

Articulo 10. La DGAF integrara con informacién de las Unidades Administrativas, el anteproyecto de
Presupuesto el cual seré presentado a la Unidad de Administracién para su visto bueno y de ser procedente,
para su presentacion al Presidente para que lo someta a aprobacién de la Junta de Gobierno.

Articulo 11. Una vez aprobado el presupuesto del Instituto por la Junta de Gobierno, el Presidente, a
través de la Unidad de Administracion presentara el proyecto de presupuesto ante la SHCP.

Articulo 12. Aprobado el presupuesto del Instituto por la Camara de Diputados, la Unidad de
Administracién comunicara a las Unidades Administrativas su presupuesto anual autorizado.

Articulo 13. La programacion presupuestaria, el control y ejercicio del presupuesto, se realizaran en el
SISCORP, el cual serad de aplicacion y observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas, en
términos del articulo 45 de la LFPRH.

Articulo 14. Los Titulares de las Unidades Administrativas seran responsables del ejercicio, control y
seguimiento de su presupuesto y podran designar, mediante oficio, a los servidores publicos de su adscripcion
para operar los sistemas presupuestales, financieros y contables.

Capitulo V
Ejercicio del Presupuesto
A. Ministracion de Recursos por parte de la TESOFE.

Articulo 15. Efectuado el registro del presupuesto del INEE, asi como su respectivo calendario, le
correspondera a la DGAF realizar los trdmites ante la TESOFE para gestionar la ministracion y reintegros que
correspondan.

B. Registro presupuestario y pago de obligaciones del Instituto.

Articulo 16. Las Unidades Administrativas ejerceran el presupuesto autorizado bajo su responsabilidad,
mediante el registro de las operaciones que correspondan a través del SISCOP, observando que las
erogaciones y pagos se sujeten a sus presupuestos autorizados y con base en los capitulos, conceptos y
partidas del Clasificador por Objeto del Gasto.

Articulo 17. Las Unidades Administrativas ejerceran su presupuesto y gestionaran lo conducente para
cubrir las obligaciones derivadas de la operacion de sus programas institucionales, ante la DGAF para cubrir
los pagos a los beneficiarios.

Articulo 18. Las Unidades Administrativas seran responsables de que los pagos efectuados con cargo a
sus presupuestos correspondan a compromisos devengados, y se encuentren debidamente comprobados con
los documentos originales respectivos.

Articulo 19. Concluida la vigencia del presupuesto del Instituto sélo procedera hacer pagos con base en
él, por los conceptos efectivamente devengados en el afio que corresponda, siempre y cuando las Unidades
Administrativas hubiesen registrado oportunamente las operaciones correspondientes en el SISCOP y se
hubiese informado a la Unidad de Administracion el monto y caracteristicas del presupuesto devengado
pendiente de pago, atendiendo lo que para tal efecto comunique ésta.

Articulo 20.- Para cubrir compromisos derivados de relaciones contractuales y legales, las Unidades
Administrativas solicitaran a la DGAF el pago en favor de:

l. Los beneficiarios directos de los pagos; y

II. A Servidores Publicos autorizados por restitucién de gastos realizados con cargo a fondos rotatorios,
gue permitan la revolvencia de los recursos durante el ejercicio.

Ill.  Asi como todos aquellos casos que considere procedente la Unidad de Administracion.

Articulo 21. Para el pago de sus obligaciones del INEE, la DGAF registrara a los beneficiarios e integrara
un expediente con los documentos que acrediten la personalidad del beneficiario de la cuenta.

Articulo 22. La DPRF sera responsable del cumplimiento de las instrucciones de pago que realicen las
Unidades Administrativas, quienes mantienen su caracter de ejecutores de gasto.

Articulo 23. Las Solicitudes de Pago que correspondan a operaciones devengadas al 31 diciembre
podran pagarse a mas tardar el 10 de enero del préximo ejercicio fiscal, sin excepcion.
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C. Cuentas Bancarias.

Articulo 24. Los tramites ante las instituciones bancarias relativos a apertura y mantenimiento de las
cuentas bancarias institucionales, asi como lo correspondiente al sistema de banca electrénica, seran
gestionados por la DGAF del Instituto.

Articulo 25. Los servidores publicos autorizados como usuarios de sistemas bancarios seran
responsables de:

l. El uso y ejercicio de sus medios de identificacién electronica, a partir de la fecha en que los reciban,
los cuales deberan ser utilizados de manera personal e intransferible, y

Il.  Sujetarse a las disposiciones generales para la operacion de los mismos.
C.1. Cuentas de Pagos Centrales.

Articulo 26. La DPRF, realizara la ministracién de recursos y/o el pago de las Obligaciones del Instituto,
tomando en consideracion las Solicitudes de Pago autorizadas.

Articulo 27. La DPRF, a peticién de la DRH, elaborara cheques nominativos por concepto de némina a los
servidores publicos de las Unidades Administrativas, o bien, efectuard transferencias de recursos a las
cuentas de los servidores publicos para los mismos efectos.

C.2. Cuentas de Cheques.

Articulo 28. En los pagos que se efectlien con cargo a los recursos asignados se debera privilegiar el uso
de medios electrénicos.

Articulo 29. La vigencia de los cheques en transito sera de 180 dias naturales contados a partir de su
fecha de expedicion. Al término de este plazo la DPRF procedera a realizar su cancelacion con el banco de
servicio, o suspension de pago a través de la banca electrénica. Los fondos correspondientes a estos cheques
seran reintegrados al presupuesto.

Articulo 30. El control de los saldos existentes en las cuentas de cheques es responsabilidad exclusiva de
las DPRF, dependiente de la DGAF Y y en el caso de sobregiros o cargos improcedentes debera gestionarse
su bonificacién.

D. Fondo Rotatorio.

Articulo 31. Se constituira un fondo rotatorio a cargo de la DRMS para cubrir compromisos derivados del
ejercicio de sus funciones; dicho fondo sélo se utilizara para gastos urgentes de operacion y se regulara por
la DPRF.

Articulo 32. Los Titulares de las Unidades Administrativas podran solicitar la asignaciéon de fondos
rotatorios para el ambito de su competencia, a la Unidad de Administracién, quien sera la Unica facultada para
autorizar los montos propuestos por cada una de las Unidades Administrativas. Dicho monto no podra rebasar
el 8 por ciento del monto promedio mensual de los dos ejercicios inmediatos anteriores, correspondiente al
presupuesto ejercido de los capitulos de materiales y suministros, y servicios generales.

Articulo 33. Las erogaciones que se realicen con cargo al fondo rotatorio, deberan estar vinculadas a las
partidas del presupuesto autorizado y contar con suficiencia presupuestaria.

Articulo 34. Las areas que tengan a su cargo recursos autorizados para el Fondo Rotatorio se aseguraran
gue se apliquen en un marco de racionalidad y austeridad presupuestaria.

Articulo 35. Las operaciones de fondo rotatorio que se realicen, se efectuaran a través de los formatos
estipulados en el Manual de Procedimientos de la DPRF.

Articulo 36. La guarda y custodia de la documentacion original soporte que se genere en la operacion,
comprobacion y pago del Fondo Rotatorio estara a cargo de la DPRF.

Articulo 37. Los encargados de los fondos rotatorios autorizados seran responsables de mantener los
niveles adecuados de revolvencia, comprobacion y liquidez financiera de los fondos asignados.

Articulo 38. Los encargados de los fondos rotatorios autorizados, tendran las siguientes obligaciones en
cuanto al manejo de los recursos asignados:

l. Verificar que las erogaciones se ajusten al presupuesto modificado autorizado;
Il.  Verificar que se utilicen en compras o gastos derivados del ejercicio de sus funciones y programas;
Ill.  Verificar que los pagos se realicen a favor del beneficiario o del responsable de los fondos, y

IV. Vigilar que el ejercicio del gasto se apegue a los principios de racionalidad y austeridad.
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Articulo 39. Las Unidades Administrativas que tengan a su cargo la administracion y custodia de recursos
por este concepto, deberan realizar la cancelacion y reintegro al final del ejercicio, conforme a las
disposiciones que al efecto establezca la DGAF.

E. Adecuaciones Presupuestarias.

Articulo 40. El INEE, con fundamento en el articulo 5 fraccion | inciso C de la LFPRH y 79 fraccion Xl de
su Estatuto, autorizara las adecuaciones a su presupuesto.

Articulo 41. De conformidad con los articulos 58 y 60 de la LFPRH, las adecuaciones presupuestarias
comprenderan:

l. Modificaciones a las estructuras:

a. Administrativa;

b. Funcional y programatica;

c. Econdmica,y

d. Geografica.
Il.  Modificaciones a los calendarios de presupuesto, y
Ill.  Ampliaciones y reducciones liquidas al Presupuesto.

Articulo 42. Con fundamento en el articulo 79 fraccion Xl del Estatuto, las adecuaciones presupuestarias
seran autorizadas por el Titular de la Unidad de Administracion y se clasifican en:

a. Transferencias entre partidas de otros gastos corrientes;

b. Transferencias entre Unidades Administrativas, de otros gastos corrientes;
Transferencias de servicios personales entre Direcciones Generales de una misma UR.
Transferencias entre partidas de servicios personales;

Transferencias entre Unidades Administrativas.

-~ o o o

Transferencias de gasto corriente a inversion u obra publica y viceversa;

Transferencias entre distintos programas presupuestarios;

> «Q

Ampliaciones liquidas al Presupuesto, derivadas de la captacion de ingresos excedentes;
i. Reducciones liquidas al Presupuesto; y
j- Modificaciones a los calendarios de presupuesto.

Articulo 43. La clave presupuestaria constituird el instrumento para la integracion, el registro y control de
las adecuaciones al presupuesto. Dicha clave serd de observancia obligatoria para las Unidades
Administrativas y servird de base para los registros en el SISCOP de todas las etapas del proceso
presupuestario y de los registros contables, de conformidad con lo establecido en la LFPRH.

Articulo 44. Las ampliaciones liquidas al Instituto por concepto de Ingresos Excedentes se gestionaran
por la Unidad de Administracién y se registraran en la misma, para su posterior asignacion a las Unidades
Administrativas.

Articulo 45. La asignacion de los ingresos excedentes y la reasignacion de recursos presupuestales a las
Unidades Administrativas del Instituto, se canalizaran al reforzamiento de la capacidad Institucional para la
atencién de proyectos prioritarios. Para ello, las correspondientes adecuaciones presupuestarias se podran
autorizar para:

l. Cumplir con las obligaciones y compromisos de los acuerdos o convenios;
II.  Atender necesidades de inversion y requerimientos de infraestructura informatica del Instituto, y
Ill.  Apoyar actividades que no cuentan con suficiencia presupuestaria

La DGAF resguardara la documentacién que respalde las adecuaciones presupuestarias, que para efectos
de este Articulo se registren en el SISCOP.

Articulo 46. Todas las adecuaciones presupuestarias se tramitaran a través del SISCOP y deberan
respetar invariablemente el calendario del presupuesto correspondiente.

Articulo 47. La DGAF sera la responsable de registrar ante la SHCP las modificaciones al presupuesto y
en su caso, de las modificaciones al flujo de efectivo.
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Articulo 48. Los movimientos que requieran llevar a cabo las Unidades Administrativas a sus estructuras
organicas, ocupacionales y salariales, asi como a las plantillas de personal, deberan autorizarse por el Titular
de la Unidad de Administracion y se realizaran mediante adecuaciones presupuestarias compensadas, las
que en ningun caso incrementaran el presupuesto regularizable para servicios personales.

Las Unidades Administrativas deberan sujetarse a la estructura ocupacional y plantilla de personal
autorizada por la Junta, la cual se registrara en la Unidad de Administracién, atendiendo a los lineamientos o
normas que en materia de Recursos Humanos se expida.

Articulo 49. Las adecuaciones presupuestarias que requieran correccién o modificacién en el SISCOP, se
deberan compensar con el registro de un movimiento inverso.

F. Contratos Plurianuales.

Articulo 50. La autorizacion para la celebracion de contratos plurianuales serd emitida por la DGAF, de
conformidad con lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 50 de la LFPRH.

Articulo 51. La autorizacién de celebracion de contratos plurianuales queda sujeta a las siguientes
disposiciones:

l. Justificar que la celebracion del contrato representa ventajas econémicas, 0 que sus términos o
condiciones son mas favorables;

II.  Justificar el plazo de la contratacion y que el mismo no afecta negativamente la competencia
econdmica en el sector de que se trate;

lll. Identificar si el contrato se refiere a gasto corriente o inversion, y

IV. Desglosar el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal correspondiente, como para los
subsecuentes.

Las Unidades Administrativas que obtengan autorizacidon para celebrar contratos plurianuales deberan
prever la disponibilidad presupuestaria requerida en los presupuestos de ejercicios subsecuentes.

G. Contratacién Anticipada.

Articulo 52. En caso de que las Unidades Administrativas requieran realizar tramites para convocar,
adjudicar y, en su caso, formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el
que se solicite, deberan solicitar a la Unidad de Administracion la autorizacion correspondiente.

Los contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su
vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicion suspensiva origine responsabilidad alguna para
las partes.

H. Inversién Fisica.

Articulo 53. La Unidad de Administracidon serd responsable de identificar y agrupar las necesidades de
inversion del Instituto, considerando los gastos asociados, para su registro en la Cartera de Inversion, la cual
se revisara y validara con base en los “Lineamientos para el registro en Cartera Inversion Institucional”, los
formatos de evaluacion y los criterios de integracion de programas y proyectos de inversion emitidos por la
DGAF para tal efecto, los documentos que sustentan la informacién de los analisis costo beneficio; e integrara
los OLI para su autorizacién por parte de la Unidad de Administracion.

Sélo los proyectos de inversion registrados en la Cartera podran ser incluidos en el Presupuesto del
Instituto.

Articulo 54. El registro de programas y proyectos de inversion permitira llevar a cabo una estrategia de
corto, mediano y largo plazo de la inversion institucional, contribuyendo en el ejercicio eficiente de los recursos
disponibles, orientando a las Unidades Administrativas a considerar sus requerimientos para integrar los
programas y proyectos de inversibn que permitan atender necesidades institucionales, brindando una
infraestructura adecuada que contribuya a mejorar las condiciones del personal del Instituto, la prestacion de
mejores servicios y favorezca el desarrollo de las actividades de su competencia, contribuyendo asi al
cumplimiento de las metas asignadas.

La inversion estara orientada a la adquisicion y ejecucion de:
a) Terrenos y Edificios;
b) Maquinaria y Equipo Informético;

¢) Equipo y Mobiliario de Oficinas;



Martes 28 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién)

d) Equipo de Transporte;
e) Bienes Intangibles, y
f) Obra Publica.

Articulo 55. Correspondera a la Unidad de Administracién la implementacion y cumplimiento de lo
establecido en el presente apartado.

Articulo 56. Correspondera a la Unidad de Administracién, a través de su DGAF, realizar el registro y
control de la Cartera de Inversion, previa aprobacion del Programa o Proyecto de Inversién por parte de la
Junta.

Articulo 57. Para registrar los Programas y Proyectos de inversion en la Cartera de Inversion, la DGAF, a
través de la DRMS y la DPRF en el ambito de sus respectivas competencias, debera realizar lo siguiente:

l. Integrar las necesidades de las Unidades Administrativas relacionadas con la construccion,
ampliacién, adquisicion, modificacion, mantenimiento o conservacion de los activos fijos propiedad
del Instituto.

Il.  Identificar los Programas y Proyectos de inversion de acuerdo a la siguiente clasificacion:

Tipo Clasificacion Descripcion

Muebles de oficina y estanteria; mobiliario; equipo de
administracion; maquinaria 'y equipo eléctrico vy
electrénico; equipo e instrumental médico y de laboratorio;
herramientas y maquinas herramienta; otros bienes
muebles e inmuebles.

1. Renovacion de
mobiliario y equipo

2. Actualizacion de la|Bienes informaticos; equipos y aparatos audiovisuales;

Infraestructura cédmaras fotograficas y de video; equipos y aparatos de
Programa de informatica comunicaciones y telecomunicaciones.
Inversion Vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y

fluviales destinados a servicios publicos y administrativos

3. Renovacion del parque L. L
y para la operacion de programas publicos.

vehicular . . . .
Vehiculos y equipos terrestres destinados a servidores
publicos.

L, Software, patentes, marcas, derechos, concesiones,
4. Adquisicion de - : o e . ) )

. . franquicias, licencias informaticas e intelectuales, licencias

intangibles . . . ; ; :
industriales, comerciales y otras, otros activos intangibles.

5. Mantenimiento e|Mantenimiento y rehabilitacion en bienes propios (Obras

infraestructura de los|publicas)

inmuebles del Instituto
6. Adquisicion de |Edificios, locales, terrenos, adjudicaciones,

inmuebles expropiaciones e indemnizaciones de inmuebles.

Proyecto de
Inversion

La clasificacion de Programas y Proyectos de Inversién esta basada en las partidas de los capitulos 5000
y 6000 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, por lo tanto el Programa
o Proyecto de Inversion se registrara en la clasificacion correcta.

En el caso de las Adquisiciones de Intangibles, s6lo se registrara una adquisicion de software cuando
exista el traslado de los derechos de dominio en favor del Instituto. No se considerardn como Adquisicion de
Intangibles las Patentes, Regalias y Otros sefialados en la partida 32701 del Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracién Publica Federal.

Ill.  Coordinar la integracién del Programa o Proyecto de Inversién y a la Unidad de Administracion,
mediante el formato de Ficha Técnica de conformidad con su instructivo de operacién.

IV. Adjuntar documento Andlisis Costo Beneficio, en el caso de los proyectos cuyo monto sea mayor a 5
millones de pesos, de conformidad con el anexo que al efecto se establezca.

V.  Adjuntar documento Justificacién Econdémica, de aquellos programas y proyectos que su monto no
rebase los 5 millones de pesos, de conformidad con el anexo que al efecto se establezca.

VI. Registrar el Programa o Proyecto de Inversién en la Cartera de Inversién Institucional, una vez
autorizado por la Junta.
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Articulo 58. La Unidad de Administracion debera presentar y someter a consideracion del Presidente del
Instituto los programas o proyectos de inversion para la aprobacién de la Junta.

Articulo 59. Con el fin de iniciar el proceso de adquisicion u obra publica, la DGAF emitirda oficio de
suficiencia presupuestal en el que conste la autorizacién para iniciar el procedimiento de contratacion con
cargo a las partidas de gasto de los capitulos de gasto 5000 o 6000, segln corresponda, al cual se
acompafiara como anexo el listado de los bienes a adquirir o trabajos de obra publica a realizar, indicando los
montos estimados de gasto de acuerdo con la informacion registrada en la Cartera de Inversion.

Articulo 60. La Unidad de Administracion sera el area competente para interpretar para efectos
administrativos del presente Capitulo y resolvera las consultas y los casos no previstos en el mismo.

l. Ingresos Excedentes.

Articulo 61. En términos del articulo 23 fracciones IV y VI de la LINEE, el Instituto deberéa incorporar en su
presupuesto los ingresos que perciba por los servicios que preste.

Articulo 62. Con fundamento en el articulo 20 de la LFPRH, y de conformidad con el Articulo 45 de la
presente Norma, se podran autorizar erogaciones adicionales al presupuesto aprobado con cargo a los
ingresos excedentes, siempre y cuando se registren ante la SHCP dichos ingresos, en los conceptos
correspondientes de la Ley de Ingresos, y se informe a la SHCP sobre la obtencion y la aplicacion de dichos
ingresos.

El Instituto informara de los ingresos obtenidos, en el Mdédulo de Ingresos de la SHCP, para que sean
dictaminados por la Unidad de Ingresos. Una vez dictaminados, se registrara la ampliacién correspondiente al
presupuesto en los sistemas internos para su incorporacién al presupuesto. Posteriormente se informara a la
SHCP sobre la aplicacion de los ingresos en el Médulo de Adecuaciones Presupuestarias.

Articulo 63. Los ingresos excedentes que deriven de actos juridicos que establezca el Instituto con otras
instituciones, en el transcurso del ejercicio, se destinaran en primer término a los requerimientos de operacion
del cumplimiento de las obligaciones y los compromisos adquiridos.

Articulo 64. Los ingresos excedentes obtenidos seran depositados en la cuenta bancaria destinada para
tal fin, a mas tardar al dia habil siguiente de haberse recibido, siendo responsabilidad de la Unidades
Administrativas que generan el ingreso, notificar el concepto e importe del mismo a la DGAF.

J. De la Evaluacioén.

Articulo 65. La Unidad de Planeacion, Coordinacion y Comunicacion Social, la DGAF y la Cl, en el ambito
de sus respectivas competencias, realizaran el seguimiento de los indicadores sobre los resultados y avances
de los programas y presupuestos de las Unidades Administrativas, con base en el Sistema de Evaluacion del
Desempefio del Instituto.

Los objetivos del Sistema de Evaluacion del Desempefio evaluaran el resultado o alcance esperado de los
programas de la Unidades Administrativas, en congruencia con el Programa Anual de Trabajo del INEE y el
Programa Estratégico de Desarrollo Institucional.

Las metas seran la expresion cuantitativa del nivel de cumplimiento esperado del objetivo en un periodo
determinado.

Los indicadores de desempefio seran la expresion de una relacion de variables determinadas que
permitan identificar, a través de la medicién y valoracion de los resultados o alcances esperados, el nivel de
avance hacia el logro de los objetivos del programa Unidades Administrativas, tomando como referencia la
meta establecida. Los indicadores podrian ser expresados en términos de lo previsto en el articulo 27 de la
LFPRH.

El Sistema de Evaluacion del Desempefio incorporara indicadores especificos que permitan evaluar la
incidencia de los programas de las Unidades Administrativas, relativos a la igualdad entre mujeres y hombres,
establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

Articulo 66. Los indicadores del Sistema de Evaluacién del Desempefio, en términos del articulo 111 de la
LFPRH, formaran parte del presupuesto del Instituto e incorporaran sus resultados en la Cuenta Publica y en
los informes trimestrales previstos en la LFPRH.

Las Unidades Administrativas deberan revisar la actualizacion de las metas e indicadores de los
programas, explicando en su caso, las causas de las variaciones durante las etapas del ejercicio
presupuestario.

La DGAF integrara los informes sobre el ejercicio presupuestario de las Unidades Administrativas y los
enviari a la SHCP para su integracién a los informes Trimestrales y la Cuenta Publica.

K. Disponibilidades Financieras.

Articulo 67. Los fondos disponibles en las cuentas bancarias del Instituto seran invertidos por la DGAF, a
través de la DPRF, de conformidad con la “Norma para la inversién de disponibilidades financieras del INEE”.
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Capitulo VI
Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestal

Articulo 68. Con base en lo dispuesto por la Norma de Adquisiciones, asi como en los articulos 62 y 63 de
la LFPRH, para afectar las siguientes partidas, las Unidades Administrativas deberan obtener por conducto
de la Unidad de Administracion, la autorizaciéon del Presidente del INEE, buscando reducir su ejercicio al
minimo indispensable:

a. 33104 Otras asesorias para la operacion de programas.

b. 33501 Estudios e investigaciones.

c. 38201 Gastos de orden social.

d. 38301 Congresos y convenciones.

e. 38401 Exposiciones.

f. 49201 Cuotas y aportaciones a organismos internacionales.

Para las partidas 33104 y 33501 el Titular de la Unidades Administrativas acompafiara la solicitud con un
dictamen que asegure la inexistencia de estudios o trabajos similares y la manifestacion expresa de no contar
con personal capacitado o disponible para su desarrollo, con excepcion del contrato de Auditoria Externa que
sefiala el articulo 84 del Estatuto.

Articulo 69. Para el ejercicio de los recursos autorizados en la partida 36101 “Difusién de Mensajes sobre
programas y actividades gubernamentales”, asi como todos los gastos correspondientes al concepto de
comunicacion social, la Direccion General Comunicacion Social solicitara a la Junta, a través de la Unidad de
Planeacion, Coordinacién y Comunicacion Social y en coordinacion con la Unidad de Administracion, la
aprobacion del Programa Anual de Comunicacién Social correspondiente a cada ejercicio fiscal.

El ejercicio de la partida a que hace referencia este Articulo se sujetara a lo dispuesto en el Decreto del
Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.

Articulo 70. Para afectar las siguientes partidas, las Unidades Administrativas deberan obtener la
autorizacion de la Unidad de Administracion buscando reducir su ejercicio al minimo indispensable:

22106 Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias.
39501 Penas, Multas, Accesorios y Actualizaciones.
39401 Erogaciones por Resoluciones por autoridad competente.

Articulo 71. La DGIST es el area autorizada para ejercer las partidas de gasto que se indican a
continuacion:

21401 Materiales y utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos.

29401 Refacciones y accesorios para equipo de cémputo.

31401 Servicio telefénico convencional.

32301 Arrendamiento de equipo y bienes informéaticos.

32701 Patentes, regalias y otros.

33301 Servicios de informética.

51501 Bienes informaticos.

56501 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

De igual manera, para lo correspondiente al concepto de gasto 5900 “Activos Intangibles”.

Articulo 72. Sélo procederan los pagos previos a la recepcién del servicio previstos en la Norma de
Adquisiciones.
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Articulo 73. Las Unidades Administrativas. Las Unidades contaran con restricciones para el uso de las
siguientes partidas.

31501 Servicio de telefonia celular.

El uso del servicio de telefonia celular correspondera Unicamente al Presidente, Consejeros, Jefes de
Unidad y Directores Generales.

El servicio de telefonia celular serda destinado exclusivamente para uso oficial y se debera apegar a
criterios de austeridad y disciplina presupuestal. La tarifa maxima mensual, incluyendo el IVA, sera de:

Grupo jerarquico Nombre del Puesto Importe maximo mensual
H Presidente y Consgjeros de la Junta de 5,000
Gobierno
J Jefes de Unidad 1,850
K Directores Generales 1,650

Las erogaciones que excedan el importe mensual maximo podrdn compensarse con los importes no
ejercidos de cualquier mes anterior del mismo ejercicio fiscal, sin que en ningun caso pueda ejercerse
anticipadamente. Los saldos excedentes que resulten después de dichas compensaciones seran a cargo de
los servidores publicos.

38501 Gastos para alimentacion de servidores publicos de mando.

Con cargo a esta partida se cubriran los gastos de alimentacién efectuados fuera de las instalaciones del
Instituto al Presidente, Consejeros, Jefes de Unidad y Directores Generales, considerando los estrictamente
necesarios para el cumplimiento de sus funciones de caracter sustantivo, los cuales deberan documentar en
cada caso el motivo, las circunstancias de tiempo y lugar, asi como en su caso, los resultados obtenidos de la
actividad realizada.

Para estos efectos se autorizardn como referente, y no como beneficio inherente al puesto, las siguientes
cuotas maximas mensuales, con el impuesto al valor agregado incluido:

Grupo jerarquico Nombre del Puesto Cuota maxima mensual
H Presidente y Consejeros de la Junta de Gobierno 6,175.00
J Jefes de Unidad 3,800.00
K Directores Generales 2,375.00

La autorizacion respectiva se otorgara por parte de la Unidad de Administracion y se comprobaran al
100% con facturas que cumplan con los requisitos fiscales y contengan la firma autdgrafa del servidor publico
que realizé el consumo.

Capitulo VII
Registro Contable

Articulo 74. La DPRF registrara las operaciones contables, presupuestales y financieras en el Sistema
Contable, conforme al Manual Interno de Contabilidad Institucional que emita la Unidad de Administracion.

Articulo 75. La DPRF sera responsable en materia Patrimonial de lo siguiente:

l. Registrar la contabilidad, conforme al Manual Interno de Contabilidad Institucional vigente, los bienes
muebles e inmuebles de su propiedad

Il.  Establecer los mecanismos que les permitan registrar los bienes muebles e inmuebles de su
propiedad, a mas tardar a los 30 dias siguientes de su adquisicion;

Ill.  Efectuar conciliaciones mensuales entre las areas financieras y de materiales, de su ambito, con la
finalidad de que los inventarios registrados en los sistemas correspondientes coincidan con el
registro contable y se integre con la documentacion establecida en la normatividad aplicable.

IV. Llevar su Contabilidad y la de las Unidades.
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V. Respaldar el registro de las operaciones contables, presupuestarias y financieras con la
documentacion original que los compruebe y justifique;

VI. Conservar en su poder, y a disposicién de las Instancias Fiscalizadoras, los Estados Financieros,
registros auxiliares e informacion correspondiente, asi como los documentos justificativos y
comprobatorios de sus operaciones financieras, conforme a las disposiciones aplicables;

VIl. Mantener actualizados y depurados los saldos contables de las cuentas de balance, asi como las
conciliaciones bancarias de su responsabilidad, y

Articulo 76. La DPRF generard, a través del Sistema Contable, las cifras contables presupuestarias y
financieras y emitird el Estado Financiero Institucional.

Capitulo VIl
Control y Seguimiento de Metas Institucionales

Articulo 77. Los titulares de las Unidades Administrativas seran responsables de la administracion por
resultados; para ello deberan cumplir con oportunidad y eficacia las metas y objetivos previstos en sus
respectivos programas.

Articulo 78. Los titulares de las Unidades Administrativas vigilaran la forma en que los objetivos de control
presupuestario sean conducidos y alcanzados.

Articulo 79. En el marco del articulo 5, fraccién |, inciso C, de la LFPRH, las economias y los subejercicios
podran ser canalizados conforme a lo establecido en el Articulo 45 de la presente Norma.

Articulo 80. La Direccién General para la Coordinacion Institucional conjuntamente con la DGAF,
verificaran al menos cada trimestre, los resultados de ejecucidon de los programas y presupuestos de las
Unidades Administrativas.

Capitulo IX
Cierre de la Gestion Presupuestal, Contable y Financiera del Ejercicio Fiscal

Articulo 81. La DGAF emitira durante el Gltimo bimestre del afio las medidas y mecanismos para el cierre
presupuestal y financiero del ejercicio fiscal correspondiente.

Capitulo X
Vigilancia
Articulo 82. Corresponde a la Cl la vigilancia en el cumplimiento de la presente Norma.
Capitulo XI
Interpretacion

Articulo 83. La interpretacién de la presente Norma para efectos administrativos correspondera a la
Unidad de Administracién, quien asimismo, resolvera los casos no previstos por la misma, en apego a las
disposiciones legales y normativas aplicables.

En los casos no previstos en la presente norma se estara a lo que dispone la LFPRH, respecto de los
ejecutores de gasto respetando la autonomia del INEE.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La presente Norma entrard en vigor el dia habil siguiente al de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. En tanto no se designen a los titulares de las &reas mencionadas en la presente norma,
ejerceran sus facultades los servidores publicos inmediatos inferiores o aquellos titulares que actualmente
ejerzan las funciones en cada materia.

México, D.F., a los veintiocho dias del mes de noviembre de dos mil trece.- Asi lo aprobd la Junta de
Gobierno del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion en la Tercera Sesion Ordinaria 2013,
celebrada el 28 de noviembre de dos mil trece. Acuerdo nimero SOAJG/3-13/01.08,R.- La Consejera
Presidenta, Sylvia Irene Schmelkes del Valle.- Rubrica.- Los Consejeros: Eduardo Backhoff Escudero,
Gilberto Ramoén Guevara Niebla, Teresa Bracho Gonzalez, Margarita Maria Zorrilla Fierro.- Rubricas.



