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CONVOCATORIA

El Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion (INEE), en cumplimiento a lo dispuesto en
el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; a las Normas en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la
Educacion (las Normas); al Manual en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion; a la Ley Federal Anticorrupcion en
contrataciones publicas, asi como las demas disposiciones legales vigentes en la materia; a través
de la Direccién General de Administracién y Finanzas, invita a participar a personas fisicas y morales,
con capacidad para garantizar el cumplimiento del pedido abierto que se derive y actividad declarada
ante la SHCP o con objeto social relacionado con los servicios a que se refiere este procedimiento
de Invitacién N° IA-006A20001-E19-2017, relativa a la “Adquisicion de consumibles originales
de impresion para las DINEE’s”.

Esta difusion tiene caracter informativo y sélo participan en ella los siguientes licitantes invitados:

1. Papelera Anzures, S.A. de C.V.

2. Abastecedora Compupasa, S.A. de C.V.

3. Comercial Leicam, S.A. de C.V.

Con fundamento en el articulo 34 de las Normas, la presente convocatoria fue publicada en el

Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet direccién
http//compranet.gob.mx y en la pagina web del INEE el dia 6 de marzo de 2017.
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SECCION I.

DATOS GENERALES DE LA INVITACION

a)

b)

d)

Denominacion de la convocante y domicilio.

El INEE por conducto de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, dependiente
de la Direccién General de Administracién y Finanzas, sita en: Avenida Barranca del Muerto No.
341, primer piso, colonia San José Insurgentes, delegacion Benito Juarez, cddigo postal 03900,
Ciudad de México, correos electronicos: msosa@inee.edu.mx y erocha@inee.edu.mx

El medio que se utilizara y el caracter de la Invitacién.

Conforme a lo establecido en los articulos 23 fraccién IlI, 24, fraccion 1l y 30 fraccion | de las
Normas, la presente invitacion es NACIONAL ELECTRONICA, en la cual los licitantes
exclusivamente podran participar a través de CompraNet, utilizando los medios de identificacion
electrénica, las comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 26 de las Normas.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sélo se realizaran a través
de CompraNet sin la presencia de los licitantes en dichos actos.

Los licitantes deberan considerar los siguientes requisitos técnicos establecidos por la
Secretaria de la Funcion Publica (SFP) para la utilizacién del sistema CompraNet
CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnol6gicos minimos
recomendados para su uso son:

a) Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o
equivalente con una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre
en disco duro;

b) Versiones actualizadas de navegador para Internet;

¢) Instalacion de software JAVA en su Ultima version, y

d) Conexién a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

La inalterabilidad y conservacion de la informacion contenida o remitida a través de CompraNet,
esta garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los estandares
internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema deberdn observar las medidas de
seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que incorporen al mismo se
encuentren libres de virus informaticos.

Conforme al articulo 34 de las Normas, la presente convocatoria se encuentra disponible para su
consulta en CompraNet en la siguiente direccion electrénica
https://compranet.funcionpublica.gob.mx y su obtencién es gratuita.

Para este procedimiento no se recibirdn proposiciones enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

Los licitantes deberan firmar autégrafamente su proposicion y subirla a la plataforma CompraNet
en formato PDF.

Ejercicio fiscal de la contratacion.

Para la presente contratacion, se establece que la adquisicion de bienes objeto de la presente
contratacion abarcara el ejercicio fiscal 2017, los cuales se pagaran con recursos del ejercicio
fiscal 2017.

Idioma permitido para entregar los folletos y anexos técnicos de los servicios ofertados.

La redaccion de la proposicion (técnica y econémica) invariablemente deberd realizarse en el
idioma espafiol, en caso de presentarse folletos y anexos técnicos en otro idioma distinto al
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espafiol, estos podran ser en el idioma del pais de origen acompafiados de una traduccién simple
al espafiol.

e) Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo
Los licitantes participantes deberan ofertar sus precios en moneda nacional (peso). Los precios
se cotizardn con dos decimales y seran fijos durante la vigencia del pedido abierto
correspondiente.
f) Sefalamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria.
Se precisa que se cuenta con disponibilidad presupuestaria (de origen fiscal) en la partida 21401
“Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos”.
SECCION L.

OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

a) Bienes a adquirir o a arrendar o los servicios que se pretenden contratar.

El objeto de la presente invitacion es la adquisicién de consumibles originales de impresion.

Las caracteristicas y especificaciones de los bienes que se solicitan se encuentran detalladas en
el Anexo | “Condiciones y Especificaciones Técnicas”, el cual forma parte integral de la
convocatoria.

b) La indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan en partidas, siempre

f)

g)

h)

y cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado.
Los bienes se agrupan en una sola partida conforme el Anexo |. Condiciones y Especificaciones
Técnicas.

Precio méaximo de referencia.
Para el presente procedimiento no aplica precio maximo de referencia.

Normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas, las normas internacionales o, en su
caso, las normas de referencia o especificaciones.

Para este procedimiento aplica la Norma Oficial Mexicana NOM-050-SCFI-2004, Informacién
comercial-Etiquetado general de productos.

Método que se utilizara pararealizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de
las especificaciones del servicio a contratar.
Para este procedimiento no se realizaran pruebas.

Cantidades previamente determinadas o pedido abierto.

La adquisicion se formalizard a través de un pedido abierto por un importe minimo de $385,560.00
(Trescientos ochenta y cinco mil quinientos sesenta pesos 00/100 M.N.) y un maximo de
$963,900.00 (Novecientos sesenta y tres mil novecientos pesos 00/100 M.N.) incluye el Impuesto
al Valor Agregado (IVA)

Modalidad de contratacion.
La presente contratacion se sujeta a la modalidad de pedido abierto.

Alcance de la Adjudicacion.

Los bienes descritos en el Anexo |. Condiciones y Especificaciones Técnicas seran adjudicado A
UN SOLO LICITANTE cuya oferta resulte solvente porque su proposiciéon cumplié los requisitos
legales-administrativos; su propuesta resulté solvente técnica y econdémicamente, de conformidad
con la evaluacioén.
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Modelo de pedido.
El modelo de pedido abierto que servira para formalizar las obligaciones respectivas, se detallan
en el Anexo IX “Modelo de pedido” de la presente convocatoria.

SECCION IlI.
FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION

a)

b)

Reduccidn del plazo.
La presente invitacién no considera la reduccién de plazos.

Actos del procedimiento de Invitacion.
Para el adecuado desarrollo de los actos se informa el siguiente calendario de eventos:

Evento Fechay hora a través de CompraNet
Junta de aclaraciones 09 de marzo de 2017, 10:00 horas
Presentacion y apertura de proposiciones 13 de marzo de 2017, 10:00 horas
Fallo Se informaré la fecha y hora en la presentacion y
apertura de proposiciones.
Observadores

De conformidad con el dltimo péarrafo del articulo 23 de las Normas, a los actos del procedimiento
de Invitacion podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Junta de Aclaraciones

La Convocante llevara a cabo la(s) junta(s) de aclaraciones a la Convocatoria, con fundamento
en los articulos 36, 37 y 38 de las Normas, via CompraNet en la fecha sefialada en el calendario
de eventos de la invitacion.

La junta de aclaraciones sera presidida por el servidor publico designado quien seré asistido por
un representante del Area Técnica o Area Requirente del bien objeto de la contratacion, a fin de
que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los
Licitantes y que se relacionen con los aspectos contenidos en la Convocatoria.

A partir de la fecha de publicacién de la Convocatoria y hasta 24 (veinticuatro) horas antes de la
fecha y hora previstos para la celebraciéon de la junta de aclaraciones, los interesados que
pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria, podran
presentarlas personalmente en el domicilio sefialado por el Area Contratante en las Bases de la
Convocatoria para llevar a cabo la junta de aclaraciones, por medio electrénico a través de
CompraNet, o por correo electrénico proporcionado por el Area Contratante en las Bases de la
Convocatoria; adjuntando para ello el escrito de interés en participar conteniendo los datos que
se sefialan para el Anexo Il de la presente Convocatoria y el Anexo IV el cual contendré las dudas
0 cuestionamientos sobre la presente convocatoria; en el entendido de que si no se adjunta el
escrito de interés aludido, las preguntas se tendran por no presentadas. Cuando el escrito de
interés en participar se presente fuera del plazo previsto o al inicio de la junta de aclaraciones, el
licitante sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que determine el Area
Contratante en la mencionada junta.

El INEE en la junta procedera a enviar a través de CompraNet las contestaciones a las solicitudes
de aclaracion recibidas dentro del plazo estipulado, no obstante, si éstas requieren de mayor
andlisis o si debido a su complejidad no se les pudiera dar respuesta en el mismo acto, asi como
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alguna otra causa no imputable a la convocante, el servidor publico que presida, podra suspender
la sesion y realizar las sesiones que sean necesarias o bien celebrar las juntas de aclaraciéon que
considere necesarias; sefialandose al final de la primera junta la fecha y hora para la celebracion
de la segunda o ulteriores.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, el INEE informara a los
Licitantes atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que éstos
tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas
remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis (6) ni superior a 48 (cuarenta y ocho) horas.
Una vez recibidas las preguntas, el INEE informara a los Licitantes el plazo maximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes.

De conformidad con el articulo 36 de las Normas, las modificaciones y aclaraciones que se
hicieren por la Convocante se podran llevar a cabo a mas tardar el séptimo dia natural previo al
acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en el
sistema CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectlen, las cuales
seran consideradas parte integrante de la presente Convocatoria, por lo que deberan tomarse en
cuenta por los Licitantes para la elaboracién de las proposiciones. Las modificaciones que se
mencionan, en ningun caso podran consistir en sustitucion del bien solicitado originalmente,
adicion de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Al concluir el evento se levantard el acta respectiva que contendra tanto las preguntas recibidas
como sus respuestas y con fundamento en el articulo 54 de las Normas se difundira un ejemplar
de dichas actas en CompraNet para efectos de su notificaciéon a los licitantes, en sustitucion a la
notificacién personal.

Presentacién y apertura de proposiciones.
La presentacion se llevara a cabo conforme a lo sefialado en los articulos 39 y 40 de las Normas
en fecha y hora previstas en la presente Convocatoria.

La proposicion debera presentarse a través de CompraNet debiendo certificar sus medios de
identificacién electrénica en sustitucion de la firma autégrafa, conforme a las disposiciones
técnicas que al efecto establezca la SFP.

Los licitantes deberan concluir el envio de sus propuestas y documentacion distinta a ésta a mas
tardar con una hora de anticipacion al inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones
y contar con el acuse de recibo electrénico que emita la SFP a través de CompraNet (mensaje
que envia el sistema al correo electronico registrado por el licitante.

De conformidad con el articulo 40 de las Normas, recabados los sobres cerrados que se envien
a través de CompraNet, se procedera a su apertura en los siguientes términos:

El servidor publico que presida, declarara iniciado el acto y serd el Gnico facultado para tomar
todas las decisiones durante la realizacién del mismo, en los términos de las Normas. Recibira
las proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica y procedera a bajar de la
béveda de CompraNet las proposiciones. Una vez recibidas las proposiciones y la
documentacion distinta de ésta, no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se
consideraran vigentes dentro del presente procedimiento hasta su conclusion.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por causas
ajenas a la Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las condiciones
para su inicio o reanudacion; a tal efecto la Convocante difundira en CompraNet la fecha y hora
en la que iniciara o reanudard el acto. EI INEE podra verificar en cualquier momento que, durante
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el lapso de interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacién a las proposiciones que obren
en poder de la Convocante.

Se pasara lista de asistencia a los presentes y se procedera a la apertura de los sobres
electronicos que contienen las proposiciones, haciéndose constar la documentacion presentada
por cada uno de los Licitantes, sin que ello implique la evaluacion técnica, legal o administrativa
de su contenido, por lo que aln en el caso de que algun Licitante omitiere la presentacion de
documentos en su proposicion, o les faltare algun requisito, ésta no sera desechada en ese
momento. Los faltantes u omisiones se haran constar en el formato de recepcién de los
documentos que integran la proposicion que al efecto se recabe para cada Licitante.

Los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacién requerida por la Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contenga
las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a la Convocante.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto, registrando el importe de
cada una de las proposiciones y se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo
de la invitacion, el cual podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte
dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente conforme al articulo 42
fraccion X de las Normas. Por ultimo, se difundir4 un ejemplar de dicha acta en CompraNet para
efectos de su notificacion

Aspectos a los que se sujetard la recepcion de las proposiciones enviadas por servicio
postal o mensajeria.

Para esta Invitacion no se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

Vigencia de las proposiciones.
Una vez enviadas las proposiciones, estas no podran dejarse sin efecto, por lo que se
consideraran vigentes dentro del procedimiento de Invitacion hasta su conclusién.

Los licitantes s6lo podran presentar una proposicion.

Presentacién de documentacion distinta a la que conforma la propuesta técnica y
econbmica.

Los licitantes presentardn la documentacién distinta de la propuesta técnica y economica
conforme a los parametros solicitados mediante el sistema CompraNet.

Para este procedimiento no habra revision preliminar de la documentacion distinta a las
propuestas técnica y econémica.

Acreditacion de existencia legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Invitacion, deberan
contar con facultades para obligarse y contratar a hombre de su representada, para lo cual
deberan presentar debidamente requisitado el Anexo V formato de “Existencia Juridica del
licitante” el cual aplica para personas fisicas y morales.

Parte de las proposiciones que se rubricaran en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

El servidor publico que presida el evento, designard a quien rubricara exclusivamente las
proposiciones técnica y economica para facilitar este punto determinara la parte o partes de las
proposiciones que se rubricaran.
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Indicaciones relativas al fallo y a la firma del pedido abierto.

Fallo.

De conformidad con el articulo 52 de las Normas, se emitira un fallo, que contendra el resultado
de la evaluacion, en el domicilio indicado en el calendario de eventos, sefialado en la Seccion Il
inciso b) de las presentes Bases de la Convocatoria. Se entregard una copia del mismo a los
asistentes y se levantara el acta respectiva.

El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita. A los
licitantes que no hayan asistido a la junta publica se les enviara por correo electrénico un aviso
informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicion en CompraNet, dicho
procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el pedido, los derechos y obligaciones derivadas
de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el acta de fallo.

En el caso de errores aritméticos, mecanogréficos o de cualquier naturaleza, se estari a lo
dispuesto en el articulo 52 antepenultimo parrafo de las Normas.

En caso de que se declare desierta la Invitacion, se sefialardn en el fallo las razones que lo
motivaron.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera
la inconformidad en términos del articulo 52 sexto parrafo de las Normas.

Firma del pedido abierto.

El o los licitantes adjudicados o sus representantes legales deberan presentarse a firmar el pedido
dentro de los quince dias naturales posteriores a la notificacién del fallo, en la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en: Barranca del Muerto, nimero 341, primer
piso, colonia San José Insurgentes, Delegacion Benito Juarez, cddigo postal 03900, Ciudad de
México.

Para efectos de lo anterior deberan presentar el dia habil siguiente a la notificacion de fallo la
siguiente documentacion:

Tratdndose de personas morales

« Copia simple y copia certificada del acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se
constituy6 conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

« Copia de su cédula de identificacion fiscal.

« Copia simple y copia certificada del acta en que conste el poder del representante legal con
facultades suficientes para suscribir el pedido otorgado ante Fedatario Publico (para actos de
administracion y/o actos de dominio), y original para su cotejo.

« lIdentificacion oficial con fotografia y firma del representante legal con facultades suficientes
para suscribir el pedido.

Tratandose de personas fisicas

¢ Identificacion oficial con fotografia (IFE o Pasaporte o Cédula Profesional, en cualquier caso,
por ambas caras)

e Copia de la cédula de identificacion fiscal y CURP en el caso de que no esté incluido en la
cédula de identificacion fiscal.

e En su caso, aquellos documentos que sean necesarios para acreditar su grado académico y/o
experiencia profesional.
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Para ambos casos (personas morales y fisicas)

e Copia de la constancia del domicilio fiscal en el formato de la SHCP.

e Comprobante de domicilio reciente (maximo tres meses de antigliedad) a nombre de la
persona fisica o moral (recibo de luz o de agua o de teléfono).

¢ Copia del estado de la cuenta bancaria o constancia de la institucion financiera a nombre del
proveedor adjudicado (beneficiario) que incluya el nimero de cuenta con 10 posiciones, asi
como la clave bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones, que permita realizar
transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas de pagos. (maximo de tres
meses de antiguedad).

¢ Solo en caso de contrataciones cuyo monto sea igual o mayor a $300,000.00 pesos antes de
IVA deberéd exhibir su constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente (maximo
de 1 mes) expedida por el SAT (Constancia Articulo 32-D)

¢ Si el interesado no firmare el pedido por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que
se refiere el parrafo segundo del articulo 66 de las Normas, el INEE podra, sin necesidad de
un nuevo procedimiento, adjudicar el pedido al participante que haya obtenido el segundo
lugar, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacién, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado
ganadora, no sea superior al diez por ciento (10%)

Causas para declarar desierta la Invitacién.

De conformidad con el articulo 55 de las Normas, el Area Contratante procedera a declarar
desierta la invitacién, cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los
requisitos solicitados o los precios de todos los bienes, arrendamiento o servicios ofertados no
resulten aceptables:

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones, se podra optar por declarar desierta
la invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas.

Cuando se declare desierta la invitacién o alguna partida y persista la necesidad de contratar con
el caracter y requisitos solicitados en la primera invitacion, el Area Contratante podra emitir una
segunda convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 58,
fraccion VII de las Normas.

1. Cancelacioén.

De conformidad con el articulo 55, tercer y cuarto parrafo de las Normas, el INEE podra cancelar
una invitacion a cuando menos tres personas, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando
se presente caso fortuito, fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o servicios, o que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio Instituto. La determinacion de
dar por cancelada la invitacion a cuando menos tres personas, partidas o conceptos, debera
precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento de los licitantes
Yy ho sera procedente contra ella recurso alguno, sin embargo, podra interponerse la
inconformidad, Gnicamente en las instalaciones del Organo Interno de Control, conforme a lo
sefialado en la Seccién VII de esta convocatoria; en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero
de las Normas.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, el INEE cubrira a los licitantes los
gastos no recuperables que en su caso procedan.

2. Sanciones.
El Organo Interno de Control aplicara las sanciones establecidas en los articulos 88 y 89 de las
Normas al licitante que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

e Que injustificadamente y por causas imputables al mismo no formalice el pedido.
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e Que se encuentre en el supuesto del articulo 88 antepenultimo parrafo de las Normas.

¢ Que no cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a él y que,
como consecuencia, cause dafios o perjuicios graves al INEE, asi como, aquel que preste
el servicio en condiciones distintas de las convenidas.

¢ Que proporcione informacién falsa o que actué con dolo o mala fe en algiin procedimiento
de contratacion, en la celebracion del pedido o durante su vigencia, o bien, en la
presentacion o desahogo de una solicitud de conciliacién o de una inconformidad.

e Que se encuentre en los supuestos del articulo 73 de las Normas.

3. Controversias.
Las controversias que se susciten, con motivo de ésta Invitacion, se resolveran con apego a lo
previsto en el articulo 96 de las Normas y en las disposiciones de caracter federal aplicables.

De conformidad con el articulo 23 antepenultimo parrafo de las Normas, las condiciones contenidas
en las bases de esta convocatoria, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes no
podran ser negociadas.

SECCION IV.

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, PRECISANDO CUALES DE ESTOS SE
CONSIDERARAN INDISPENSABLES PARA EVALUAR LA PROPOSICION Y, EN
CONSECUENCIA, SU INCUMPLIMIENTO AFECTARIA SU SOLVENCIA Y MOTIVARIA SU
DESECHAMIENTO.

Documentacién indispensable
para evaluar: La no
No. | Requisitos Descripcién del documento presentacion serd causa para
desechar la propuesta
Condiciones y Especificaciones .
1| Anexol Técnicas y documentos 1, 2,3y 4 St
2 | Anexo ll Formato de propuesta econémica Si
Formato de escrito para formular No
3. | Anexo Il
preguntas.
Formato de escrito de interés en Si
4. | Anexo IV participgr en el evento de ju_n,ta de
aclaraciones y/o presentacién vy
apertura de proposiciones.
5 | Anexo V Eqrmato existencia juridica del Sj
licitante.
6. | Anexo VI Declaracion de integridad. Si
Formato bajo protesta de decir verdad Si
que no se encuentra en alguno de los
7. | Anexo VII supuestos establecidos por los
articulos 31 fraccion VI inciso €), 73 'y
89 de las Normas.
Formato de estratificacién de micro, Si
8. | Anexo VIII pequefia 0 mediana empresa
(MIPYMES)
9. | Anexo XI E_scrito de contenido nacional de los Sj
bienes
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Causas de desechamiento de las propuestas.

Se desechara la propuesta de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

1. De conformidad con el articulo 26 tercer parrafo y 39 primer parrafo de las Normas, las
proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o
sus _representantes; en el caso _de gue éstas sean enviadas a través de medios
remotos de comunicacion electronica, se empleardn medios de identificaciéon
electrénica del sistema CompraNet, los cuales produciran los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio.

2. Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquellos distintos a ésta

deberan estar foliados en todas v cada una de sus hojas, en el caso de que alguna o
algunas hojas de los documentos que integren las proposiciones carezcan de folio y se
constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, el Area Contratante no podra
desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser
cubierta con informacién contenida en la propia proposicibn o con la documentacion
administrativa, el Area Contratante tampoco podra desechar la proposicién, conforme al
articulo 39 tercer péarrafo de las Normas.

3. Que la propuestatécnica cumpla con todas y cada una de las especificaciones y documentos
técnicos solicitados en el Anexo |, y los documentos 1, 2, 3y 4, en su caso, las Aclaraciones
que se deriven. La falta de presentacién de los documentos solicitados o el incumplimiento
en su contenido, sera motivo de desechamiento de la propuesta.

4. Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la Convocatoria que afecten
la solvencia de sus proposiciones.

5. Si se comprueba que uno o varios licitantes tiene(n) acuerdo con otro(s) licitante(s) para
elevar el costo de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas licitantes, en términos de lo dispuesto en el articulo 31 fraccién
IV de las Normas.

6. Que la oferta econémica no se presente en los términos requeridos.

7. Cuando se acredite que un precio ofertado se encuentra por debajo del treinta por ciento
(30%), del promedio de precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la invitacion.

Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar
la conduccién de los actos de la invitacion publica, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
proposiciones, no seran objeto de evaluacién y se tendran por no establecidas. La inobservancia por
parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus
proposiciones.

En ningun caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

SECCION V.
CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL PEDIDO RESPECTIVO.

Para la presente Invitacion, se utilizara el criterio de evaluacion binario conforme a lo establecido en
el articulo 45 de las Normas, y se adjudicara en términos del articulo 49 de las Normas.
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El INEE a través de sus areas, requirente y contratante, verificard que las proposiciones cumplan
con los requisitos solicitados en las bases de la convocatoria a la invitacion mediante la aplicacién
del criterio de evaluacion binario a que hace referencia el articulo 45 de las Normas.

En ningln caso la Convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas con documentacion distinta a la presentada.

Evaluacion técnica

EL INEE a través de la Coordinacion de Direcciones del INEE en las Entidades Federativas (area
requirente), evaluara la proposicion técnica con los requisitos y aspectos técnicos establecidos en
las bases de esta convocatoria y emitird un dictamen, sefialando las proposiciones que cumplen con
los requisitos solicitados y las que no los satisfagan.

De la evaluacion anterior, se integraran cuadros comparativos sobre las propuestas que cumplen y
las que no cumplen.

En los casos en que las proposiciones presenten informacién que cause confusién o cree una
situacién de incertidumbre o inconsistencia, respecto del cumplimiento de la entrega de los bienes o
presente contradiccion entre los diversos documentos de la oferta, la proposicion sera considerada
insolvente y serd desechada en el fallo.

Evaluacién econémica.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, realizara la evaluaciéon econémica de
las ofertas técnicamente aceptadas y se compararan entre si, considerando la determinacion de
precios aceptables, precios convenientes y todas las condiciones ofrecidas por los licitantes,
elaborandose una tabla comparativa.

Si durante la evaluacién econémica de las proposiciones que cumplieron con los requisitos técnicos,
legales y administrativos, existiere una discrepancia entre el precio unitario y el precio total o en las
sumas parciales o totales que resulte de multiplicar el precio unitario por las cantidades, prevalecera
el precio unitario y el precio total sera corregido, en caso de discrepancia entre las cantidades
escritas con letra y con nimero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que de presentarse errores
en las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse, situacion que se hara del
conocimiento del licitante, para que manifieste lo que a su derecho convenga.

Adjudicacion.

Una vez realizada la evaluacidn, el pedido se adjudicard A UN SOLO LICITANTE cuya oferta resulte
solvente porque su proposicion cumplié los requisitos legales, administrativos, técnicos y su
propuesta resulté satisfactoria y su propuesta econémica fue la que oferté el precio unitario mas bajo.

En caso de que se presente un error de célculo en las proposiciones presentadas, s6lo habré lugar
a su rectificacion por parte del INEE, siempre y cuando la correccidn no implique la modificacion de
precios unitarios, estando a lo dispuesto en el articulo 50 de las Normas.

Criterios de desempate.

En caso de empate, se dara preferencia a micro empresas, si no existe alguna con tal caracter, se
considerard a las pequefias, de no contarse con las anteriores, se adjudicara a la que sea mediana,
siempre y cuando hayan participado con ese caracter, presentando el documento solicitado en la
Seccion VI, inciso f) de las Bases de la Convocatoria. (Anexo VIII). Si subsiste el empate, la
adjudicacién se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion
gue celebre el INEE en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participaciéon de un boleto por
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cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera en primer término
el boleto del Licitante ganador, y posteriormente los demas boletos empatados estableciendo los
lugares subsiguientes, de conformidad con lo establecido en el articulo 49 parrafo tercero de las
Normas.

SECCION VI.
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.

a)

b)

c)

Acreditacion legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Invitacion, deberan
contar con facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para lo cual
deberan presentar debidamente requisitado el Anexo V formato de “Existencia Juridica del
licitante” el cual aplica para personas fisicas y morales.

Cumplimiento de normas.
Para este procedimiento deberd cumplir con la Norma Oficial Mexicana NOM-050-SCFI-2004
“Informacién comercial-etiquetado general de productos”.

Direccion de correo electronico del licitante.
La direccion del correo electrénico del licitante sera la que indique dentro del Anexo V, formato
de “Existencia Juridica del Licitante”.

d) Manifiestos relativos al articulo 73y 89 de las Normas.

e)

f)

)

1. Restricciones del articulo 73 de las Normas.
Los licitantes deberan presentar en papel membretado y firmado por su representante legal,
declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las
restricciones establecidas en el articulo 73 de las Normas. (Anexo VII).

2. Restricciones del articulo 89 de las Normas.
Los licitantes deberan presentar en papel membretado y firmado por su representante legal,
declaracién por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las
restricciones establecidas en el articulo 89 de las Normas. (Anexo VII).

Declaracion de Integridad del licitante.

Los licitantes deberan presentar escrito en papel membretado, bajo protesta de decir verdad y
firmado por su representante legal, en donde manifiesten su total integridad, respecto de
abstenerse de adoptar conductas para que los servidores publicos del INEE que participen en el
procedimiento de Invitacién, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento y otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas sobre
los demas licitantes participantes (Anexo VI).

Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas (MIPYMES).

Con fundamento en lo establecido en el articulo 27 de las Normas, los licitantes, en su caso,
deberan presentar manifiesto por escrito en papel membretado o bajo protesta de decir verdad y
firmado por su representante legal, en el que indiquen la ubicacién que corresponda a la empresa,
en la estratificacion establecida en el articulo 3 fraccion Il de La Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, (Anexo VIII) o bien presenten copia
del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion.

Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.

El licitante que resulte adjudicado debera entregar “la opinion favorable del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales” ante la autoridad fiscal competente, en los términos que se sefalan en la
seccién lll relativa a la firma del pedido de la presente convocatoria, considerando lo siguiente:
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Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo parrafos del Cédigo
Fiscal de la Federacion, cuando la Administracion Piblica Federal, Centralizada y Paraestatal, la
Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica,
con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el pedido y de los que estos
Gltimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita
la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a través
de la aplicacién en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el
acuerdo de confidencialidad con el SAT.En términos de lo dispuesto por la Regla 2.1.31 de la
Resolucién Miscelanea Fiscal para 2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de
diciembre de 2016.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion,
arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinion la
emitira la Administracion Local de Servicios al Contribuyente (ALSC) que corresponda al domicilio
fiscal del contribuyente, enviandola al Portal de éste hasta que se haya celebrado el convenio de

pago.

Para efectos de lo sefalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la
unidad administrativa responsable de la Invitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de 15
dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez
recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de 15 dias al
contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en
el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones
periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emision de la
opinién ante la Administracién Local de Servicios al Contribuyente (ALSC) més cercana a su
domicilio.

h) Obligaciones en materia de SEGURIDAD SOCIAL del licitante que resulte adjudicado.

En cumplimiento al Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015, y en términos de las Reglas Primera,
Segunda y Tercera, para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, el cual establece que en términos del 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion para contrataciones por adquisicidn de bienes, arrendamientos, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de
$300,000.00 sin incluir el IVA, la Administracion Publica Federal debera cerciorarse de que los
particulares con quienes vaya a celebrar contratos y de los que éstos Ultimos subcontraten, se
encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, para ello, los
particulares podran obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una opiniéon de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de conformidad con el procedimiento
establecido en la Regla Quinta del citado Acuerdo, con vigencia no mayor a 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emisién. La opinién en sentido positivo serd entregada en las
oficinas de la Subdireccion de Adquisiciones de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales ubicadas en el primer piso de Avenida Barranca del Muerto nimero 341, colonia San
José Insurgentes, codigo postal 03900, delegacion Benito Juarez, Ciudad de México, o bien,
podrdn enviarlo en archivo electrénico a los correos: msosa@inee.edu.mx Yy
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erocha@inee.edu.mx.

SECCION VII.

DOMICILIO EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE
LA INVITACION.

Las inconformidades de los licitantes interesados se presentaran Unicamente por escrito ante el
Organo Interno de Control del INEE, con domicilio en la Avenida Barranca del Muerto nimero 341,
cuarto piso, colonia San José Insurgentes, delegacién Benito Juarez, codigo postal 03900, Ciudad
de México, de conformidad con el articulo 96 de las Normas en Materia de Adquisiciones, por los
actos que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de dichas Normas, dentro
de los 6 (seis) dias hébiles siguientes a que éstos ocurran o el inconforme tenga conocimiento del
acto impugnado. Transcurrido el plazo indicado, precluye para los interesados el derecho a
inconformarse.

Se hace del conocimiento de los licitantes el texto del Articulo 109 de las Normas que sefiala: “En
cualquier momento el Instituto o los proveedores podran presentar ante el Organo Interno de Control
solicitud de conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento de las obligaciones

”

derivadas de fallos, contratos o pedidos””.

SECCION ViIII.
FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS

PROPOSICIONES.

N° de Anexo Descripcién
Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas
Anexo |l Formato de propuesta econémica
Anexo llI Formato de escrito para formular preguntas
Anexo IV Formatp de escrito de interés en participar en el eye_nto de junta de
aclaraciones y/o presentacion y apertura de proposiciones
Anexo V Formato de existencia juridica del licitante
Anexo VI Declaracion de integridad
Formato bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en alguno
Anexo VII de los supuestos establecidos por los articulos 31 fraccién VI inciso
e), 73y 89 de las Normas.
Anexo VIII Formato de estratificaciébn de micro, pequefia 0 mediana empresa
(MIPYMES)
Anexo IX Modelo de pedido
Anexo X Formato de fianza
Anexo XI Escrito de contenido nacional de los bienes
Nota informativa para participantes de paises miembros de la
Anexo XlI Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdémico.
(OCDE)

ATENTAMENTE

C.P. Manuel Veldzquez Martinez
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
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ANEXO I. Condiciones y Especificaciones Técnicas

ADQUISICION DE CONSUMIBLES ORIGINALES DE IMPRESION

OBJETIVO.

Esta adquisicion es necesaria para el suministro de consumibles para equipos de impresion que
seran utilizados en las Direcciones del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion (INEE)
en las Entidades Federativas y Ciudad de México.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

El Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacién (INEE), requiere la adquisicién de
consumibles, administrados a través de internet mediante un pedido abierto, para el periodo
comprendido a partir del dia siguiente de la notificacién del fallo y hasta el 29 de diciembre del 2017,
de acuerdo a las especificaciones técnicas que a continuacion se indican:

El modelo de impresora para el que se requiere los consumibles son:
1. HP LASERJET M225 DW
Los consumibles especificados en el presente anexo, deberan ser totalmente nuevo con el empaque

original de fabricacion, sin ser: reconstruido, reparado, rellenado, con defectos de control de calidad
o0 bienes con tecnologia proxima a ser discontinuada (saldos).

Partida Descripcion Umda.d de
medida
Cartucho de téner negro HP CF283x(para HP Laserjet M225 _
1 dw) Pieza

DOCUMENTOS TECNICOS
El licitante debera presentar cartas compromiso en papel membretado del licitante, dirigidas al INEE,
firmada por su representante legal o apoderado legal, en la que manifieste:

1. Que cumple con la Norma Oficial Mexicana NOM-050-SCFI-2004 “Informacion comercial-

etiquetado general de productos”. (Documento 1)

2. Ellicitante se compromete a realizar la entrega de los bienes en las condiciones establecidas
en el Anexo |. Condiciones y Especificaciones Técnicas, y a asegurar y garantizar el abasto
de los bienes durante la vigencia del pedido abierto. (Documento 2)
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3. El licitante se compromete a que las entregas seran en los 31 estados de la Republica
Mexicana y Ciudad de México, a peticidon del INEE. (Documento 3)

4. El licitante se compromete a realizar la sustituciéon o cambio fisico de los consumibles con
defectos de fabricacién o maltratados en un plazo no mayor de 10 (diez) dias habiles, a partir
de la fecha de notificaciéon. (Documento 4)

LUGAR Y PLAZOS DE ENTREGA
A) Lugares de entrega:

El proveedor debera contar con oficinas y/o almacenes en Ciudad de México y/o Zona
Metropolitana con infraestructura adecuada para proporcionar el servicio, para realizar las
entregas en los siguientes lugares:

1. Ciudad de México: En el almacén, ubicado en Calle Minas numero 501, Colonia Lomas
de Becerra, C.P. 01280, Delegacion Alvaro Obregén, bodega 3, Ciudad de México, y/o en
las oficinas del INEE ubicadas en Avenida Barranca del muerto nimero 341 Colonia San
José Insurgentes, Delegacion Benito Juarez, Cadigo Postal 03900, Ciudad de México.

2. Entidades de las Republica: EI INEE comunicara al proveedor los domicilios de entrega
en los 31 estados de la Republica Mexicana.

B) Plazos de entrega

Ti . ., Horari
po.de Fecha Periodo para su atencion Lugar de entrega SIS
solicitud entrega

Los primeros 5

. dias habiles de . -~ o . De lunes a
Ordinaria o 5 dias habiles como maximo a El registrado para el .
cada mes, una viernes de 9:30 a

Mensual partir del momento de la solicitud usuario.
vez cada mes por 18:00 horas.
usuario
En cualquier . . . Podréa acordarse
L q 5 dias a partir del momento de la | El registrado para el .
Extraordinaria momento del . . con el usuario
solicitud usuario. -

mes. telefénicamente.
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ADMINISTRACION DE LOS CONSUMIBLES A TRAVES DE INTERNET (SERVICIO)

A) El proveedor deberd trabajar conjuntamente con el INEE para la entrega de los consumibles en
el edificio sede del INEE y los 31 Estados que conforman la Republica Mexicana, en el cual se
consideran todos los puntos a desarrollar para el inicio y la eficiente operacion del servicio, los
cuales de manera enunciativa mas no limitativa se indica a continuacion.

» Vinculacion pagina Web (Link) (Plataforma de navegacién en Windows Explorer 8)
» Manual de operacion.
» Entrega de acuses de recibo de los consumibles.
» Cadigos de acceso y passwords
Puntos adicionales que se deberan cubrir en este proceso:

e El Coordinador del INEE (Subdirector de Almacén e Inventarios) integrara y proporcionara
al proveedor la base de datos de los Usuarios.

e El proveedor integrara y cargara la informacién correspondiente en la base de datos del
catalogo del consumible.

e El proveedor integrara y proporcionara al Coordinador, asi como a cada uno de los usuarios,
las claves de acceso.

B) El proveedor debera proporcionar el manual de operacion para que los usuarios del INEE
conozcan y realicen los procedimientos adecuadamente en la pagina web.

C) El proveedor debera contar con un plan de contingencia que garantice la continuidad de sus
servicios, aun cuando tenga que enfrentar situaciones o acontecimientos inesperados. Este plan
debe de cubrir cada una de las etapas del proceso, desde la captura de solicitudes hasta la
entrega de los consumibles a cada usuario. (en caso de contingencia el proveedor podra recibir
solicitudes de consumibles a través de correo electrénico).

Usuarios del Servicio

e El proveedor deberd considerar como usuarios del servicio, solamente a los servidores
publicos del INEE que expresamente le notifique por escrito el Coordinador y que cuenten con
clave autorizada.

¢ Las altas y bajas de usuarios seran notificadas por escrito al proveedor, por el Coordinador en
cualquier momento durante la vigencia del pedido, con un minimo de 48 horas de anticipacion
a la fecha en que debera surtir efecto el movimiento.
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Caracteristicas de la pagina

El licitante debera contar con un Sistema en el que se acceda a través de la pagina web, para el
registro, control y seguimiento de solicitudes (pedidos); disponible de lunes a viernes, en un horario
de 08:00 a 18:00 horas; salvo los dias inhabiles, dicha pagina debera contener las siguientes
bondades o especificaciones técnicas:

»

Capacidad de no menos de 50 usuarios autorizados, quienes deberan contar con
una clave y contrasefia de acceso, las cuales podran ser modificadas por el
coordinador del INEE, las veces que asi lo determinen las necesidades del
suministro.

Cada usuario tendra un area de adscripcion y un limite presupuestario, que sera
inicialmente proporcionado por el coordinador, pudiéndose hacer ajustes a los
limites de manera mensual y si se requiriera de manera excepcional dentro del
mes en curso.

El usuario debera tener indicado en su perfil, si puede colocar pedidos de
suministro sin autorizacién dentro de sus limites presupuestarios.

El usuario debera tener indicado en su perfil si puede colocar pedidos ordinarios
o extraordinarios.

El nimero mé&ximo de usuarios con capacidad para colocar pedidos de
suministros ordinarios y extraordinarios seré de 50.

Para colocar pedidos el sistema deberd mostrar el bien susceptible de solicitar
por parte de los usuarios, con la descripcién, unidad de medida, marca y precio,
a efecto de que el usuario indigue el volumen o cantidad que requiera.

El pedido no debera rebasar el importe del presupuesto autorizado para cada
usuario.

Si el usuario requiere autorizacion para colocar pedidos adicionales o
extraordinarios, la solicitud debera ser turnada al coordinador.

En resumen, la pagina web debera contener la siguiente informacion:
e Usuario (clave de acceso y password).
e (Catalogo de consumible
e Presupuesto autorizado, ejercido y disponible.

e NUmero de pedido.
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e Cantidad, descripcion y costo de consumible que integran el pedido.
e Fecha de entrega.

e Fechay hora del pedido.

Se debera tener acceso por internet a la pagina web, la cual debera encontrarse en operacién al
100%, dentro de los 3 dias héabiles posteriores al inicio de la vigencia del pedido, debiendo hacer
pruebas de operacion en las instalaciones del Instituto y a entera satisfaccion del coordinador.

El sistema deberd permitir asignar claves de acceso y password para cada uno de los usuarios
que notifiqgue el Coordinador al proveedor, con posibilidad de cambiar dichos password de
acuerdo a las necesidades de seguridad, asi como aumentar o disminuir el nUmero de usuarios
previa notificacién via correo electrénico del coordinador al proveedor.

El Coordinador via correo electrénico notificara al proveedor de cualquier cambio que se requiera,
con un minimo de 24 horas de anticipacion en relacién al presupuesto autorizado a cada clave
de adscripcion (limite de crédito), el cual podra ser aumentado o disminuido, el sistema de la
pagina web debera rechazar aquellas solicitudes que excedan el presupuesto mensual autorizado
a cada Unidad Administrativa.

Solo atendera las solicitudes de los usuarios del servicio que se formulen a través de la pagina
web y que cuenten con saldo disponible en relacion al presupuesto que se les asigne para este
efecto.

El licitante serd el responsable de llevar a cabo las actualizaciones necesarias a su pagina web y
sistemas informaticos, asi como a colaborar con el coordinador designado para la adecuada
conectividad y operacién con el INEE.

Caracteristicas del Servicio.

1. Suministrardr mensualmente a los usuarios el total de requerimientos solicitados, dentro de
los 5 dias habiles posteriores al requerimiento de los consumibles en las ubicaciones
sefaladas para cada uno de ellos.

2. Recibur por medios electrénicos dentro de los primeros 5 dias hébiles de cada mes, el
reguerimiento del consumible de cada uno de los usuarios autorizados.

3. Se considerara como pedido normal, aquel que realice por Unica vez dentro de los primeros
cinco dias de cada mes y cada usuario.

4. Las solicitudes que se reciban fuera de este plazo, o bien que se realicen en el mismo mes
en el cual se haya realizado el pedido normal autorizado, seran considerados pedidos
extraordinarios y para su atencion se requerira de la autorizacion previa del coordinador.

5. Lacantidad de pedidos extraordinarios no debera rebasar de dos eventos por mes para cada
usuario.
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La entrega de pedidos ordinarios y extraordinarios debera realizarse en la ubicacion del
usuario.

Los consumibles en su envoltura original, deberan ser empacados por el proveedor para que
lo proteja durante su traslado, contra el clima, manejo, estiba y en general de cualquier
agente externo que le pudiera ser perjudicial.

Los consumibles seran responsabilidad del proveedor hasta la entrega y aceptacion del
usuario, quien debera firmar de conformidad cada pedido mediante un recibo, el cual debera
contener como minimo los datos del destinatario, fecha de pedido, fecha de entrega, relacion
de consumibles entregados y costo total de los mismos.

El empaque de los consumibles debera estar etiquetado por el proveedor, con la leyenda
“fragil” cuando sea el caso y con una lista del contenido, a fin de facilitar su revisién por el
usuario, ademas de la razon social del remitente, nombre del usuario y domicilio, nimero,
monto del pedido, tipo de material, nUmero de caja y total de cajas (ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de
3).

El proveedor deberd utilizar el medio de transporte que estime conveniente para la entrega
de los consumibles, los cuales seran trasladados y asegurados por cuenta y riesgo del
proveedor, hasta que hayan sido recibidos a entera satisfaccion de los usuarios del INEE.

El proveedor debera entregar al Coordinador copia de cada uno de los recibos de
conformidad firmado por cada usuario. La entrega de los recibos se llevara a cabo en los
plazos que se determinen conforme al programa de trabajo, los cuales seran requisito
indispensable para el pago de la factura electrénica.

Registro, control y seguimiento de las operaciones.

1) El proveedor debera contar con mecanismos para que el Coordinador conozca el estado
en que se encuentra cualquier pedido de los usuarios, en todo su proceso desde su
captura hasta concluir su entrega.

2) En caso de devolucién de pedidos completos o parciales, el proveedor deberé recoger el
consumible y notificar via correo electrénico al Coordinador.

3) El proveedor debera generar y enviar al Coordinador, impreso y en medio electrénico en
Excel, reportes mensuales, periédicos o acumulados, dentro de los primeros 5 dias
habiles del mes inmediato posterior a la fecha de las aplicaciones, lo cual sera requisito
para efectuar el trdmite de pago correspondiente. Dichos reportes deberan elaborarse
con los datos que se indican a continuacion:

a. Consumos globales.

b. Consumo por usuario.

c. Reportes de devoluciones.
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d. Reporte de operacion.

e. Reportes parciales de consumo (por periodos de tiempo)

f.  Reporte de estatus por pedido (a consultar via pagina electronica).
FORMA DE PAGO.

El pago de las facturas se efectuara dentro de los 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de lo
siguiente:

1.- Se hayan recibido previamente y de conformidad los bienes entregados por parte del area usuaria
y administradora del pedido abierto, en este supuesto debera de tomarse en cuenta los términos y
las especificaciones sefialadas en el presente anexo técnico, y;

2.- Que se reciba la factura de conformidad con la legislacion fiscal aplicable.
Ambas partes estan de acuerdo en que el pago se efectuara por alguno de los siguientes medios:

a) Cheque librado en términos de las disposiciones legales aplicables, que sera entregado
en el Departamento de Tesoreria de "EL INEE" a "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" por
conducto de la persona que por escrito designe expresamente o;

b) Transferencia a través del Sistema de Pagos Electrénicos interbancarios (SPEI), que
realizara la Direccion General de Administracion y Finanzas (DGAF), para que se efectle la
transferencia correspondiente a la cuenta bancaria que "EL PRESTADOR DE SERVICIOS"
notifique a "EL INEE" por conducto de la DGAF, mediante el formato de alta de cuentas
bancarias de proveedores.

ADMINISTRADOR DEL PEDIDO

La administracién del pedido abierto, estara a cargo del Titular de la Coordinacion de Direcciones
del INEE en las Entidades Federativas, o bien, de la persona que éste designe para tales efectos.

PENAS CONVENCIONALES

El proveedor pagaré al INEE penas convencionales, por cada dia de atraso en las fechas pactadas
de entrega, las cuales seran equivalentes al 2% diario, respecto del precio unitario, por los bienes
no entregados oportunamente.

DEDUCTIVAS

El proveedor pagara al INEE deductivas con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor, en cuanto a lo siguiente:

Motivo Deductiva
Si los consumibles no son nuevos, o no Se aplicara una deductiva del 5% (cinco
vienen en empaque debidamente por ciento) respecto del precio unitario de
sellado, o no son originales dicho consumible independientemente de
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que no sera recibido.
Si no realiza la sustituciéon o cambio Se aplicara una deductiva del 5% (cinco
fisico de los consumibles con defectos | por ciento) respecto del precio unitario de
de fabricaciéon o maltratados dicho consumible

La aplicacién de las penas convencionales o deductivas no debera exceder del monto de la garantia
de cumplimiento de pedido abierto.

Dichas penas convencionales o deductivas las cubrira el proveedor a opcion del INEE, mediante
cheque certificado a su favor o mediante la aplicacion y descuento de los pagos que le
correspondieran a al proveedor.

No procedera pago alguno por parte de del INEE cuando existieren penas o deductivas pendientes
de cubrir por parte del proveedor.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido abierto que se celebre,
el licitante que resulte adjudicado se obligara a gestionar a favor del Instituto, una péliza de fianza
ante institucion legalmente facultada para ello, por el equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del
monto maximo total del pedido abierto, sin incluir el impuesto al valor agregado, misma que debera
de entregar al Instituto dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del mismo y
que se mantendra vigente hasta la total aceptacion del Instituto respecto de la entrega de los
consumibles comprometidos por el proveedor.

La garantia de cumplimiento para el presente procedimiento de contratacién sera indivisible de
conformidad con lo que establece la fraccion X del articulo 64 de las Normas.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma
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ANEXO II. Formato de propuesta econémica

En relacion a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica No. IA-006A20001-
E19-2017 relativa a la “Adquisicion de consumibles originales de impresion” manifiesto que los
precios seran fijos durante la vigencia del pedido abierto, en caso de resultar adjudicado.

)

No. Concepto Precio Unitario IVA Total
1 Cartucho de téner negro HP CF283x(para HP $
Laserjet M225 dw)

Instrucciones:

. El precio unitario se mantendra fijos durante la vigencia del pedido abierto que se llegue a formalizar.
e El precio unitario que se cotice serd en moneda nacional y a dos decimales.

(Nombre y firma del representante legal)

Protesto lo necesario
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ANEXO lll. Formato de escrito para formular preguntas
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a de de 2017

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. |IA-006A20001-E19-2017
Nombre de la empresa:

Instrucciones de llenado:

El siguiente documento tiene como objetivo agilizar la respuesta a las preguntas sobre la convocatoria de
Invitacion, por lo que debera anexar el escrito donde manifieste su interés de participar.

No. DE "
PREGUNTA PUNTO DE LA CONVOCATORIA PAGINA(S) PREGUNTA
1 1 Informacién especifica
2 1 Informacién especifica
3 1.2.3 Cantidad, unidad y descripcion de los servicios
4 2 Aspectos econdmicos
5
6
7
N
Instructivo:

En el campo No. de Pregunta, dar un nimero consecutivo a cada una de las preguntas que se encuentren en el listado.
Es importante contemplar una sola pregunta por renglén.

En el campo Punto de la convocatoria, seleccionar el punto al que se hace referencia la pregunta. Es importante
contemplar solo un punto por pregunta, si existen varias preguntas sobre el mismo punto, seleccionar otra fila y el
mismo punto.

En el campo Pagina(s) escribir la pagina o paginas de donde se encuentra el punto de la convocatoria con referencia a
las preguntas.

En el campo Pregunta, redactar la pregunta sobre el punto de la convocatoria en cuestion, de manera clara y precisa.

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante legal

Pagina 27 de 39



Unidad de Administracion

Direccion General de Administracién y Finanzas
Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica

N° IA-006A20001-E19-2017
“Adquisicion de consumibles originales de impresion para las DINEES”

México

ANEXO IV. Formato de escrito de interés en participar en los eventos de

junta de aclaraciones y/o presentacion y apertura de proposiciones
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a. de de 2017.
(Anotar la misma fecha de la propuesta)

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccién General de Administracion y Finanzas.
Presente.

De conformidad con lo previsto por el articulo 31 fraccion VI inciso a) de las Normas, bajo protesta
de decir verdad manifiesto que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si o por
mi representada (nombre de la empresa) y es mi interés participar en los eventos de junta de
aclaraciones y/o presentacién y apertura de proposiciones del procedimiento de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006A20001-E19-2017, convocada por el Instituto
Nacional para la Evaluacion de la Educacion relativa a la “Adquisicién de consumibles originales de
impresion”.

Atentamente,

Nombre completo y firma.
Representante legal

Pagina 28 de 39



Unidad de Administracion

Direccion General de Administracién y Finanzas
Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion

México

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
N° IA-006A20001-E19-2017
“Adquisicion de consumibles originales de impresion para las DINEES”

ANEXO V. Formato de existencia juridica del licitante
(Papel membretado de la empresa licitante)

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente invitacion, a nombre y representacion de: (persona fisica o

moral) .
No. de la Invitacién: IA-006A20001-E19-2017

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.- Calle y NUmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relaciéon de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

(lugar y fecha)

Protesto lo necesario
(firma)

Nota: EIl presente anexo podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO VI. Declaracion de integridad
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a. de de 2017.
(Anotar la misma fecha de la propuesta)

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccion General de Administracién y Finanzas.
Presente.

En relacion a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica No.IA-006A20001-
E19-2017 relativa a la “Adquisicién de consumibles originales de impresién” me permito manifestar
“Bajo protesta de decir verdad” que por si mismos o través de interpédsita persona, nos abstendremos
de adoptar conductas, para que los servidores publicos del INEE, induzcan o alteren las evaluaciones
de la proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes.

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante legal.
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ANEXO VII. Formato bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en
alguno de los supuestos establecidos por los articulos 31 fraccion Vlinciso

e), 73y 89 de las Normas.
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a de de 2017.
(Anotar la misma fecha de la propuesta)

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccién General de Administracién y Finanzas.
Presente.

El que suscribe declara bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 31 fraccion VI inciso e), 73 y 89 de las Normas.

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante legal
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ANEXO VIII. Formato de estratificacién de micro, pequefa

y mediana empresa (MIPYMES)
(Papel membretado de la empresa licitante)

de de Q)
2
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 27 de las Normas, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes
mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (6) , Y asimismo que
considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el
Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope
Méximo Combinado de (7) , con base en lo cual se estatifica como una empresa

(8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omision, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo
8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley
Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)

INSTRUCTIVO

Instructivo para el llenado del formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes para dar cumplimiento a lo
dispuesto en los lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los
procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la administracion publica federal.

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefalar la fecha de suscripcion del documento
Anotar el nombre de la convocante
Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas.
Indicar el nUmero del procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.
Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
Sefialar el numero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores)
x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME
disponible en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha
de la emisién de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente
a la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

~N|o|o|~lwIN

8 Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o0 Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada
en el numeral anterior.
9 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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ANEXO X. Formato de fianza
A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION:

PARA GARANTIZAR POR , EL FIEL Y EXACTO
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL
PEDIDO 2017, DE FECHA DE FIRMA __ DE DE 20__, CUYO OBJETO CONSISTE
EN , POR UN MONTO TOTAL DE
$ ( PESOS 00/100 M.N.), INCLUYENDO EL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO. LA INSTITUCION AFIANZADORA GARANTIZA POR SU FIADO HASTA
POR LA CANTIDAD DE $ ( PESOS 00/100 M.N.),

CANTIDAD QUE EQUIVALE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL PEDIDO SIN
INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA VIGENCIA DE LA PRESENTE FIANZA SE
OTORGA A PARTIR DE LA VIGENCIA DEL PEDIDO Y QUEDA ABIERTA PARA PERMITIR QUE
CUMPLA SU OBJETIVO, EN LA INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER CANCELADA
MEDIANTE AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EVALUACION DE LA EDUCACION, LO CUAL NO DEBE CONFUNDIRSE CON EL PLAZO PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PREVISTO EN EL PEDIDO Y ACTOS
ADMINISTRATIVOS. ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE EN LOS CASOS EN QUE EL
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION OTORGUE PRORROGAS O
ESPERAS AL PROVEEDOR O FIADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, ASIi
COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS
QUE SE INTERPONGAN EN RELACION CON ESTE PEDIDO, HASTA QUE SE PRONUNCIE
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE
OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL PEDIDO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA'Y EN CASO DE DEFECTOS O VICIOS
OCULTOS EN LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS O DE INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES, CONTINUARA VIGENTE HASTA QUE AQUELLOS SE CORRIJAN O ESTAS
SEAN SATISFECHAS. ESTA FIANZA CUBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASi COMO
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE INCURRIDO EL PROVEEDOR, EN
LOS TERMINOS SENALADOS EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION O BIEN LA PETICION
DE OFERTA, EN LA COTIZACION, EN EL PEDIDO RESPECTIVO Y EL CODIGO CIVIL FEDERAL.
PARA LA CANCELACION DE ESTA FIANZA ES REQUISITO INDISPENSABLE LA
AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EVALUACION DE LA EDUCACION EN LA CUAL SE HAGA CONSTAR EL CUMPLIMIENTO TOTAL
DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA
EXPRESAMENTE SOMETERSE, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, AL
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 279 Y 280 DE LA LEY
DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN PARA EL CASO QUE CONTEMPLA EL
ARTICULO 283 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, PARA EL COBRO DE INTERESES POR
PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA. LA PRESENTE
FIANZA SE EXPIDE EN CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN
EL PEDIDO Y SUS ANEXOS.
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ANEXO XI. Formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes
gue participen en los procedimientos de contrataciéon sobre el

contenido nacional de los bienes que ofertan.
(Papel membretado de la empresa licitante)

de de )
(2)
PRESENTE.
Me refiero al procedimiento dE26 3) No. _ (4) en el que mi representada, la
empresa (5) participa a través de la presente propuesta. Sobre

el particular, y en los términos de lo previsto por las “Reglas para la determinacién, acreditacion y
verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de
contratacion, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal’, el que
suscribe, manifiesta bajo protesta de decir verdad que, en el supuesto de que me sea adjudicado el pedido
respectivo, la totalidad de los bienes que oferto en dicha propuesta y suministraré, bajo la(s) partida(s)
____(8) , sera(n) producido(s) en los Estados Unidos Mexicanos y contard(n) con un porcentaje de
contenido nacional de cuando menos el __ (7)__ como caso de excepcion reconocido en la Regla 11 o
12 de las citadas Reglas. De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tengo conocimiento
de lo previsto en el articulo 86 de las Normas; en este sentido, me comprometo, en caso de ser requerido,
a aceptar una verificacién del cumplimiento de los requisitos sobre el contenido nacional de los bienes aqui
ofertados y manifestados, a través de la exhibicidn de la informacién documental correspondiente y/o a
través de una inspeccion fisica de la planta industrial en la que se producen los bienes, conservando dicha
informacidn por tres afios a partir de la entrega de los bienes a la convocante.

ATENTAMENTE
®)

Instructivo para el llenado

(1) Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

(2) Anotar el nombre del Instituto que convoca o invita.

(3) Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

(4) Indicar el nimero respectivo.

(5) Citar el nombre o razén social 0 denominacién de la empresa licitante.

(6) Sefalar el nimero de partida que corresponda.

(7) Especificar el porcentaje del 65% (sesenta y cinco por ciento) o en su caso indicar que el porcentaje que
corresponda a cada bien el contenido nacional es de “0%” (cero por ciento), e indicar el pais o paises origen
del bien o de los bienes.

(8) Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

NOTA: Si el licitante es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato en su parte conducente.
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ANEXO XII. Nota informativa para participantes de paises miembros de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Economico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizaciéon para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencién para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidad que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan
con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México iniciara en Noviembre del 2003 una
segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre
otros:

+ La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.
+ El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

¢ Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

+ Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

¢ Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de
dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

¢ Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta de
mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias
externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a
servidores publicos para obtener beneficios particulares o para la empresa.

¢ Los contadores publicos: realizar auditorias, no encubrir actividades ilicitas, doble contabilidad y
transacciones indebidas. Como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacion acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia; utilizar registros
contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

¢ Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio
entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las
empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican entre otras privacion de la libertad, extradicion,
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decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de los
servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida de estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencién y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

CAPITULO X
Cohecho

Articulo 222.- Cometen el delito de cohecho:

I.- El servidor publico que por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o para
otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de realizar un acto
relacionado con sus funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, y

Il.- El que de manera espontédnea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que
se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto relacionado
con sus funciones, a su empleo, cargo o comision.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, 0 no sea valuable,
se impondran de tres meses a dos afios de prisidn, de treinta a trescientos dias multa y destitucion e
inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos. Cuando
la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a catorce
afios de prisién, de trescientos a mil dias multa y destitucién e inhabilitacion de dos a catorce afios para
desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningdn caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo Xl
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis.- Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de
obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conducciéon de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si 0 por interpésita persona, dinero
o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:
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I.- A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor publico

gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién de asuntos relacionados con las funciones

inherentes a su empleo, cargo o comision;

Il.- A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor publico
gestione la tramitacion o resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones
inherentes a su empleo, cargo o comision, o

lll. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga
llevar a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al
empleo, cargo o comisién de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que desempefie
un empleo, cargo o comisién en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un érgano publico autbnomo
en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o electo; cualquier persona
en ejercicio de una funcion para una autoridad, organismo o empresa publica o de participacion estatal de
un pais extranjero; y cualquier funcionario o agente de un organismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y podra decretar su
suspension o disolucién, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los érganos de
administracion respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.
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APENDICE 1 DE LA CONVOCATORIA

ENTIDAD Acta Inicio Cédulas Cierre MPO ESCANER UBICACION FISICA
Sierra de las Palomas No. 101, segundo piso,
1 Si Si Si AGUASCALIENTES Fraccionamiento Bosques del Prado sur, Aguascalientes,
Aguascalientes, C.P. 20127.
. Calle Paseo del Valle No. 163, Col. Jardines del Valle,
2 S| no no BAJA CALIFORNIA Sl Mexicali, Baja California, C.P.21270
Bvld. Padre Kino 1940, entre calles de Nicélas Bravo y
3 Si Si Si BAJA CALIFORNIA SUR Antonio Rosales, Col Guerrero, La Paz, Baja California
Sur, C.P. 23020.
Avenida Maria Lavalle Urbina con Avenida Luis Alvarez
4 si si si CAMPECHE Barret nUmero 123 (antes numero 3), area Ah-Kim-Pech,
Campeche, Campeche, C.P. 24028.
5 s i i COAHUILA DE S| Blvd. Luis Donaldo Colosio No. 2135, segundo piso, Col.
ZARAGOZA San Patricio Plus, Saltillo, Coahuila, C.P. 25204.
. . . Av. Constitucion no. 1925 interior 4,5y 6 Col. Santa
6 sl sl S! COLIMA Gertrudis, Colima, Colima, C.P. 28017.
. . . Calle de Circunvalacion Tapachula 158, Col. Moctezuma,
! sl Sl Sl CHIAPAS Tuxtla Gutiérrez Chiapas, C.P.29030
. . . Antonio de Montes 3310, Fraccionamiento Parque de San
8 St St St CHIHUAHUA Felipe I, Chihuahua, Chihuahua, C.P. 31203.
9 CIUDAD DE MEXICO
. . . Calle 20 de Noviembre Oriente 218 piso 3 Col. Victoria
10 st st st DURANGO St de Durango Centro, Durango, Durango C.P. 03400.
. . . Boulevard Guanajuato 31, 33, 33A y 33B Col. Pozuelos,
i1 sl Sl Sl GUANAJUATO Sl Guanajuato, Guanajuato, C.P. 36080.
. . . Costera Miguel Aleman N°125 despacho 402 , Acapulco
12 sl st st GUERRERO de Juéarez, Guerrero, CP.39670.
. Plaza y torre la Joya, Boulevard Everardo Marquez No.
13 sl HIDALGO 100 pliso 4, Col. Cuesco, Pachuca, Hidalgo.
Calle José Guadalupe Zuno nimero exterior 2302 interior
14 si si si JALISCO 3 Sury el interior 11 Sur B, Guadalajara, Jalisco, C.P.
44160.
Plaza comercial Inmobiliaria Maneca”, Calle Horacio
. Zufiga nimero 155, local 8 primer piso, esquina Andrés
15 no no no MEXICO Quintana Roo, Colonia Ciprés, Toluca de Lerdo, México,
CP. 50120.
< Avenida Camelinas No. 3163 interiores 31y 32
. . . MICHOACAN DE . . L. . . P
16 Si Si Si CHOAC Sl Fraccionamiento las Américas, Morelia Michoacan, C.P.

OCAMPO

58270.




Privada Lomas Selva 104, Colonia Lomas de la Selva,

17 si si Si MORELOS Cuernavaca, Morelos, , casi esquina con Vicente
Guerrero, Cuernavaca, Morelos, C.P 62270.
Av. Insurgentes No. 1121, locales 36C y 38C, tercer piso,
18 si si si NAYARIT Sl Colonia Zona Centro (Llanitos), Tepic, Nayarit,
C.P.63170.
. . . = Calle Daniel Zambrano nimero 2843 Col. Chepevera,
19 sl sl sl NUEVO LEON Monterrey, Nuevo Leon, C.P. 64030.
. . . Calle Sierra Maestra nimero 105, Colonia Loma Linda,
20 sl sl s! OAXACA Sl Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68048.
. . . Diagonal 39 Oriente, nimero 3905 despachos 401 y 402,
2l sl s! S! R <l Col. Carmen Huexotitla, Puebla, Puebla,C.P. 72534.
. . . . Calz. De los Arcos 278, Col. Loma Dorada, Santiago de
22 sl st st QUERETARO Querétaro, Querétaro, C.P.76060.
. . . Av. Lazaro Cardenas No. 232, Colonia Centro, Chetumal
23 Si Si Si QUINTANA ROO Sli Quinta Roo, CP. 77000,
. . . . Av. Venustiano Carranza 2140, segundo piso, Col.
24 st st st SANLUIS POTOSI Polanco, San Luis Potosi, San Luis Potosi, C.P. 74250.
: . . Calle Dr. Mora 1197, Local 201, Col. Los Quintos,
25 Sl Sl Sl SINALOA Culiacén, Sinaloa, C.P. 80060.
Avenida Veracruz N° 270 esquina con Francisco
26 Si Si Si SONORA Monteverde, Col. San Benito, Hermosillo, Sonora, C. P.
83190.
27 i i i TABASCO Avenlgla Pagés ngrgo # 146, Fraccionamiento Arboledas,
Colonia Centro, Villahermosa, Tabasco
. . Carretera federal 85 México -Laredo, manzana 21, lote
28 st st TAMAULIPAS 12, ejido Benito Juarez, Ciudad Victoria, C.P.87028.
. . Calle Nueva #3, Colonia Industrial Santa Ana
=) S| sl HlERodeiA Chiautenpan, Tlaxcala, Tlaxcala, C.P. 90802.
30 i VERACRUZ IGNACIO S| Rio Papaloapan No. 16 Col. Cuauhtémoc, Xalapa
DE LA LLAVE Veracruz, C.P. 91160.
Torre Bancrecer nimero 310y 312 de la Calle 6
31 si Si Si YUCATAN SI diagonal y 353 de la calle 1-C, Fraccionamiento Gonzalo
Guerrero, Mérida, Yucatan, C.P. 97115.
32 i i i ZACATECAS Calle Lava N° 2 interior 6 y 7, segundo piso Col. Cafada

de Bufa,Guadalupe, Zacatecas.C.P. 98619.




