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CONVOCATORIA

El Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion (INEE), en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en las Normas en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién (las Normas), en el Manual
en materia Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion
(Manual), Codigo de Etica y Conducta del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion
(http://www.inee edu.mx/images/stories/2014/Normateca/2014/CODIGO_DE_ETIcA _pdf); @ la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi
como las demas disposiciones legales vigentes en la materia; a través de la Unidad de Administracion, convoca a
participar a personas fisicas y morales, con capacidad para garantizar el cumplimiento del contrato que se derive
y actividad declarada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) o con objeto social relacionado con
los servicios a que se refiere este procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica N° LA-006A20001-
EXX-2018, relativa a la contrataciéon del “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos,
convenciones y similares”

Con fundamento en el articulo 34 de las Normas, la presente convocatoria fue publicada en el Sistema Electrénico
de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet el dia 19 de febrero de 2018 y envidndose un
resumen de la misma para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Pagina 2 de 71


http://www.inee.edu.mx/images/stories/2014/Normateca/2014/CÓDIGO_DE_ÉTICA_.pdf

Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Licitacion Publica Nacional Electronica

. . N° LA-006A20001-E15-2018
Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion

México “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”

INDICE

Pagina
SECCION |I. DATOS GENERALES DE LA LICITACION
a)Denominacién de la convocante y domicilio
b)El tipo y caracter de la licitacion
c) Ejercicio fiscal de la contratacién
d)Idioma permitido para entregar los folletos y anexos técnicos del servicio ofertado
e)Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo.
f) Sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria

(62006

o O U1 0101

SECCION Il. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION
a)Bienes a adquirir o a arrendar o los servicios que se pretenden contratar
b)La indicacién, en su caso, de que los hienes o servicios se agruparan en partidas, siempre y
cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado
¢)Precio maximo de referencia 6
d) Normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas, las normas internacionales o, en su

[l erlNe)]

caso, las normas de referencia o especificaciones 6
e)Método que se utilizar4 para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones del servicio a contratar 6
f) Cantidades previamente determinadas o contrato abierto 6
g)Modalidad de contratacion 7
h)Adjudicacion 7
i) Modelo del contrato 7
SECCION lll. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA 7
a)Reduccién del plazo 7
b)Actos del procedimiento de Licitacién 7
Observadores 7
Junta de Aclaraciones 7
Presentacion y apertura de proposiciones 8
c)Aspectos a los que se sujetara la recepcién de las proposiciones enviadas por servicio postal o 9
mensajeria
d)Vigencia de las proposiciones 9
e)Requisitos para la presentacién de propuestas conjuntas 9
f) Los licitantes s6lo podran presentar una proposicién 10
g)Presentacién de documentacion distinta a la que conforma la propuesta técnica y econémica 11
h)Revision preliminar de la documentacion 11
i) Acreditacién de existencia legal 11
j) Parte de las proposiciones que se rubricardn en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones 11
k) Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato 11
Fallo 11
Firma del contrato 11
[) Causas para declarar desierta la Licitacion 12
1. Cancelacion 12
2. Sanciones 13
3. Controversias 13

Pagina 3 de 71



Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Licitacion Publica Nacional Electronica

. . N° LA-006A20001-E15-2018
Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion

México “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”

SECCION IV. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, PRECISANDO CUALES
DE ESTOS SE CONSIDERARAN INDISPENSABLES PARA EVALUAR LA PROPOSICION Y, EN
CONSECUENCIA, SU INCUMPLIMIENTO AFECTARIA SU SOLVENCIA Y MOTIVARIA SU

DESECHAMIENTO 13
Causas de desechamiento de las propuestas 14
SECCION V. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO RESPECTIVO 15
Evaluacion técnica 15
Evaluacion econémica 20
Adjudicacion 21
Criterios de desempate 21
SECCION VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES 21
a) Acreditacion legal. 21
b) Cumplimiento de normas. 21
c¢) Direccidn de correo electronico del licitante 21
d) Manifiestos relativos a los articulos 73 y 89 de las Normas 22
e) Declaracion de integridad del licitante 22
f) Manifiesto de micro, pequefas y medianas empresas (MIPYMES) 22
g) Para el caso de presentacidén de proposiciones conjuntas 22
h) Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado 22

SECCION VII. DOMICILIO Y DIRECCION ELECTRONICA DE COMPRANET, EN QUE PODRAN
PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA LICITACION 23

SECCION VIll. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION 24
DE LAS PROPOSICIONES

Pagina 4 de 71



Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Licitacion Publica Nacional Electronica

. . N° LA-006A20001-E15-2018
Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion

México “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”

SECCION I.
DATOS GENERALES DE LA LICITACION.

a)

b)

Denominacion de la convocante y domicilio.

El INEE por conducto de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, dependiente de la
Direccién General de Administracién y Finanzas, sita en: Avenida Barranca del Muerto No. 341, primer piso,
colonia San José Insurgentes, delegacion Benito Juarez, C.P. 03900, Ciudad de México; correo electronico
erocha@inee.edu.mx

El tipo y caréacter de la licitacion.

Conforme a lo establecido en los articulos 23 fraccién | y 24, fraccion Il y 30 fraccion |, de las Normas, la
presente Licitacion es NACIONAL ELECTRONICA, en la cual los licitantes exclusivamente podran participar a
través de CompraNet, utilizando los medios de identificaciéon electrénica, las comunicaciones produciran los
efectos que sefiala el articulo 26 de las Normas.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sélo se
realizardn a través de CompraNet sin la presencia de los licitantes en dichos actos

Los licitantes deberan considerar los siguientes requisitos técnicos establecidos por la Secretaria de
la Funcion Pablica (SFP) para la utilizacién del sistema CompraNet.

CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnolégicos minimos recomendados para
Su Uso son:

a) Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o equivalente con una
capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en disco duro;

b) Versiones actualizadas de navegador para Internet;

c) Instalacién de software JAVA en su Ultima version, y

d) Conexidn a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

La inalterabilidad y conservacién de la informacién contenida o remitida a través de CompraNet, esta
garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los estandares internacionales, no obstante, los
usuarios de dicho sistema deberan observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos
electronicos que incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.

Conforme al articulo 34 de las Normas, la presente convocatoria se encuentra disponible para su consulta en
CompraNet en la siguiente direccion electrénica https://compranet.funcionpublica.gob.mx y su obtencién es
gratuita.

Para este procedimiento no se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

c) Ejercicio fiscal de la contratacion.

La contratacion abarcara el ejercicio 2018; el servicio objeto del presente procedimiento serd cubierto con
recursos presupuestales del ejercicio fiscal 2018.

d) Idioma permitido para entregar los folletos y anexos técnicos del servicio ofertado.

La redaccion de la proposicién (técnica y econémica) invariablemente debera realizarse en el idioma espafiol,
en caso de presentarse folletos y anexos técnicos en otro idioma distinto al espafiol, estos podran ser en el
idioma del pais de origen acompafiados de una traduccién simple al espafiol.
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€) Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo.

f)

Los licitantes participantes deberan ofertar sus precios en moneda nacional (peso). Los precios se cotizaran
con dos decimales y seran fijos durante la vigencia del contrato correspondiente. El pago se realizara previa
prestacion del servicio en moneda nacional (peso).

Sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria.
Se precisa que se cuenta con disponibilidad presupuestaria (de origen fiscal) en la partida 38301 “Congresos y
Convenciones”.

SECCION II.
OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

a) Bienes a adquirir o a arrendar o los servicios que se pretenden contratar.

El objeto de la presente licitacién es la contratacion del servicio siguiente:

Partida Descripcién
Unica Servicio Integral de organizacién de eventos, congresos,
convenciones y similares

Las caracteristicas y especificaciones del servicio que se solicita se encuentran detalladas en el Anexo |
“Condiciones y Especificaciones Técnicas”, el cual forma parte integral de la presente convocatoria.

b) La indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparén en partidas, siempre y cuando no

d)

e)

f)

se limite la libre participacién de cualquier interesado.

La adjudicacion sera por partida Unica a UN LICITANTE cuya oferta resulte solvente, por lo que los licitantes
deberan presentar su proposicion por PARTIDA UNICA abarcando todos y cada uno de los renglones que la
conforman de acuerdo con la convocatoria.

Precio méaximo de referencia.
Para el presente procedimiento no aplica precio maximo de referencia.

Normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas, las normas internacionales o, en su caso, las
normas de referencia o especificaciones.

El licitante debera cumplir con la Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009 “Practicas de Higiene para el
proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios”.

Método que se utilizara para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones del servicio a contratar.
Para este procedimiento no se realizaran pruebas.

Cantidades previamente determinadas o contrato abierto.

Los servicios seran formalizados a través de un contrato abierto con un presupuesto minimo de $8,000.000.00
(Ocho millones de pesos 00/100 M.N.), con el IVA incluido y un presupuesto maximo de $ 20,000,000.00 (Veinte
millones de pesos 00/100 M.N.), con el IVA incluido, de acuerdo con lo establecido en el articulo 68 de las
Normas del INEE.
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Monto Total de minimo y maximo a ejercer
en el Ejercicio Fiscal 2018

Minimo $8,000,000.00

Méaximo $20,000,000.00

g) Modalidad de contratacion.
La presente contratacion se realizara a través de un contrato abierto.

h) Alcance de la Adjudicacién.
El servicio descrito en el Anexo |. Condiciones y Especificaciones Técnicas sera adjudicado A UN
LICITANTE cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en las bases de la convocatoria y obtenga el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos
y porcentajes.

i) Modelo del contrato abierto.
El modelo de contrato abierto que servira para formalizar las obligaciones respectivas, se detallan en el Anexo
IX “Modelo de contrato” de la presente convocatoria.

SECCION III.

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA

a) Reduccion del plazo.

La presente Licitacion Publica considera la reduccién de plazos autorizada por el Titular de la Unidad de
Administracion.

b) Actos del procedimiento de licitacion.
Para el adecuado desarrollo de los actos se informa el siguiente calendario de eventos:

Actos Fechay hora através de CompraNet
Junta de aclaraciones 22 de febrero 2018, 09:30 horas
Presentacion y apertura de proposiciones 01 de marzo 2018, 10:00 horas

Se informara la fecha en el acta de presentacion

Notificacion de fallo L
y apertura de proposiciones

Observadores.

De conformidad con el ultimo parrafo del articulo 23 de las Normas, a los actos del procedimiento de licitacion
podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Junta de Aclaraciones.

La Convocante llevara a cabo la(s) junta(s) de aclaraciones a la Convocatoria, con fundamento en los articulos
36 y 37 de las Normas, la(s) cual(es) se llevara(n) a cabo via CompraNet en la fecha sefialada en el calendario
de eventos de la licitacion.
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La junta de aclaraciones serd presidida por el servidor publico designado quien sera asistido por un
representante del Area Técnica o Area Requirente de los servicios objeto de la contratacion, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los Licitantes y que se relacionen
con los aspectos contenidos en la Convocatoria.

A partir de la fecha de publicacién de la Convocatoria y hasta 24 (veinticuatro) horas antes de la fecha y hora
previstos para la celebracion de la junta de aclaraciones, los interesados que pretendan solicitar aclaraciones
a los aspectos contenidos en la Convocatoria, podran presentarlas por medio electronico a través de
CompraNet, adjuntando para ello el escrito de interés en participar conteniendo los datos que se sefialan
para el Anexo IV de la presente Convocatoria y el Anexo Il el cual contendra las dudas o cuestionamientos
sobre la presente convocatoria; en el entendido de que si no se adjunta el escrito de interés aludido, las
preguntas se tendran por no presentadas.

ElI INEE en la junta procedera a enviar a través de CompraNet las contestaciones a las solicitudes de aclaracion
recibidas dentro del plazo estipulado, no obstante, si éstas requieren de mayor andlisis o si debido a su
complejidad no se les pudiera dar respuesta en el mismo acto, asi como alguna otra causa no imputable a la
convocante, el servidor publico que presida, podra suspender la sesién y realizar las sesiones que sean
necesarias o bien celebrar las juntas de aclaracién que considere necesarias; sefialandose al final de la primera
junta la fecha y hora para la celebracién de la segunda o ulteriores.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, el INEE informara a los Licitantes atendiendo
al numero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que
consideren necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis (6) ni
superior a 48 (cuarenta y ocho) horas. Una vez recibidas las preguntas, el INEE informara a los Licitantes el
plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

De conformidad con el articulo 36 de las Normas, las modificaciones y aclaraciones que se hicieren por la
Convocante se podran llevar a cabo a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en el sistema de CompraNet, a mas tardar el dia
habil siguiente a aquél en que se efectlen, las cuales seran consideradas parte integrante de la presente
Convocatoria, por lo que deberan tomarse en cuenta por los Licitantes para la elaboracién de las proposiciones.
Las modificaciones que se mencionan, en ningln caso podran consistir en sustitucion de los servicios
solicitados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Al concluir el evento se levantara el acta respectiva que contendra tanto las preguntas recibidas como sus
respuestas y con fundamento en el articulo 54 de las Normas se difundird un ejemplar de dichas actas en
CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes, en sustitucion a la notificacién personal.

Presentacion y apertura de proposiciones.
La presentacion se llevara a cabo conforme a lo sefialado en los articulos 39 y 40 de las Normas en fecha y
hora previstas en el acta de la Ultima junta de aclaraciones.

La proposicidon debera presentarse a través de CompraNet debiendo certificar sus medios de identificacion
electrénica en sustitucion de la firma autdgrafa, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca
la SFP.

Los licitantes deberan concluir el envio de sus propuestas y documentacion distinta a ésta a mas tardar con
una hora de anticipacion al inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones y contar con el acuse
de recibo electronico que emita la SFP a través de CompraNet (mensaje que envia el sistema al correo
electronico registrado por el Licitante).
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De conformidad con el articulo 40 de las Normas, recabados los sobres cerrados que se envien a través de
CompraNet, se procedera a su apertura en los siguientes términos:

El servidor publico que presida, declarara iniciado el acto y sera el Unico facultado para tomar todas las
decisiones durante la realizacion del mismo, en los términos de las Normas. Recibira las proposiciones por
medios remotos de comunicacion electrénica y procedera a bajar de la béveda de CompraNet las proposiciones.
Una vez recibidas las proposiciones y la documentacion distinta de ésta, no podran ser retiradas o dejarse sin
efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del presente procedimiento hasta su conclusion.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la
Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el
mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal
efecto la Convocante difundira en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto. El INEE
podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se haya suscitado alguna
modificacion a las proposiciones que obren en poder de la Convocante.

Se pasard lista de asistencia a los presentes y se procedera a la apertura de los sobres que contienen las
proposiciones, haciéndose constar la documentacion presentada por cada uno de los Licitantes, sin que ello
implique la evaluacion técnica, legal o administrativa de su contenido, por lo que aun en el caso de que algun
Licitante omitiere la presentacion de documentos en su proposicion, o les faltare algun requisito, ésta no sera
desechada en ese momento. Los faltantes u omisiones se haran constar en el formato de recepciéon de los
documentos que integran la proposicion que al efecto se recabe para cada licitante.

Los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion
requerida por la Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contenga las proposiciones y/o demas
informacion no pueda abrirse por tener algun virus informético o por cualquier otra causa ajena a la Convocante.

Se levantara acta que servird de constancia de la celebracion del acto, registrando el importe de cada una de
las proposiciones y se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion, el cual
podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente conforme al articulo 42 fraccién X de las Normas. Por ultimo, se difundird un ejemplar
de dicha acta en CompraNet para efectos de su notificacion.

Aspectos a los que se sujetara la recepcion de las proposiciones enviadas por servicio postal o
mensajeria.
Para esta licitacion no se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Vigencia de las proposiciones.
Una vez enviadas las proposiciones, estas no podran dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes
dentro del procedimiento de licitacion hasta su conclusion.

Requisitos para la presentacién de proposiciones conjuntas.

De conformidad con el articulo 41 de las Normas, los interesados que no se encuentren en alguno de los
supuestos a que se refieren los articulos 73 y 89 de las Normas, podran agruparse para presentar una
proposicién, sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales;
para tales efectos, en la proposicion y en el contrato se estableceran con precision las obligaciones de cada
una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento. En este supuesto la proposicion debera
ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya
sea autdgrafamente o por los medios de identificacion electrdnica.
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Los interesados que se agrupen para presentar una proposicion conjunta, deberan dar cumplimiento a las
siguientes consideraciones:

1) Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

2) Se requiere que cada una de las personas que conforman la agrupacion, presenten los documentos
solicitados la seccién IV de esta Convocatoria (Anexos 1V, V, VI, VII, VI, y XI), considerando los requisitos
sefialados en la seccidn VI en los incisos a), ¢), d), e), f) y g), y en caso de resultar adjudicados, el requisito
del inciso h) “Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado” de la seccion VI de la presente
Convocatoria.

3) Las personas que integran la agrupacion, deberan celebrar un convenio en los términos de la legislacion
aplicable, en el que se estableceran con precisién los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, identificando en
su caso, los datos de los instrumentos publicos con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan
en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Ladesignacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo
lo relacionado con la proposicion en el procedimiento de licitacién y éste firmara la proposicion;

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona, asi como
la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta y solidaria
con los demas integrantes, para efectos del procedimiento de contratacion y del contrato en caso de
que les adjudigue el mismo.

4) El convenio de propuesta conjunta se presentara con la proposicién y, en caso de que a los licitantes que
la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo
COMO uno de sus anexos.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el
convenio de propuesta conjunta y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara el
contrato respectivo, deberdn constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las
personas que integran la agrupacién que formula la proposiciéon conjunta o por sus representantes legales,
quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nhueva
sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formulé la proposicion conjunta,
antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito a la convocante
por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las
veinticuatro horas siguientes.

Los licitantes s6lo podrén presentar una proposicion.
Los licitantes so6lo podrén presentar una proposicion.
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Presentacion de documentacion distinta a la que conforma la propuesta técnicay econémica.
Queda a eleccion de los licitantes presentar dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta de la
propuesta técnica y econémica.

Revisién preliminar de la documentacion distinta a las propuestas técnica y econémica.
Para este procedimiento no habra revisién preliminar de la documentacion distinta a las propuestas técnica y
econémica.

Acreditacion de existencia legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la licitacion, deberan contar con
facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para lo cual deberan presentar debidamente
requisitado el Anexo V formato de “Existencia juridica del licitante” el cual aplica para personas fisicas y morales.

Parte de las proposiciones que se rubricaran en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.
El servidor publico que presida el evento, designara a quien rubricard exclusivamente las proposiciones técnica
y econdmica para facilitar este punto determinara la parte o partes de las proposiciones que se rubricaran.

Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato abierto.

Fallo.
De conformidad con el articulo 52 de las Normas, se emitird un fallo que se dara a conocer en la fecha y horario
indicado en el acta de presentacién y apertura de proposiciones.

El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita, dicho procedimiento
sustituira a la notificaciéon personal.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, los derechos y obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
acta de fallo.

En el caso de errores aritméticos, mecanogréficos o de cualquier naturaleza, se estard a lo dispuesto en el
séptimo parrafo del articulo 52 de las Normas.

En caso de que se declare desierta la Licitacién, se sefialaran en el fallo las razones que lo motivaron en
términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 52 de las Normas.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de las Normas.

Firma del contrato abierto.

El licitante adjudicado o su representante legal debera presentarse a firmar el contrato abierto dentro de los
quince dias naturales posteriores a la notificacion del fallo, en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en: Avenida Barranca del Muerto nimero 341, primer piso, Colonia San José Insurgentes,
Delegacion Benito Juarez, cédigo postal 03900, Ciudad de México.

Para efectos de lo anterior deberan presentar el dia habil siguiente a la notificacion de fallo la siguiente
documentacion:
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Tratandose de personas morales

Copia simple y copia certificada del acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituy6
conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

Copia de su cédula de identificacion fiscal.

Copia simple y copia certificada del acta en que conste el poder del representante legal con facultades
suficientes para suscribir el contrato otorgado ante Fedatario Publico (para actos de administracion y/o actos
de dominio), y original para su cotejo.

Identificacion oficial con fotografia y firma del representante legal con facultades suficientes para suscribir el
contrato.

Tratdndose de personas fisicas

Identificacion oficial con fotografia (IFE o Pasaporte o Cédula Profesional, en cualquier caso, por ambas
caras)

Copia de la cédula de identificacion fiscal y Cédula Unica de Registro de Poblacion (CURP) en el caso de
gue no esté incluido en la cédula de identificacion fiscal.

En su caso, aquellos documentos que sean necesarios para acreditar su grado académico y/o experiencia
profesional.

Para ambos casos (personas morales y fisicas)

Copia de la constancia del domicilio fiscal en el formato de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP).

Comprobante de domicilio reciente (maximo tres meses de antigiiedad) a nombre de la persona fisica o
moral (recibo de luz o de agua o de teléfono).

Copia del estado de la cuenta bancaria o constancia de la institucion financiera a nombre del proveedor
adjudicado (beneficiario) que incluya el nUmero de cuenta con 10 posiciones, asi como la clave bancaria
estandarizada (CLABE) con 18 posiciones, que permita realizar transferencias electrénicas de fondos a
través de los sistemas de pagos. (méximo de tres meses de antigiiedad).

Solo en caso de contrataciones cuyo monto sea igual o mayor a $300,000.00 pesos antes de IVA debera
exhibir su constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente (maximo de 1 mes) expedida por el
SAT (Constancia Articulo 32-D)

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que se refiere el
péarrafo segundo del articulo 66 de las Normas, el INEE podrd, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, y asi sucesivamente en caso de
gue este Ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta
que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento (10%)

Causas para declarar desierta la Licitacion.

De conformidad con el articulo 55 de las Normas, el Area Contratante procederd a declarar desierta una
licitacion, cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados o los
precios de todos los bienes, arrendamiento o servicios ofertados no resulten aceptables:

Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el caracter
y requisitos solicitados en la primera licitacion, el Area Contratante podra emitir una segunda convocatoria, 0
bien optar por el supuesto de excepcién previsto en el articulo 58, fraccién VIl de las Normas.

1. Cancelacién.

De conformidad con el articulo 55, tercer y cuarto parrafo de las Normas, el INEE podra cancelar una Licitacién,
partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando se presente caso fortuito, fuerza mayor, existan circunstancias
justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o servicios, 0 que de continuarse
con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio Instituto. La determinacién de dar por
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cancelada la Licitacion, partidas o conceptos, debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual
se hara del conocimiento de los licitantes y no sera procedente contra ella recurso alguno, sin embargo, podra
interponerse la inconformidad en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de las Normas.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, el INEE cubrira a los licitantes los gastos no
recuperables que en su caso procedan.

2. Sanciones.
La Contraloria Interna del INEE aplicara las sanciones establecidas en los articulos 88 y 89 de las Normas al
licitante que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

¢ Que injustificadamente y por causas imputables al mismo no formalice el contrato.

e Que se encuentre en el supuesto del articulo 89 antepenultimo parrafo de las Normas.

e Que no cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a él y que, como consecuencia,
cause dafios o perjuicios graves al INEE, asi como, aquel que entregue los bienes en condiciones distintas de
las convenidas.

e Que proporcione informacion falsa o que actué con dolo o mala fe en algin procedimiento de contratacion, en
la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de una solicitud de
conciliaciéon o de una inconformidad.

« Que se encuentre en los supuestos del articulo 73 de las Normas

3. Controversias.
Las controversias que se susciten, con motivo de ésta Licitacion, se resolveran con apego a lo previsto en el
articulo 96 de las Normas y en las disposiciones de caracter federal aplicables.

De conformidad con el articulo 23 antependltimo parrafo de las Normas, las condiciones contenidas en las
bases de esta convocatoria, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes no podrdn ser
negociadas.

SECCION IV.

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, PRECISANDO CUALES DE ESTOS SE
CONSIDERARAN INDISPENSABLES PARA EVALUAR LA PROPOSICION Y, EN CONSECUENCIA, SU
INCUMPLIMIENTO AFECTARIA SU SOLVENCIA Y MOTIVARIA SU DESECHAMIENTO.

Documentacion indispensable
para evaluar; la no presentacion
No. Requisitos Descripcién del documento sera causa para desechar la
propuesta
1 | Anexo I Condiciones y Especificaciones Técnicas los S
Documentos 1,2y 3
2 | Anexolll Formato de propuesta econémica Si
3. | Anexo lll Formato de escrito para formular preguntas. No
Formato de escrito de interés en participar en Si
el evento de junta de aclaraciones y/o
presentacion y apertura de proposiciones. El
4. | Anexo IV cual deberd presentar en caso de tener
preguntas en la Junta de Aclaraciones y
obligatoriamente en la proposicién de cada
licitante.
5. | AnexoV Formato existencia juridica del licitante. Si
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6. | Anexo VI Declaracion de integridad. Si
Formato bajo protesta de decir verdad que no Si

7 Anexo VI se encuentra en alguno de los supuestos

' establecidos por los articulos 31 fraccién VI

inciso e), 73 y 89 de las Normas.
Formato de estratificacién de micro, pequefia o Si

8. | Anexo VI mediana empresa (MIPYMES)

9. | Anexo XI Escrito de nacionalidad Si

Causas de desechamiento de las propuestas

Se desechara la propuesta de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

1.

De conformidad con el articulo 26 y 39 primer parrafo de las Normas, las proposiciones presentadas
deberan ser firmadas autdgrafamente por los licitantes o0 sus representantes; en el caso de que éstas sean
enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, se empleardn medios de identificacién
electronica del sistema CompraNet, los cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes y, en consecuencia, tendrén el mismo valor probatorio.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquellos distintos a ésta deberan estar foliados

en todas y cada una de sus hojas, en el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que
integren las proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen
continuidad, el Area Contratante no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja
y la omision pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con la documentacion
administrativa, el Area Contratante tampoco podra desechar la proposicion, conforme al articulo 39 tercer
péarrafo de las Normas.

Que la propuesta técnica no cumpla con todas y cada una de las especificaciones solicitadas en el Anexo
I, y los Documentos 1, 2 y 3, y en su caso, las Aclaraciones que se deriven. La falta de presentacion de
los documentos solicitados o el incumplimiento en su contenido, sera motivo de desechamiento de la
propuesta.

Que la propuesta técnica no obtenga cuando menos 45 de los 60 puntos maximos ponderados.

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la Convocatoria que afecten la solvencia de
Sus proposiciones.

Que la oferta econdémica no se presente en los términos requeridos en el Anexo I,

Si se comprueba que uno o varios licitantes tiene(n) acuerdo con otro(s) licitante(s) para elevar el costo de
los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes, en términos de lo dispuesto en el articulo 31 fraccién IV de las Normas.

Cuando se acredite que un precio ofertado se encuentra por debajo del treinta por ciento (30%), del

promedio de precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
invitacion.
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Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccion
de los actos de la licitacion publica, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o
deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién y se tendran
por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera
motivo para desechar sus proposiciones.

En ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

Con fundamento en el articulo 85 tercer parrafo de las Normas, las proposiciones desechadas durante la licitacién,
podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones se conservaran hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados
dichos términos, el INEE podra proceder a su devolucién o destruccion.

SECCION V.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO ABIERTO

El Area Requirente, la Direccion General de Administracion y Finanzas, a través de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales y/o la Subdireccién de Servicios Generales y Archivo, realizara el andlisis
detallado de las proposiciones a través del mecanismo de puntos de acuerdo con lo siguiente:

Evaluacion técnica

El area requirente a través de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o Subdireccién de
Servicios Generales y Archivo, realizara la evaluacion técnica y el area contratante realizara la evaluacién
economica de las proposiciones, a través del mecanismo de puntos de acuerdo con lo siguiente:

Serda necesario considerar, para que la propuesta técnica sea solvente y, por lo tanto, no ser desechada, cuando
menos 45 de los 60 puntos maximos ponderados en los siguientes rubros:

Partida Unica.- “Servicio Integral de organizacién de eventos, congresos, convenciones y similares”.

Rubro

Subrubros

Requisitos / Acreditacion

Porcentaje
maximo por
rubro

Puntuacién
maxima por
rubro

1. Recursos
humanos

11
Capacidad de
recursos
humanos

El licitante debera presentar curriculum
de la empresa, asi como también del
responsable designado por el licitante
para la coordinacion del contrato abierto
que se llegue a adjudicar, asi como
también debera presentar al menos el
curriculum de 3 personas mas
(ejecutivos de cuenta) indicando los
niveles de preparacién, y como se
destinardn a la ejecucion del contrato
abierto y en su caso los documentos de
caracter laboral idéneos, como son para
el coordinador del contrato: copia simple
del titulo y cédula profesional, o
equivalente en caso de que haya
realizado sus estudios en el extranjero,
siempre que se compruebe que terminé
sus estudios; para el resto del personal
debera presentar copia simple de sus

10%
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cédulas profesionales y para todos
(incluyendo al coordinador) debera
presentar copia simple de las altas de

incorporacion al IMSS.

Requisitos

Puntuacién

Presentacién del
curriculum en los
términos
sefialados en el
que acredite que
cuenta con un
coordinador de
contrato abierto,
méas 3 personas
(acreditados con
copia de titulo,
cédulay altaen el
IMSS

Presentacion del
curriculum en los
términos
sefialados en el
que acredite que
cuenta con un
responsable del
contrato abierto,
mas 2 personas
(acreditados con
copia del titulo,
cedula y alta del
IMSS)

Presentacién del
curriculum en los
términos
sefialados en el
que acredite que
cuenta con un
responsable del
contrato abierto,
mas 1 persona
(acreditados con
copia del titulo,
cedula y alta del
IMSS)

No presenta el
curriculum en los
términos
solicitados o bien
no presenta los
documentos
idéneos

solicitados
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1.2
Personal con
discapacidad

El licitante que emplee personal
discapacitado para acreditar este
subrubro debera presentar copia del alta
al régimen obligatorio del IMSS del
personal discapacitado en una
proporcion del 5% (cinco por ciento)
cuando menos en la totalidad de su
plantilla de empleados, con antigiedad
no inferior a 6 (seis) meses.

Puntuacién
0.5

1.3
Mipymes

El licitante que acredite este subrubro
debera presentar copia del registro ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial, con vigencia no mayor a 5
(cinco) afios, de esa innovacioén. Si el
licitante es una MIPYME que produce
bienes con innovacion tecnoldgica
relacionados directamente el bien,
arrendamiento o servicio de requerido.

Puntuacién
1.00

14
Politicas y
practicas de
igualdad de
género

Se otorgara puntuacion al licitante que
acredite que su empresa aplico politicas
y préacticas de igualdad de género,
conforme a la certificacion
correspondiente  emitida  por las
autoridades y organismos facultados
para ello.

Si presenta certificacion de politicas y
practicas de igualdad de género:
Puntuacion

0.5

2. Recursos
econémicos

2.1
Capacidad
econdémica

El licitante debera acreditar ingresos de
al menos 20% del monto total de su
oferta, mediante copia simple de la
tltima declaracion fiscal anual del
impuesto sobre la renta 2016 y la Ultima
declaracion  fiscal provisional del
impuesto sobre la renta del mes de
diciembre de 2017, presentada ante el
SAT.

Requisitos Puntuacion
Presentacién de
todas las
declaraciones
solicitadas.

Le falta de alguna
de las 0
declaraciones

18

30%

18
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solicitadas o no
presenta ninguna.
Para acreditar este subrubro el licitante
debera presentar el plan de trabajo,
organigrama y  cronograma de
actividades, con el cual integre su
propuesta de trabajo donde demuestre
como va a utilizar los recursos de que
dispone para prestar el servicio integral
de organizacién de eventos, congresos,
convenciones y similares y como llevara
a cabo las actividades o tareas que
implica el mismo, el o |los
procedimientos para llevar a la practica
las actividades y el esquema conforme
al cual se estructurard la organizacion
de los recursos humanos necesarios
para cumplir con las obligaciones y
garantizar el cumplimiento del contrato
abierto previstas en la convocatoria.
Documentos Puntuacion
3 Recursos 3.1 Plan _ de Trabajo,
tECNIcOS Propgesta de Organigrama y 40% 24
trabajo Cronograma que o
deberan contener lo
solicitado en el parrafo
anterior.
Si solamente presenta
Plan de Trabajo y
Organigrama de
12
acuerdo con lo
solicitado en el parrafo
anterior.
Si solamente presenta
Plan de Trabajo de
acuerdo con lo 6
solicitado en el parrafo
anterior.
Si solamente presenta
Organigrama o]
Cronograma, o} 0
ninguno de los
documentos
solicitados.
El licitante debera acreditar la
experiencia y especialidad de 4 (cuatro)
afios (2014, 2015, 2016 y 2017) con la
presentacion de 8 (ocho) contratos
41 debidamente formalizados (copia o
4. Contratos Experiencia 'y NN . ! . 20% 12
S version publica) cuyo objeto y vigencia
especialidad

sean similares o superiores al servicio
objeto de esta licitacion.

Debera presentar dos (contratos) por
cada afio de experiencia, 0 bien, un
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contrato plurianual que cubra el periodo
solicitado.

Numero de Contratos | Puntuacion

8 contratos con las 6
caracteristicas
solicitadas

6 contratos con las 5
caracteristicas
solicitadas

4 contratos con las 4
caracteristicas
solicitadas

2 contratos con las 2
caracteristicas
solicitadas

1 contrato o0 ningun 0
contrato con las
caracteristicas
solicitadas

4.2 Cumplimiento
de contratos

En relacion a los contratos presentados
para acreditar el subrubro anterior, el
licitante deberd entregar respecto de
cada uno, el documento en el que
conste la cancelacion de la garantia de
cumplimiento  correspondiente, la
manifestacion expresa de la contratante
sobre el cumplimiento total de las
obligaciones contractuales o cualquier
otro documento con el que se corrobore
dicho cumplimiento.

Numero de Puntuacion
documentos
8 cancelaciones 6
de garantia de
cumplimiento y/o
manifestacion
expresa de
cumplimiento de
obligaciones
6 cancelaciones 5
de garantia de
cumplimiento y/o
manifestacion
expresa de
cumplimiento de
obligaciones
4 cancelaciones 4
de garantia de
cumplimiento y/o
manifestacion
expresa de
cumplimiento de
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obligaciones
2 cancelaciones 2
de garantia de
cumplimiento y/o
manifestacion

expresa de
cumplimiento de
obligaciones

1 cancelacion o 0
ninguna

cancelacion de

garantia de

cumplimiento y/o
manifestacion

expresa de
cumplimiento de
obligaciones
Total: 60 puntos
Puntaje minimo para considerar solvente la propuesta técnica: 45 puntos

Evaluacion econémica.
La evaluacién econémica la realizara el area contratante a través de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y/o Subdireccion de Adquisiciones y se tomara en cuenta lo siguiente:

a) Se verificard que las proposiciones econémicas se presenten en pesos mexicanos y que cumplan con los
requisitos solicitados por la convocante.

b) Sidurante la evaluacién econémica de las proposiciones que cumplieron con los requisitos técnicos, legales y
administrativos, existiere una discrepancia entre el precio unitario y el precio total o en las sumas parciales o
totales que resulte de multiplicar el precio unitario por las cantidades, prevalecera el precio unitario y el precio
total sera corregido, en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con niumero, prevalecera
la cantidad con letra, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, estos podran
corregirse, situacion que se hara del conocimiento del licitante, para que manifieste lo que a su derecho
convenga. Con base en el articulo 50 de las Normas.

c) Si el licitante no acepta la correccion de la propuesta, ésta se desechara.

La propuesta econdmica tendra un valor total de 40 (cuarenta) puntos asignados de acuerdo a lo siguiente:

Descripcién Puntos
La proposicion solvente técnicamente, cuyo monto ofertado sea el mas bajo o la de menor
valor presente, tendra una ponderacion de 40 puntos.

Para la asignacion de la puntuacién correspondiente al licitante que ofrezca el segundo menor
precioy a las demas propuestas solventes, se atendera a la aplicacion de la siguiente formula:

PPE = MPemb x 40 / MPi 40 puntos maximo

Donde:
PPE = Puntuacién que corresponde a la Propuesta Econdémica;
MPemb = Monto de la Propuesta Econémica mas baja (antes de impuestos), y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta Econémica (antes de impuestos)
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Combinacion de resultados de las proposiciones.
Para calcular el resultado final de la puntuacién, la convocante aplicara la siguiente férmula:
PTj=TPT + PPE
Donde:
PTJ = Puntuacién total de la proposicion;
TPT = Total de puntuacioén asignada a la propuesta Técnica;
PPE = Puntuacién asignada a la propuesta Econémica;

El subindice “j” representa a las proposiciones determinadas como solventes como resultado de la

evaluacion técnica.

Adjudicacion

Una vez realizada la evaluacion, el contrato abierto se adjudicara al LICITANTE cuya oferta resulte solvente porque
cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en las bases de la convocatoria y obtenga
el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes.

En caso de que se presente un error de calculo en las proposiciones presentadas, solo habré lugar a su rectificacion
por parte del INEE, siempre y cuando la correccion no implique la modificacion de precios unitarios, estando a lo
dispuesto en el articulo 50 de las Normas.

Criterios de desempate.

En caso de empate, se dara preferencia a micro empresas, si no existe alguna con tal caracter, se considerara a
las pequefias, de no contarse con las anteriores, se adjudicara a la que sea mediana, siempre y cuando hayan
participado con ese caracter, presentando el documento solicitado en la Seccién VI, inciso f) de las Bases de la
Convocatoria. (Anexo VIII). Si subsiste el empate, la adjudicacién se efectuard a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el INEE en el propio acto de fallo, el cual consistira en la
participacién de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera
en primer término el boleto del Licitante ganador, y posteriormente los deméas boletos empatados estableciendo
los lugares subsiguientes, de conformidad con lo establecido en el articulo 49 péarrafo tercero de las Normas.

SECCION VI.
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.

a) Acreditacion legal.
Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Licitacion, deberan contar con
facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para lo cual deberan presentar debidamente
requisitado el Anexo V formato de “Existencia Juridica del licitante” el cual aplica para personas fisicas y
morales.

b) Cumplimiento de normas.
Para la partida Unica, el servicio de alimentos y bebidas que oferta debe cumplir con la Norma Oficial Mexicana
NOM-251-SSA1-2009.- “Practicas de Higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios”. (Documento 1). La no presentacion del documento con los datos que se solicitan en este
punto sera motivo para desechar su propuesta.

c) Direccién de correo electrénico del licitante.

La direccion del correo electrénico del licitante sera la que indique dentro del Anexo V formato de “Existencia
Juridica del Licitante”.
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d) Manifiestos relativos al articulo 73y 89 de las Normas.

e)

f)

9)

h)

1. Restricciones del articulo 73 de las Normas.
Los licitantes deberan presentar en papel membretado y firmado por su representante legal, declaracion por
escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las restricciones establecidas en el articulo
73 de las Normas. (Anexo VII).

2. Restricciones del articulo 89 de las Normas.
Los licitantes deberan presentar en papel membretado y firmado por su representante legal, declaracién por
escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las restricciones establecidas en el articulo
89 de las Normas. (Anexo VII).

Declaracion de integridad del licitante.

Los licitantes deberan presentar escrito en papel membretado, bajo protesta de decir verdad y firmado por su
representante legal, en donde manifiesten su total integridad, respecto de abstenerse de adoptar conductas
para que los servidores publicos del INEE que participen en el procedimiento de Licitacion, induzcan o alteren
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento y otros aspectos que le otorguen
condiciones més ventajosas sobre los demas licitantes participantes (Anexo VI).

Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas (MIPYMES).

Con fundamento en lo establecido en el articulo 27 de las Normas, los licitantes, en su caso, deberan presentar
manifiesto por escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad y firmado por su representante legal,
en el que indiquen la ubicacion que corresponda a la empresa, en la estratificacion establecida en el articulo 3
fraccion lll de La Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, (Anexo
VIII) o bien presenten copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion.

Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas.
Los licitantes que se ubiquen en este supuesto deberan entregar el convenio correspondiente en los términos
gue se sefialan en el inciso €) de la Seccién Ill de la presente convocatoria.

Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.

El o los licitantes(s) que resulte(n) adjudicado(s) debera(n) entregar “la opinién favorable del cumplimiento de
sus obligaciones fiscales” ante la autoridad fiscal competente, en los términos que se sefalan en la seccién Il
relativa a la firma del contrato de la presente convocatoria, considerando lo siguiente:

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Codigo Fiscal de la
Federacion, primero, segundo, tercero, cuarto y Ultimo parrafos del CFF, cuando la Administracién Publica
Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas
vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica,
con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, deberan exigir
de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, les
presenten documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a través de la aplicacion en linea que para estos
efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT.En términos
de lo dispuesto por la Regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el 2018, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 22 de diciembre de 2017.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades
fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios
u obra publica que se pretenda contratar, la opinién la emitira la Administracion Local de Servicios al
Contribuyente (ALSC) que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, enviandola al Portal de éste hasta
gue se haya celebrado el convenio de pago.
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Para efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitirdn oficio a la unidad
administrativa responsable de la Licitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de 15 dias, mediante oficio,
ratifigue o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacion antes
sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de 15 dias al contribuyente para la celebracion del convenio
respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC, ni los
avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México,
asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia
o entidad convocante, la que gestionara la emision de la opinién ante la Administraciéon Local de Servicios al
Contribuyente (ALSC) mas cercana a su domicilio.

i) Obligaciones en materia de SEGURIDAD SOCIAL del licitante que resulte adjudicado.

En cumplimiento al Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 27 de febrero de 2015, y en términos de las Reglas Primera, Segunda y Tercera, para la
obtencidon de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, el cual
establece que en términos del 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién para contrataciones por adquisicién de
bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales,
cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, la Administracién Publica Federal deberéa cerciorarse de
gue los particulares con quienes vaya a celebrar contratos y de los que éstos Ultimos subcontraten,

se encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, para ello, los particulares podran
obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del citado
Acuerdo, con vigencia no mayor a 30 dias naturales contados a partir del dia de su emisién. La opinién en
sentido positivo sera entregada en las oficinas de la Subdireccién de Adquisiciones de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales ubicadas en el primer piso de Avenida Barranca del Muerto nimero 341,
colonia San José Insurgentes, cédigo postal 03900, delegacién Benito Juarez, Ciudad de México, o bien, podran
enviarlo en archivo electrénico al correo: erocha@inee.edu.mx.

SECCION VILI.

DOMICILIO EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA
LICITACION.

Las inconformidades de los licitantes interesados se presentaran Ginicamente por escrito ante el Organo Interno de
Control del INEE, con domicilio en la Avenida Barranca del Muerto niimero 341, cuarto piso, colonia San José
Insurgentes, delegacién Benito Juarez, cédigo postal 03900, Ciudad de México, de conformidad con el articulo 96
de las Normas en Materia de Adquisiciones, por los actos que contravengan las disposiciones que rigen las
materias objeto de esta Ley, dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes a que éstos ocurran o el inconforme
tenga conocimiento del acto impugnado. Transcurrido el plazo indicado, precluye para los interesados el derecho
a inconformarse.

Se hace del conocimiento de los licitantes el texto del Articulo 109 de las Normas que sefiala: “En cualquier

momento el Instituto o los proveedores podran presentar ante la Contraloria Interna solicitud de conciliacion, por
desavenencias derivadas del cumplimiento de las obligaciones derivadas de fallos, contratos o pedidos”.
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FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES.

N° de Anexo Descripcién

Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas

Anexo |l Formato de propuesta econémica

Anexo Il Formato de escrito para formular preguntas

Anexo IV Formato ('j,e escrito de interés en participar en el evento de junta de aclaraciones y/o
presentacion y apertura de proposiciones

Anexo V Formato de existencia juridica del licitante

Anexo VI Declaracion de integridad

Anexo VI Formato_ bajo protesta,de decir vero!gd que no se encuentra en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 31 fraccion VI inciso e), 73 y 89 de las Normas.

Anexo VIII Formato de estratificacion de micro, pequefia o mediana empresa (MIPYMES)

Anexo IX Modelo de contrato abierto

Anexo X Formato de fianza

Anexo XI Escrito de nacionalidad

Anexo XlI Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacion

y el Desarrollo Econémico. (OCDE)

ATENTAMENTE

DR. AGUSTIN IBARRA ALMADA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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ANEXO I. CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

“SERVICIO INTEGRAL DE ORGANIZACION DE EVENTOS, CONGRESOS, CONVENCIONES Y SIMILARES”

Objetivo

Proporcionar servicios integrales para la organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares, que
requiera el Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion (INEE), para el cumplimiento de sus atribuciones
y funciones, las cuales se encuentran sefialadas en la Normatividad aplicable.

Alcance

Las especificaciones técnicas aqui descritas son para los servicios requeridos para la organizacion de eventos,
congresos, convenciones y similares, organizados por el INEE y/o de manera conjunta con otra instancia al interior
de la Republica Mexicana, siendo dichos servicios enunciativos mas no limitativos.

El licitante debera contar con elementos técnicos, administrativos y financieros, ademas del personal técnico,
tecnologia, capacidad de servicio, asi como contar con respuesta inmediata y equipo suficiente para prestar los
servicios que el INEE requiera.

Para efectos de la presente convocatoria cada evento que solicite el INEE, podra estar integrado por uno o varios
servicios (sefialados en la lista de conceptos), considerandose cada solicitud como un servicio integral necesario
para la organizacién de eventos, congresos, convenciones y similares que programe y/o realice el INEE.

Requerimientos Generales una vez adjudicado el contrato abierto:

El proveedor, debera cumplir por cada evento y/o servicio que le solicite el INEE a través del Departamento de
Eventos Institucionales y/o Area Requirente (representada por la persona que para tal efecto se designe) el
mecanismo siguiente:

El Departamento de Eventos Institucionales entregara al proveedor, el formato de requerimientos establecido, via
correo electrénico, con el o los servicios y conceptos necesarios para la realizacién del evento. El formato podra
entregarse hasta con 24 horas de anticipacion a la fecha del evento y en caso de urgencias se entregara con 12
horas de anticipacion. Los servicios podran solicitarse via telefénica en aquellos casos en los que, por las
caracteristicas o la urgencia de los mismos, asi convenga al INEE.

El proveedor debera presentar una prueba de montaje dentro de los primeros 5 dias habiles, después de
adjudicado el contrato abierto, para revisar las distintas opciones ofertadas, y en caso de ser necesario se
realizaran los ajustes esenciales para los servicios que requiere el INEE.

El proveedor debera realizar una prueba de al menos 10 bocadillos para 3 personas durante los primeros 5 dias
habiles de adjudicado el contrato.

Los montajes de desayuno deberan hacerse el dia previo al servicio, a fin de obtener la aprobacion del area
requirente; el personal de cocina, meseros y coordinador del evento deben estar al menos una hora antes del inicio
del mismo, solicitado en el Formato de Requerimientos.
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La contratacién de servicios de alimentacién debera incluir montaje, desmontaje, accesorios, mobiliario, impresion
de menus, centros de mesa y personal (de cocina, meseros y supervision) necesario para la realizacion del evento
y en algunos casos degustacion del menu para la eleccién del mismo.

La renta de cualquier servicio incluido en el CONCEPTO 4. "SERVICIOS DE MOBILIARIO, EQUIPO DE AUDIO,
VIDEO Y OTROS" debe incluir la instalacién, prueba y desmontaje del equipo, asi como el técnico que opere el
equipo en los servicios que asi se sefiale.

Para eventos que inicien a las 9:00 am, el equipo audiovisual deberd estar listo a las 7:00 am, es decir, 2 horas
antes del evento para pruebas y en caso de requerirse debera ser montado un dia antes del evento sin generar
ningun costo extra para el INEE.

La renta de mobiliario debe incluir el traslado, montaje y desmontaje del mismo dentro del area metropolitana.

El formato de requerimientos debera incluir la descripcion precisa de los siguientes conceptos, segun sea el caso:
o Nombre del Evento
e Lugar y Fecha de realizacion del evento

e Ndmero de comensales
¢ Resumen de los servicios solicitados, segun la siguiente lista:

Consecutivo Descripcién
Servicios de alimentos y bebidas.
Los servicios de alimentos y bebidas se mencionan en forma enunciativa

y no limitativa, el INEE podré solicitar que la prestacion de estos servicios
se realice en sus instalaciones o fuera de ellas, y comprenden lo siguiente:

e Servicio de café.

e Servicio de box lunch.
e Servicio de desayunos.
e Servicio de comidas.

e Servicio de cenas.

e Servicio de buffet.

e Servicio de bocadillos.
e Servicio de mesero.

Servicios de hospedaje y otros asociados.
La prestacion de estos servicios se realizard en las instalaciones de los

hoteles seleccionados, de acuerdo con la clasificacion establecida en el
2 Anexo Il. Formato de propuesta econOmica, partida 2. Servicios de
hospedaje y otros asociados, y comprenden lo siguiente:

e Servicio de hospedaje.
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Servicio de salones de hotel.

Servicios de mobiliario, equipo de audio, video y otros

Servicio de sillas.

Servicio de sillones.

Servicio de mesas.

Servicio de tablones.

Servicio de bambalinas.
Servicio de templetes.

Servicio de manteleria.
Servicio de cubremanteles.
Servicio de vajillas.

Servicio de cubiertos.

Servicio de micréfonos.
Servicio de atriles.

Servicio de cables HDMI
Servicio de distribuidor HDMI.
Servicio de escalador de sefal.
Servicio de pantallas.

Servicio de video proyectores.
Servicio de multifuncionales.
Servicio de impresoras.
Servicio de equipos de computo.

Servicio de camaras de circuito cerrado.

Servicio de reproductores de DVD.
Servicio de reproductores de Blue Ray.
Servicio de equipos de audio.

Servicio de Internet banda ancha.
Servicio de plantas de luz.

Servicio de equipos de control remoto.
Servicio de ventiladores.

Servicio de postes unifila.

Extensiones

Multicontactos

Servicios profesionales, impresos, promocionales y otros
Servicio de intérprete de idiomas y lenguaje de sefias.

Servicio de traductor.

Servicio de levantamiento de imagen.
Servicio de grabacién de audio.
Servicio de estenografia.

Servicio de fotografo.

Servicio de transmisién en vivo, via Internet.

Servicio de banner.

Pagina 27 de 71



Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Licitacion Publica Nacional Electronica

. . N° LA-006A20001-E15-2018
Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion

México “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”

Servicio de roll up.
Servicio de mampara.
Servicio de manta.
Servicio de gafete.
Servicio de porta gafete.
Servicio de diploma.
Servicio de bandera.
Servicio de USB (dispositivo de almacenamiento de datos) con
grabado.

Servicio de carpeta.

e Servicio de arreglo floral.
e Servicio de internet

Condiciones Generales:

Una vez que el proveedor reciba el formato de requerimientos, para los servicios tendrd un plazo de 6 horas para
confirmar el servicio y entregar la cotizacion via correo electrénico; en el caso de los urgentes tendré un plazo de
1 (una) hora para confirmar la prestacion del servicio y enviar la cotizacion, via correo electronico, al Departamento
de Eventos Institucionales.

La cotizacion de los servicios debe estar fechada con la fecha del envio de la misma, debe contener todos los
servicios solicitados en el formato de requerimientos e indicar las opciones de sede para el evento, esta debe ser
enviada cuando menos 24hrs antes del servicio y debe ser autorizada por el area requirente.

El licitante deber& contar siempre con la capacidad econdémica y con los recursos técnicos y humanos para la
realizacion del evento.

El Departamento de Eventos Institucionales, mantendra comunicacion con el proveedor por medio de correo
electronico y/o via telefénica para aclarar cualquier duda sobre el evento y/o para realizar los cambios que por su
naturaleza se requieran.

Cuando el INEE asi lo manifieste, el proveedor debera atender los requerimientos del servicio derivados de
situaciones imprevistas, debe tener capacidad de respuesta en un lapso maximo de una hora.

Para la realizacion de cada evento, el proveedor debera entregar al Departamento de Eventos Institucionales lo
siguiente:

e La cotizacion detallada de cada uno de los requerimientos que el INEE haya formulado.

¢ Alfinalizar cada evento, debera entregar, dentro de los tres dias posteriores a la realizacién del mismo, al
Departamento de Eventos Institucionales, el cierre con los costos totales, en el cual se desglosen todas y
cada una de las erogaciones efectuadas, el costo unitario por concepto, impuestos, subtotales y el monto
total a pagar.

e Ademas, debera entregar al Departamento de Eventos Institucionales, las notas de consumo, cierre de
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hoteles, o cualquier otro documento que compruebe la entrega de los insumos y servicios solicitados de
acuerdo con las caracteristicas y servicios requeridos por el INEE.

El INEE podra disminuir y/o cancelar los requerimientos necesarios, previa solicitud del area requirente,
con un minimo de 24 horas de anticipacion para los servicios, conforme a las necesidades del mismo, sin
gue esto genere un costo adicional para el Instituto.

Regquerimientos Especificos para el licitante:

1.

El licitante debera presentar carta compromiso en papel membretado, firmado por el representante o
apoderado legal, por el que manifieste que, para la partida Unica, el servicio de alimentos y bebidas que
oferta cumple con la Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009.- “Practicas de Higiene para el proceso
de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios”. (Documento 1). La no presentacion del documento
con los datos que se solicitan en este punto sera motivo para desechar su propuesta.

El licitante deberd presentar carta compromiso en papel membretado firmada por el representante legal
en el que se compromete a lo siguiente:

Apoyar al INEE en la planeacion, coordinacién y ejecucion de los diversos eventos que se requieran para
el desarrollo de las actividades.

Apoyar a las actividades del INEE en el desarrollo de eventos en los que participe en coordinacién con
alguna otra instancia.

Ser responsable de proveer todos los insumos necesarios para los eventos requeridos, o bien aquéllos
gue en forma especifica se le requieran.

Designar a 1 coordinador y tres ejecutivos de cuenta quienes seran el contacto permanente con el INEE y
supervisaran la administracion y operacion del contrato abierto en lo que corresponda al licitante, durante
la vigencia del mismo, y deberan estar disponibles las 24 horas del dia, durante los 365 dias del afio, para
atender cualquier requerimiento de evento que se le solicite; por lo cual, sera necesario que se proporcione
nombre completo y nimero (s) de teléfonos fijos y de celular tanto del coordinador como de los ejecutivos
de cuenta asignados.

Conocer y aceptar cada una de las condiciones y obligaciones estipuladas en las Condiciones y
Especificaciones Técnicas del Servicio.

Esta carta se considera como (Documento 2). La no presentacion del documento con los datos que se
solicitan en este punto serd motivo para desechar su propuesta.

3.

El licitante debera entregar un menu de complementos para el servicio de café ejecutivo, donde se deben
incluir al menos 20 opciones de Bocadillos salados, 20 opciones de Bocadillos dulces, opciones como son:
crudites, fruta de mano y/o coctel de frutas, etc.

El licitante debera entregar un catalogo fotografico de los centros de mesa que estaran disponibles para
los desayunos, comidas y cenas,

El licitante debera entregar un catalogo de la manteleria disponible para la realizacion de los servicios
solicitados por el INEE. La manteleria debe tener variedad de colores y estampados y ser tela de algodén.
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6. El licitante respecto de la Barra de Refrescos, jugos y aguas de sabor, debera entregar un menu de al
menos 20 opciones de aguas de sabor y por lo menos 5 jugos de frutas naturales.

El licitante debera incluir en el listado de hoteles o cadenas hoteleras con las que cuenta desglosando como realiza
el cobro del Impuesto Sobre Hospedaje, asi como el porcentaje del mismo en los diversos estados de la Republica,
y debera agregar a este listado una carta bajo protesta de decir verdad en papel membretado firmada por el
representante o apoderado legal en la que sefale el nimero de estrellas por hotel o cadena que propone. Esta
carta se considera como (Documento 3). La no presentacion del documento con los datos que se solicitan
en este punto sera motivo para desechar su propuesta.

7. Al menos el 50% de los hoteles ofrecidos para la Ciudad de México deben ser hoteles cercanos al INEE
(Oficinas Centrales)

La no presentacién de lo solicitado en los numerales del 3 al 7 del presente numeral serd causa de
desechamiento de la propuesta.

Obligaciones v condiciones especificas para la prestacion del servicio:

1.- El coordinador del evento deberé estar presente durante la planeacion, instalacion y desarrollo del evento, esto
con la finalidad de verificar y supervisar la calidad de los servicios.

En los casos necesarios, y conforme a las dimensiones del evento, se podra solicitar mas de un coordinador,
quienes deberan contar con un teléfono celular con disponibilidad para realizar y recibir llamadas, en cualquier
momento, durante la realizacién del evento, lo cual no generara ningln costo adicional para el INEE.

2.- El coordinador del evento asignado, debera contar con la capacidad para resolver contingencias y tomar
decisiones durante el desarrollo del mismo, y en caso necesario asistir a las reuniones solicitadas por el area
requirente, para coordinar la logistica del evento.

3.- El coordinador del evento, asignado, debera realizar, por lo menos una visita de inspeccion previa, al lugar sede
del evento, en los casos de sedes al interior de la Republica Mexicana o en el extranjero, los gastos que esto
genere, seran a cargo del proveedor.

4.- Garantizar el acceso a descuentos y promociones en el momento de requerirse los servicios. En caso de que
el INEE cuente con algin convenio, promocién o tarifa especial, éstos deberan ser respetados.

En aquellos casos, que, por necesidades del servicio, el INEE requiera realizar eventos fuera de sus instalaciones,
el licitante debera mantener, en todos los casos, los precios ofertados en su proposicion econémica.

5.- Proporcionar asistencia personalizada a todos los participantes durante la realizacién del evento. La asistencia
se dara con la presencia de cuando menos un representante por parte del proveedor, quien sera el responsable
de resolver de manera inmediata las necesidades o contratiempos que se presenten. Dicha asistencia no generara
costos adicionales para el INEE.

El INEE, por conducto de la Unidad Responsable Requirente del evento, designard a una persona quien sera la
Unica facultada para solicitar: incremento en los servicios autorizados, servicios adicionales, asi como
cancelaciones de los servicios previamente autorizados; dicha persona estara presente en los eventos y se
coordinara con el representante por parte del licitante.

El INEE podra cancelar o modificar todas las reservaciones por eventos en general (servicios de transportacion;
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servicios de mobiliario, equipo de audio, video y otros; y servicios profesionales, impresos, promocionales y otros)
con una antelacion minima de 24 horas, respecto a lo programado. Esta cancelacién o modificacién se notificara
via correo electrénico, sin cargo alguno para el INEE.

Cuando el INEE requiera de un servicio o insumo que no esté contemplado en la relacion que se presenta en la
propuesta economica, el proveedor debera presentar 3 cotizaciones, donde una de estas podra ser del mismo
proveedor y los dos restantes de proveedores distintos a él, o bien el area requirente puede proponer algin
proveedor, sin embargo, el proveedor debe de completar las cotizaciones faltantes.

Para los servicios 0 insumos que no estén contemplados en la relacién que se presenta en la propuesta econémica,
el proveedor debera establecer su porcentaje de utilidad, el cual no podra ser mayor del 12%

El INEE podra proponer a otro proveedor, si la cotizacién o servicios cotizados por el licitante ganador resultan ser
no convenientes, no existiendo obligacion para contratar los servicios con el licitante ganador.

El contrato abierto que derive de la adjudicacion no generaré derechos exclusivos a favor del licitante ganador, por
lo que el INEE por la naturaleza del servicio 0 a su conveniencia, se encuentra con absoluta libertad de realizar la
contratacion de algun evento o servicio con un tercero sin responsabilidad para las partes.

En servicios de alimentos y bebidas

1.- Debera entregar los productos alimenticios y bebidas que se le soliciten para la alimentacion de los servidores
publicos y de terceros, en el lugar, fecha, horario y cantidades que se le indique.

Cuando el INEE requiera un servicio cuya hora de inicio sea entre las 7 y las 11 horas, el montaje de dicho evento
debera concluirse con una anticipacion de 12 horas, previas al inicio del citado evento; para el resto de los servicios
gue se soliciten, los montajes, deberan concluirse con al menos 4 horas de anticipacién de la hora sefialada como
inicio de éstos. Sin que estos generen costos adicionales para el INEE.

En caso de que el INEE requiera pruebas de manteleria, degustacién y montaje para un evento, debera presentar
diversas opciones que cumplan con las caracteristicas de dicho evento, sin que esto genere un costo adicional
para el INEE.

En el caso de eventos fuera de las instalaciones del INEE, debera proporcionar las que sean necesarias para
dichos eventos: locales con caracteristicas que permitan que los participantes se encuentren en condiciones
adecuadas de espacio y clima; para estas instalaciones se deberan considerar sillas, mesas, pddium, pafios,
manteles y demas elementos basicos para el adecuado desarrollo de las reuniones, ademas de los equipos que
el INEE requiera.

Cualquier tipo de promociones y/o bonificaciones, que en forma temporal o definitiva se tengan o negocien con los
prestadores finales del servicio (hoteles, restaurantes), o se implementen o consigan durante la vigencia del
contrato, seran acreditadas o trasferidas, en su totalidad al INEE.

El INEE podra verificar en cualquier momento, que se apliquen las promociones, descuentos o0 convenios
disponibles, que el prestador final de los servicios ofrezca, en cualquiera de los conceptos descritos en el formato
de requerimientos.

2.- Debera proporcionar asistencia personalizada a todos los participantes durante la realizacion del evento. La

asistencia se dara con la presencia de cuando menos uno de sus ejecutivos de cuenta, quien sera el responsable
de resolver de manera inmediata las necesidades o contratiempos que se presenten, los cuales debera comunicar
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al Departamento de Eventos en cuanto tenga conocimiento de los mismos. Dicha asistencia no generara costos
adicionales para el INEE.

El INEE, por conducto de la Unidad Responsable Requirente del evento, designara a una persona quien sera la
Unica facultada para solicitar: incremento en los servicios autorizados, servicios adicionales, asi como
cancelaciones de los servicios previamente autorizados; dicha persona estara presente en los eventos y se
coordinara con su ejecutivo de cuenta, o bien, la solicitud podra realizarla a través del Departamento de Eventos
Institucionales.

Cualquier incremento en los servicios solicitados o adicionales, deberan contar con la previa autorizacion del
Departamento de Eventos Institucionales.

El INEE podra cancelar o modificar todas las reservaciones por concepto de alimentos o bebidas, con una
antelacion minima de 24 horas, respecto a lo programado. Esta cancelacidon o modificacién se notificara via correo
electroénico, sin cargo alguno para el INEE.

Servicios de hospedaje y otros asociados

El servicio de hospedaje y otros asociados incluye alojamiento, alimentacién y servicios relacionados con los
eventos que podran realizarse en las instalaciones de los hoteles seleccionados, de acuerdo con la clasificacion
establecida en el Anexo Il. Formato de propuesta econdmica, partida 2. Servicios de hospedaje y otros asociados.

1.- Deberé enviar las claves de reservacion de los servicios de hospedaje, mediante correo electrénico a la persona
designada por el INEE, con una anticipacion minima de 24 horas, considerando el check in (registro) de los
hospedados, previa solicitud formal, a realizarse via telefénica y/o correo electrénico.

Cualquier tipo de promociones y/o bonificaciones, que en forma temporal o definitiva se tengan o negocien con los
prestadores finales del servicio (hoteles, restaurantes), o se implementen o consigan durante la vigencia del
contrato, seran acreditadas o trasferidas, en su totalidad al INEE.

El INEE podra verificar en cualquier momento, que se apliquen las promociones, descuentos o convenios
disponibles, que el prestador final de los servicios ofrezca, en cualquiera de los conceptos descritos en el formato
de requerimientos.

2.- Debera proporcionar asistencia personalizada a todos los participantes durante la realizacién del evento. La
asistencia se dara con la presencia de cuando menos uno de sus representantes, quien sera el responsable de
resolver de manera inmediata las necesidades o contratiempos que se presenten. Dicha asistencia no generara
costos adicionales para el INEE.

El INEE, por conducto de la Unidad Responsable Requirente del evento, designard a una persona quien sera la
Unica facultada para solicitar: incremento en los servicios autorizados, servicios adicionales, asi como
cancelaciones de los servicios previamente autorizados; dicha persona estara presente en los eventos y se
coordinara con su representante.

El INEE podra cancelar o modificar todas las reservaciones por concepto de servicios de hospedaje y otros
asociados, con una antelacion minima de 24 horas, respecto a lo programado. Esta cancelacion o modificacién se
notificara via correo electrénico, sin cargo alguno para el INEE.

3.- Debera de presentar dentro de los primeros 5 dias habiles siguientes al inicio del contrato una tabla con el
porcentaje del Impuesto sobre Hospedaje (ISH) de cada uno de los Estados de la Republica, aplicable durante el
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afio 2018, asi como el desglose en el cobro de este impuesto.
En caso de que dichos porcentajes se modifiquen en el transcurso del afio, serd su responsabilidad actualizar la
tabla antes referida, en un plazo no mayor a 5 dias habiles, a partir de su modificacion.

Servicio de mobiliario, equipo de audio, video y otros.

1.- Debera realizar el montaje de los equipos contratados conforme a los tiempos establecidos por el INEE,
considerando ademas el tiempo que se utilice para que el Instituto realice pruebas y cambios de ser necesario, por
lo que para eventos programados por la mafiana se requiere que el montaje esté listo con 12 horas de anticipacion
a la hora de inicio del evento, sin que esto genere costos extras al Instituto.

2.- Debera proporcionar asistencia personalizada previo y durante la realizacidon del evento. La asistencia se dara
con la presencia de cuando menos uno de sus representantes, quien sera el responsable de supervisar las pruebas
de montaje y/o audio, asi como también de resolver de manera inmediata las necesidades o contratiempos que se
presenten. Dicha asistencia no generara costos adicionales para el INEE.

El INEE, por conducto de la Unidad Responsable Requirente del evento, designara a una persona quien sera la
Unica facultada para solicitar: incremento en los servicios autorizados, servicios adicionales, asi como
cancelaciones de los servicios previamente autorizados; dicha persona estar4 presente en los eventos y se
coordinara con su representante, o bien, la solicitud podré realizarla a través del Departamento de Eventos
Institucionales.

Cualquier incremento en los servicios solicitados o adicionales, deberan contar con la previa autorizacion del
Departamento de Eventos Institucionales.

El INEE podra cancelar o modificar todas las reservaciones por concepto de servicios de mobiliario, equipo de
audio, video y otros, con una antelacion minima de 24 horas, respecto a lo programado. Esta cancelacién o
modificacion se notificara via correo electrénico, sin cargo alguno para el INEE.

Administracion del Contrato Abierto.

El Administrador del contrato seréd el Titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales (o en
su defecto, aquel servidor publico designado para realizar dichas funciones en suplencia por ausencia, o en calidad
de encargado de despacho de la Direccion, quien debera tener un nivel jerarquico minimo de Subdirector de Area),
guien se encargara de vigilar el adecuado cumplimiento del Instrumento legal, a través del Departamento de
Eventos y de las areas requirentes, mismas que fungen como administradoras del contrato por la duracion de los
servicios solicitados.

La administracion por parte del &rea requirente, se entendera: que la persona designada debe verificar y recibir el
servicio solicitado durante el evento, verificar los costos del cierre contra los costos establecidos en contrato, firmar
el visto bueno del evento donde se manifiesta que éste se llevo a cabo a entera satisfaccién y realizar los tramites
de pago correspondientes a través de la persona que designen para estos efectos.

Supervision de los servicios
La supervision de los servicios, estara a cargo del administrador del contrato quien se apoyara en el Departamento
de Eventos Institucionales adscrita a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales del INEE.

Vigencia del Contrato
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La vigencia del contrato iniciara el 10 de marzo y hasta el 31 de diciembre de 2018.

Aspectos Econdémicos

Para esta contratacion no se otorgara anticipo.

A manera de informacién se proporcionan los siguientes datos sobre la ponderaciéon o participacion porcentual
estimada en la mezcla de los servicios en el monto total que el INEE pretende contratar:

Concepto Descripcién Ponderacion o participacién porcentual
estimada en los montos a contratar
1 Servicios de alimentos y bebidas. 30.0%
3 Servicios de hospedaje y otros 60.0%
asociados.
4 Servicios de mobiliario, equipo de 6.0%
audio, video y otros.
5 Servicios profesionales, 4.0%
impresos, promocionales y otros.
TOTAL 100.0%

Asimismo, a manera de informacién se proporciona a los licitantes los siguientes sobre la ponderacién o
participacion porcentual estimada en la integracion de la mezcla de los precios unitarios de los servicios que
pretende contratar el INEE:

Concepto Descripcién Ponderacion o participacion porcentual
estimada en la integracién de la mezcla
de los precios unitarios de los
servicios a contratar
1 Servicios de alimentos y bebidas. 4.0%
3 Servicios de hospedaje y otros 12.0%
asociados.
4 Servicios de mobiliario, equipo de 46.0%
audio, video y otros.
5 Servicios profesionales, 38.0%
impresos, promocionales y otros.
TOTAL 100.0%

Formay Condiciones de Pago

El pago de los servicios, se efectuara una vez concluido cada evento, previo Visto Bueno, que emitan al cierre del
servicio, las Unidades Responsables Requirentes del evento, el cual debera desglosar de manera detallada cada
uno de los conceptos solicitados y recibidos, y previa presentacion y aceptacion de los comprobantes fiscales, los
cuales podran ser turnados de manera electrénica al Departamento de Eventos Institucionales del INEE, conforme
a las politicas y procedimientos establecidos por el INEE, y conforme a lo establecido en el articulo 74 de las
Normas de adquisiciones del INEE.
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El plazo para efectuar el pago, sera dentro de los 20 dias naturales siguientes, contados a partir de recepciéon de
la totalidad del servicio y previa entrega de la documentacion antes sefalada.

El pago podra realizase a favor del licitante a través de transferencia electronica de fondos o mediante cheque
nominativo no negociable.

En aquellos casos que por error u omision el licitante no entregue en tiempo y forma, no realice o entregue un
servicio solicitado por el INEE, los costos que se generen por el mismo concepto y/o aquellas diferencias de tarifa
gue pudieran existir, seran cubiertas por el licitante.

Garantia de cumplimiento del contrato abierto

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que adquiera el licitante, éste debera gestionar ante
institucion legalmente facultada para ello, una pdéliza de fianza o un cheque certificado a favor del INEE, por el
equivalente al 10% del monto maximo total del contrato antes del impuesto al valor agregado (IVA), mismo que
debera entregar dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato abierto
correspondiente.

La garantia para el presente procedimiento de contratacidon se considerara indivisible, de conformidad con
lo sefialado en los articulos 31 fraccion I, inciso j) y 64 fraccion X de las Normas.

Penas convencionales:

Se aplicara una pena convencional del 2% (dos por ciento) aplicado al valor de los servicios que hayan sido
prestados con atraso, sin incluir el IVA. La aplicacion de la pena convencional procedera por cada dia natural de
atraso en la prestacion o entrega de los servicios.

Deducciones.
Se aplicard deducciones al pago de los servicios prestados con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en

gue incurra el proveedor, respecto de los conceptos que integren la prestacién del servicio, de conformidad con el
articulo 78 de las Normas, de acuerdo a lo siguiente:

Motivo Deductiva
Cuando se solicite a las personas (sefialadas en la El costo por dia y por tipo de habitacion de la (s)
lista de confirmados que se le entregue al proveedor), | persona (s) a la(s) que se le(s) haya solicitado el pago
pago o garantia al momento de hospedarse. 0 garantia.

Cuando el proveedor condicione el servicio de Sera del 25% (veinticinco por ciento) del costo total
alimentacion previamente solicitado por el Instituto y del servicio de alimentacion del evento que
confirmado por el proveedor al pago del mismo o a la corresponda.

presentacion de alguna garantia.
Cuando alguno de los servicios establecidos en el Sera del 25% (veinticinco por ciento) del costo total
Anexo |. Condiciones y Especificaciones Técnicas de del servicio prestado, en esa fecha.
la Convocatoria, se presten de forma deficiente, de
mala calidad, o no cumplan con lo solicitado por el
Instituto.

Cuando el proveedor argumente que el hotel Se le aplicara el costo por dia y por tipo de habitacion
solicitado por el Area Requirente y/o Departamento solicitadas para ese hotel en particular.

de Eventos Institucionales, no se encuentra
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disponible y el Instituto compruebe lo contrario.

Cuando el proveedor no cumpla con el horario
establecido por el Instituto para la prestacion del
servicio

Se aplicara el 20% (veinte por ciento) del costo total
del evento solicitado.

Cuando el proveedor no concluya con el montaje del
evento en el tiempo establecido por el Instituto:

Se aplicara el 5% (cinco por ciento) del costo total del
evento.

Doce Horas previas para eventos que se llevaran a
cabo entre las 7 y 11 horas y de 4 horas previas para
el resto de los servicios y/o eventos
Cuando el proveedor no entregue el cierre con la
documentacion necesaria para validar el mismo
dentro de los tiempos establecidos en este Anexo.

Se aplicara el 5% (cinco por ciento) del costo total del
evento.

La aplicacién de las deducciones planteadas en este apartado, no exime al proveedor de reembolsar los
gastos gue realicen las personas para subsanar las deficiencias de estos servicios.

El limite maximo que se aplicara por concepto de penas convencionales y deducciones mencionadas en este
numeral no podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento presentada por el proveedor.

Dichas penas convencionales y deductivas las cubrira el proveedor a opcion del INEE, mediante la aplicacion y
descuento de los pagos que le correspondieran al proveedor.

Pena Contractual.

En caso de que el proveedor presente su cotizaciébn con precios superiores a los ofertados en su propuesta
econdmica se hara acreedor a una pena contractual de $1,000.00 (Mil Pesos 00/100 M.N.).

Dicha pena contractual se cobrara una vez que el proveedor haya confirmado expresamente los términos de su
cotizacion.

No procederd pago alguno por parte del INEE cuando existieren penas convencionales, deductivas o pena
contractual pendientes de cubrir por parte del proveedor.

Nombre completo y firma.
Representante legal
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ANEXO Il. Formato de propuesta econGmica
(Papel membretado de la empresa licitante)

En relacion a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006A20001-E15-2018, relativa a la contratacion de
“Servicio Integral de organizacién de eventos, congresos, convenciones y similares”, me permito manifestar bajo
protesta de decir verdad que los precios de la propuesta econdémica presentada, seran considerados fijos durante
la vigencia del contrato abierto, en caso de resultar adjudicado.

El licitante se compromete a que, en caso de resultar ganador, cobrard al INEE sus servicios conforme a la
siguiente clasificacién de precios unitarios.

CONCEPTO 1 “SERVICIOS DE ALIMENTACION”

Unidad "y y PIEETD
Subconceptos q : Descripcion especifica unitario sin
e medida VA
Incluye: café de grano, sustitutos de crema y azlcar, azlcar estandar,
refresco presentacion en lata de 355ml, jugos, agua embotellada en
presentacion de 330ml, variedad de té en presentacién individual, hielo,
Servicio de café galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con manteleria.
Estandar Persona e Servicio por cuatro horas

¢ Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

e Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento.
Incluye: café de grano, sustitutos de crema y azlcar, azlcar estandar,
refresco presentacién en lata de 355ml, jugos, agua embotellada en
presentacion de 330ml, variedad de té en presentacion individual, hielo,
galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con manteleria.
Persona e Servicio por seis horas; dichas horas pueden no ser

continuas si existe servicio de comida contratado.

o Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion

e  Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento.
Incluye: café de grano, sustitutos de crema y azlcar, azlcar estandar,
refresco presentaciéon en lata de 355ml, jugos, agua embotellada en
presentacion de 330ml, variedad de té en presentacion individual, hielo,
galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con manteleria.
Persona e Servicio por ocho horas; dichas horas pueden no ser

continuas si existe servicio de comida contratado.

¢ Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

o Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento
Incluye: 5 complementos (bocadillos dulces o salados, crudites, fruta de
Servicio de café Persona mano y/o coctel de frutas), café de grano, sustituto de crema y azUcar,
Ejecutivo azlcar estandar, refrescos presentacion en lata de 355ml, jugos, agua
embotellada en presentacion de 330ml, variedad de té en presentacion

Servicio de café
Estandar

Servicio de café
Estandar
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individual, hielo, galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con
mantelerfa.

e Servicio por cuatro horas.

¢ Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

e  Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento

Incluye: 8 complementos (bocadillos dulces o salados, crudites, fruta de

mano y/o coctel de frutas), café de grano, sustituto de crema y azUcar,

azlcar estandar, refrescos presentacion en lata de 355ml, jugos, agua

embotellada en presentacion de 330ml, variedad de té en presentacion

individual, hielo, galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con

Persona manteleria.

e Servicio por seis horas; dichas horas pueden no ser
continuas si existe servicio de comida contratado.

e Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

o Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento

Servicio de café
Ejecutivo

Incluye: 10 complementos (bocadillos dulces o salados, crudites, fruta de

mano y/o coctel de frutas), café de grano, sustituto de crema y azlcar,

azlcar estandar, refrescos presentacién en lata de 355ml, jugos, agua

embotellada en presentacion de 330ml, variedad de té en presentacion

individual, hielo, galletas surtidas y/o pan dulce (mini), vajilla y tablones con

Persona manteleria.

e Servicio por ocho horas; dichas horas pueden no ser
continuas si existe servicio de comida contratado.

o Un mesero por cada 20 personas.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

e Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento

Servicio de café
Ejecutivo

Incluye: 4 opciones de ensaladas preparadas u opcion de Autoservicio que
debe contener: cuatro opciones de vegetales, minimo dos tipos de lechuga,
cuatro opciones de complementos, cuatro opciones de proteina, semillas
ylo crutones, tres opciones de fruta. Asi como complementos como son:
Barra de vinagretas y aderezos, por lo menos tres por servicio y dos opciones de
Ensaladas Persona agua de sabor, café y té. Por hora,

¢ Un mesero por cada 20 personas.

¢ Vajillay tablones con manteleria.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.

e Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento

Incluye: Dos opciones de ensalada, tres opciones de pan, tres opciones de
quesos, tres opciones de carnes frias, al menos dos opciones de vegetales
asados, dos opciones de vegetales frescos, dos opciones de aderezos, asi
como complementos como son: mayonesa, mostaza, jitomate, cebolla,
Barra de lechuga, aguacate y rajas en vinagre y/o chipotles, dos opciones de agua
Baguettes Persona de sabor, café y té. Servicio por 2 horas.

¢ Un mesero por cada 20 personas.

¢ Vajillay tablones con manteleria.

¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.
o Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento
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Box Lunch Estandar embalado en caja de cartén o domo transparente en
paquete individual, que consta de:
Snack a elegir:
¢ Sandwich sencillo con jamon y queso
¢ Cuerno de jamon y queso con lechuga
¢ Y Baguette de jamén y queso con lechuga y jitomate
Box Lunch Persona ¢ Chapata de jamén y queso con lechuga y jitomate
o Opcidn vegetariana y/o sin gluten o trigo
1 jugo individual de 250 ml o un refresco de 355ml.
1 yogurt para beber individual de 240g.
1 botella de agua simple 600 ml.
1 fruta en pieza (de temporada) o una barra de granola o una bolsa de
papas fritas.
Bocadillos Servicio de bocadillos por pieza. Minimo 20 bocadillos diferentes a
Pieza proponer. Pedido minimo 50 piezas.
Incluye todo lo necesario para el Servicio (charolas, servilletas, vajilla)
Bocadillos Servicio de bocadillos por pieza. Minimo 20 bocadillos diferentes a
Gourmet Pieza proponer. Pedido minimo 50 piezas, 10 piezas opcién seleccionada.
¢ Incluye todo lo necesario para el Servicio (charolas, servilletas,
vajilla)
Servicios de refrescos con al menos 5 sabores, jugos de fruta natural y de
aguas frescas con al menos tres opciones. Por hora,
¢ Incluye todo lo necesario para el Servicio (Vajilla y tablones
Barra de | Persona con manteleria)
Refrescos, jugos y o Un mesero por cada 20 personas.
aguas de sabor ¢ Incluye servicio, montaje y desmontaje de la estacion.
o Atenciony limpieza de la barra durante todo el evento
Deberd incluir: jugo, fruta, yogurt y granola, plato fuerte con guarnicion,
café, té, complementos para café y pan dulce.
Considerar:
¢ Manteleria, cubremantel, servilletas, fantasma para silla,
Persona mesas y/o tablones, sillas, cristaleria y cubiertos
Desayuno o Centros de mesa
¢ Personal de cocina
e 1 mesero por cada 20 comensales
¢ Menu impreso por mesa
Servicio de buffet que incluya jugo, fruta de mano (por lo menos cinco),
cereal, yogurt, tres platos fuertes (huevos, pollo, carne, etcétera), con
guarnicién, pan dulce y salado, hotcakes, y/o waffles, mantequilla,
mermelada, café, leche, té y sus complementos
Buffet de .
Persona Incluye:
desayuno

¢ Manteleria, cubremantel, servilletas, fantasma para silla,
mesas y/o tablones, sillas, cristaleria'y cubiertos

s Centros de mesa

e Personal de cocina
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¢ 1 mesero por cada 20 comensales
¢ Menl impreso por mesa
Incluye: Mend en tres tiempos (entrada o sopa, plato fuerte con guarnicion
y postre). Café, té, agua de sabor, refresco, hielo y complementos.
_ Incluye:
Comida o cena en * Manteleria, cubremantel, servilletas, fantasma para silla,
fres tiempos con mesas y/o tablones, sillas, cristaleria y cubiertos
glato fuerte a base Persona o Centros de mesa
e pescado, res o ¢ Personal de cocina
pollo (200-350
gramos.) o 1 mesero por cada 20 comensales
e Menuimpreso por mesa
e Se podran seleccionar dos tipos de plato fuerte para un
mismo evento siendo 15 el nimero minimo por seleccién.
El servicio de buffet deberd contener cuando menos tres entradas, tres
sopas, tres platos fuertes, tres guarniciones, dos postres y dos opciones de
agua de sabor de fruta natural, café y té.
Incluye:
Buffet de comida o ¢ Manteleria, cubremantel, servilletas, fantasma para silla,
cena Persona mesas y/o tablones, sillas, cristaleriay cubiertos
o Centros de mesa
¢ Personal de cocina
o 1 mesero por cada 20 comensales
¢ Menu impreso por mesa
Mesero Servicio/Dia | Uniformado y buena presentacion (De 2 hasta 9 horas)
Servicio Minimo de comensales
Coffee break 10
Buffet de desayuno, comida y/o cena 20
Barra de ensaladas y/o baguettes 20

CONCEPTO 2. "TRANSPORTE"

Subconceptos

Unidad
de medida

Descripcion especifica

Precio unitario
sin IVA

Traslado Aeropuerto-
Hotel o instalaciones

Traslado de 1 a
5 personas

Servicio de traslado de personal de aeropuerto a la sede del
evento (hoteles ubicados dentro de la zona metropolitana de la
Ciudad de México) o a las instalaciones del INEE (Barranca del
Muerto No. 341, Col. San José Insurgentes) y viceversa.

INEE-Aeropuerto (precio por Debe incluir personal que reciba al pasajero en la puerta de
trayecto) ) )
salida del aeropuerto y/o en el lobby o sal6n de espera del
hotel.
. Camioneta de 9 pasajeros, aire acondicionado, seguro de
Camioneta . . . . . P
. Por dia pasajeros y camioneta cobertura amplia, unidad en Gptimas
pasajeros L . L
condiciones, chofer capacitado y con conocimiento de ruta.
. Camioneta de 12 pasajeros, aire acondicionado, seguro de
Camioneta . . . : . L
pasajeros Por dia pasajeros y camioneta cobertura amplia, unidad en 6ptimas

condiciones, chofer capacitado y con conocimiento de ruta.
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Automdvil

Por dia

Automovil para 4 pasajeros, automatico o estandar con aire
acondicionado, seguro de pasajeros y automovil cobertura
amplia, unidad en dptimas condiciones, chofer capacitado y con
conocimiento de ruta.

AutobUs ejecutivo

Por dia

Automovil para 38 pasajeros, con bafio, micréfono ambiental,
aire acondicionado, seguro de pasajeros y autobds cobertura
amplia, unidad en 6ptimas condiciones, chofer capacitado y con
conocimiento de ruta.

Autobus escolar

Por dia

LOCAL, para 38 pasajeros, con bafio, micréfono ambiental, aire
acondicionado, seguro de pasajeros y autobus cobertura
amplia, unidad en 6ptimas condiciones, chofer capacitado y con
conocimiento de ruta.

Trasladode 1a

Servicio de traslado de personal de aeropuerto a la sede del

Taxi 5 personas evento (hoteles _ubicados deptro della zona metropolitana de la
(precio por Ciudad de México) o a las instalaciones del INEE (Barranca del
trayecto) Muerto No. 341, Col. San José Insurgentes) y viceversa.

. . L Servicio de estacionamiento por auto y por un minimo de seis

Estacionamiento Automovil

horas en hotel sede.

CONCEPTO 3. "SERVICIOS DE HOSPEDAJE Y OTROS ASOCIADOS"

Subconceptos Unida_d Descripcién especifica Preci_o unitario
de medida sin IVA

Hospedaje Hotel Dia Habitacion sencilla en hotel 5 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 a 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion sencilla en hotel 5 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de m&s de 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion doble en hotel 5 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 a 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion doble en hotel 5 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de mas de 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion sencilla en hotel 4 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 a 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion sencilla en hotel 4 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de mas de 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion doble en hotel 4 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 a 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel Dia Habitacion doble en hotel 4 estrellas con desayuno incluido

Estrellas Ipersona (incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:

solicitud de mas de 20 habitaciones.
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Hospedaje Hotel
Estrellas

Dia
Ipersona

Habitacion sencilla en hotel 3 estrellas con desayuno incluido
(incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 a 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel
Estrellas

Dia
Ipersona

Habitacion sencilla en hotel 3 estrellas con desayuno incluido
(incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de méas de 20 habitaciones.

Hospedaje Hotel
Estrellas

Dia
Ipersona

Habitacion doble en hotel 3 estrellas con desayuno incluido
(incluir un listado de hoteles o cadenas hoteleras). Rango:
solicitud de 1 0 mas habitaciones.

Saldn de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 1 a 50
personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Saldn de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 51 a
100 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Salén de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 101 a
250 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Salén de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 251 a
500 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Saldn de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 501 a
1000 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Salén de Hotel

Dia

Salén de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad de 1000
a 1500 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

Salén de Hotel

Dia

Salon de Hotel en la Ciudad de México o al Interior de la
Republica, en hoteles de 4 o 5 estrellas, con capacidad mas de
1500 personas de acuerdo con el montaje solicitado.

CONCEPTO 4. "SERVICIOS DE MOBILIARIO, EQUIPO DE AUDIO, VIDEO Y OTROS"

Subconceptos Umdaq Descripcion especifica FBED UNETD
de medida sin IVA
Silla Pieza Plegable, estructura tubular cromada, tapizada en vinil,
asiento y respaldos acojinados, reforzada.
Silla Pieza Apilable; asiento y respaldo en pliana negra o azul, para
sesiones plenarias, asiento y respaldos acojinados, con
brazos, estilo ejecutivo.
Silla Pieza Tipo Versalles acojinada
Silla Pieza Tipo Tiffany acojinada
Sillén Pieza Sillén ejecutivo en piel o pliana negra.
Mesa Pieza Mesa redonda banquetera, plegable, anillo de acero
perimetral de 1.60 metros de didmetro.
Mesa Redonda Pieza Mesa redonda para sesion.
Periquera Pieza Mesa periquera redonda o cuadrada con 4 bancos.
Tablon Pieza Tablon rectangular plegable estructura tubular (2.44 x 0.75 x

0.75 metros).
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Bambalina Pieza Bambalina para tablén.

Templete M2 Templete de madera, de 40 centimetros de altura, tapizado
en alfombra y bambalinas negras con desembarques
laterales

Mantel redondo Pieza Mantel blanco redondo, para mesa de 1.60 metros de
didmetro lisos de algodon. (variedad de colores vy
estampados, tela de algodén).

Mantel rectangular Pieza Mantel blanco redondo, para mesa de 1.60 metros de
didmetro lisos de algodon. (variedad de colores vy
estampados, tela de algodén).

Cubremantel Pieza Cubremantel para mesa redonda de 1.60 metros de didmetro
(variedad de colores y estampados, tela de algodén).

Cubremantel Pieza Cubremantel para tablén rectangular plegable de 2.44 x 0.75x
0.75 metros (variedad de colores y estampados, tela de
algodén).

Cristaleria Persona Vaso para agua y/o jugo, copa de vino blanco y/o tinto

Vajilla Persona Plato de sitio de acero, plato de porcelana para: entrada,
sopa 0 crema, principal, postre y pan.

Cubiertos Persona -Cuchillo y tenedor de acero; entrada y principal.

-Cuchara de acero para sopa, postre y café.

Ventilador Dialpieza Renta de ventilador por dfa.

Renta de postes de acero inoxidable para unifila por dia.

Poste unifila Dia/Par Incluye poste con cinta y poste de union.

Micréfono Pieza Renta por dia de Micréfono parlamentario digital.

parlamentario

Micréfono alambrico de Pieza Renta por dia de Micréfono alambrico con base, debe incluir

mano con base cable XLR de cuando menos 10 metros

Micréfono  inalambrico Pieza Renta por dia de Micréfono inalambrico con base, debe incluir

de mano con base todo lo necesario para su conexion (transmisor, receptor con
cable de alimentacion, cable XLR o Plug 1/4” de cuando
menos 2m, baterias de repuesto)

Micréfono  inalambrico Pieza Renta por dia de Micréfono inaldmbrico de solapa, debe

de solapa incluir todo lo necesario para su conexién (transmisor,
receptor con cable de alimentacidn, cable XLR o Plug 1/4” de
cuando menos 2m, baterias de repuesto)

Base para micréfono Pieza Base de mesa para micréfono inaldmbrico o aldmbrico.

Atril Pieza “Atril a piso con altura ajustable, debe incluir micréfono
inalambrico con receptor y cable de conexion XLR o Plug %"
de cuando menos 2 m.”

Cable HDMI Pieza Cable HDMI de 7.5 metros.
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Cable HDMI Pieza Cable HDMI de 15 metros.

Distribuidor HDMI Pieza Distribuidor de HDMI, una entrada/ ocho salidas.

Escalador de sefial Pieza Escalador de sefial

Convertidor VGA-HDMI Pieza Convertidor de video VGA-HDMI

Convertidor HDMI- VGA Pieza Convertidor de video HDMI-VGA

Base alta para pantalla Pieza Base alta para pantalla Led de 42” a 80" con todo lo necesario
para su instalacion y uso.

Base baja para pantalla Pieza Base baja para pantalla Led de 42" a 80" con todo lo
necesario para su instalacion y uso.

Pantalla Pieza LED de 80".(que incluya cable HDMI y cable de alimentacion
para su instalacion)

Pantalla Pieza LED de 70".(que incluya cable HDMI y cable de alimentacidn
para su instalacion)

Pantalla Pieza LED de 65".(que incluya cable HDMI y cable de alimentacidn
para su instalacion)

Pantalla Pieza LED de 55".(que incluya cable HDMI 'y cable de alimentacion
para su instalacion)

Pantalla Pieza LED de 42".(que incluya cable HDMI y cable de alimentacion
para su instalacién)

Pantalla de proyeccién Pieza Pantalla de proyeccién con tripie. Medias 244 x 244
centimetros

Pantalla de marco Pieza Pantalla de marco con medidas de 3.05 por 2.29 metros, con
tunel y marco color negro para proyeccion

Video proyector chico Pieza Renta por pieza y por dia de Video proyector de 3000 a 3500
ANSI LUMENES para espacios cerrados (que incluya cable
HDMI y cable de alimentacion para su instalacion)

Video proyector Pieza Renta por pieza y por dia de Video proyector de 4000 a 4500

mediano ANSI LUMENES para espacios cerrados (que incluya cable
HDMI y cable de alimentacion para su instalacion)

Video proyector grande Pieza Renta por pieza y por dia de Video proyector de 5000 a 5500
ANSI LUMENES para espacios cerrados (que incluya cable
HDMI y cable de alimentacion para su instalacion)

Multifuncional a color Pieza Renta por pieza y por dia de multifuncional laser a color

portatil, mismo que debera entregarse con un cartucho de
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toner nuevo y hojas blancas, o los necesarios para imprimir
un maximo de 1000 impresiones.

Multifuncional blanco y Pieza Renta por pieza y por dia de multifuncional laser blanco y

negro negro portatil, mismo que debera entregarse con un cartucho
de téner nuevo y hojas blancas, o los necesarios para
imprimir un méximo de 1000 impresiones.

Impresora en blanco y Pieza Renta por pieza y por dia de impresora laser en blanco y

negro negro de alto rendimiento de por lo menos 50 hojas, por
minuto y con opcion de imprimir por ambas caras
automaticamente. La impresora deberd entregarse con un
cartucho de toner nuevo y hojas blancas, o los necesarios
para imprimir un maximo de 1000 impresiones.

Impresora a color Pieza Renta por pieza y por dia de impresora laser a color de alto
rendimiento de por lo menos 50 hojas, por minuto y con
opcion de imprimir por ambas caras automaticamente.

La impresora debera entregarse con un cartucho de téner
nuevo y hojas blancas, o los necesarios para imprimir un
méximo de 1000 impresiones.

Equipo de computo Dia Laptop o computadora de escritorio con paquete de Office y
cables para conexion a corriente y a impresora

Camara para Dia Renta por pieza y por dia de Camara para videoconferencia

videoconferencia de alta resolucion (HD minimo), compatible con

Webex/Skype, salida USB, debe incluir base a piso y/o mesa
y todo lo necesario para su conexion y operacién. Incluye
técnico.

Sistema de Dia Sistema de intercomunicacién con diadema para

intercomunicaciéon con camarografos, de 1 a 4 diademas inalambricas.

diadema Incluye Técnico

Sistema de Dia Sistema de intercomunicacién con diadema para

intercomunicaciéon con camarografos, de 5 a 10 diademas inaldmbricas.

diadema Incluye Técnico

Cémara de video Dia Cémara de video profesional, con resolucion FHD (Full High
Definition) como minimo y salida de video HDMI, incluir Cable
HDMI de 10 metros, tripie y operador.

Reproductor de DVD Pieza Renta por pieza y por dia de Reproductor de DVD, debe
incluir cables de conexion.

Reproductor de Blu Ray Pieza Renta por pieza y por dia de Reproductor de Blu Ray, debe
incluir cables de conexion.

Equipo de Audio Chico Equipo Renta por dia de Equipo de audio que incluya 2 bocinas, 4
microfonos inaldmbricos con base, cables, técnico y equipo
complementario. Incluye técnico.

Equipo de  Audio Equipo Renta por dia de Equipo de audio que incluya 3 bocinas, 6

Mediano

micréfonos inalambricos o alambricos con base, cables,
técnico y equipo complementario. Incluye técnico.
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Equipo de  Audio Equipo Renta por dia de equipo de audio que incluya 4 bocinas, 12

Grande micréfonos inaldmbricos con base, cables, técnico y equipo
complementario. Incluye técnico.

Equipo de Audio para Equipo Renta por dia de equipo de audio que incluya 6 bocinas, 20

Plenarias. micréfonos inaldmbricos con base, cables, técnico y equipo
complementario, la consola incluida debe soportar los 20
micréfonos. Incluye técnico.

Internet de banda ancha Servicio El servicio debera ser un Internet dedicado que soporte el
méaximo de usuarios conectados de manera simultanea (De
10 hasta 100 personas) asi como una videoconferencia con
resolucion de imagen minima de 720p(HD) via
Webex/Skype.Para sesiones en las instalaciones o en
hoteles. No se pagara por el uso de WIFI en hoteles.
Incluye técnico.

Planta de luz Pieza Renta por dia de planta de luz de 100 Kw con cableado de
200 metros, por dia, incluye la cuota de estacionamiento de
la misma y el centro de carga necesario para su operacion.
Incluye técnico.

Centro de Carga Pieza Centro de carga de diferentes circuitos. Incluye técnico.

Protector de cable Pieza Protector de cables minimo de 5 canales.
Calefactor portatil de Pieza Calefactor portatil de exterior con un area de rendimiento de
exterior 10mts.

Control remoto para Pieza Renta por dia de equipo de control remoto para cambio de

cambio de diapositivas diapositivas con puntero.

Control remoto para Pieza Renta por dia de equipo de control remoto para cambio de

cambio de diapositivas diapositivas con puntero de largo alcance.(20m minimo)

de largo alcance.

Extensiones Pieza Extension polarizada de 8 a 15mts. Renta por evento

Multicontactos Pieza Tira de multicontactos con minimo 6 entradas y cable extra

largo. Renta por evento

CONCEPTO 5." SERVICIOS PROFESIONALES, IMPRESOS PROMOCIONALES; Y OTROS"

Subconceptos Umdaq Descripcién especifica Preup LIS
de medida sin IVA
Intérprete Hora Espafiol/Inglés, inglés/espafiol, francés/espafiol,
espafiol/francés, aleman/espafiol, espafiol/aleman, ruso/espafiol,
espafiol/ruso, chino/espafiol, espafiol/chino, portugués/espafiol,
espafiol/portugués, italiano/espafiol, espafiol/italiano.
Intérprete de sefias Hora Lenguaje de sefias.
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Intérprete de sefias Hora Lenguaje de sefias a lenguas mexicanas.

en lenguas

mexicanas

Traductor Cuartilla Espafiol/inglés, inglés/espafiol, francés/espafiol,
espafol/francés, aleman/espafiol, espafiol/aleman, ruso/espafiol,
espafiol/ruso, chino/espafiol, espafiol/chino, portugués/espafiol,
espafiol/portugués, italiano/espafiol, espafiol/italiano.

Traductor Cuartilla Espafiol a lenguas indigenas

Levantamiento  de Servicio Levantamiento de imagen a una camara en alta definicion

imagen entregado en DVD (Servicio de 2 a 4 horas)

Levantamiento  de Servicio Levantamiento de imagen a una cdmara en alta definicion

imagen entregado en DVD (Servicio de 4 a 6 horas)

Levantamiento  de Servicio Levantamiento de imagen a dos cdmaras en alta definicion

imagen a dos entregado en DVD (Servicio de 2 a 4 horas)

cémaras

Levantamiento  de Servicio Levantamiento de imagen a dos cdmaras en alta definicion

imagen a dos entregado en DVD (Servicio de 4 a 6 horas)

cémaras

Grabacion de audio Servicio Grabacion de audio, el cual debera entregarse en CD rotulado en

las 24hrs posteriores al evento. (Duracién de 2 a 9 horas)

Estenografia diferida

Por hora'y por

Servicio de estenografia entregada a los tres dias habiles

persona posteriores al servicio, en CD
Estenografia en linea Porhoray por | Servicio de estenografia entregada al final del evento, en CD
persona

Fotdgrafo Servicio Servicio profesional para la toma de fotografia panoramica
(incluye dos tomas panoramicas entregadas en version digital y
una impresa de 27.7 x 18.5 en papel mate.) El fotdgrafo debera
llegar una hora antes de la cita para la toma de la fotografia, a fin
de realizar las pruebas correspondientes, en caso necesario.

Servicio de Servicio Servicio de transmision en vivo y bajo demanda de multimedia via

transmision en vivo, internet (De 2 a 4 horas)

via internet

Servicio de Servicio Servicio de transmision en vivo y bajo demanda de multimedia via

transmision en vivo, internet (De 4 a 6 horas)

via internet

Banner Pieza Alusivo al evento de 1.60 x 1.80 metros. En lona plastificada, a
color. Incluye base tipo arafia

Banner con base Pieza Alusivo al evento de 80 x 180 centimetros. Con base tipo arafia
en lona plastificada, a color. Incluye base tipo arafia.

Banner Pieza Alusivo al evento de 80 x 180 centimetros. Con base tipo arafia
en lona plastificada, a color. Sin base.

Banner Roll Up Pieza Alusivo al evento de 80 x 180 centimetros. En lona plastificada a
color. Incluye base roll up.

Banner Roll Up Pieza Alusivo al evento de 80 x 180 centimetros. En lona plastificada a

color. Sin base.
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Montaje de lona en
bastidor

Servicio

Incluye: Montaje y desmontaje de lona en bastidor de madera o
metal de 5m de largo por 2.20m de ancho. No considera
impresion de lona.

Back de lona

Pieza

Back alusivo al evento en lona vinilica blanca terminado mate de
5 metros de largo x 2.20 metros de ancho. (Incluye montaje y
desmontaje)

Olmpresa a una calidad minima de 1200 dpis.

UMontada sobre bastidor de madera.

OColocadas y estiradas con grapas a presion

para evitar las arrugas.

UEvitar que sea vulcanizada por el centro, de

preferencia a una pieza.

ULa impresidn sera con “rebase” de 10 cm

Back de tela

Pieza

Back alusivo al evento en tela mate de 5 metros de largo x 2.20
metros de ancho. (Incluye montaje y desmontaje)

Olmpresa a una calidad minima de 1200 dpis.

OMontada sobre bastidor de madera.

OColocadas y estiradas con grapas a presion

para evitar las arrugas.

DEvitar que sea vulcanizada por el centro, de

preferencia a una pieza.

ULa impresidn sera con “rebase” de 10 cm

Back de tela o lona
con velcro

Pieza

Back alusivo al evento en tela sublimada o lona vinilica con velcro
felpa perimetral, acabado mate de 5 metros de largo x 2.20 metros
de ancho. (Incluye montaje y desmontaje)

Olmpresa a una calidad minima de 1200 dpis.

UMontada sobre bastidor de madera.

OColocadas y estiradas con grapas a presion

para evitar las arrugas.

DEvitar que sea vulcanizada por el centro, de

preferencia a una pieza.

OLa impresién sera con “rebase” de 10 cm

Banner

Pieza

Alusivo al evento de 2 x 1.5 metros. En lona plastificada a color.
Incluye montaje y desmontaje.

Mampara

Pieza

Alusiva al evento de 1.5 x 3.2 metros. En lona plastificada a color.
Resolucion 1200 dpi. Incluye montaje y desmontaje

Mampara

Pieza

Alusiva al evento de 1.5 x 3.2 metros. En policarbonato a color.
Resolucion 1200 dpi. Incluye montaje y desmontaje

Mampara

Pieza

Alusiva al evento de 1.5 x 2.2 metros. En policarbonato a color.
Resolucion 1200 dpi. Incluye montaje y desmontaje

Mampara

Pieza

Alusiva al evento de 1.5 x 3.0 metros. En policarbonato a color.
Resolucion 1200 dpi. Incluye montaje y desmontaje

Mampara

Pieza

Alusiva al evento de 1.5 x 3.1 metros. En lona plastificada a color
con estructura metalica o para su colocacion. Resolucién 1200
dpi. Incluye montaje y desmontaje
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Manta Pieza A color de 5 metros x 2.20 metros especificando el nombre de la
reunién con logotipos.

Manta Pieza Blanco y negro de 5 metros x 2.20 metros especificando el
nombre de la reunién con logotipos.

Gafete Pieza Gafete horizontal o vertical, con liston (verde-negro-azul)
Impresion offset o digital de 10x10 centimetros, a una, dos 0 mas
tintas. Incluye disefio

Personificador Pieza Personificador de mesa en papel laminado, Impresién offset o
digital, a una, dos 0 mas tintas.

Porta gafete Pieza Porta gafete de vinil con listén (verde-negro-azul) tamafio
expositor.

Diploma Pieza Impresion offset o digital de reconocimientos, tipo diplomas
tamafio carta, a una, dos o més tintas.

Bandera Pieza De saldn con asta y base tubular metdlica.

Bandera Pieza De escritorio con asta y base.

USB Pieza USB (dispositivo de almacenamiento de datos) de 8 GB con
grabado de un logo a una tinta.

Folder con logo Pieza Folder con logos institucionales tamafio carta y dos solapas
interiores, impresion a una o dos tintas.

Servicio de Pieza Por hoja. De 50 a 500 hojas a color.

Fotocopiado

Servicio de Pieza Por hoja. De 1000 a 5000 hojas a color

Fotocopiado

Servicio de Pieza Por hoja. De 50 a 500 hojas blanco y negro

Fotocopiado

Servicio de Pieza Por hoja. De 1000 a 5000 hojas blanco y negro

Fotocopiado

Servicio de Pieza Por hoja. De 50 a 500hojas

engargolado

Servicio de Por hoja. De 1000 a 5000 hojas

engargolado

Servicio de Impresion Pieza Por hoja. De 50 a 500hojas a color

Servicio de Impresion Pieza Por hoja. De 1000 a 5000 hojas a color

Servicio de Impresion Pieza Por hoja. De 50 a 500 hojas blanco y negro

Servicio de Impresion Pieza Por hoja. De 1000 a 5000 hojas blanco y negro

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en curpiel tamafio carta con logo impreso.

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en curpiel tamafio carta con logo
grabado.

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en piel tamafio carta con logo impreso.

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en piel tamafio carta con logo grabado.

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en curpiel tamafio esquela con logo
grabado.

Carpeta Pieza Elaboracion de carpeta en piel tamafio esquela con logo grabado.

Arreglo Floral Pieza Arreglo floral rectangular mediano con base de madera de color

rectangular mediano

a elegir. Dimensiones: Ancho de 60 a 80 centimetros, Alto de 40
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a 50 centimetros., Fondo de minimo 20 centimetros. Flores:
Rosas, Gerberas, Alcatraces, Lilis. Follaje verde a elegir. El tipo
de flores es enunciativo mas no limitativo.

Arreglo floral circular mediano con base de madera de color a
elegir. Dimensiones: Diametro de 40 a 60 centimetros, Alto de 40
Arreglo Floral circular Pieza a 50 centimetros, Flores: Rosas, Gerberas, Alcatraces, Lilis.

mediano Follaje verde a elegir. El tipo de flores es enunciativo mas no
limitativo.

Arreglo floral rectangular grande con base de madera de color a
elegir. Dimensiones: Ancho de 81 a 100 centimetros., Alto de 40
Pieza a 70 centimetros Fondo de min. 20 centimetros. Flores: Rosas,
Gerberas, Alcatraces, Lilis. Follaje verde a elegir. El tipo de flores
es enunciativo mas no limitativo.

Arreglo Floral
rectangular grande

Arreglo floral circular grande con base de madera de color a
elegir. Dimensiones: Diametro de 61 a 80 centimetros, Alto de 40

Arreglo Floral circular a 70 centimetros. Flores: Rosas, Gerberas, Alcatraces, Lilis.

Pieza . . . L .
grande Follaje verde a elegir. El tipo de flores es enunciativo mas no
limitativo.
Centro de mesa Pieza Arreglo floral pequefio para centro de mesa con seleccion de
pequefio flores abierta.
. Ramo de flores para entrega de reconocimientos con seleccion
Ramo de flores Pieza .
de flores abierta.
. Servicio de ambulancia equipada para urgencias, con dos
Ambulancia Hora quip P g

paramédicos y chofer.

Atentamente

Nombre completo y firma del representante legal

Instrucciones:

a.

Presentar su propuesta econémica en el presente formato, sin variaciones ni modificaciones, llenando
todas las casillas de los cuadros de la cotizacién, en hoja membretada de la empresa y con firma autografa
de la persona facultada.

Cotizar en pesos mexicanos a dos décimas.

Si algiin concepto de la oferta econdmica es con costo “0” (cero), debera indicarse en la casilla de precio
unitario como 0.00 (cero pesos).

Ningln concepto o subconcepto debera estar condicionado.

En caso de gue no se cumplan las instrucciones agui descritas sera causa de desechamiento de su
propuesta.
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ANEXO lll. Formato de escrito para formular preguntas
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a de del 2018

Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006A20001-E15-2018
Nombre de la empresa:

Instrucciones de llenado:

El siguiente documento tiene como objetivo agilizar la respuesta a las preguntas sobre la convocatoria de
Licitacién, por lo que debera anexar el escrito donde manifieste su interés de participar.

No. DE "
PREGUNTA PUNTO DE LA CONVOCATORIA PAGINA(S) PREGUNTA
1 1 Informacion especifica
2 1 Informacién especifica
3 1.2.3 Cantidad, unidad y descripcién de los servicios
4 2 Aspectos econdémicos
5
6
7
N
Instructivo:

e En el campo No. de Pregunta, dar un nimero consecutivo a cada una de las preguntas que se
encuentren en el listado. Es importante contemplar una sola pregunta por renglén.

e En el campo Punto de la convocatoria, seleccionar el punto al que se hace referencia la pregunta. Es
importante contemplar solo un punto por pregunta, si existen varias preguntas sobre el mismo punto,
seleccionar otra fila y el mismo punto.

e En el campo Pagina(s) escribir la pagina o paginas de donde se encuentra el punto de la convocatoria
con referencia a las preguntas.

e En el campo Pregunta, redactar la pregunta sobre el punto de la convocatoria en cuestion, de manera
clara y precisa.

e El correcto llenado de esta informacién y dentro del formato establecido, ayudara a agilizar la
contestacion de las mismas.

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante legal
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ANEXO IV. Formato de escrito de interés en participar en los eventos de

junta de aclaraciones y/o presentacion y apertura de proposiciones
(Papel membretado del licitante)

Ciudad de México a de del 2018.

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccion General de Administracion y Finanzas.
Presente.

De conformidad con lo previsto por los articulo 31 fraccion VI inciso a) y 37 de las Normas, bajo protesta de decir
verdad manifiesto que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si 0 por mi representada
(nombre de la empresa) y es mi interés participar en en los eventos de junta de aclaraciones y/o presentacion y
apertura de proposiciones del procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006A20001-E15-
2018 convocada por el Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion para la contratacion del “Servicio
Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”, por lo anterior proporciono mis datos
generales (o los de mi representado).

Atentamente,

Nombre completo y firma.
Representante legal
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ANEXO V. Formato de existencia juridica del licitante
(Papel membretado de la empresa licitante)
(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han

sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la
presente Licitacion, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

No. de Licitacion: LA-006A20001-E15-2018

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle: Numero:
Colonia: Delegacién o Municipio:

Cédigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electroénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Datos del registro publico del comercio: NUmero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura pablica nimero: Fecha: Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha

Protesto lo necesario
(Nombre completo y firma)

Nota: El presente anexo podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el
orden indicado.
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ANEXO VI. Declaracion de integridad
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a de de 2018.

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccién General de Administracién y Finanzas.
Presente.

En relacion a la Licitacién Publica Nacional Electrénica No.LA-006A20001-E15-2018 relativa a la contratacion del
“Servicio Integral de organizacién de eventos, congresos, convenciones y similares”, me permito manifestar “Bajo
protesta de decir verdad” que por si mismos o través de interposita persona, nos abstendremos de adoptar
conductas, para que los servidores publicos del INEE, induzcan o alteren las evaluaciones de la proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones més ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Atentamente,

Nombre completo y firma.
Representante legal.
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ANEXO VII. Formato bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en alguno de
los supuestos establecidos por los articulos

31 fraccién Vlinciso e), 73y 89 de las Normas.
(Papel membretado del licitante)

Ciudad de México a de de 2018.

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccién General de Administracién y Finanzas.
Presente.

El que suscribe declara bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 31 fraccion VI inciso €), 73 y 89 de las Normas.

Atentamente,

Nombre completo y firma.
Representante legal
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México
ANEXO VIII. Formato de estratificacién de micro, pequefa
y mediana empresa (MIPYMES)
(Papel membretado del licitante)
de de (1)
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, la

empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 27 de las Normas, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal
de Contribuyentes (6) , ¥ asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de
trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro,
pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) , con base en lo cual se estatifica como
una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIIl,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcion en
Contrataciones Publicas, y demés disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE
(9)

INSTRUCTIVO

Instructivo para el llenado del formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes para dar cumplimiento a lo dispuesto en los
lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento
de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la administracion publica federal.

NUMERO DESCRIPCION
1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento
2 Anotar el nombre de la convocante
3 Precisar el procedimiento de gque se trate, licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas.
4 Indicar el nimero del procedimiento de contrataciéon asignado por CompraNet.
5 Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.
6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
7 Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas

anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la emision
de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la ultima
declaraciéon anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

8 Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada en el numeral
anterior.
9 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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ANEXO IX. Modelo de Contrato

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE

DENOMINARA "EL INEE", REPRESENTADO POR EL , TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y APODERADO LEGAL, Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL
REPRESENTADA POR EL C. , EN SU CALIDAD DE ADMINISTRADOR UNICO, EN LO SUCESIVO

"EL PRESTADOR DE SERVICIOS", Y A QUIENES, CUANDO ACTUEN CONJUNTAMENTE, SE LES
DESIGNARA COMO “LAS PARTES”, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. DE “EL INEE”:

I.1. Que de conformidad con los articulos 3°, fraccién IX de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos 22 y 25 de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion, es un organismo publico
autobnomo, con personalidad juridica y patrimonio propios y por lo mismo, cuenta con plena autonomia técnica,
de gestion, presupuestaria y para determinar su organizacion interna, al que le corresponde evaluar la calidad,
el desemperio y resultados del Sistema Educativo Nacional en la educacion preescolar, primaria, secundaria y
media superior, para lo cual debe disefiar y realizar las mediciones que correspondan a componentes, procesos
o resultados del sistema; expedir los lineamientos a los que se sujetaran las autoridades educativas federal y
locales para llevar a cabo las funciones de evaluacion que les corresponden; y generar y difundir informacion
y, con base en ésta, emitir directrices que sean relevantes para contribuir a las decisiones tendientes a mejorar
la calidad de la educacion y su equidad, como factor esencial en la busqueda de la igualdad social.

I.2. Que para el correcto y 6ptimo cumplimiento del objeto que tiene encomendado, le es necesario contratar
el Servicio integral de organizacion de congresos, convenciones y similares y que de acuerdo a sus
conocimientos técnicos y experiencia puede proporcionarle “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, por contar
con los recursos técnicos, materiales, humanos y financieros necesarios.

1.3. Que el , en su calidad de apoderado legal, cuenta con las facultades suficientes para suscribir el
presente contrato, de conformidad con el testimonio de la escritura pablica nimero __ de fecha , otorgada
ante la fe del Lic. , Titular de la Notaria Publica numero ___ del Distrito Federal, manifestando que las

mismas no le han sido modificadas ni revocadas a la fecha.

I.4. Que mediante oficio de fecha y de conformidad con el articulo 12 de las Normas para el
ejercicio del presupuesto del Instituto Nacional para la Evaluacion de a Educacion, el Titular de la Unidad de
Administracion informé que la Direccion General de Administracion y Finanzas cuenta con la autorizacion
presupuestal para cubrir el compromiso derivado del presente contrato, mismo que se ubica en la partida de
gasto numero 38301, “Congresos y Convenciones”. Segun se acredita con los formatos de requisicion de
bienes, arrendamientos o servicios namero , de fecha y validado por el
Director de Presupuesto y Recursos Financieros.

I.5. Que el procedimiento mediante el cual se llevé a cabo la adjudicacion del presente contrato fue por
Licitacion Publica Nacional Electrénica, identificada con el nimero LA-006A20001-EXX-2018 con fundamento
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en los articulos 23, fraccion |, 24, fraccion Il y 30, fraccion | de las Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion, cuyo objeto fue la
contratacion del “Servicio integral de organizacién de congresos, convenciones y similares”, del que, en fallo
del , con fecha se adjudicé a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

I.6. Que su clave del Registro Federal de Contribuyentes es: INE0O20807FG6.

I.7. Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio legal el ubicado en Avenida Barranca del
Muerto numero 341, Colonia San José Insurgentes, Delegacién Benito Juarez, Codigo Postal 03900, en la
Ciudad de México.

Il. DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

II.1. Que es una Sociedad Andnima de Capital Variable constituida de conformidad con las leyes de los Estados
Unidos Mexicanos, segun lo acredita con la escritura publica nimero , libro de fecha :
otorgada ante la fe del Lic. , titular de la Notaria Publica numero ___ del Distrito Federal, misma que
se encuentra inscrita el Registro Publico de Comercio bajo el folio mercantil nimero con fecha -

I1.2. Que el C. , en su calidad de Administrador Unico, cuenta con las facultades suficientes para
suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los términos y condiciones establecidos en el
presente instrumento juridico, segun lo acredita con la escritura publica numero , antes mencionada,
facultades que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le han sido modificadas o revocadas a la fecha.

[1.3. Que en términos de la escritura publica sefialada, tiene por objeto social, entre otros,

II.4. Que bajo protesta de decir verdad manifiesta que se encuentra inscrito en el Registro Federal de
Contribuyentes con la clave , Y no tiene adeudos fiscales firmes a su cargo con el Gobierno Mexicano,
en razon de Impuestos Federales y que al efecto realiz6 la consulta de opinion ante el Servicio de
Administracién Tributaria, obteniendo Opinién Positiva de la cual presentd copia a “EL INEE”.
Comprometiéndose a dar cabal cumplimiento a las diferentes obligaciones establecidas en las diversas normas
fiscales que a partir de su contratacion con “EL INEE” y de acuerdo a sus condiciones fiscales se generen.

I1.5. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que tanto el que suscribe el presente instrumento juridico,
como cada uno de los socios o accionistas de su representada, no desempefian empleo, cargo o comisién en
el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello; asimismo y conociendo el contenido de los articulos
73 y 89 de las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la
Evaluacién de la Educacion, reitera que no se ubican en ninguno de los supuestos que sefiala dicha disposicion,
ni en cualquier otro que pudiese impedirles celebrar el presente contrato.

I1.6. Que en este acto ratifica y hace suyas, como si a la letra se insertaren, todas y cada una de las
manifestaciones bajo protesta que expreso en los diversos documentos entregados para la adjudicacion del
presente contrato, con lo que reitera el cumplimiento de los compromisos que asumié en dichos documentos,
asi como en su oferta técnica y econémica.
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II.7. Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la experiencia, recursos humanos,
financieros y materiales para contratar y obligarse a la prestacion de los servicios objeto de este contrato.

11.8. Que sefiala como su domicilio legal el ubicado en:

11.9. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que son ciertos todos y cada uno de los datos proporcionados
en su declaracion y conoce las consecuencias derivadas de la falsedad, en términos de lo dispuesto por las
Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de
la Educacién y demas ordenamientos legales aplicables, a los cuales se somete en razén de su contratacion.

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES” manifiestan su conformidad en otorgar lo contenido en las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO. EIl objeto de este contrato consiste en la prestacion de servicios a
cargo de "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" y en favor de "EL INEE" los cuales consistiran en el “Servicio
integral de organizacion de congresos, convenciones y similares”.

Convienen “LAS PARTES” en que los servicios los debera realizar “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” de
conformidad con el procedimiento de trabajo y obligaciones, asi como de las condiciones generales para la
prestacion de los servicios, mismas que se establecieron en las Bases de la Convocatoria del procedimiento
de Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006A20001-EXX-2018, en el Anexo | Condiciones y
Especificaciones Técnicas y en la propuesta técnica y economica exhibida por “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, de las cuales “LAS PARTES” son conocedoras y se reproducen como si a la letra se insertaren,
guedando obligadas en dichos términos.

Es voluntad de “LAS PARTES” sefialar que todos los documentos conforme a los cuales se llevo a cabo el
procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electrénica con el nimero LA-006A20001-EXX-2018, incluyendo
aguellos presentados por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, forman parte integral del presente contrato en
cuyos términos es voluntad de ambas partes continuar obligadas, aunado a lo que establecen las Normas en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién
y demas ordenamientos legales aplicables

SEGUNDA.- LUGAR, FECHA Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO. La prestacion de los
servicios se llevara a cabo dentro de la vigencia del presente contrato, y en su caso, dentro de los tiempos
especificos, lugares, especificaciones y condiciones que en él y en el Anexo | Condiciones y especificaciones
técnicas se determinen, “LAS PARTES” se sujetan a las bases de la Licitacién Publica Nacional Electrénica
identificada con el nimero LA-006A20001-EXX-2018, asi como en la propuesta técnica y econdmica de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, quedando obligadas en dichos términos.

“LAS PARTES” estan de acuerdo en que por parte de “EL INEE” el &rea usuaria, administradora del presente
contrato y responsable de su cumplimiento serd la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales,
a través de la persona titular de la Jefatura del Departamento de Eventos Institucionales, quien fungira
como supervisora del contrato, sin menoscabo de sefialar otra area o persona diferente para estos efectos, y
quién seré la encargada por parte de “EL INEE” en cuanto al ejercicio directo de los derechos y cumplimiento
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de las obligaciones que en el presente contrato se establecen y a la verificacion del cumplimiento del mismo.

La persona titular del Departamento de Eventos Institucionales, o la persona que esta designe para ello,
entregara un formato por escrito o via correo electrénico a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, con los
requerimientos de cada evento. El formato podré entregarse hasta con 24 horas de anticipacion a la fecha del
evento. Los servicios podran solicitarse via telefénica en aquellos casos en los que por las caracteristicas o la
urgencia de los mismos, asi convenga a “EL INEE”.

Atendiendo a la naturaleza de los servicios, es voluntad de “LAS PARTES” no otorgar prérrogas para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

TERCERA.- IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO Y PRECIOS UNITARIOS. “LAS PARTES” manifiestan que
de acuerdo con la naturaleza de los servicios se sefiala un presupuesto minimo de $ 0,000,000.00 (0 Millones
de pesos 00/100 M. N.) y un presupuesto maximo de $00°000,000.00 (O Millones de Pesos 00/100 M. N.).
Dichas cantidades incluyen el impuesto al valor agregado (IVA).

CUARTA.- FECHA, PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE PAGO. El pago se debera efectuar en un plazo
gue no podra exceder de 20 (VEINTE) dias naturales, contados a partir de:

1. Que se hayan recibido previamente y de conformidad los servicios y/o productos contratados por parte de
las &reas usuarias y administradoras del contrato. En este supuesto deberan de tomarse en cuenta los términos
establecidos en el presente contrato y su Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas, asi como la
propuesta técnica y econémica de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, y

2. Que se reciba la factura o el comprobante fiscal debidamente requisitado, de conformidad con la legislacién
fiscal aplicable y las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional
para la Evaluacién de la Educacion.

“LAS PARTES” estan de acuerdo en que el pago se efectuara por alguno de los siguientes medios:

a) Cheque librado en términos de las disposiciones legales aplicables, que sera entregado en el Departamento
de Tesoreria de “EL INEE” a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” o a la persona que por escrito designe
expresamente para recibir el cheque; o

b) Transferencia a través del Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios (SPEI), que realizara la Direccion
General de Administracion y Finanzas (DGAF), para que se efectle la transferencia correspondiente a la cuenta
bancaria que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” notifique a “EL INEE” por conducto de la DGAF, mediante
el formato de alta de cuentas bancarias de proveedores.

QUINTA.- PRECISION DE PRECIOS. “LAS PARTES” acuerdan que los precios o importes seran fijos y no
variaran durante la vigencia del presente contrato. En cuanto a cualquier modificacién en vigencia y demas
modificaciones que de acuerdo a las necesidades de las areas usuarias y administradoras del presente contrato
se requieran, previa justificacion de las mismas, se podran llevar a cabo en el marco de lo establecido en las
Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de
la Educacioén, quedando en su caso, establecidas en el instrumento juridico que corresponda.
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SEXTA.- MEDIDAS DE SUPERVISION, COMPROBACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS
SERVICIOS CONTRATADOS. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” conviene en sujetarse al mecanismo de
verificaciébn y cumplimiento de los servicios, implementado por “EL INEE” a través de su area usuaria y
administradora del presente contrato, misma que estara a cargo del Director de Recursos materiales, quien
sera el responsable de vigilar, el adecuado cumplimiento del presente contrato, a través de la persona titular
de la Jefatura del Departamento de Eventos Institucionales, misma que fungird como Supervisora del contrato.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se compromete a ofrecer todas las facilidades necesarias para atender
dichas medidas, mismas que seran debidamente documentadas.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” esta de acuerdo y reconoce que el cumplimiento de las medidas de
verificacién y cumplimiento del objeto del presente contrato, constituyen una condicién para tener por cumplidos
los servicios a su cargo y en consecuencia proceder al pago de los mismos, sin que la aplicacién de dichas
medidas se considere como subordinacion alguna a “EL INEE” de su parte o del personal por él contratado,
en tanto que sélo son aplicables para comprobar, verificar y supervisar el cumplimiento del presente contrato.

SEPTIMA.- RETENCIONES. Las partes acuerdan que “EL INEE” podra efectuar las retenciones que en su
caso sean procedentes, respecto del pago que realice con motivo de este contrato, asimismo, “EL INEE”
enterar las cantidades retenidas a las Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, entregando a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” |a constancia respectiva.

OCTAVA.- OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera el Unico
responsable de la ejecucién de los servicios por lo que se obliga a:

a) Prestar los servicios sefalados en la clausula primera de conformidad con las especificaciones, términos,
condiciones, plazos, actividades, entregables, fechas sefalados en el presente contrato, en el Anexo |
Condiciones y Especificaciones Técnicas, la propuesta técnica y econdmica presentadas por “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, asi como en las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién y demas ordenamientos legales aplicables,
a los cuales es su plena voluntad someterse en razon de la presente contratacion.

b) Aplicar el maximo de su capacidad, esmero y responsabilidad, acorde con su conocimientos y experiencia
en los servicios objeto del presente contrato; respondiendo por la calidad de los servicios y de los dafios y
perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte o de su personal, derivados de la realizacion de
los servicios objeto del contrato se lleguen a causar a “EL INEE”.

c) Prestar los servicios objeto del presente contrato en términos convenidos, y esta de acuerdo que en el caso
de incumplimiento parcial o deficiente de los conceptos que integran el presente contrato se haran las
deducciones sefialadas en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas en el apartado Deducciones
al pago por incumpliendo deficiente del servicio.

d) Prestar dentro de los primeros 5 dias hébiles siguientes al inicio del contrato, una tabla con el porcentaje de
ISH (Impuesto sobre Hospedaje) de cada uno de los Estados de la Republica, aplicable durante el afio 2016.
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En caso de que dichos porcentajes se modifiguen en el transcurso del afio, serd responsabilidad del
proveedor, actualizar la tabla antes referida, en un plazo no mayor a 5 dias hébiles, a partir de su modificacion

e) Que todos los bienes y servicios que utilice o contrate para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas
del presente contrato, deberan tener un nivel de calidad 6ptima, por lo que no deberdn presentar dafios,
deficiencias ni algun otro aspecto que ponga en riesgo o atrase la realizacién del evento. En su caso, se
compromete, previo y durante el desarrollo del evento, a corregir o sustituir los bienes o servicios que sean
necesarios para cumplir con la calidad ofrecida.

f) Presentar a “EL INEE”, en caso de requerirlo, cualquier otro dato o informacién relativos a los servicios
prestados, en cualquier forma, tiempo y lugar previamente solicitados, independientemente de las mediadas
sefialadas en la clausula sexta del presente instrumento.

g) Que los servicios objeto del presente contrato, se presten en el lugar, fecha y/o plazo, y conforme a las
condiciones y términos convenidos. .

h) Reponer o sustituir inmediatamente los insumos y/o servicios defectuosos o0 que no cumplan con las
caracteristicas y especificaciones establecidas por “EL INEE”.

i)Que los proveedores que se contraten cumplan con lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-251-
SSA1-2009, referente a las practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios.

j) Mantener los precios ofertados en la propuesta econdémica, cuando los eventos se realicen en las
instalaciones de algun hotel y se arriende cualquier tipo de equipo o mobiliario dentro del mismo.

k) Ser directamente responsable de los dafios y perjuicios que cause a "EL INEE" y/o un tercero por
negligencia, impericia o dolo en la prestacion de los servicios para los cuales fue contratado, ya sea como
proveedor directamente responsable, o por aquellos ocasionados por el personal que por su parte
encomiende la realizacién de cualquier actividad para el cumplimiento del objeto del presente contrato. En
este sentido, también sera responsable de todas y cada una de las acciones que se realicen fuera de los
servicios estipulados en el presente instrumento juridico, liberando a "EL INEE" de cualquier responsabilidad
en que pudiera incurrir o sufrir. Por dichas responsabilidades se compromete y obliga a cubrir los dafios
econdmicos que ocasionare y a sacar a"EL INEE" en buenos términos de cualquier conflicto que se suscitara
a consecuencia de estas, cubriendo aquellos costos que se pudieran generar.

También esta de acuerdo y es su voluntad cubrir a "EL INEE", aquellos dafios econdmicos tanto directos como
indirectos que en su momento le pudiera ocasionar por el requerimiento de algun tipo de pago por cualquier
autoridad, a consecuencia de responsabilidad solidaria para con el personal contratado por "EL PRESTADOR
DE SERVICIOS" y derivado de su incumplimiento en tiempo y forma una vez que sea requerido.

Por dichas responsabilidades se compromete y obliga a cubrir los dafios econémicos que ocasionare y a sacar
a "EL INEE" en buenos términos de cualquier conflicto que se suscitara a consecuencia de estas, cubriendo
aquellos costos que se pudieran generar. También se compromete y obliga a responder por la calidad de los
Servicios.
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NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD. Por ninguna circunstancia, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” divulgara
0 hara publica por cualquier medio toda aquella informacién que con motivo de la prestacion de sus servicios
le sea proporcionada por “EL INEE” o sea generada por él; dicha obligacion permanecera vigente durante la
prestacion de sus servicios a favor de “EL INEE” y aun después de que concluya el vinculo contractual.

En cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, a la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y demés disposiciones que resulten
aplicables, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” desde este momento reconoce el principio de transparencia
de la informacién publica, por lo cual, aquella informacién que llegue a generarse tendra esta caracteristica, y
en consecuencia podra difundirse por parte de “EL INEE”.

“LAS PARTES” se obligan a cumplir con la normatividad aplicable en materia de transferencia de datos
confidenciales.

DECIMA.- NO TRANSFERENCIA DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
se obliga a no transferir en forma parcial o total, a favor de cualquier persona, los derechos y obligaciones que
se deriven del presente contrato.

Lo anterior, salvo los derechos de cobro, supuesto en el que debera contar con el consentimiento de “EL
INEE”.

Cualquier acto realizado en contravencién a lo estipulado en esta clausula sera nulo, y “EL INEE” se reserva
el derecho de ejercitar la accién que le corresponda.

DECIMA PRIMERA- PENAS CONVENCIONALES. “LAS PARTES” convienen en que, en caso de que “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, por causas imputables a él, incurra en atraso en la prestacion de los servicios
de acuerdo con los términos y condiciones estipulados en el presente contrato, o que le haya establecido “EL
INEE” a través de las areas administradoras del contrato, aln y cuando sean de manera verbal, le pagara
como pena convencional a “EL INEE” el porcentaje del 2% (DOS POR CIENTO) diario, determinado en funcion
de los servicios no entregados o prestados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. La
aplicacion de esta pena convencional procedera por cada dia natural de atraso del cumplimiento de la entrega
de los servicios, entrega del bien o producto y no debera exceder del monto de la garantia de cumplimiento de
contrato.

“LAS PARTES” convienen que el cobro de las penas a que se haga acreedor “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, se deducira administrativamente de los saldos de pago, que por concepto de bienes,
arrendamientos y/o servicios tenga “EL INEE” con “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

No procedera pago alguno por parte de “EL INEE” cuando existieren penas pendientes de cubrir por parte de
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

DECIMA SEGUNDA.- INFORMACION Y CONTROL. Para el efecto de dar debido cumplimiento a las

auditorias, visitas e inspecciones que practiquen la Contraloria Interna de “EL INEE” y cualquier autoridad que
éste le indique, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a proporcionar la informacion que eventualmente
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se le pudiera requerir respecto del cumplimiento de este contrato.

DECIMA TERCERA.- MODIFICACIONES. Ambas partes estan de acuerdo en que podran modificar el plazo
de vigencia del presente contrato, asi como llevar a cabo ampliaciones, en los términos y condiciones que
establecen las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion.

En el supuesto de existir caso fortuito o fuerza mayor que impida el cumplimiento de los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato, podran llevar a cabo modificaciones a fin de prorrogar el plazo para
cumplimiento del objeto del presente contrato.

DECIMA CUARTA.- RESCISION CONTRACTUAL. “EL INEE” podra en cualquier momento rescindir el
presente contrato por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que contrae en virtud del mismo y de
su Anexo Técnico, atendiendo como procedimiento para la rescision el que se establece en el articulo 79 de
las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion
de la Educacion.

DECIMA QUINTA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. SUSPENSION. “EL INEE” podra, en caso fortuito
o fuerza mayor suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso sélo se cubriran aquellos servicios que se
hubieren efectivamente prestado.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INEE”, éste rembolsara a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, previa peticion y justificacion, los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que
dure la suspensién, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

Si las causas son atribuibles a “EL INEE”, éste podra modificar el presente contrato, prorrogando la fecha o
plazo para la prestacion de los servicios, no aplicando pena convencional por dicho atraso; en caso de ser
imputable a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, éste debera notificar a “EL INEE” inmediatamente o0 a mas
tardar al dia habil siguiente a que ocurra el evento de caso fortuito o fuerza mayor y debera acreditar estas
causas; en caso contrario se hara acreedor a la aplicacion de la pena convencional establecida en el presente
contrato.

En caso fortuito o fuerza mayor, “LAS PARTES” podran solicitar la modificacion de este contrato para prorrogar
la fecha o plazo para la prestacion de los servicios.

En cualquiera de los casos antes previstos, “LAS PARTES” pactaran el plazo de suspension, a cuyo término
podra iniciarse la terminacién anticipada en términos de las Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA SIN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO. “EL INEE”, por
conducto del area contratante, podra dar por terminado el presente contrato en forma anticipada, cuando
concurran razones de interés general, causas justificadas se extinga la necesidad de requerir o seguir
requiriendo los servicios originalmente contratados, que se acredite que de continuar con la prestacion de los
servicios se ocasionaria un dafio o perjuicio a “EL INEE” o se determine la nulidad de los actos que dieron
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origen al contrato.

El pago de gastos no recuperables se realizard de conformidad con lo dispuesto en los articulos 81, 82 y demas
relativos de las Normas de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion
de la Educacion.

DECIMA SEPTIMA.- GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones del presente contrato,
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a gestionar a favor de “EL INEE” una pdliza de fianza ante
institucion legalmente facultada para ello, por el equivalente al 10%, (DIEZ POR CIENTO) de los importes
sefalados en la Clausula Tercera del presente contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, misma que
debera de entregar a “EL INEE” dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente
instrumento, y que se mantendra vigente hasta la total aceptacién de “EL INEE” respecto de la total prestaciéon
de los servicios comprometidos por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

DECIMA OCTAVA.- SALDOS A CARGO DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”. Los pagos que “EL INEE”
cubra en exceso a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, deberan ser reintegrados por este ultimo, mas los
intereses correspondientes, de conformidad con lo previsto en el articulo 74 de las Normas en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias
naturales desde la fecha de pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion
de “EL INEE”.

DECIMA NOVENA.- VIGENCIA. La vigencia del presente contrato iniciara el dia 10 de marzo y concluiré el
31 de diciembre de 2018; sin embargo, las partes convienen en que cualquiera de ellas en cualquier momento
podréa darlo por terminado anticipadamente, o en su caso, ampliar la misma, siempre en términos del presente
contrato y de las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para
la Evaluacion de la Educacion.

VIGESIMA.- RESPONSABILIDAD LABORAL. Este contrato se suscribe en atencion a que “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” cuenta con la capacidad y recursos necesarios por lo tanto es responsable de la contratacion
del personal con el cual dé cumplimiento al presente contrato y de las obligaciones que se deriven de dichas
contrataciones, especialmente la seguridad social, en este sentido, en ningldn momento se considera como
intermediario 0 patron sustituto a “EL INEE”, en atencién que el servicio prestado es independiente y no
subordinado regido por las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Nacional para la Evaluacién de la Educacion, y lo dispuesto por el titulo Décimo, Capitulo Il, articulos 2606 a
2615 del Cadigo Civil Federal vigente.

Asimismo “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera responsable solidario por la negligencia, impericia o dolo
en el que incurran los trabajadores a su servicio, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 1924 del
Cadigo Civil Federal.

En caso de que “EL INEE” sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones que mantiene “EL

PRESTADOR DE SERVICIOS” para con su personal, éste se obliga a realizar las gestiones necesarias para
sacar a “EL INEE” en buenos términos y libre de cualquier responsabilidad, asi como a pagar los dafios y

Pagina 65 de 71



Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Licitacion Publica Nacional Electronica

. . N° LA-006A20001-E15-2018
Instituto Nacional para la

Evaluacion de la Educacion

México “Servicio Integral de organizacion de eventos, congresos, convenciones y similares”

perjuicios econdmicos que se pudieran ocasionar a “EL INEE”, por dicha circunstancia.

“LAS PARTES” estan de acuerdo en que el perjuicio econdmico que se pudiera ocasionar a “EL INEE” por
esta circunstancia lo cubrira “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a opcion de “EL INEE”, mediante cheque
certificado a su favor o mediante la aplicacién del descuento de los pagos que le correspondieran a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”.

VIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION. Para la interpretacion y el cumplimiento de este contrato, y para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, es voluntad de “LAS PARTES” someterse a lo que
establecen las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional para la
Evaluaciéon de la Educacion y demas disposiciones que le apliguen a “EL INEE”, particularmente a los
procedimientos de conciliacion; y a falta o culminacion de éstos sin solucién de las controversias, es su voluntad
someterse a la jurisdiccién de los Tribunales Federales ubicados en el Distrito Federal, renunciando al fuero
gue pudiere corresponderles por razén de sus domicilios presentes o futuros, o cualquier otra causa.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas “LAS PARTES” de su contenido y alcance, manifiestan que

el mismo no adolece de ilicitud en el objeto, dolo, error y/o mala fe, por lo que de comun acuerdo lo firman en
cinco tantos, en la Ciudad de México, el dia __ de de 2018.

POR “EL INEE” POR “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”

TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y APODERADO LEGAL

AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO
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ANEXO X. Formato de fianza

A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION:

PARA GARANTIZAR POR , EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE

TODAS Y CADA UNA LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO ABIERTO 2018, DE

FECHA DE FIRMA _ DE DE 20__, CUYO OBJETO CONSISTE EN
, POR UN MONTO MAXIMO DE $

( PESOS 00/100 M.N.), INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA

INSTITUCION AFIANZADORA GARANTIZA POR SU FIADO HASTA POR LA CANTIDAD DE $

( PESOS 00/100 M.N.), CANTIDAD QUE EQUIVALE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL

MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA VIGENCIA DE LA
PRESENTE FIANZA SE OTORGA A PARTIR DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y QUEDA ABIERTA PARA PERMITIR
QUE CUMPLA SU OBJETIVO, EN LA INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER CANCELADA MEDIANTE
AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA
EDUCACION, LO CUAL NO DEBE CONFUNDIRSE CON EL PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES PREVISTO EN EL CONTRATO Y ACTOS ADMINISTRATIVOS. ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE
EN LOS CASOS EN QUE EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION OTORGUE
PRORROGAS O ESPERAS AL PROVEEDOR O FIADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, ASI
COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE
INTERPONGAN EN RELACION CON ESTE CONTRATO, HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA
POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE
SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O
FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA Y EN CASO DE DEFECTOS O VICIOS
OCULTOS EN LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS O DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES,
CONTINUARA VIGENTE HASTA QUE AQUELLOS SE CORRIJAN O ESTAS SEAN SATISFECHAS. ESTA FIANZA
CUBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE
INCURRIDO EL PROVEEDOR, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION O BIEN
LA PETICION DE OFERTA, EN LA COTIZACION, EN EL CONTRATO RESPECTIVO Y EL CODIGO CIVIL FEDERAL.
PARA LA CANCELACION DE ESTA FIANZA ES REQUISITO INDISPENSABLE LA AUTORIZACION EXPRESA Y POR
ESCRITO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION EN LA CUAL SE HAGA
CONSTAR EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. LA INSTITUCION DE FIANZAS
ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, AL
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 279 Y 280 DE LA LEY DE INSTITUCIONES
DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN PARA EL CASO QUE CONTEMPLA EL ARTICULO 283 DEL MISMO
ORDENAMIENTO LEGAL, PARA EL COBRO DE INTERESES POR PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA
POLIZA DE FIANZA REQUERIDA. LA PRESENTE FIANZA SE EXPIDE EN CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS
ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS.
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ANEXO XI. Escrito de nacionalidad mexicana.
(Papel membretado de la empresa licitante)

Ciudad de México a de de 2018.

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION.
Direccién General de Administracién y Finanzas.
Presente.

En relacion con la Licitacion Publica Nacional Electrénica nimero No.LA-006A20001-E15-2018, en mi caracter de
representante legal de la empresa , S. A. de C. V., y con fundamento en el articulo 31 Seccion
VI inciso b) de las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacién, manifiesto bajo protesta de decir verdad a nombre de mi representada lo siguiente:

a) Ser de nacionalidad mexicana

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante legal.
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ANEXO XII.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion
del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacién y el
Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidad que involucran a
los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales
internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las
empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convenciéon cumplan con las
recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México iniciara en Noviembre del 2003 una segunda fase de
evaluacion -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

¢ La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.
¢ El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadoras
y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

¢ Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

+ Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos
en su cumplimiento.

¢ Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero
y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

¢ Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera puablica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

+ Los contadores publicos: realizar auditorias, no encubrir actividades ilicitas, doble contabilidad y transacciones
indebidas. Como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacion acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia; utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

¢ Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir el caracter vinculatorio entre
ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.
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Las sanciones impuestas a las personas fisicas o0 morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las
recomendaciones de la Convencién, implican entre otras privacion de la libertad, extradiciéon, decomiso y/o
embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia,
pero también por otros medios, como la revision de la situacidon patrimonial de los servidores publicos o la
identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencidn, independientemente del lugar donde
el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida de estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos
contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la
convencion y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

CAPITULO X
Cohecho

Articulo 222.- Cometen el delito de cohecho:

I.- El servidor publico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro,
dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado
con sus funciones, y

Il.- El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se
mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor piblico haga u omita un acto justo o injusto
relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran
de tres meses a dos afios de prision, de treinta a trescientos dias multa y destitucién e inhabilitacion de tres meses
a dos afos para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a catorce afios de
prision, de trescientos dias a mil dias multa y destitucion e inhabilitacion de dos a catorce afios para desempefiar
otro empleo, cargo o comision publicos.

En ninguin caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas
se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros
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Articulo 222 bis.- Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o
retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si 0 por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en
bienes o servicios:

I.- A un servidor publico extranjero o a un tercero que éste determine, para que dicho servidor publico gestione o
se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su
empleo, cargo o comision;

Il.- A un servidor publico extranjero, o a un tercero que éste determine, para que dicho servidor publico lleve a cabo
la tramitacion o resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su
empleo, cargo o comisién, o

lll. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a
cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o
comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que desemperfie un
empleo, cargo o comisién en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un érgano publico auténomo en cualquier
orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o electo; cualquier persona en ejercicio de una
funcion para una autoridad, organismo o empresa publica o de participacion estatal de un pais extranjero; y
cualquier funcionario o agente de un organismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo
11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y podra decretar su suspension o
disolucién, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los 6rganos de administracion respecto del
cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido por la persona moral.
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